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Központi felületről minden

✓ EU login regisztráció szükséges –
ügyfélkapus rendszerhez hasonló –
szervezeti (központi) e-mail cím 
javasolt

✓A felület mindig a böngésző inkognitó 
módjában legyen megnyitva

✓A felület elérhető magyarul –
lehetnek benne angol részek, 
dolgozunk rajta

✓ Egységes belépési pont – EESCP felület



Organisations menüpont

✓A Szervezetek Regisztrációs felülete (ORS) az EESCP oldalon 
keresztül

✓Minden szervezetnek szükséges OID azonosító

✓Ha korábban nyújtottak már be pályázatot, rendelkeznek 
ilyen azonosítóval - ellenőrzés szükséges

✓ Ez a menüpont 3 almenüből áll



Search for an organisation almenüpont

✓ Ez az almenü bejelentkezés nélkül is elérhető

✓ Egyszerű kereső: már 3 karakter beírásával kereshetünk

✓Ha nem biztosak az OID meglétében, mindenképp keressenek rá

✓Az OID státusza nincs 
befolyással a pályázat 
benyújtására!!!



Register Organisation almenüpont

✓Ha a keresés találatot ad, NE regisztráljanak újra , akkor sem, ha nem 
ismerik a belépési adatokat – segítünk

✓Ha a keresés nem ad találatot, kattintsanak a „Register my organisation” 
gombra



Regisztráció megkezdése és véglegesítése
✓A csillaggal jelölt mezők kitöltése kötelező

✓Organisation data menüben a nem 
csillagos mezőket is töltsék ki!!!

✓Bal oldali menüsorban a piros X, zöld 
vált, ha minden kötelező mezőt 
kitöltöttek

✓Amíg az adott menüpontot piros X jelöli, 
addig nem jelennek meg a további 
menüpontok kérdései

✓ „Contact person” és Authorised user” 
szerepe

✓A regisztráció véglegesítésével egyedi
OID azonosítót kap a szervezet



Dokumentumok feltöltése
✓A regisztráció befejezése után válik elérhetővé

✓Kattintsanak az „Add document” gombra

✓Válasszák ki a sajátgépről a megfelelő dokumentumot (max. 20 MB)

✓Beszédes elnevezés

✓Dokumentum típusának kiválasztása a legördülő listából

✓Upload gomb megnyomása



Módosítások mentése

✓ Feltöltést követően sárga jelöléssel jelenik meg a dokumentum a felületen 
(típusonkénti bontás)

✓ Szükség van megerősítő mentésre („Update” gomb)

✓ „Update” gomb megnyomása nélkül olyan, mintha nem történt volna semmi



My Organisations almenüpont

✓Csak akkor jelenik meg, ha a bejelentkezett felhasználó meghatalmazott 
kapcsolattartó (authorised user)

✓A megjelenő listában a szervezet neve hyperlink az adatok szerkesztéséhez



Opportunities menüpont
✓ Elérhető a Főmenün keresztül – Erasmus+ almenü kiválasztása

✓ Első lépés a pályázati űrlap megnyitásához



Pályázati űrlap létrehozása

✓A szűrési feltételeknél kattintsanak a 
Sport elnevezésű gombra

✓A „Pályázat megnyitása” gombra 
kattintva lehet legenerálni 
a kiválasztott pályázattípushoz 
tartozó űrlapot

✓Minden létrehozott űrlap egyedi 
azonosítóval (FormID) rendelkezik



Applications menüpont
✓A már létrehozott űrlapok a Pályázatok menüpontból érhetők el

✓ Ezen belül a My Applications (Pályázataim menüpontra kell 
kattintani

✓Az űrlap azonosítószáma linkként funkcionál – kattintva az űrlap 
megnyitásra kerül



Pályázati űrlap kitöltése
✓ Fejléc

• Pályázattípusra vonatkozó adatok

• Űrlap kitöltöttségi szintje

• Űrlap tulajdonosa, megosztás

✓ Menüsor

• Főmenüpontok és almenüpontok

• Csak a piros jelzésű részek mutatása

✓ Tartalmi rész

• A nyilak segítségével navigáció a menüpontok 
között

✓ Benyújtás gomb

✓ PDF gomb



Context – Alapadatok rész
✓Projekt címe, projekt kezdete, projekt időtartama

✓Nemzeti iroda kiválasztása: HU01 Tempus Közalapítvány

✓A kitöltés nyelvének kiválasztása legördülő listából



Participating Organisations rész
✓Pályázó szervezet adatai OID azonosító alapján

✓ Fogadó szervezet (Hosting organisation) adatai

✓Associated persons (kapcsolattartók) megadása



Project objectives – Projekt célok rész
✓ Ebben a részben be kell mutatnia, azokat a célokat, amelyeket a 

KA1-es mobilitási tevékenységek megvalósításával kíván elérni a 
szervezete

✓ Szöveges mezők, 
egyenként max. 
4000 karakterben



Activities – Tevékenységek rész

✓A tervezett tevékenységeket, a megadott kérdések mentén, be kell mutatni

✓ Szöveges mezők, melyek 4000 karakterben vannak maximalizálva



Activities – Tevékenységek rész
✓ Legfeljebb 10 egyéb tevékenységre és legfeljebb 2 előkészítő látogatásra lehet összesen 

pályázni 1 projekten belül

✓ Szem előtt kell tartani, hogy a résztvevők száma projektenként összesen max. 10 fő 
lehet

✓Az előkészítő látogatások résztvevői és a kevesebb lehetőséggel rendelkező 
résztvevőket kísérő személyek nem számítanak bele a max. 10 résztvevőbe. 

✓Minden tevékenységben legalább 1 résztvevőnek részt vennie

Tevékenységek:

• Coaching vagy képzési tevékenység ellátása

• Szakmai látogatás és megfigyelési időszakok

• Előkészítő látogatások



Activities – Tevékenységek hozzáadása



Activities – Tevékenységek részletezése



Activities – Tevékenységek költségvetése



Activities – Előkészítő látogatás



Activities – Előkészítő látogatás



Preparation, Support, Management and Follow-up
– Előkészítés, Támogatás, Menedzsment és Nyomon 
követés rész
✓ Ebben a részben azt kell bemutatni, hogy a résztvevők számára, milyen felkészítést biztosítanak,

milyen projektmenedzsment intézkedéseket terveznek, hogyan fogják hasznosítani a mobilitások

eredményeit a saját szervezetükben, hogyan fogják terjeszteni a projekt eredményeket és hogyan
fogják elismerni az Európai Uniós támogatást.

✓ Szöveges mezők, 
egyenként max. 
1000 karakterben



Project Summary – A projekt összefoglalása rész
✓A projekt összefoglalása a megadott kérdések mentén – angol nyelven is

✓Háttér, Célok, Megvalósítás, Eredmények

✓Az angol nyelvű összefoglaló, támogatott projekt esetén, megjelenik a Disszeminációs 
felületen – teljes mondatok, világos nyelvezet

✓ Szöveges mezők, 
egyenként max. 
1000 karakterben



Project Budget – Projekt költségvetése rész

A megadott adatok alapján automatikusan számolt támogatási összegek

Fontos az itt megjelenő adatok ellenőrzése

Az adatokon módosítani itt nem lehet

A módosítás a korábbi, kapcsolódó menüpontokban megadott 
információk javításával lehetséges



EU Values – EU értékek rész – 2024-es felhívástól

✓ Ebben a menüpontban leírtakat el kell olvasniuk és vállalniuk kell, hogy a 
projekttevékenységek megvalósítása és értékelése során betartják az uniós értékrendet.



Annexes – Mellékletek rész
✓Max. 8 db melléklet

• 1 jogi nyilatkozat

• 1 db 
Tevékenységnaptár

• 6 egyéb

✓A dokumentumok 
egyenként nem 
haladhatják meg 15 MB-ot

✓Összesen 100 MB lehet a 
feltöltött dokumentumok 
mérete



Checklist – Ellenőrző lista rész
✓Miután minden mezőt kitöltöttek, nézzék át újra a megadott adatokat, információkat az 

ellenőrző lista mentén.

✓Pipálják ki a rubrikákat



Pályázati űrlap benyújtása

✓ Submit - Benyújtás gomb a lap jobb oldalán fent található

• Csak akkor válik aktívvá, ha az űrlap benyújtásra készen áll

✓ Fontos az ellenőrzés: 

• határidő tartása

• kötelező melléklet feltöltése

✓A Benyújtás gomb megnyomása után, megjelenik egy felugró ablak, mely arról tájékoztat, 
hogy benyújtás sikeres volt-e.

✓Mindenképpen mentsék le PDF-ben a pályázati űrlapot.

✓Benyújtás után, és határidő előtt van lehetőség újranyitni a pályázati űrlapot és esetleges 
módosítás után újra benyújtani



Néhány fontos technikai tudnivaló

✓Az űrlapot érdemes mindig a böngésző inkognitó módjában megnyitni

✓Az űrlap 2 másodpercenként automatikusan ment

✓A szöveges mezőkbe írandó részek legyenek elmentve word-ben is

✓Az űrlapot meg lehet osztani másokkal, de ehhez ismerni kell a megosztási szabályokat 
(útmutatót elküldjük)

✓Az űrlap naplózza a sikeres és a sikertelen benyújtásokat is (Benyújtási előzmények rész)

✓Ha hiba lépne fel, jelezzék, érdemes azonnal jelezni, hogy időben tudjunk segíteni;

https://hibabejelento.tpf.hu/

• A pályázati azonosító (Form ID) feltüntetésével

• A probléma leírásával

• Hibaüzenet esetén, képernyőkép küldése, melyen a teljes oldal látszik

https://hibabejelento.tpf.hu/


Köszönöm a figyelmet!
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