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A pénzugyi beszamolé oo

[ N
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A zdrébeszamoldban mindig a tdmogatas 100%-anak felhaszr!af?béo kell elszamolni
A fel nem haszndlt tamogatds nem vihet6 at a kovetkezsxﬁrOJ ktre

s*Beneficiary Modul-ban (BM) készil a teIJe5|te\ G\bgl 3sok alapjan

s A felvitt mobilitdsok alapjan szamolt tam g’qt\q
megitélt 6sszeggel

ertek szinte sohasem egyezik meg a

**Ami a mobilitdsokkal és a repdklv\;ll kéecsegekkel nem kerul bele, az nem elszamolhato

A nagysagrendi elterﬁsk@t\(ceaszamokhoz képest) mindig indokolni kell

Oy
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Kifizetések 000000
000000
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*#Utalas és elszamolas eurdban \ 0
“*Arfolyam tényleges kéltségek esetén: az Eurépai Unié Hivatalos g;}so ozataban kozzétett

napi atvaltasi arfolyamokbol az adott beszamolasi id6szak teljes |dota{t§m afﬁzamltott atlagos arfolyam
alapjan kell atszamolni eurdra a koltségek dsszegét

http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/htrxf(a’% Dhtml
**El6finanszirozas: ) (\

* Minden esetben: 80% \/ ()

« A projekt zar6 id6pontjaigra tevékenységeknek meg kell valdsulniuk

s»Utofinanszirozas: 20% )é\f %Iott zarobeszamolo esetén

g\




Pénzigyi alatamasztéo dokumentumok oo

A Tamogatasi szerz6dés Il.sz. melléklete ,,Az elszdmolhatd koltsegek’}%
7za

alkalmazandod szabalyok” és a Projektmenedzsment kézikdnyy ta
részletesen, hogy milyen dokumentumok megléte sziikség j

“*Szerz6dések/dokumentacid hasznalata a tamogata5| sz\eiz sVII. sz. melléklete

(megallapodas mintak) alapjan

** Az aldtdmaszté dokumentumok |gazoIJak,a eveé \n)segek megvalosulasat, ezért
ezek megléte kotelezd, de a besza m&o o’v | €gyltt nem kell benyujtani, csak
ellendrzéskor kérjuk be és V|zsga eket.

Koltségnemek

» Egységkoltségek: sz@ \e i, utazasi, egyéni tamogatas = megélhetési koltseg;
kurzusdij, el6 {ﬁlt ogatas, nyelvi tamogatas, intézményeknek nyujtott
esél i"tamogatas




Szervezési tamogatas

100 €/f6
* munkatarsak kurzuson valo részvétele, J] \\\
» szakért6k, gyakorlo tanar fogadasa, X[(\Q

» szakképzési szakmai versenyen valé részvétel,
* koznevelési és felnbtt tanulasi csoportos diakmobilitas, e}s&om’tos tevékenységeknél
maximum 1000 €/csoport. \ (\
2+350/200 €/f6 - ) (\
e rovid tavu didk/feln6tt tanuldi m Icflllt j
* munkatarsak szakmai Iatogatasa e ok;t asi tevekenysege esetén,
e savosan 100 féig, tevek yiegﬁnkent

500 €/f6
* hosszu tavu an%% rﬁobllltas (szakkepzes kbznevelés)




Utazasi tamogatas

Egységkoltség tamogatas

e Résztvevlk és kisérbik oda-vissza utazasa a kiindulasi helyrél (KU Ng}te&meny
székhelye) a tevékenység helyszinéig (fogadd varos, a tev ék ység tényleges
helyszinel!) i

7 7 . 7 7 V4 V4 V4 7 /-
* Tavolsagi sav meghatarozasa Tavolsag- kalkuli}circs itségével!

https://ec.europa. eu/programmes)(’e}ra
calculator en NN )7

us-plus/resources/distance-

2

e 70ld utazas — alacsony kib bfsyasu utazasi modok igénybe vétele, legalabb az

utazas felében. ()
AN

o



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Egyéni tamogatas

KoY
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*Tamogatas a szakmai tevékenyseg |dotartama}ra \x Q\

s*Utazasi napokra 1-1 nap standard utazas e ép,,zb d utazas esetén
max. 3-3 nap egyéni tdmogatas szémo\@\s’g

s*Harom orszagcsoport )2~




Pénzugyi alatamaszté dokumentumok
koltségnemenként
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Szervezési, utazasi és egyéni tamogatas ¢

] ‘\ia\ A
» Osztondijszerz6dés: Minden mobilitdsban résztvevével kotelezd megkijtnbl}u'\n 3,8 honlapunkrol letolthetd, kotelezd

a sablon tartalma, de kiegészithet6

Ve
*» Képzési megdllapodas (Learning agreement): egyéni tanulé}és}\u(ka é;\gi mobilitasok esetén kotelezd (kildg,

fogado fél és a résztvevd kozott) 3

*¢ Munkaprogram alairt meghivott szakért6k es‘gtébe{) -~

¢ Csoportos tevékenység programja (tevé(kenysékek‘utemterve, hasznalt mddszerek, elért tanulasi eredmény,
tevékenység kezd6 és befejez6 datuma, helyszin, projektszam) + a kiild6 és fogadd szervezet altal aldirt jelenléti iv
(beleértve a kiséré személyeketis) t ny Oi csoportos mobilitas esetében

% Részvételi igazolas egys ng;e\‘é
mobilitasi iga ?q oklevél

ységeknél: A résztvevl és a fogadd szervezet dltal alairt dokumentum (Europass

, tanusitvany, egyéb), amely igazolja a tevékenységen valo részvételt (résztvevd neve,




Szervezési, utazasi és egyéni tamogatas folyt. \

**Meghivott szakért6k esetén a tanuldsi eredmények listaja a szakeftq t{X\yﬁ}D& a meghivo
szervezet/intézmény altal aldirt tanuldsi program formdjaban {

munkaltatodi igazolas, foglalkoztatdi igazolas onkent/s s\egyeb dokumentum, amely
igazolja, hogy a mobilitasban résztvevo a mg)blllta tamideje alatt jogviszonyban all a kildé
szervezettel. https://erasmusplusz. hu/staﬁf 69,% y.pdf

s Kornyezettudatos utazasi maod ese;en a amogatott résztvevd altal alairt hivatalos nyilatkozat. A
kovetkez6 adatoknak szerepexJ ke | rajta: utazas célja, utazasi eszk6z megnevezése (vonat, busz,
telekocsi), utazas napjai, asi és celallomas, projektszam, résztvevék neve és alairasa.

**Hivatalos jogviszony igazoldsa Munkatarsak/szakembe% &co obllltasa és kisér6k esetén a

Csoportos utazas e egx ér0 is alairhatja a résztvev6k nevében. Autoval torténd utazas esetén
0 egy autéban utaznia ahhoz, hogy z6ld utazasként elszamolhato legyen.



https://erasmusplusz.hu/staff_jogviszony.pdf
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Kurzusdij Yetatetele
[ N
**Munkatdrsak szervezett, kilfoldi, téritéses tovabbképzése (Kur)zus<\ﬁ<u\v o0
*»El6addasokra, konferenciakra NEM szdmolhato el X
s Résztvevonként 80 €/f6/nap, max. 800 €/f6 /prolekt \i
**Csak a kurzus tényleges napjaira adhato, hétvé nepnapra, utazasra nem
**Minimum 2 napos programnak kell meg,vlaqu\l
Igazold dokumentum: a kur J k\flzeteset igazold szamla, (melyen szerepel a
résztvevo neve, a kurz g ezese helye, ideje és a projekt szama), illetve a
kurzusszervezd aIt tt és alairt részvételi igazolas (résztvevd neve, kurzus

megnevez¢ € z e do és befejez6 napja, helye, projekt szama). A
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El6keészito latogatas 000000
000000
575 €/f8, \ e
| N
**Tartalmazza az utazasi és egyéni tamogatast is!!! \Q\
“»Tevékenységhez kapcsoldddan (kivéve kurzuson valé ré \eatxeg/

**Olyan mobilitasok el6készitése, amelyek barm mil y\ier( anontbol nem
bejaratottak, ahol a mobilitas blztonsagos es sikeres\lebonyolitasa erdekében
szikség van a személyes talalkozasra is~ (

**1d6ben a kapcsolédd tevekeny§e/g eQ)t k/II megvalodsulnia

Igazolo dokumentug) a \e‘s>tvevo és a fogado szervezet altal alairt nyilatkozat és
szakmal prograt

irend (resztvevo neve, tevekenyseg ceIJa id6tartama,

4 oe
fls P" "‘ Al d A AKIIA IroLrarrio A )E -ll. .l. ) KE ¢ .‘l
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Nyelvi tamogatas YYXXX
000000

%150 €/f6 o

**OLS rendszerében nem elérhet6 nyelvekre és ny vgsz\n&kre adhato!
*Nem adhato:

31 naposnal rovidebb munkatarsi mob\\%\@k‘;seteben

csoportos mobilitasnal. g Y.

\[. (e)
s*Hosszutavu tanulasi mobilitas.esetében automatikusan jar, akkor is,

ha a résztvevo reszeﬁt}kaj online nyelvi tamogatasban.

Igazolo doku gﬁ%&%ﬁ az Intézmény vezetdje vagy a nyelvi felkészitést
jltal alairt nyilatkozat +szamlak




Esélyegyenloségi tamogatas

@
Kevesebb lehet6séggel rendelkezd résztvevbk részére (egészségligyi, gazdasagi, szocidlis, egyéb tényez()'k‘f@

'XEZ XX
00000
o0
o0

s»Szervezeteknek/intézményeknek nyujtott esélyegyenlGségi tarnoia\a!é\ PP

100 euro/f6 egységkoltség tamogatas

Igazolé dokumentum: a Beneficiary Modul/ Fewer Opportunities meni k|to é\e\ax t/ezmeny vezetdje altal alairt
nyilatkozat, amely a beszamold hitelességét igazolja (DoH). \

**Résztvevonek nyujtott esélyegyenldségi tamo ata\s \
Tényleges koltségek 100%-a indoklas alapjan, a résztvevék/és d(\r ik részére

Igazolé dokumentum: a felmeriilt koltségek kﬁ\zétesgt | az/o szamlak, megjeldlve a szamla kibocsatdjanak nevét és
cimét, az 6sszeget és pénznemet, a szaml(a 'keltét, Aszamlan szikséges feltlintetni a projekt szamat és a kevesebb
lehet6séggel rendelkez6 személy neve vaJra int a nem elektronikusan kiallitott szamlakat hitelesiteni is sziikséges.
A koltségtételeket a beszamolot 4 tezm és indokolni kell. Ha a vallaltnal kevesebb a kevesebb lehet6séggel
rendelkez6 résztvevd, vagygI }asztjak ald a megitélt 6sszeget, akkor az a tamogatas végosszegét csdkkenti.

fug tleniil is igénybeveheto!




Rendkiviili tamogatas

Az egyes orszagokba valo belépés koltségeire

Vizumhoz, tartozkodasi engedélyekhez, védboltasokhoz és orvosi igazolasokhaz kaﬁc\\b\i
koltségekre. A ténylegesen felmerdlt koltségek 100%-a tamogathato

Igazolé dokumentum: A koltségek kifizetését igazold szamlak, megj K{W\;zamla kibocsatdjanak
nevét és cimét, az dsszeget és pénznemet, valamint a szamla kelté ségtételeket a

beszamoloban részletezni és indokolni kell. \ (\
*»*Kiugréan magas utazasi koltsegekre ) ,L,é(\

A résztvevlk lehet6 leggazdasagosabb es bb mddon torténd utazasaihoz kapcsolédod
magas utazasi koltségei szamolhatoak el, a ben az altalanos szabalyok szerinti tamogatas
mértéke nem fedezi a tdmogathaté Koltség k Iegalébb 70%-at. A rendkivili utazasi tamogatas

kivaltja az egység alapu utaz t ma@gatast. A ténylegesen felmeriilt koltségek 80%-a tamogathatdé
Igazolé dokumentum: Céek kifizetését igazolo szamlak, valamint az utvonal leirasa.

A koltségtételekét a bes moloban részletezni és indokolni kell.



Vis maior

Tamogatasi szerzédés 35.cikk+az Eurdpai Bizottsag allasfoglalasa alapjan

*»*Vis maior esetén:

* ha meghiusul a mobilitas: csak az utazasi tamogatas szamolha o”(e\ggyerx

szervezeési, kurzusdij, egyéb nem Q\
* ha megszakad a mobilitas: az addig teljesitett nap rg)\zamolhato tamogatas
Szamlakkal kell alatamasztani, és |gazoln| keI ,/h \ g/ko\tsegek nem

visszatérithet6ek /,
V4 /7 V4 V4 7 \/ ()
Elszamolas a zarobeszamoloval

Maximum a teljes prOJektre\rﬁ?gﬂelt tamogatas 0sszegéig

O




Vis maior 2

N
Benyujtandé dokumentumok beszamolas elott Q \

e Kérelem (eset rovid leirasa, milyen vissza nem terlthem‘ \I{%ege\( merultek
fel, milyen 6sszegben, eurdban; a forintban felmery ;)E segeket az Inforeuro
arfolyam alapjan kell atvaltani, a tényleges k ltsé gk vonatkozo szabalyok
szerint)

* Hitelesitett szamldk (utazas, sza FZ)/SEHJ stb.) Mindenrél kérjenek
szamlat! A szolgaltatonak koteI { itania kérésre. (foglalas igazolas, utazasi
jegy nem fogadhato el sz helyett)

* |gazolas, amely biz ﬁa gy a koltségek nem voltak visszatérithetéek.(pl.
e-mail a szolgg OQSES

e Orvosiigagc resoke telenségrol (hiteles masolat), NEM zardjelentés
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Ellenorzések so00ee
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**Bizonyos kedvezményezettek esetében Q\

2

**Lehet helyszini és tételes J “(\X C/\

**ElGzetes értesités alapjan ()\ -

. , " , - \ .y ,

**Hitelesitett alatamaszto dokumentumok ge\k\r@ ks feltéltése/bemutatasa

“¢Szabdlyos felhaszndlds vizsgalata, >~ ’) <

s A projekt koltségeit igazolo :::zé}{é[g és egyéb bizonylatokat meg kell 6rizni a
projekt utolsé tdmogatasi részletének kifizetését vagy visszafizetését kdvetd 3
éven, 60 ezer euro fel‘ ’&\ij imogatasi 6sszeg esetén 5 éven keresztul

S8




Praktikus tanacsok — gyakori hibak EE

o0 [ N
*A részvételi igazoldsokat a résztvevének is ald kell irnial! 000000
*Mobilitas id6tartama a tényleges tevékenységgel toltott id6szak legyen, az utazasi napok Kalg \ze)vpeljenek. ®
Az egy turnusban kiutazoé résztvevék egységesen legyenek rogzitve a beszamoldban. o0
*A részvételi igazolasokon, képzési megallapodasokban, kurzusigazolasokon s erepl te’\a meg kell, hogy

egyezzen a Beneficiary Modul-ban rogzitett id6tartammal (=tényleges tevék r\y; za a utazas nélkul).

*Az 6sztondijszerz6désbe a teljes (utazassal egylitt) mobilitas id6szakot k i. Tamogatott napok szdma=
tevékenység napjai+utazasi napok. A tevékenység els6/utolsé na a.é's u\ as kozotti napok nem
tamogathatdak.

A fogado varoshoz/orszaghoz mindig a tevékenység,tény*é%es(lie yszmet kell beirni, ha az eltér a fogadd
szervezet székhelyétél! ( ) o

*A tevékenység tipusanak rogzitese: kiserd esetehen a kisert résztvevik tevekenysegével egyezzen meg,
el6készitd latogatas esetén az eIoke52|t 60 evékenységgel.

*Kisérék esetében, ha valtjak egy Isérd helyett 4-en utaztak valtva egymast, csak a |étszam alapjan
tamogathato kiséroi moblllta t r gz sek és megjegyzésben részletezzék, hogy melyik kiséré mett6l-meddig
tartozkodott kint. Az 6szt6 désbe és igazolasokba a valds kinttartdzkodas id6szakat kell felttintetni.

*EsélyegyenlGségi tdn a resztvevoknek illetve rendkiviili tdamogatas esetén a felmerilt koltségeket




Praktikus tanacsok — gyakori hibak 2 "EE

*Osztondijszerz8désekben rogziteni kell az 6sztdndij kifizetés formdajat (szolgaltatas vagy XXX
pénzbeli tdmogatas), és hogy milyen koltségnemekre vonatkozik a tamogatas (utazis egyéni @ @
tamogatas, kurzus dij stb.); pénzbeli tdmogatas esetén rogziteni kell a kIfIZétesg et, o0
valamint a tamogatas ténylegesen kifizetett 0sszegét. Nem baj, ha ez elte r/?, eszamoldban
szamitott egységkoltségektol.

*A képzési megallapodasokat minden szakmai tevekenysegbe%j\t onek ki kell allitani.

*Minden alatamaszté dokumentumon szerepeljen a a, a résztvevo neve, illetve a
mobilitas id6szaka, hogy a koltségek beazon05|thaj;o

*Szamlak kiallitasa a kedvezményezett i t vére torténjen. Ha a résztvevl részére
osztondijkent kiutaltak a tamogatas 65s eg?}sﬁe’kl kell megszervezni a mobilitasat, akkor
elfogadhato a résztvevd nevére s%olo S mla is.

*Hitelesités: A prOJekthez kariﬁkia db szamlakon, igazolasokon masolat esetén mindig
szerepelnie kell a h|teIe esnekj;’azaz ,,az eredetivel mindenben megegyezd, hiteles masolat”
szbvegnek, amit a Ielosenek ala kell irnia és datummal ellatnia.

nal kérjik, hogy az egyéni beszamold sablonon tliintessék fel a
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