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Az Erasmus+ program keretében tdmogatasban részesitett palyazok beszamoldinak értékelését,
illetve tovabbi ellenérzéseket a Nemzeti Iroda az Eurdpai Bizottsag altal kiadott dokumentumokban
(tamogatasi szerzodés és mellékletei, palydzati utmutato) foglaltak szerint fogja végezni.

A tdmogatds kedvezményezettje a palyazat keretében vallalt tevékenységekkel kapcsolatos
valamennyi informaciot kdteles rogziteni, tovabba az idékozi (ha relevans) €s zard beszdmolot
elkésziteni a web alap Beneficiary Module feliileten.

A Beneficiary Module elérhetdsége:
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

A Beneficiary Module alkalmazasaval kapcsolatos tajékoztatast az alabbi elérhetdségen talalja:
https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ

A zarébeszamolot a projekt vége utan kell beadni, a zarodatumtol szamitott legkésobb 60 napon
beliil.

A tamogatasi 0sszeg felhasznédlasa a tdimogatési szerzédésben foglaltak mellett a hatalyos magyar
jogszabalyi kornyezetnek (Szja torvény, szamviteli térvény, adozasi jogszabalyok), illetve a
palyazatot megvalosito szervezet belsd szabalyzatainak megfelelden kell, hogy torténjen.

Felhivjuk a figyelmét, hogy a beszamolo6 hianytalan Kitoltése és a benyujtandé dokumentumok
megfelelosége érdekében a I11. sz. Melléklet Pénziigyi és szerzédéses rendelkezések eldirasainak
ismerete nélkiilozhetetlen!

Beneficiary Modul feliileten feltoltendé dokumentumok minden palyazati kategoria esetben:

e aszervezet hivatalos képviselGje altal alairt jogi nyilatkozat (a feliiletrél letoltendd)

o Onértékelésiiket alatamaszté igazolé dokumentumok

e a projekt megvaldsitasa soran létrehozott eredmények / szellemi termékek (filmek,
féenyképek, videdk, honlapok, kézikdnyvek, stb.) elérhetdsége, ha ezek nem elérhetdek a
disszeminacios platformon (European Project Results Platform — EPRP)

Amennyiben tobb tarhelyre lenne sziiksége a kotelezd dokumentécid benyujtasahoz, igy hasznalja a
w<Projektazonosito> hivatkozdsi szamu projektjiik 35 nap mulva lezarul” targyt emailben
megadott linket is. Ez egy automatikusan kikiildott email, melyet a hipo@tpf.hu cimrél, a projekt
vége elott 35 nappal kapnak meg.

A postai uton bekiildott dokumentumokat nem fogadjuk el, csak a Beneficiary Modul feliileten
csatolt és a Beszamolo emlékezteté emailben megadott linken feltoltott fajlokat!


https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ
mailto:hipo@tpf.hu

Kérjiik, a projekt pénziigyi megvaldsitasa soran az alabbiak szem eloOtt tartasat:

Kizarolag a projektiddszakon beliil felmertilt koltségek szamolhatok el.

A projekt végéig az elnyert tamogatas teljes 6sszegét (100%-at) fel kell hasznalni.

A bizonylatokat (szadmladkat) a kedvezményezett, azaz a szerzodo fél nevére kell kiallittatni.
Az Erasmus+ Programtdl elnyert tdmogatas terhére elszamolasra keriil6 bizonylatokat,
szamlakat, illetve azoknak elszamolasként feltiintetett részét mas szervezet felé elszamolni
nem lehet.

Javasoljuk, hogy a bizonylatokon, szamlakon (kilfoldi szamlakon is) szerepeljen: a
szerz6désszam (2022- -HUO1-KA _-YOU-0_ )

A megdbrzendo és tételes ellendrzés soran bemutatandé dokumentumoknak (bizonylatoknak,
szamlaknak, menetjegyeknek) olvashatonak kell lenni.

Autéval vald utazés elszamolasa kikiildetési rendelvény formanyomtatvanyon torténhet, a
magyar ado- és szamviteli szabalyoknak megfelelden, melynek melléklete a gépkocsi
forgalmijénak hitelesitett masolata.

Idegen nyelvii (kivéve angol, német vagy francia nyelvil) szdmla esetén, kérjiik, adjon rovid
Osszefoglalast a szamla tartalmarol.

A tamogatas terhére nem szamolhato el tulzd, feleldtlen vagy indokolatlan koltekezés. A
kiadasoknak elengedhetetleniil sziikségesnek kell lenniiik a projekt megvaldsitasdhoz.
Koltséghatékonysagukat és ar-érték ardnyukat tekintve meg kell felelniiik az ésszerti pénziigyi
gazdalkodas elvének. (Kiilon kiemeljiik, hogy szeszes ital nem szamolhat6 el a koltségek
kozott).

Barmilyen okbdl keriil sor a palyazd részérdl esetleges visszafizetési kotelezettség
teljesitésére, annak eurdban kell eleget tennie.

Zarobeszamolo ellenorzése:

A felmeriilt koltségek igazolasara (pl. szamlak) nincs sziikség a zard beszdmolas szakaszéaban,
de a Kedvezményezetteknek ala kell tudniuk tamasztani, hogy a tevékenységeket, amelyekre a
tamogatast igényelték, ténylegesen megvalositottak.

A zarobeszamolo értékelése a mindségi eldirasok alapjan torténik, és ennek soran maximum 100
pont adhato.

Kisléptékii partnerségek (KA210-YOU):

A zardbeszamoloban a kedvezményezetteknek bizonyitaniuk kell, hogy a palyazatban jelzett
eredményeket elérték. A beszdmolo lrlapon - a palyazati lirlaphoz hasonléan - a palyazati
kritériumoknak megfelel6en ismertetni kell, hogy a projekt soran hogyan hajtottak végre a vallalt
tevékenységeket és milyen eredményeket értek el.

A zardbeszamolo tartalmazza:

1.

2.
3.

Leiras — a projektet a kritériumoknak megfelelden valositottak meg

o A partnerség minésége a projekt megvaldsitasa soran a partnerek kozotti
egylittmiikddés mindségére utal. Figyelembe veszi a projekt iitemtervének betartdsat
¢s a projekt altalanos irdnyitasat.

o A projekt végrehajtasinak minésége a projekt keretében végrehajtott
tevékenységekkel elért eredményekre vonatkozik.

o Relevancia és hatds. Ebben a szakaszban a kedvezményezettek bemutatjak a
megvalositott projekttevékenységek mindsége, valamint eredményei és a palyazatban
megadott célkitizések kozotti osszefliggéseket.

Onértékelés — kritériumonkénti pontozas a feliileten megadott skala szerint
Igazolo dokumentumok - lista az oOnértékelést alatamaszté dokumentumokrol, amiket
csatolni is sziikséges a beszamolohoz



Az értékelok altal a beszamoldéra adott végsd pontszdm az egyes kritériumokra adott egyéni
pontszamok atlaga:

1. a partnerség minésége (1-100 pont),

2. aprojekt végrehajtasanak minésége (1-100 pont),

3. aprojekt relevanciaja és hatasa (1-100 pont),
Ha a zarébeszamolo d6sszpontszama 60 pont alatt van, a Nemzeti Iroda csokkentheti a végso
tamogatasi 6sszeget a projekt elégtelen, részleges vagy késedelmes teljesitése cimén, még akkor

is, ha a beszamoldban szerepld minden tevékenységet valoban végrehajtottak, és tamogathatonak
mindsitettek.

Egoviittmiikodési partnerségek (KA220-YOU)

Az egyiittmiikodési partnerségek idokozi és zdrobeszamoldinak trlapja is a palyazati trlap
struktirajat koveti.

A beszdmolé tartalmazza:

1. Leiras: a projektet a kritériumoknak megfeleléen valdsitottak meg
o Projektmenedzsment (partnerek kozotti egyiittmiikodés, feladatok elosztasa és
koordinalasa, projekt {itemezése)
o Projekt megvalositas (a palyazatban megadott mennyiségi €s mindségi mutatok
hogyan segitették a projekt céljanak megvaldsulasat)
o Disszeminacié és Hatas (a projekt eredményeit hogyan tették elérhetové és milyen
elényokkel jart ez mas érdekeltek szamara).
Onértékelés: kritériumonkénti pontozas a feliileten megadott skala szerint.
3. lgazolé dokumentumok: az onértékelést alatdmaszté anyagok listaja és a dokumentumok
csatolasa a beszamolohoz (pl: iilések jegyzOkonyvei, tanfolyami anyagok, a projekt
eredményei stb.)

N

A beszamolo értékelése soran az értékeldk minden egyes munkacsomagot kiilon-kiilon értékelnek
a kritériumok alapjan, és kiilon pontszdmot kapnak. A projekt Osszpontszdmat az egyes
munkacsomagok pontszdmainak stlyozott 4tlagaként szamitjak ki.

Az egyes munkacsomagok értékelési pontszamai és a koltségvetés sulyozott atlagaként kapjuk
meg a végsd pontszamot a legkdzelebbi egész szamra kerekitve.

Ha a zarobeszamolé 6sszpontszama 70 pont alatt van, a Nemzeti Iroda csokkentheti a végso
tamogatasi Osszeget a Projekt elégtelen, részleges vagy késedelmes teljesitése cimén, még akkor
is, ha a beszamoldban szereplé minden tevékenységet valoban végrehajtottak, és tdmogathatonak
mindsitettek.

Az igazold dokumentumok - amelyeket a kedvezményezetteknek meg kell Orizniiik és az
ellendrzés, valamint az auditok esetén be kell mutatniuk - mindazok a dokumentumok, amelyek a
vonatkoz6 esemény/tevékenység megvalosulasat bizonyitjak. A kedvezményezettek feladata
annak meghatarozasa, hogy mely dokumentumok bizonyitjak, hogy a tevékenységek
ténylegesen megtorténtek, és hogy e tevékenységek mindsége megfelel a kritériumoknak és a
palyazatban vallaltaknak. A tevékenységek sokfélesége miatt az igazolé dokumentumok
listaja nem hatarozhaté meg. Az alatamaszté dokumentumok lehetnek példaul: egy talalkozo
részvételi listaja / jelenléti ive, a talalkozo jegyzokonyve, a teljesitmények, a projekt soran késziilt
termékek, a projekt altal elért eredmények stb.

A kedvezményezetteknek nem kell minden egyes dokumentumot a zarébeszamoldval egyiitt
benyujtaniuk, csak az onértékelésiiket alatamasztéo dokumentumokat kell felsorolni és
csatolni. A zarobeszamold Nemzeti Iroda altal végzett értékelése soran azonban az értékeldk
kérhetnek még dokumentumokat az ellenérzéshez.




Helyszini és egyéb ellenorzés:

A Nemzeti Iroda a kedvezményezettek koziil a tamogatas nagysagrendje alapjan, kockazati
szempontok szerint, illetve a véletlenszeriien kivalasztott kedvezményezetteket vonja ellenorzés
ala. Az ellenérzésre Kkivalasztott kedvezményezettek esetén a fentebb felsoroltakon Kiviil
tovabbi relevans igazolo dokumentumokat és az eredmények mindségét alatamaszto
dokumentaciot is be kell nyudjtania vagy elérhetové kell tennie a Nemzeti Iroda részére,
melyekrél az Iroda a beszamol6 benyujtasat kovetéen tajékoztatja a kedvezményezettet.

A Kkisléptékii partnerségek esetében az ellendrzések kore a projekttevékenységek tényleges
végrehajtasaval kapcsolatos dokumentumok vizsgalatara korlatozodik. A tevékenység tényleges
végrehajtasat bizonyitd dokumentumok lehetnek példaul taldlkozok részvételi listai, jelenléti ivei,
képzési anyagok, eldallitott eredmények, egy-egy rendezvényen késziilt fényképek és videok stb.

Az egyiittmiikodési partnerségek esetében az ellendrzések a mindségértékelést alatamaszto €s a
mutatokhoz rendelt értékeket igazold bizonyitékokat is elemzik. Példaul, ha egy munkacsoport
esetében a mutatok kozott szerepelt a képzésben résztvevok szama és elégedettségi szintje, akkor az
ezeket az értékeket igazold dokumentumokat be kell nyujtani.

A tdmogatas fennmarado részletének eurdban torténd atutaldsara csak a beszamold értékelését és
elfogadasat kdvetden kertilhet sor.

Amennyiben a kedvezményezett nem tesz eleget a beszamoldsi kotelezettségnek, a Nemzeti Iroda
fenntartja maganak a jogot, hogy a mar kifizetett el6finanszirozott 0sszeget visszakovetelje.

Erasmus+ ifjuséagi csoport
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