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Jelen Pélydzati kalauz a Kis 1éptéki partnerségek pdlydzattal kapcsolatos fontos tudnivalék gyijteménye,

mely kiegésziti az angol és magyar nyelven is elérhetd Erasmus+ Pdlydzati otmutatét, illetve a pdlydzatokat
birdlé eurépai szakértéknek szél6 Szakértsi otmutatét.

I. Mi ez a palyazati lehetéség?

A Kis 1éptéki partnerségek pdlydzati lehetéség (KA210) a kdznevelés, a szakképzés, a felndtt tanulds
és az ifjusag szerepldi kdzil elsGsorban — de nem kizdrdélag — olyan intézményeknek, szervezeteknek
szol, amelyek teljesen Ujak vagy kevés tapasztalatuk van nemzetkdzi szintéren, kilonésen az Erasmus+
Programban, de szeretnének megismerkedni ezzel a kdrnyezettel és hasznos tapasztalatokkal,
élményekkel, ismeretekkel, tuddssal gazdagodni. A pdalydzati forma egy elsé l1épésnek is tekintheté az
eurépai szintéren, hogy aztdn késébb akdr nagyobb dologba is belevagjanak a megszerzett
tapasztalatok alapjdan.

Intézmények, szervezetek nemzetkdzi partnerség keretében kdzdsen &sszedllitott tartalomd projektet
tudnak megvalésitani, melynek rengeteg elénye, hozadéka lehet.

Akdr hosszitavi személyes és szervezeti szintd nemzetkozi kapcsolatokra tehetnek szert.
Intézményik szikebb kdérnyezete, a helyi kdzdsség is része lehet a nemzetkdzi vérkeringésnek.
A szervezetik, intézményik vonzébba tételében segithetnek a nemzetkszi kapcesolatok.

A projektjik témdjdban tapasztalatot cserélhetnek és jogyakorlatokat ismerhetnek meg.
Ezekbdl gyljteményt, médszertani segédletet, Otmutatét készithetnek.

Valamilyen kihivéasra, nehézségre taldlhatnak k6zés megoldast.

Utazhatnak egymdshoz, igy személyesen is dolgozhatnak a projekten.

Alkalmuk nyilhat gyakorolni, fejlesztheti idegennyelv tuddsukat.

Taldlkoznak mas kultorakkal, ami egyben hozzdjdrulhat ahhoz is, hogy sajat kultirdjuk értékeit
jobban megismerijék.

Hatdrokhoz kézeli partnerekkel valé kapcsolatépitést is segitheti.

A projektek szakmai és személyes készségek (példdul konfliktuskezelés, idegennyelvi
kompetencidk, managementi készségek) fejlesztéséhez is hozzdjérulhatnak azdltal, hogy egy
nemzetk&zi csapat munkdjdt kell dsszefogni.

Az aldbbiakban a Nemzeti iroddk dltal koordindlt két partnerségi pdalyazati lehet8séget vetjik 6ssze. A
részvétel akdr egyszerre is lehetséges mindkét pdlydzati formdban, bér azok eltérd célcsoportot
céloznak meg.


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/default/files/2021-erasmusplus-programme-guide_v2_en.pdf
https://erasmusplusz.hu/erasmus_palyazati_utmutato_2021.pdf
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Kis léptéki partnerségek (KA210)

Egyittmikodési partnerségek (KA220)

egyuttm{kodés, tapasztalatcsere

Célcsoport Elsésorban olyan intézmények, | Tapasztaltabb projekimegvalésiték az
szervezetek, melyek | Erasmus+ programban
tapasztalatlanok nemzetkdzi
koérnyezetben

Projektek jellege Kis léptéktl szakmai | Nagyobb volumeni szakmai munka,

akar fejlesztés

Résztvevd
intézmények kore

Barmely, az oktatds, a képzés
vagy a munkaerépiac teriletén
aktiv kdz- és magdnintézmény,
szervezet.

Barmely, az oktatds, a képzés vagy a
munkaer8piac teriletén aktiv koz- és
magdnintézmény, szervezet.

Részt vevd orszagok

Csak Programorszdgok

Programorszdgokon kivil mds orszagok
is (pl.: Egyesult Kirdlysag, Svdic,
Ukraijna stb.), amennyiben részvételik a
projektben szakmailag alaposan
indokolt.

Partnerség
minimdlis mérete

Minimum két Programorszdg egy-
egy intézménye, szervezete

Minimum hdrom Programorszdg egy-
egy intézménye, szervezete

Projektek futamideje

6 és 24 hénap kozott

Partnerség részére
igényelheté
tdmogatas

12 és 36 hénap kozott

30 000 vagy 60 000 eurd

100 000 és 400 000 eurd kozott

Koltségvetés jellege

Nincsenek kdltségkategdridk, csak
egyetlen ésszeg van.

Kilénbozé  koltségkategdridkbsl — all
ossze a kdltségvetés.

Palyéazati hataridé

2021. mdjus 20. déli 12 éra és

2021. mdjus 20. déli 12 éra

2021. november 3. déli 12 éra

A Kis |éptéki partnerségekben kizardlag az aldbbi programorszdgok intézményei vehetnek részt:

e Az Eurdpai Unié (EU) tagdllamai:l Ausztria, Belgium, Bulgaria, Ciprus, Csehorszdg, Ddnia,
Esztorszdg, Finnorszdg, Franciaorszdg, Goérégorszdg, Hollandia, Horvétorszdg, irorszag,
Lengyelorszdg, Lettorszdg, Litvania, Luxembourg, Magyarorszdg, Madlta, Németorszdg,
Olaszorszdg, Portugdlia, Romdnia, Spanyolorszag, Szlovdkia, Szlovénia, Svédorszdg

e Programban részt vevd, nem uniés orszdgok: Eszak-Macedénia, Izland, Liechtenstein, Norvégia,
Térokorszag, Szerbia

A Kis léptéki partnerségek projektekben Un. partnerorszagok (pl. Egyesilt Kirdlysag, Svdijc, Ukrajna)
intézményei nem vehetnek részi.

Ovoddk, dltaldnos iskoldk, gimnéziumok, szakkézépiskoldk, szakiskoldk, kollégiumok, alap- vagy
kézépfoki mivészeti iskoldk, valamint barmely, az oktatds, a képzés vagy a munkaer8piac teriletén
aktiv kéz- és magdnintézmények.

Minimum kettd kilonb6z8 programorszagbdl szdrmazé intézmény, szervezet mikodik egyitt. A
partnerséget egy koordindtor intézmény és legaldbb egy vele egyenrangl partner intézmény alkotja.

TA tengerentili teriletek listdjét az Eurépai Unid és a tengerentuli orszégok és terilletek tarsuldsardl szél6, 2013. november 25-
i 2013/755/EU tanéesi hatérozat (http://eur-lex.europa.eu/legal-
content /EN/TXT/2qid=1478870269156&uri=CELEX:32013D0755) tartalmazza.
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http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?qid=1478870269156&uri=CELEX:32013D0755
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?qid=1478870269156&uri=CELEX:32013D0755

Palyzati kalauz — Erasmus+ Kis léptékii partnerségek 2021

Koordinator: A partnerség Partner(ek): A
vezetd intézménye, melynek partnerségben a
feladata a partnerség koordinatorral teljesen
iranyitdsa, a projekt szakmai "o egyenrangy  intézmény(ek),
és pénzigyi feligyelete, mely(ek) feladata a

dokumentdciéjadnak

osszefogdsa. Mindezek mellett
a projekt megvalésitdsdban
ugyanugy részt vesz, mint a
partnerség tdbbi intézménye.

palydzati anyag
kidolgozdsa és a sikeres
pdlydzat megvaldsitdsa a
koordindator intézménnyel
egyittmikddve. A partnerek

A partnerség koz6s is legyenek tdjékozottak és

. ol s s . egs partner . " 1 .
pdlyazatat kizarélag é nyiijtia ismerjék a palyazati
be, szerzédik a sajat nemzeti feltételeket. Eléfordul
iroddjaval,  tovdbbitja a ugyanis, hogy a
tdmogatdst a partnereknek és koordinatorok nem vagy nem
benyuijtja a beszdmolé(ka)t. jol ismernek bizonyos

szabdlyokat.

o Egy orszagbdl t6bb intézmény is részt vehet a partnerségben.

® Egy intézmény tdbb pdlydzatban is részt vehet, de felhivdsonként azonos osszetétell
partnerség csak egy palyazatot adhat be.

Sem a pdlydzat, sem a projekt nem lesz sikeresebb attél, ha minél tobb intézmény tagja a parinerségnek.
Partnereket elsédlegesen tartalmi szempontok alapjén érdemes vdlasztani a kdzds célok, érdekek
mentén.

A keresést — idedlis esetben — a pdlydzati hataridé elstt legaldbb fél évvel érdemes elkezdeni, igy elég
idejuk marad a projekt kidolgozdsdara. Erdemes egyszerre tdbb formdban és partnerkeresési felileten
prébdlkozniuk, amihez &tleteket, elérhetéségeket honlapunk partnerkeresé aloldaldn taldlnak.

A partnerség egyittmikodését esetenként segitheti, ha olyan parinereket keresnek, akiket kordbbi
tapasztalat, vagy valamilyen ajdnlas alapjédn mar ismernek, vagy ha nem, akkor ajdnldsokat kérnek
télik. Amennyiben az egyittmikédést a lehetséges partnerek bdrmelyikével kockdzatosnak tartjdk, a
partnerségbdl inkdbb hagyjdk ki az intézményt, vagy pedig ne vdgjanak bele a projektbe, hanem
pdlydzzanak a kdvetkezd kérben, igy elég idejuk lesz arra, hogy megfeleld partner(eke)t taldljanak.

Az Eurépai Bizottsdg dltal Iétrehozott aldbbi két felilet partnerkeresésre is alkalmas.

e  School Education Gateway: A kéznevelés elsé szamui eurépai féoruma folyamatos tdjékoztatdst
nyGjt a pedagdgusoknak és az oktatdsi szféra mds érintett szereplSinek az Eurépai Unié
kozoktatdst érintd tevékenységeirdl. Kiemelt feladata az is, hogy tdmogassa az Erasmus+
programban pdlydzé intézményeket a pdlydzati lehetéségek minél jobb kihaszndldsdban
(ennek el8segitésére ingyenes online kurzusokon is részt vehetnek az érdekléddk). Erre
szolgdlnak a portdlon elérhetd kereséfeliletek is: a) egy tobb ezer tovdbbképzést tartalmazéd
kurzuskatalégus, mely segitséget nyuljt az elvart tanuldsi eredmények szempontjabdl
legrelevansabb tovdbbképzések kivalasztasdban; b) nemzetkdzi egyittmikddések irdnt
érdekléds eurdpai szervezetek, iskoldk adatbdzisa.

e eTwinning: Az eTwinning az eurdpai iskoldk legnagyobb kézéssége. Egyfajta kézdsségi média
tandroknak és iskoldknak, s mint ilyen, a nemzetkdzi kapcsolatépitésben, egyittmikodésekben
hosszabb tavon is tervezd iskoldk szdmdara remek lehet8ségeket kindl. Lehetdvé teszi szamukra,
hogy egyszer{ eszkdzdk segitségével izgalmas bemutatkozé anyagot dllitsanak 6ssze magukrdl,
megjelenitsék elért eredményeiket, pedagdgiai térekvéseiket, és megadhatidk azt is, hogy
milyen szakmai célok, és milyen tipusy egyittmikddések irdnt nyitottak.

Ha bdrmelyik adatbdzisban vagy ismeretségi kérben partnerkeresést tesznek kdzzé, érdemes a
kovetkez8 szempontokra figyelnitk:


https://erasmusplusz.hu/palyazati-partnerkereses
https://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/opportunities/partnerships.cfm
https://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/teacher_academy.htm
https://www.etwinning.net/hu/pub/index.htm?qlid=26
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e  Fékusz: mindig adjdk meg, hogy milyen projekthez keresnek partnereket, és réviden foglaljak
Ossze a fokusztémat (elézetes tudds elismerése, alapkészségek fejlesztése stb.).

e Vildgos célok megfogalmazdsa: a célok legyenek konkrétak, ne dltaldnossdgokat vazoljanak
fel, hanem az intézményinkben mutatkozé igények mentén olyan célokat fogalmazzanak meg,
ami szdmukra az egyitimikddésben vald részvételt indokolttd teszi.

o Keres-kindl: mindig fogalmazzanak Ggy, hogy abbdl kitinjon: a keresett parinernek milyen
elénye szdrmazhat az egyittmikddésbdl; mi az, amit kindlni tudnak és mi az, amit elvarnak.

o  Munkanyelv: a partnerkeresést mindig azon a nyelven irjak, amin kés8bb egyitt szeretnének
dolgozni a parinerekkel. Ez mér egy elsédleges sziré: az fogja elolvasni, értelmezni és
megvdlaszolni, aki megfeleléen beszéli a munkanyelvet. A partnerkeresd levelet kikildés el&tt
mindig olvastassdk el egy olyan személlyel, aki megfeleléen beszéli a nyelvet.

e Erdemes réviden bemutatnivk az intézmény kdrnyezetét, szakmai profiliat, hagyomanyait,
erdsségeit.

® Referencia: mindig hivatkozzanak a miltbéli eredményeikre, tapasztalataikra, és ha vannak,
akkor a relevdns oktatdsi, nemzetkdzi tapasztalatok is érdekesek lehetnek.

e Kapcsolattarté személy: adjanak meg legaldbb egy kapcsolattarté személyt és annak pontos
elérhetéségét, amin kereshetik 6ndket.

A projekt futamideje 6 és 24 hénap koézott
lehet. A megvalésitds 2021. november 1. és i .
2022. februar 28. kézétt indulhat. Barmelyik tevékenységekkel
hénapot is valasztiak kezdésnek a megadott | A projekt futamidejét a tervezett tevékenységek és
intervallumon beliil, kérjik, hogy az adott | 9Z intézmények kapacitdsai alapjdn hatdrozzdk
hénap els8 napjét adjagk meg a palyézati meg. A szakérték azt is értékelik, hogy — az
Grlap (Context) részében. intézmények mikédési rendjével &sszhangban -
minden hénapban dolgoznak a projekten, illetve,
hogy nem vdllalnak-e tdl sokat.

Idétartam legyen 6sszhangban a

A partnerség minden intézményének, szervezetének 6ndllé jogi személyiségilnek kell lennie, és a
palydzat benyijtdsa elétt minden intézmény, szervezet sajat regisztrdcids azonosité szammal (OID) kell,
hogy rendelkezzen, mely az Eurépai Bizottsdg regisztrdcios feliletén kérhet8 az intézmény, szervezet
regisztracidjaval. A regisztrdcié sordn az intézmény, szervezet létezését igazold iratokat és esetenként
mds egyéb dokumentumokat is fel kell télteni. A nemzeti iroddk a megadott adatokat és a feltdltstt
dokumentumokat egyardnt ellendrzik, és érvényesitik a regisztrdciét, amennyiben mindent rendben
taldlnak. Csak érvényes regisztraciéval rendelkezé intézmény, szervezet részesilhet tdmogatdsban az
Erasmus+ programban.

Amennyiben intézményuket, szervezetilket mdr regiszirdltdk

Kérijuk, ellendrizzék az adataikat és vdltozds esetén mddositsdk azokat. A feltdltétt dokumentumokat
minden intézmény, szervezet esetében frissiteni kell, amennyiben azok a benyuijtési hataridéhséz (2021.
mdijus 20.) képest fél évvel régebbeik, még abban az esetben is, ha adataik nem véltoztak.

Bavebb informacio a regisztraciordl

A regisztracidhoz készilt magyar nyelvi Utmutatét, valamint a feltdltendd dokumentumok listgjét
megtaldlja a honlapunkon. Felhivjuk figyelmiket, hogy a regisztrécidhoz szikséges dokumentumokat csak
a regisztrdacids feliletre feltdltve tudjuk elfogadni, a pélydzati Grlaphoz csatolt iratok nem érvényesek.



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/search-for-an-organisation
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=402194648
https://erasmusplusz.hu/feltoltendo_igazolo_dokumentumok_listaja_ors.pdf
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Il. Palyazati felulet

A koznevelési Kis |éptéki partnerségek pdlyazati Grlap a kovetkezd oldalrdl érhetd el:
https: //webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-vi-opportunities /# /erasmus-plus /open-

calls /field/31047627.

A belépéshez szikség van egy Un. EU Login regiszirdciéra. Az EU Login az Eurépai Bizottsdg felhaszndlé-
azonositdsi rendszere, amely a felhaszndlék szdmdra tébb felilethez biztosit hozzdaférést egyetlen
személyes fidkon keresztil. Amennyiben 6n madr rendelkezik EU Login fidkkal a kordbban benyuijtott
pdlydazatai kapesdn, érdemes tovdbbra is azt haszndlnia.

A nyité oldalon t8bb mds aktudlis pdlydzati Grlap is elérhetd. Belépés utdn a Lehetdségek (@] RIS
lapfilre dllva a Kéznevelés_ (School Education) dbrdra kattintva a KA210-SCH kédot keresse.

KAZ10-5CH

Small-scale parmerships in school education

Dezdling : 20-03-2021 12:00:00 (Brussels time)
S

Urlap nyelve és a kitoltés nyelve

A pdlydzatok az Unié bdrmelyik hivatalos nyelvén
beadhaték, dm ha Kézalapitvdnyunkhoz pdlydznak, A partnerség munkqnyelvén
kérjiuk, hogy angolul, németil, francidul vagy magyarul
nyUjtsdk be pdlydzatukat, mivel csak ilyen nyelveken
kivaléan tudé szakért8ket tudunk felkérni a tartalmi
értékelésre. Az Urlap nyelvét a jobb felsé sarokban

palyazzanak
Azért, hogy a kézods palydzat tartalmat
minden partnerik értse, azon a nyelven
irijdk meg pdlydzatukat, melyen a
moédosithatja: _Hq kitoltés kdézben vdltoztatia meg az partnereikkel kommunikéInak.
Urlap nyelvét, azzal a bevitt adatok természetesen nem
torlédnek. A Kis |éptékl partnerségek Grlapja jelenleg angolul érheté el.

Urlap hasznélata

A haszndlathoz személyes EU Login fidkkal kell rendelkeznie. Az EU Login felilet kezelésének tovdabbi
részleteihez angol és magyar nyelv( Utmutaté is rendelkezésre all.

Az Orlap (palyazati felUlet) kitoltését barmikor abbahagyhatja, és késobb folytathatja. Elkezdett
palydzatdt a nyitéd oldalon, a Palyazataim (My Applications) menipontban taldlja meg.

A felilet haszndlatat megkénnyiti, hogy a bevitt adatok automatikusan ment8dnek. A biztonség
kedvéért ugyanakkor javasoliuk, hogy a szdveges részeket elészér egy Word dokumentumban irjak
meg, illetve mentsék el, és onnan masoljdk be a szévegeket az Grlap megfeleld részébe.

Az Grlapot mindenképp sorrendben toltsék ki, mivel egyes mez8k tartalma az Grlap kordbbi részeitdl
figg, illetve arra épdil.

A pdlyézat benydjtdsdhoz minden pirossal jelzett kotelezé mezét ki kell tolteni. A felilet % -lel jelzi
a bal oldali meniusorban, hogy hol vannak még — technikai értelemben — kitdltetlen mezé&k.

A tartalmi mezéknél rendelkezésre allé karakterszamot (melyet a késébbiekben minden tartalmi
mezd8nél pontosan jelzink) nem léphetik tol.


https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus/open-calls/field/31047627
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus/open-calls/field/31047627
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login?loginRequestId=ECAS_LR-9076802-d2CyaRGdpeXZSmC5gGcMSAzs2Wn9d4AzwkDjW7JtPK3bljUdG1XPdr5BPF9tkLmm8N7wlzlB6RhAOWa64ozp2zk-jpJZscgsw0KSGsYtWqxIzk-t4UdzhzpVTjvIBsNKuztZxznkEJozlw5kPSEjTJi3fhLm
https://tka.hu/docs/palyazatok/eu_login_guide.pdf
https://tka.hu/docs/palyazatok/eu_login_kezikonyv1810311357.pdf
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Az Urlap tartalmat barmikor megoszthatja masokkal, példaul munkatdrsaival vagy partnereikkel a
Sharing feliratra kattintva. Ekkor a masik fél EU login fidkjdhoz tartozé e-mail cimet kell megadnia, majd
dénthet, hogy betekintési vagy szerkesztési jogot ad neki. Ugyanakkor akdr engedélyezheti is a
palydazati Grlap benytjtdsat mdsok szdmara, de kérjik, hogy ezzel a jogosultsdggal kériltekintéen jarjon
el. Egy Grlapot egyszerre csak egy EU Login felhasznalé tud szerkeszteni, annak érdekében, hogy
még véletleniil se irhassak felil egymas munkajat.

Az Urlapbdl bdérmikor készithet pdf dokumentumot a jobb felsé sarokban taldlhatéd gomb
segitségével.

A pdlydzatban megijelend adatokat a Tempus Kézalapitvdny munkatdrsai a napi munkdjuk sordn
hdsznql|ak ezért ker|uk hogy a nagybetiket csak a magyar helyeswas szabdlyai szerint alkalmazzdak

(Pl.: SZECHENYHSTVAN-ALTALANOSISKOLA helyett: Széchenyi Istvén Altaldnos Iskola).
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lll. Tartalmi tervezés és a palyazati Grlap kitoltése

Néhdny 6  tandcs  szakért8inktdl —  mielétt  elkezdenék  megirni a palyazatot

El6bb a projekt, csak azutan a palyazat
A projekt tervezését, a tevékenységek &sszedllitdsat az Urlap nélkil kezdjék el. A tervezéskor engedjék
szabadon fantazidjukat, és ne hagyjdk, hogy az Grlap keretei korlatozzdk ondket az Stletelésben.

Mindent tervezzenek meg most és ne hagyjak a projekt indulaséara

Gyakori hiba a pdalydzatokban, hogy a projekt egyes fontos részeit (pl.: a részletes munkatervet) csak
a remélt elindulaskor tervezik meghatdrozni. A pdalydzati anyag sokkal meggy8z8bb lesz, ha minden
fontos részletet még a benyuijtds elétt dtgondolnak és megijelenitenek a palydzatban.

Palyazat minden intézmény nevében
A pdlydzatban minden partner képviselien hozzdadott értéket, legyen indokolt, hogy ki, miért vesz részt
a projektben, kinek milyen relevéns er8sségei, készségteriletei vannak, mi lesz a feladata.

Koordinator intézmény, szervezet ne legyen dominéns
A megvalésitds koordindldsa varhatéan tdbbletfeladatot jelent a koordindtor szdmdra, ugyanakkor a
projekt tartalmi feladatait mindenképp ardnyosan osszdk el egymas kozott.

Egész, kifejtett mondatokkal dolgozzanak és keriiljék a felsoroldsokat
Meggydz8en és vildgosan érvelni a projektjik mellett alaposan kifejtett mondatokkal lehet igazdn az
ok-okozati dsszefiggések bemutatdsdval, amik a felsoroldsokbdl gyakran hidnyozni szoktak.

Altalanossagok helyett konkrétumok
Az dltaldnossdgok helyett a projektjikre vonatkozé konkrétumokrdl irjanak pdlydzatukban. A
szakértéket konkrétumokkal lehet meggy&zni.

Tervezzék meg, hogy a projektitel pontosan milyen hatast szeretnének elérni

A projekt akkor lesz hasznos, ha hatdsai j6l beazonosithatdk lesznek. A tapasztalat azt mutatja, hogy
azok a projektek képesek jelent8s hatdst gyakorolni a résztvevékre, amelyek a részt vevd intézmények
és személyek valds problémdira keresik a vdalaszt, amelyek motivdcidja konkrét, az oktatds teriletén
felmerilt igényekre, szikségletekre épil. Ha pontosan meg tudjdk hatdrozni, hogy mit szeretnének elérni
a projekitel, a késébbiekben kénnyebben rd tudnak épiteni egyéb tevékenységeket, és a remélt hatdsok
leirdsa is kénnyebben konkretizalédik.

A kovetkezékben a palyazati Grlap egyes részein megyink végig és praktikus okokbél a projekt
tartalméanak megtervezésével kapcsolatos tudnivaléokrél is itt esik részletesen szé.

A projekt cimét, idStartamat, pdlydzatuk nyelvét kell megadniuk, majd kivalasztanivk a pdlydzatot
benyuijté koordindtor nemzeti iroddjét, ami magyar pdlydzé esetén a HUO1T (MAGYARORSZAG). Szintén
itt kell megadniuk, hogy 30 000 vagy 60 000 euré tdmogatdst igényelnek. Ezzel kapcsolatban
bévebben jelen kalauz Kéltségvetés dsszegzése részében olvashatnak.

Az Erasmus+ program 4 horizontdlis prioritdsa, a 7 kdznevelési prioritds, illetve a t6bbi szektor prioritdsa
kézil valasztaniuk kell legaldbb egyet, amely a leger8sebben kapcsolédik a projektjikhsz. Osszesen
hdrom vdlasztdsuk lehet szikség esetén. A vdlasztott prioritas(ok)rél egyedil az Grlap ,,A projekt leirdsa”
részében kell konkrétan irniuk, ahol azt kell kifejtenitk, hogy azok hogyan kapcsolédnak a projekt
céliaihoz. Az itt adott leirds, illetve a telies pdlydzati anyag alapjdn itélik meg a szakértdk, hogy a
prioritds(ok) és a projekt k6z6tt valdban megvan-e a szoros &sszhang. Mindezek miatt fontos, hogy a
pdlyazat tovdbbi része is kapcsolddjon ehhez a leirdshoz. Ugyanakkor nem attdl lesz j6 a pdlydzat, ha
témdja minél tébb prioritdshoz kapcsolhatd, hanem sokkal inkdbb attdl, hogy problémafelvetései a részt
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vevd intézmények helyi igényeihez kapcsolédnak, és a célok, tevékenységek, varhaté hatdsok valds
motivdcidk mentén fogalmazédnak meg.

Az Urlap a prioritdsok révid megfogalmazdsat tartalmazza, a pontos meghatdrozdsuk az Erasmus+
Pdlydzati vtmutatd 168-174. oldaldn olvashaté.

Eurépai prioritasok a hazai kérnyezetben

A nemzeti iroddknak lehet8ségik van kiemelni az Egyuttmikddési parinerségek pdlydzati prioritdsai
kozil azokat, melyek kiléndsen fontosak és relevdansak a hazai oktatdsi kérnyezetben. A magyar
intézmények dltal 2021-ben benydjtandé kéznevelési Kis 1éptéki partnerségek pdlydzatok esetében
ezek a prioritasok az aldbbiak:

o Pedagdgusok, intézményvezetdk és egyéb neveld, oktatdé szakmdk tdmogatdsa,
o  Kulcskompetencidk fejlesztése.

Amennyiben projektjik relevdans

e az elézéekben olvashaté magyar kdrnyezetben kiemelt prioritdsok barmelyikével vagy
e az Inkluzié és sokszinlség (Inclusion and diversity) prioritdssal,

abban az esetben a pdlydzat Relevancia része nagyon erds értékelést és magas pontszdmot kap a
pdlyazatot értékeld szakértétédl.

Kérjik, valasszanak ki legfeljebb 3 témat, melyekhez kapcsolédik projektiik.

Az Eurépai Bizottsdg dltal dsszedllitott listabdl valasszdk ki a valdban illeszkedd(ke)t. A valasztott témak
megjeldlése elsdsorban statisztikai célokat szolgdl, de a pdlydzatot értékeld szakértdknek is hasznos
informdciét tartalmazhat.

Mutassak be, hogy milyen célokat és eredményeket szeretnének elérni a projekt megvalésitasaval. Fejtsék ki
azt is, hogy ezek a célok hogyan kapcsolédnak a valasztott prioritas(ok)hoz. (3000 karakter)

Mutassdk be a konkrét céliaikat, melyek a részt vevd intézmények valds igényeire épilnek, és azokat az
eredményeket, hatdsokat, melyeket a
célok megfogalmazott célok mentén a projekt végére
szeretnének elérni. Nagyon fontos, és a pdlydzatot
értékeld szakértdk is nézik, hogy a projekt célok, a
tevékenységek és az eredmények kéz6tt meglegyen
a kapcsolat, vagyis olyan tevékenységeket
terveznek és azokbdl olyan eredmények sziletnek,
. melyek alkalmasak arra, hogy a céljaikat elérjék. Ez
tevékeny- ered- a kapcsolat esetenként egyértelmi lehet, de
ségek mények legtobbszér magyardzatot igényel, vagyis ki kell
fejtenitk, hogy a tevékenységek elvégzésével és a
tervezett eredményekkel hogyan érik el céljaikat.

Eredményként értelmezheték példdul konkrét projekttermékek, ezeknél mindenképp mutassék be azok
Iényegét is, kik fogjdk késziteni, illetve ennél a résznél vagy az irlap késSbbi relevdns részében fejtsék
ki azt is, hogy azokat mire kivanjdk haszndlni a késébbiekben. Eredmény lehet egy-egy pedagdgiai,
oktatdsi moédszer beépilése is az intézmény, szervezet napi gyakorlatdba, vagy konkrétan

érzékelhetd /mérhetd, remélt hatdsok a projektben részt vevé szerepldkre.

Kérjik, mutassak be a projekt célcsoportjait. (3000 karakter)

A bemutatds sordn érdemes kitérni a belsé célcsoportokra: a partneri kér érintett szerepl8ire (oktatdk,
tanulék, a nem oktatdsi profild partnerek munkatdrsai), valamint a partnerség korén tilmutatd, a
projektmegvaldsitds és a zdrds utdni id8k kozvetlen és kozvetett felhaszndléira egyardnt. A
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megvalésitdsban részt vevd célcsoportokndl ismertessék azt is, hogy milyen konkrét projekt
tevékenységekbe vonjdk be 8ket. Amennyiben tanulék is részt vesznek, az életkorukra is térjenek ki.

Kérjik, fejtsék ki, hogy miért szeretnék megvalésitani a projektjiket. (3000 karakter) A projekt hogyan
célozza meg a részt vevé intézmények igényeit és céljait, illetve a célcsoportok azonositott igényeit? (3000
karakter)

5 srésl? sltalé -
Annak ismertetése szikséges, hogy miért lgényfelmérés!? Egydltalan nem nehéz!

fontos 6ndknek a pdlydzatukban kidolgozott
projekt megvalésitésa, milyen belsg | Néhdany munkatdrs és az intézmény vezetSi ilienek le,

igényekbsl szilletett a projektstlet. Mutassak | €5 beszélgessenek egymassal arrdl, hogy az
be, hogy mi az, ami a partnerség intézménynek, szervezetnek mire van sziksége. A
intézményeit sszehozta, illetve hogy miért pdlydzatban ezeket a kérilményeket kell érvelésre
tartjak szikségesnek a projektet nemzetkdzi alkalmas médon megfogalmazni, illetve lehet8ség
egyittmikddés keretében megvalésitani. szerint aldtamasztani.

Milyen hozadékai lehetnek a projekinek, amik miatt azt nemzetkézi egyittmikédésben szikséges
megvalésitanivk? (3000 karakter)

Azokat az elemeket, vondsokat és hatdsokat tudjdk azonositani, amik miatt egyedil vagy hazai
kérnyezetben nem megvaldsithaté a projektjik.

Navigation ¢ Az intézmények alapadatai a regisztrdcié sordn kapott OID azonositd
beirdsaval jelennek meg. Ezeket az adatokat kizdrdlag a Bizottsdg
regisztracids feluletén tudjdk médositani. A médositott adatokat az OID
azonositd ismételt beirdsaval, vagy az intézmény nevével egy sorban

©  / Participating Organisations  megjelend kis ikonra E kattintva tudjdk frissiteni. Kérjuk éndket, hogy az
@ V EszembesincsKFT OID azonosité beirdsa utdn azonnal ellendrizzék az adataikat, és
(Elhoe ) médositsak azokat a regiszirdciés felilleten, ha szikséges. Az OID
azonositd beirdsdval csak az intézményi alapadatok importéalédnak
automatikusan, a kapcsolattartd(k) és hivatalos képviseld adatait, illetve a
széveges mezdk tartalmdt oncknek kell kitdlteni. Az intézményi adatok

Q 1

v Profile
+ Background and

experience

v Associated persons e e . e s ez IO
© = = kozoétt a bal oldali navigdaciés ablak segitségével mozoghatnak.
v Alma Elma
+ Fonok Eva A Szervezet/Intézmény tipusa (Type of Organisation) mezénél tébb profily
©  Partner Organisations intézmény esetén (pl.: dvoda és dltaldnos iskola) a projekt szempontjabdl

legrelevdnsabb tipust valasszdk ki.
Hattér és tapasztalat (Background and Experience)
A kérdésekben szerepl6 szempontok mellett partnerenként mutassdk be:

® a projekt intézményen, szervezeten belili koordindtordat (kapcsolattartéjat) és a projektcsapat
t6bbi tagjdt, a szervezési és a projekt megvaldsitdsa szempontjdbdl relevdans szakmai
tapasztalataikat, az intézményben/szervezetben betdltstt feladatkdriket, ami miatt «a
projekicsapatba keriltek.

e amennyiben relevdns, a nemzetkdzi egyittmikodések terén szerzett, és a projekt szempontjabdl
relevdns tapasztalatait.

Az oldal aljdn lathaté tdblazat azt 8sszegezi, hogy hdny eddigi tdmogatott Erasmus+ pdalydzatban (volt)
érintett az intézmény. Ha valéban volt ilyen pdalydzatuk, akkor a tdbldzat alatt taldlhaté mezét is be
kell pipdlniuk ahhoz, hogy a pdlydzatot be tudjdk nydijtani.

Hivatalos képviseld(k) és a kapcsolattarto(k) adatai (Associated Persons)
Itt kizarélag az intézményt, szervezetet hivatalosan képvisel8 személy(eke)t és a projektben
kapcsolattarté szerepet betdlté munkatdrsa(ka)t rogzithetik az + Add an associated person gomb
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e

megnyomdsdéval. Partnerenként minimum két személyt fel kell vinniik, akiknek eltéré kell, hogy
legyen az e-mail cime. A magyar koordindtor esetében, kérjik, vegyék figyelembe, hogy a Tempus
Kézalapitvdny az itt megadott e-mail cim(ek)re kildi a pdalydzattal kapcsolatos értesitéket és egyéb
tudnivaldkat.

Kapcsolattarto(k)
A kapcsolattarté ne maradjon

A zdkkendmentes megvalésitas érdekében érdemes két egyedil
kapcsolattartét megadniuk, de kozilik csak egyet | A projektek intézményen, szervezeten
jelolhetnek meg elsédleges kapcsolattarténak. belili koordindldsa jelentds munka, ezért a

kapcsolattarténak mindenképp legyen
Azoknak a nem &ndlléan gazddlkodé intézményeknek, | segitdje, akivel megoszthatia a feladatait,
melyeknek a pénzigyi irdnyitdsa intézményen kivil | és aki szikség esetén helyettesiteni tudja
mikddik, érdemes megfontolni, hogy a kénnyebb | 6t
pénzigyi nyomon kévetés érdekében a pénzigyi
gazddlkoddast végzd szerv részérdl is megjeldlienek egy kapcsolattartét. Az itt megijeldlt személy(ek)
ilyen médon kézvetlen értesitést kaphatnak a projektet érinté f6bb eseményekrél.

Hivatalos képviseld(k)
Hivatalos képviselébdl is megadhatnak tobbet, akik ezutdn a manddatum levélen is szerepelnek.

Az egyiittmikodés megszervezése (Cooperation arrangements)

Hogyan jott létre a partnerségik? A projekt szempontjabél mik az erésségeik az egyes partnereknek,
amelyeket a megvalésitas soran hasznositani tudnak? (3000 karakter)

Mutassdk be, hogy partnerségik hogyan ott létre, miként taldltak egymdsra és miért ezek az
intézmények, szervezetek vennének részt a projekt megvalésitdsdban. Utalva a partnerek kordbbi
bemutatéséra, irjgk le, hogy a részt vevd intézmények mely tapasztalatukkal, szakmai
kompetenciajukkal jarulnak hozzdé a projekt sikeres megvalésitdsdhoz. Amennyiben
projekttapasztalattal rendelkezd intézmények is vannak a partnerségben, jeldliék meg ket ebben a
részben, és térjenek ki arra is, hogy ezek az intézmények miként tudjdk segiteni a kezdd partnereket
abban, hogy a partnerség hatékony tagjai legyenek.

Fejtsék ki, hogyan kivanjak biztositani a projekt megbizhaté menedzsmentijét, illetve hogy a parinerek kézott
j6 és eredményes kapcsolat és egyittmikodés alakuljon ki a megvalésitas soran. (3000 karakter)

A menedzsment kapcsén a szakért8ket leginkdbb arrdl kell biztositaniuk, hogy majdan folyamatosan
nyomon kdvetik, hogy a véllaltak szerint haladnak a projektjik megvalésitdsaval, illetve hogy arra is fel
vannak készilve, ha vdltoztatniuk kell az eredeti terveiken.

Ennek kiinduldsaként érdemes lehet maguknak a pdlydzatuk tevékenységek (Activities) részéhez képest
egy részletesebb munkatervet is késziteniik, melyben azokat a fontosabb szakmai tevékenységeket is
szerepeltetik, amelyeknek el8relathatélag nincs kdltségigénye, és minden tevékenységhez felel8s(dke)t is
rendelnek.

A munkaterv alapjdn viszonylag kdnnyen tudjédk majd rendszeresen ellenérizni, hogy a megvalésitassal
hogyan haladnak, illetve hogy kell-e bdrmin is valtoztatniuk. Ennek kapcsén a pdalydzatban mindenképp
fejtsék ki, hogy az ellen8rzést milyen médon és eszkozok segitségével végeznék, konkrétan milyen
rendszerességgel, illetve hogy kik vennének részt benne. A folyamatos nyomon kdvetés a partnerség
szintjén és az intézményeken belil is indokolt lehet.

A projekt keretében online vagy akdr személyes menedzsment jellegi taldalkozékat is tarthatnak,
melyeken a projekt szervezésével és megvaldsitdsdval kapcsolatos egyeztetések mellett, kézdsen
értékelhetik az addig elvégzett munkdat.

Pdalyazatuk értékét tovabb noévelheti, ha datgondolidk, és a pdlydzatukban bemutatidk, hogy a
megvaldsitds sordn milyen kockazatok és nem vart események merilhetnek fel, illetve hogy ezeket
hogyan kivanjdk elkerilni vagy pedig orvosolni. Lehetséges kockdzatok lehetnek példdul: nem idében és
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megfeleld mindségben teljesitik a parinerek a feladatokat; kommunikdciés problémdk; kulcsszemélyek
kiesése a projektbél stb.

A partnerek kézti eqyittmik&dés és kommunikdcid csatorndinak bemutatdsa mellett arra is térjenek ki, hogy
konkrétan milyen rendszerességgel, mely célcsoportok kézott zajlik majd a kapcsolattartds, illetve hogy
ki(k) lesz(nek) ennek a folyamatnak a felelsei.

Partnerségiik haszndlta-e mdr korabban vagy tervezik-e haszndlni az Erasmus+ felileteket jelen projekt
elckészitésére, megvalésitasara vagy a projekt utani idészakban? Amennyiben igen, kérjik, mutassak be, hogy
melyiket és milyen médon. (3000 karakter)

A kalauz parinerkeresésrél sz6lé részében mdr réviden irtunk az eTwinning és a School Education
Gateway feliletekrdl, dm ezek a partnerkeresés mellett a kdznevelési projektek megvaldsitdsat is
segithetik. Az eTwinning tobbek kézott hozzdjdrulhat a kdznevelési intézmények dltal megvaldsitott
projektek eredményeinek hatékony terjesztéséhez (pl.: projekt honlap), segitheti a parinerek kézaétti online
kapcsolattartast, az informdcidk, eredmények és dokumentumok parinerek kézti megosztdsat. A School
Education Gateway mddszertani Stletgyljteményével, ingyenes on-line kurzusaival, az eurépai oktatdsi
rendszerek és szabdlyok gyiUjteményével, szakért8k cikkeivel tud szakmai tdmogatdst nydjtani projektjik
eredményes megvalésitdsdhoz.

Kérjik, mutassak be, hogyan osztjak fel a partnerek egymas kézott a feladatokat és a felelésségi koroket.
(3000 karakter)

Itt menedzsmenti és tartalmi tevékenységekre egyardnt kell gondolniuk. El8bbiekért elsésorban a
koordindtor intézmény lesz a felel8s, de bizonyos feladatokban mds pariner intézmények is segithetnek,
melyeket érdemes lehet megjeleniteni a pdlydzatban. A tartalmi tevékenységeknél viszont mindenképp
ardnyos feladatmegosztdsra térekedjenek. Barmely partner vagy a koordindtor szerepe csak akkor
legyen nagyobb, ha az adott intézmény olyan szakmai tuddst visz a projektbe, mely a tébbi intézménynél
hianyzik.

Itt kizardlag azokat a fontos tevékenységeket tudjdk rogziteni, melyeknek elérelathatdlag koliségei
lesznek, hiszen az egyes tevékenységekhez 6ndk dltal hozzdrendelt ésszegeknek pontosan ki kell adnia

a pdlydzati Grlap Kéltségvetés 6sszegzése (Budget Summary) részben kivalasztott egyosszegl dtaldnyt.
Egyéb fontos szakmai tevékenységeket, melyeket itt nem tudnak megjeleniteni, a pdlydzati Grlap mds
részeiben ismertessenek.

Milyen tevékenységek lehetnek?

o személyes és/vagy virtudlis egyeztetd, értékeld, zaré jellegli megbeszélések a partnerek kdzott;

o személyes és/vagy virtudlis taldlkozék a partnerek kdzdtt, melyen az intézmények munkatdrsai,
illetve akdr tanuldk, hallgatdk cserélhetnek tapasztalatot a projekt témdjaban, dolgozhatnak a
projekt megvaldsitdsén, megismerhetnek j6gyakorlatokat;

e a projekt témdjdhoz kapcsolédo, és a partnerség intézményei dltal szervezett olyan szakmai
tovabbképzéseken vehetnek részt, melyek hozzdjdrulnak a projekt céljainak és eredményeinek
eléréséhez;

e Olyan disszemindciés események, melyek szélesebb koérben lehetévé teszik a projekt
megismerését és/vagy az eredmények, hozadékok terjesztését és felhasznaldasat;

A tevékenységek kizdrélag partnerségik intézményeinek orszdgaiban valésulhatnak meg, de kivételes
esetben az Eurépai Unié intézményeinek orszdgdba is tervezheték, amennyiben alaposan indokoltak.
Tevékenységek rogzitése és bemutatdsa

Tevékenységet az gomb megnyomdsdval tudnak |étrehozni, majd a E gombra kattintva
fejthetik ki a:

e atevékenység lényegét, (2000 karakter)
e a résztvevBket és a célcsoporto(ka)t, (2000 karakter)
e a vdrhaté eredményét, hozadékat. (2000 karakter)
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e A tevékenység hogyan jarul hozzd a projekt célok eléréséhez. (2000 karakter)
® A hozzdrendelt 6sszeget mi alapjén hatdroztdk meg. (4000 karakter)

Mikor kell megvaldsitani a tevékenységeket?
A tevékenységeket az Grlap Pdlydzat adatai (Context) részében 6ndk dltal megadott futamidén belil
kell elvégezniik. A tdmogatdsi 8sszeget is a futamidén belil tudjak felhasznalni.

Az egyes tevékenységekre részletes koltségvetést kell késziteni?

A pdlydzat benyujtdsdhoz nincs ré szikség, pontosan nehéz is el6re meghatdrozni példdul egy utazds
koltségeit, rdaddasul a mdr emlitett egydsszegi ataldny valamelyikéhez kell igazitanivk az dsszegeket,
ezért csak nagysagrendileg kell kalkuldlnivk a varhaté kiaddsokat és bemutatniuk, hogyan hatdroztdk
meg azt. Amennyiben tdmogatott lesz a pdlydzatuk, akkor viszont érdemes lehet Snmaguknak részletes
koltségvetést késziteni, mar csak azért is, mert a pénzt szét kell osztani a partnerek kézétt a varhatéan
felmerild koltségek alapjan.

A partnerség a projekt megvalésitdsara 30 000 euré vagy 60 000 eurd egydsszegl dtaldny
tdmogatdst igényelhet.

Az egyodsszegU dtaldny finanszirozds lényege, hogy a tdmogatds tevékenység és nem pedig koltség
alap0. Mindez azt jelenti, hogy azokat a szakmai tevékenységeket kell a palydzatban véllalt szakmai
tartalommal és eredménnyel megvalésitaniuk és a zarébeszdmoldban bemutatniuk, melyekre tdmogatdsi
Osszeget igényeltek. Ha a zarébeszdmold értékelése sordn a birdlé teljesitettnek atta a véllaltakat, a
teljes tdmogatds mdasodik részlete is jar a partnerségnek.

Ebbdl eredden a tamogatdsi 6sszeget nem csak azokra a tevékenységekre kolthetik, amelyeket a
Tevékenységek (Activities) tablazatban megadtak.

A koltségvetés szé olyan értelemben nem dllja meg a helyét, hogy az igényelt dtaldnydsszeg nincs
intézményekre lebontva a pdlydzati Grlapban, ezért javasoljuk, hogy az el8relathatélag felmerild
koltségek alapjdn partnerségi megdllapoddsban elézetesen régzitsék a tdmogatdsi 6sszeg partnerek
kozti elosztasat.

Mire fordithaté a tdmogatdsi osszeg?

A tdmogatdsi 6sszeget a projekt megvaldsitdsdhoz szikséges kdltségekre fordithatidk. A megitélt teljes
dsszeget el kell kéltenitk a projekt futamideje alatt. A Tempus Kézalapitvdny mindig eurdban utal, ezért
amennyiben tdmogatdsban részesilnek, az atvaltdsi veszteségek elkerilése érdekében érdemes eurd
szdmldét nyitni a projekthez.

Milyen eszkézokkel és médszerekkel tervezik értékelni, hogy elérték a kitizott céljaikat. (3000 karakter)

A projektcélok, az eredmények, illetve a tervezett hatdsok elérését/teljesilését egyardnt fontos lehet
értékelnitk. Mindenképp gondoljdk d&t, és a pdlydzatban ismertessék, hogy milyen eszkozokkel,
modszerekkel végzik az értékelést konkrétan megnevezve az értékelés targyat is. Arra is térjenek ki a
pdlydzatban, hogy kik végzik az értékelést, és mely szerepldket vonjak be a feladatba.

A projektvégi értékelést mar a megvalésitds alatt eld tudjdk késziteni azzal, ha a célok teljesilését a
projekt bizonyos szakaszaiban is nézik. Tovdbb novelheti projektjik értékét, ha a célokhoz akdr
mutatészadmokat, vagy indikédtorokat is meg tudnak hatdrozni.

A kivant eredmények, hatdsok meghatdrozdsdhoz itt taldlhatnak angol nyelvi segédanyagot. A remélt
hatésok méréséhez tovdbbi segitséget jelenthet ez a magyar nyelvi eléadds: vided/ppt.

A projekiben valé részvétel miként jarul hozza a partnerség intézményeinek hosszi tavi fejlesztéséhez? A
projekt utan is hasznalni fogjak az eredményeket, vagy tervezik néhany projekt tevékenység folytatasat?
(3000 karakter)


https://www.erasmusplus.org.uk/impact-assessment-resources
https://www.youtube.com/watch?v=pGfdOfSOSy0&feature=youtu.be
http://tka.hu/docs/palyazatok/3_eredmenyek_merese_ertekeles.pdf
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Itt alapvetden a projekt eredményeinek és tevékenységeinek fenntarthatésdgdra kell gondolniuk és azt
kifejteniuk, hogy a projekt lezardsa utdn hogyan tervezik hasznositani az eredményeket, illetve hogy
mely tevékenységek, esetleg médszertani, pedagégiai Ujitdsok élnek tovabb els8sorban a partnerség
intézményeiben, de akdr szélesebb kérben is. A projektjik értékét ndveli, ha olyan eredmények (is)
sziletnek, melyek nemcsak egyszeri eszkdzei példdul valamilyen kompetencia fejlesztésének, vagy
ismeretszerzésnek, hanem hosszabb tdvon hasznosithaték az intézmények, szervezeket szdmara.

Minél inkdbb valés intézményi, szervezeti igényekre épil a projektiik, anndl kénnyebben lesznek
bedgyazhaték az eredményei az intézmény napi mikédésébe.

Kérjik, ismertesse a projekt eredményeinek megosztasdara és haszndlatara vonatkozé terveiket.
o Hogyan kivanjak terjeszteni a projekt eredményeit a partnerség intézményeiben, azok kézvetlen
kérnyezetében és szélesebb kérben? Elsésorban mely célesoportokkal kivanjagk megosztani az
eredményeket?

o Lesznek egyéb csoportok vagy szervezetek is, melyek profitalhainak a projekijikbél? Kérjik fejtése
ki, hogyan. (3000 karakter)

Az Erasmust+ programban a projekt eredményeit és sikerét, valamint a projekt sordn szerzett
tapasztalatokat, tobblettudéast a leheté legszélesebb korben terjesztenitk kell, lehetévé téve ezzel,
hogy minél tdbben részesilienek a projekt j6tékony hatdsaibdl.

A pdlydzat ezen szakaszdban el8szér azt kell meghatdrozniuk, hogy kinek szeretnék dtadni az
informdciét a projekirdl és az eredményekrdl. A célk6zonség meghatdrozdsdnak két dimenzidja létezik:
meghatdrozhatidk azt, hogy szakmai értelemben kit céloznak meg, illetve hogy foldrajzilag milyen
hatésugdrban gondolkodnak. A célkézénséget alkothatjdk kollégdk intézményen belil és azon kivil,
intézményvezetdk, szakemberek, tanuldk, kollégdk, a projekt szempontjabdl relevdns intézmények,
szervezetek, oktatdk stb. A masik aspektusbdl érdemes meghatdrozni, hogy helyi, regiondlis, orszdgos
esetleg nemzetkdzi szintéren kivanjdk-e terjeszteni az eredményeket.

Nagyon fontos, hogy az egyes szintekhez, a célkézénséghez illeszked8 médszereket valasszanak. Az
eredmények terjesztése legyen redlis, a projekt futamidejében megvalésithatd, minden egyittmiksdd
intézmény vegyen részt benne.

Az eredmények terjesztésének szdmos csatorndja létezik, érdemes ezt is szinesen és vdltozatosan
Ssszedllitani. Rendezvények esetében a konferencidk, mGhelyek, beszélgetések jelenthetnek remek
lehet8séget. Néha jobb egy mdr megszervezett konferencidra bejuttatni a projektet, ahol mar
megtaldlhaté a célkdzénség, mintsem sajdt eseményt szervezni. Mindig érdemes a mar meglévé
kapcsolatokra, halézatokra épiteni. Az informdciés térsadalom vildgdban az IKT eszkézok és a
szocidlis média is segiti munkdjukat, gondolkodhatnak elektronikus kiadvdnyban és nyomtatottban
egyardnt. Erdemes a disszemindcids eszkézdk  kivalasztaséndl is  figyelembe venni a
koltséghatékonysdagot.

A terjesztési tevékenységeket a projekt kezdetétdl folyamatosan kell tervezni, nem csak a befejezésre
hagyni. Mindenképp térekedjenek arra, hogy a pdlydzatuk minél tébb konkrétumot tartalmazzon,
lehetséges id8pontokkal, a tevékenységek, csatorndk és az adott intézményi felel8sdk megijeldlésével.
Példaként, nem elég csak annyit megemliteni, hogy az eredményeket konferencidn kivanjdk terjeszteni,
meg kell jeldIni, hogy van-e mar kiszemelt konferencia. Sajdt szervezési eseménynél mutassdk be, hogy
mely célcsoportot kivanjak meghivni. Amennyiben a projektnek honlapot készitenek, a pdlydzatukban
arra is térjenek ki, hogy azt miként kivanjak népszerisiteni, hogy rataldljanak az érdeklédék. Csak olyan
feladatokat tervezzenek, melyek a projekt futamideje alatt megvaldsithaték és melyekhez megfeleld
kapacitdssal rendelkeznek.

Az eredmények sikeres terjesztéséhez honlapunkon is taldlhatnak segitséget.



http://tka.hu/tudastar/363/tanacsok-hatekony-disszeminaciohoz
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Kérjuk, ezt a részt ugy készitsék el, hogy az itt leirtakbdl egy kivilallé szamara is vildgos legyen, a
projektjik mirdl szél, mar csak azért is, mivel ez az dsszefoglald jelenik meg valamennyi, a pdalyazat
eredményeit terjeszté és bemutatd hivatalos felGleten. (Pl. az Erasmus+ disszemindcids feltleten).

Mutassdk be réviden, de vildgosan, hogy:
e  mit szeretnének elérni a projekt megvalésitasaval (célok),
e milyen tevékenységeket fognak elvégezni és
o milyen eredményei lesznek a projekinek.

Mielétt benyujtanak a palyazatot — Kiilsé szem
Erdemes odaadni az anyagot — legaldbb — egy olyan személynek is,
aki — ugyanigy, mint a szakérték — nem ismeri a terveiket, nem vett
részt a projektjik részleteinek és a palydzati anyag kidolgozdasdban,
igy teljesen kivildalléként tud véleményt mondani réla. Leginkdbb azt
tesztelhetik igy, hogy a pdlydzat egyes részei érhetéen vannak
megfogalmazva, az anyagbdl vildgosan kideril, hogy projektjik
mirdl szol.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
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IV. A pdlyazati Grlap benyujtasa

A pdlydazati Grlaphoz 100 melléklet csatolhatd, amelyek &sszesen maximum 100 MB méretiek lehetnek.
Kérjiuk, beszédes nevet adjanak a létrehozott fdjloknak, hogy azonositani tudjuk a mellékletek
ellen8rzésekor. Az elnevezésekben, kérjik, ne haszndljanak ékezetes karaktert.

A feltolthetd fajltipusok: pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpg, txt, odt, ods, adoc, cdoc, ddoc és bdoc.
Téméritett mappat nem lehet csatolni az Grlaphoz.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a regiszirdcios feltletre feltdltott dokumentumok nem tekinthetk a pdlydazati
anyag mellékletének.
Az Urlaphoz két melléklet csatolandé:

o A pdlydazé koordindator intézmény hivatalos jogi nyilatkozata,
® a partnerintézmény(ek) mandétumlevele /felhatalmazélevele.

A koordindtor intézmény hivatalos nyilatkozata (Declaration of Honour)

A koordindtor intézmény, szervezet hivatalos képvisel8je daltal kitoltott, megfelel8en aldirt és lepecsételt
nyilatkozatot kell csatolniuk, ami a palyazat érvényességének egyik alapveté kévetelménye.

A tankeriletek dltal fenntartott iskoldk esetén a tankerilet hivatalos képviselSjének aldirdsa, illetve a
tankerilet gazdasdgi vezetdjének és a koordindtor iskola hivatalos képviseldjének ellenjegyzése
szikséges. Szakképzési Centrumok ald tartozd iskoldk esetén a kancelldar és a centrum hivatalos
képvisel8jének aldirdsa, illetve a centrum gazdasdgi vezetSjének és a koordindtor iskola hivatalos
képvisel&jének ellenjegyzése szikséges. Mas fenntartds0 magyar intézmény esetén az intézmény
aldirasi rendje szerint kell eljarni.

A nyilatkozat csatoldsa a kévetkez8képpen térténik:

e A Jogi nyilatkozat letdltése /Download Declaration on Honour ikonra kattintva tudjék letdlteni a
dokumentumot.

e A nyilatkozat utolsé oldaldt tollal kitéltik. Az aldird személyazonositd szamat Kézalapitvanyunk
nem kéri. Ezt kdvetden aldiratigk a hivatalos képviselével /képviseldkkel, majd mindegyik
oldalat csatoljdk az Grlaphoz a Jogi nyilatkozat hozzdaddsa/ Add Declaration of Honour gomb
megnyomdsdval.

Partnerintézmény(ek)nek nem kell jogi nyilatkozatot késziteni(ik), ellenben manddtumlevelet igen,
melyrdl a kévetkezé pontban olvashatnak.

Manddtumlevelek (Mandates)
A manddtumlevél aldirdsdval a partnerintézmény hivatalos képvisel8je felhatalmazza a koordindtort,
hogy pdlydzzon és szerz8dést kdssén a partnerség nevében, de arrdl is nyilatkozik, hogy az intézménye
mindent megtesz a tdmogatott palydzat megvaldsitdsdért és tdmogatja a koordindtor munkdjét. Ahdny
partnerintézmény van a parinerségben, annyi megfeleléen aldirt manddtumlevelet kell csatolni a
pdlydzathoz. A nyilatkozat csatoldsa a kdvetkezéképpen t6rténik:
o Manddatumlevelek letdltése /Download Mandates feliratra kattintva letsltik, majd kinyomtatjdk
a levele(ke)t.
o A dokumentum mdr tartalmazza az intézmények és a pdlydzat alapadatait, ezért csak a
hivatalos képviseld(k) aldirdsa és az intézmény pecsétie (amennyiben van) szikséges rd.
e Az aldirt mandatumlevél mindegyik oldalat csatoliék az Grlaphoz a Manddatumlevél feltdltése /
+Add Mandate gomb megnyomdsdaval.

A pdlyazati Grlapot csak akkor tudjak benyutijtani, ha a szempontok elétt |athatéd kis mez&ket bepipdljak.
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https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/search-for-an-organisation
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A pdlyazat benytjthatd, ha az Grlap minden része elétt a kdvetkezd jel lathaté: v . Ennek feltétele,
hogy:

o minden kételez8 mezét kitdltottek,

e az Urlaphoz csatoltdk a hivatalos képvisel$ nyilatkozatdt,

o az ellendrzé listat kipipaltak.

Ekkor az Urlap jobb felsé sarkdban taldlhatéd (Submit) gomb aktivva vdlik, melynek
megnyomdsdval kildik be a pdlydzatot. A sikeres benyuijtdsrél a kdvetkez8hoz hasonlé Uzenetnek kell
megjelennie:

Submission successful

Amennyiben a mdr beadott pdlydzatot még egyszer be kell nydjtanivk, a meglévé anyagot a
Pdalyazataim (My Applications) menibdl tudjdk Ujranyitni a képernyd jobb oldalén talalhaté Miveletek
(Actions) gomb megnyomdsa utdn, a Szerkesztés (Edit) feliratra kattintva.

A palyazati Grlapot kizarélag csak a partnerség koordinatoranak kell elektronikusan elkildenie.
Postai Uton semmit sem kell eljuttatni a Tempus Kozalapitvanyhoz.

A palyazat benyujtasanak hatdrideje:
2021. méjus 20. (csiitortok) , brisszeli id8 szerint déli 12:00
(azonos a magyarorszdgi idével).

Az id8pont a pdlydzat benydjtdsdra és nem a regisztrdciéra vonatkozik. Amennyiben a megadott
hatdridSig egy pdlydzatot tobbszér is benydjtanak, a birdlat sordn a legutolséként beérkezett valtozatot
vesszik figyelembe, abban az esetben is, ha ez hidnyos az id8ben kordbban beadott anyaghoz képest.

Kérjuk, ne hagyjak az utolsé napokra a palyazat benyuiijtasat, hogy legyen elég idé:
® a partner intézmény(ek)nek is dtolvasni a pdlydzati anyagot, és szikség esetén észrevételt tenni;
e a koordindtor intézmény hivatalos képvisel&jével / képviselSivel aldiratni az Grlapot;
e az online benyujtdskor — esetleg eléfordulé — technikai hibét orvosolni.

Amennyiben nem tudjak online bekiildeni a palyazatot, fontos, hogy el8szér:
e ellendrizzék, hogy az Urlap minden része megfeleléen van kitdltve és a menipontok elétt nem
jelenik meg a figyelmeztetd X.
e Amennyiben igen, ellenérizzék szdmitégép internetkapcsolatat.

e Amennyiben a gép is megfeleléen csatlakozik a vildghdléhoz, vegyék fel a kapcsolatot a
Pdalydzati Kalauz utolsé oldaldn szerepld pdlydzati munkatdrsak bdrmelyikével, és kérjék
segitségét a hatdridd elStti benyijtds érdekében.

Amennyiben ennek ellenére sem sikeril benyujtani a palyazatot a hatariddig, és bizonyitani tudjdk, hogy
mindez az online palyazati rendszer hibajabél tortént, lehetdségik van e-mailben elkilldeni a teljes
pdlydzati anyagot a Tempus Kézalapitvédnynak a kévetkez&k szerint:

e Az érvényesitett, de online nem benydujtott pdlydazati Grlapot mentsék el a szamitégépikre.

e Kiuldjék el mellékletként a Tempus Kézalapitvany dltal erre a célra a hatdridé napjdn
kozzétett e-mail cimre 2021. mdjus 20. 12:00 és 14:00 kozott:
o a teljes elektronikus Grlapot,
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o minden olyan fdjl mellékletet, amelyet a pdalydzathoz csatolni kivannak,

O a hiba okat igazold képerny8képet, amelyen jél latszik, hogy az elektronikus Grlapot a
pdlyazati fellet hibaja miatt nem tudtdk online bekildeni a hatéridd el8tt.

A 14:00-ig bekilddtt anyagokat megvizsgdljuk, és annak eredményérél e-mailben kildink értesitést. A
14:00 vutdn elkildott e-maileket nem all médunkban figyelembe venni!
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V. A palyazat értékelése — Mi torténik a benyujtott palyazattal?

«zer

munkatdrsaink egy elére meghatdrozott formai szempontsor alapjén végeznek el.

Tartalmi értékelésen a formai birdlaton megfelelt pdlydzatok vesznek részt. Minden pdlydzatot az adott
oktatdsi szektorban, adott szakterileten jartas szakértd értékel.

A Tempus Kézalapitvény évente nyilt felhivdast tesz kézzé honlapjdn szakértsi feladatok betdltésére,
oktatdsi szektoronként. A jelentkezések eredményét a nyelvtudds, a relevdns szakmai tapasztalatok és
a benyujtdsig végzett szakértdi feladatok figyelembevételével a Kuratérium hagyja jévd. A szakérték
egy adatbdzisba keriilnek, ahonnan munkatdrsaink a pdlydzatok beérkezésekor szakteriletek szerint
vélogatidk ki a feladathoz leginkdbb megfeleld szakértdket. A tartalmi értékelésre kivdalasztott
szakérték szerz8dést kdtnek a Tempus Kézalapitvdnnyal, illetve &sszeférhetetlenségi és adatvédelmi
nyilatkozatot irnak ald. Az értékelésben részt vev8k névsora nem nyilvdnos. A szakérték a pdalyazéval
nem vehetik fel a kapcsolatot a birdlat sordn.

A pdlydzatok értékelése nemzeti szinten, de egységes eurdpai értékelési szempontrendszer alapjdn
torténik. A szakért8k felkészitésen vesznek részt, melyet a Tempus Kézalapitvdny munkatdrsai tartanak
az Eurépai Bizottsdg irdnymutatdsai és két fontos dokumentum alapjdn: az Erasmus+ Pdalydzati tmutatd
és a Szakértéi Gtmutatd.

Az értékelési szempontokat az el8bbi pontban emlitett két bizottsdgi dokumentum tartalmazza. A
szakérték a pdlydzat egészére vonatkoztatva mindsitik annak koherencidjat, részletességét,
pontossagat, aldtdmasztottsdgdt és a szakmai tartalom mindségét.

A tartalmi értékelés sordn a szakértdk 4 f8 szempontot pontoznak, melyek a kévetkezd terileteket dlelik
fel:

A projekt relevanciaja

A projektterv és a megvalésitds mingsége

A projekitet megvalésité partnerség osszetétele és az egyiittmikodés mindsége
A projekt hatasa

Az egyes értékelési blokkokhoz adott pontszdmot rendelt az Eurépai Bizottsdg. A részpontszdmokndl
kategoéridnként minimum 50%-ot, mig az &sszpontszdm tekintetében minimum 60%-ot kell elémi a
pdlydzat érvényességéhez az aldbbiak szerint:

B A (126 Adhaté lirvca’ny esse.gfrez Ervényességhez
Ertékelési szempont , szikséges minimum . .
pontszam p sziikséges ardny
pontszam
A projekt relevancidja 30 15 50%
A pro.|elll<'r-’ és megvalodsitdsi 30 15 50%
terv minosege
A pqr'r‘r?ers?g" o’ssze'te:r’el’e és 20 10 50%
az egyittmikddés minésége
Hatés 20 10 50%
Osszesen 100 60 60%
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A pontszamok alapjan all fel a benydtijtott pdlydzatok tdmogatdsi listdja. Az eredményeket a Tempus
Kézalapitvadny Kuratériuma targyalio meg, és hagyja jova. A Kuratérium dontése ellen nem lehet
fellebbezni.

A kuratériumi jovdhagydsat kovetéen az eredményeket kozzétesszik a Tempus Kézalapitvany
honlapijdn, az adatvédelmi szabdlyok figyelembevételével. A pdlydzatot benydjté magyar koordindator
intézményt irdsban értesitiitk a pdlydzat végeredményérdl, ami utdn az értesités tartalmdt a
koordindtornak tovdbbitania kell a partnerség tdbbi intézménye szamdra. Az értékelést tartalmazé,
munkanyelven megirt széveget mind nyertes, mind elutasitott palydzat esetén érdemes figyelembe venni.
Nyertes pdlydzat esetén az aprébb vdltoztatdsokra tett javaslatok megszivlelend8k, elutasitott
pdlyadzatok esetén pedig érdemes lehet a kdvetkezé pdlydzati kdrben a vdltoztatdsi javaslatok
beépitésével Uj palydzatot beadni.
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VI. Szerzodéskotés

A tdmogatott pdlydzatok koordindtorai vérhatéan legkordbban 2021 oktéberében kapjak meg
szerz8désiket aldirdsra. A tdmogatott projektek legkordbbi kezdési idépontja 2021. november 1. lehet.

Szerzodéskotés feltétele

A koordindtor és a partner intézmény(ek) regisztrdciéjdnak érvényessége, illetve hogy a tdmogatdsi
szerz8dés a kért mellékletekkel egyitt megfelelen aldirva és lepecsételve visszaérkezzen a
Kézalapitvanyhoz.

A tamogatas kifizetésének varhaté itemezése
A szerz8déskotést kovetSen a tdmogatdsi dsszeget részben eléfinanszirozds formdjdban kapjdk meg.

VII. Elérhet6ségeink

Tovabbi informaciéért forduljon hozzank bizalommal!
Tempus Kézalapitvany

1077 Budapest, Kéthly Anna tér. 1.
Tel.: (1) 237 1300
Fax: (1) 239 1329
Honlap: http: //www.tka.hu

Ugyfélszolgalat: info@tpf.hu

Kapcsolattartdk:
Pdara-Jakab Réka (reka.jakab@tpf.hu), telefonmellék:104
Kern-Bethleni Zsuzsanna (zsuzsanna.bethelni@tpf.hu)
Balogh Tamdés (tamas.balogh@tpf.hu), telefonmellék:263

Intézményi regisztracids felilet
Okruhlicza Nikol (nikol.okruhlicza@tpf.hu), telefonmellék:113

Pénzigyekkel kapcsolatban:
Cseke lIdiké (ildiko.cseke @tpf.hu), telefonmellék:134

A koronavirus jarvdny miatt bevezetett orszdgos szigoritdsok alatt javasoljuk, hogy e-mailben keressenek
minket.

A pdlydzatok el8készitéséhez szikséges tdmogatd dokumentumaink folyamatosan frissilnek a
honlapunkon.

A PALYAZASHOZ SOK SIKERT KiVANUNK!
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