A dokumentumban sargaval emeltiik ki a kdtelez6en benydjtandd elemeket.

Kotelezo tartalmi dokumentaciéo — KA122-SCH palyazatok

Neve, tipusa El kell Zarbbeszamoldhoz | Verzid, megjegyzés
késziteni? be kell kildeni?
zarobeszamolo Grlap igen igen, kotelezd = A zardbeszamolod Grlapot a Beneficiary Modul rendszerben kell kitélteni
online bekildeni majd online bekildeni

= a hivatalos képvisel6 nyilatkozatat (Declaration of Honour) kinyomtatni,
aldirni, majd szkennelve csatolni kell az (rlaphoz (vagy hitelesitett
elektronikus alairassal is ellathaté a dokumentum elektronikus verziéja)
= nyomtatott verzidét nem sziikséges bekiildeni

Résztvevoi kérdaiv igen, igen, kotelez6 = 3 Beneficiary Modul felllet a Complete statuszban Iév, és megvaldsult
kotelez6 online bekildeni mobilitdsok esetén automatikusan kikildi a résztvevék email cimére az
kitolteni értesitést a kitoltésrdl

= arésztvevl az EU Survey fellleten tolti ki

= kisér6tanaroknak, el6készit6 latogatason részt vevéknek, meghivott
szakért6knek, meghivott gyakorlé tanaroknak nem kell kit6lteni

= csoportos tanuldi mobilitas esetén a tanuldknak nem kell kitélteni, a
kijelolt kisér6/mentor tanarnak kell kitélteni

A mobilitasban részt vevik igen, csak részben = oktatéi mobilitds (szakmai latogatds (job shadowing)/kurzuson valé
egyéni beszamol6i kotelezd kotelezd bekildeni, részvétel/oktatasi tevékenység) esetén: a résztvevék 50%-atol, de
elkésziteni ldsd megjegyzés maximum 10 db. Tartalmazza a tényleges tevékenység idGszakat, helyét
minden és kilon az utazasi napok szamat, valamint a tevékenység hivatalos
résztvevének programjat (ténylegesen megvaldsult részletes munkaprogramjat).

Tevékenységtipusonként legaldbb 1-1 db beszamoldt kildjenek be, a
beszamolodk lehetbleg tobb turnust fedjenek le.

= meghivott szakért6k esetén: a magyar palyazé intézménytél (fogado
félt6l) egy egyoldalas szakmai 0sszefoglald, melyet a meghivd
szervezet/intézmény és a meghivott szakértd is alairt.




gyakorlé tanadrok fogadasa esetén: a magyar palydzé intézménytdl
(fogado féltél) egy egyoldalas szakmai 6sszefoglald, melyet a meghivé
szervezet/intézmény és a meghivott szakértd is alairt.

Elektronikus formdban (szkennelve vagy Word formatumban elkészitve)

egyéni didk mobilitas esetén: a résztvevik 50%-atél, de maximum 10 db
csoportos tanuldi mobilitds esetén: csoportonként 2 db

A kisérétanar/mentortanar
szakmai beszamoldja

igen,
kotelezé
elkésziteni

igen, kotelezd
bekildeni

csoportos tanuléi  mobilitdsndl a mentortanar  beszamoldja,
turnusonként 1-1 db. Tartalmazza a tényleges tevékenység idGszakat,
helyét és kiilon az utazasi napok szamat.

egyéni didkmobilitas: a Nemzeti Iroda nem kér a kisér6t6l beszamolét

El6készito latogatashoz
kapcsolodoé szakmai program

igen,
kotelezé
elkésziteni

igen, kotelezd
bekildeni

ldtogatasonként 1 db 1-2 oldalas szakmai program a latogatasrol: a
résztvevd és a fogadd intézmény/szervezet altal aldirt nyilatkozat és
napirend, amely igazolja az el6készit§ latogatason vald részvételt,
meghatdrozva a résztvevl nevét és a tevékenység céljat, idejét, helyét,
tovabba megjeldlik, hogy a latogatas melyik mobilitas el6készitéséhez
kapcsolddott; tartalmazza a meglatogatott partnerek bemutatdsat; a
l[dtogatds eredményének bemutatasat

Az intézmény honlapjan a
projektrdl szolé informaciok
megosztasa

igen,
kotelez6
elkésziteni

zarobeszamoldban a
kozvetlen linket fel
kell tintetni

minden projekt esetében: az intézmény honlapjan jelenitsék meg a
projekt alapinformacidit, eredményeit

javasolt még: munkanapldk, fotok megosztdsa, a projektrél készilt
sajtomegijelenések kdzzététele

Részvételi igazolas (igazolas a
kinntartézkodasra vonatkozéan)
— az Osszes résztvevore és kiséro
személyre

igen

nem (csak tételes
ellen6rzés esetén)

Minden résztvevére és kiséré személyre kotelez6 a fogadd intézmény
altal kiallitott igazolas elkészitése a zarébeszamoldhoz. Az igazold
dokumentumokat a fogadd intézménynek/szervezetnek ala kell irnia.
Az igazolas lehet:
oEuropass mobilitasi igazolvany — javasoljuk ennek hasznalatat!
ovagy a fogadé intézmény fejléces papirjara irt, a fogadd altal alairt,
lepecsételt igazolas, amely tartalmazza a projekt szamat, a kiutazé




nevét, a szakmai tevékenység helyét, id6tartamat (kezdd és befejezé
datumat), a szakmai program bemutatdsat, ill. egy rovid leirast és
értékelést a kiutazok altal végzett tevékenységrdl.

oCsoportos didkmobilitdsok esetén: a résztvevdk, valamint a kiséré
személyek listadja (Participant list). Az igazold dokumentumokat a
kildé és a fogadd szervezetnek/intézménynek egyarant ala kell irnia.

A kiutazokkal kotott osztondij igen, nem (csak tételes = Az Eurdpai Bizottsdg mintadokumentumai alapjan — a sablonok
megallapodasok kotelezd ellenGrzés esetén megtaldlhatdk az erasmusplusz.hu honlapon
-egyéni (kisér6knek és el6készitdé | elkésziteni kell bekildeni vagy
latogatason résztvevoknek is) minden helyszini ellenérzés
-csoportos (csak csoportos kiutazo esetén kell
tanuléi mobilitas esetén) részére bemutatni)
Képzési megallapodas (3 oldalu igen, nem (csak tételes Az Eurdpai Bizottsag mintadokumentumai alapjan — a sablonok megtaldlhaték
megallapodas) kotelez6 ellen6rzés esetén az erasmusplusz.hu honlapon:
elkésziteni kell bekildeni vagy = Learning agreement, egyéni mobilitas esetén;
minden helyszini ellen6rzés = Csoportos mobilitds programja (Learning programme for group
kiutazo esetén kell activities, megvaldsitott tanulmanyi program, amely tartalmazza a
részére bemutatni) tevékenység kezdd- és zardnapjat, a tevékenységek Utemezését, az
alkalmazott mddszereket és az elért tanulasi eredményeket). Az igazold
dokumentumokat a kildé és a fogadd szervezetnek/intézménynek
egyarant ala kell irnia.
= Az Eurdpai Unié valamely intézményének székhelyén szervezett
tevékenységek esetében az igazold dokumentumokat a két kuldé
intézménynek/szervezetnek kell alairnia.
Kurzusdij igen, nem (csak tételes = a kurzusdij kifizetését igazold szamla, melyen szerepel a résztvevd
kotelezd ellenGrzés esetén neve, a kurzus megnevezése, idépont;ja.

kell bekildeni vagy
helyszini ellenérzés
esetén

kell bemutatni)

Py

= akurzusszervezd altal kiallitott és alairt igazolas, amely tartalmazza a
résztvevé nevét, a kurzus megnevezését, a résztvevs kurzuson vald
részvételének kezdé és befejez6 napjat, helyét, valamint tartalmazza a
projekt szamat.




Hivatalos jogviszony igazolasa
munkatarsak esetén

igen,
kotelez6
elkésziteni

nem (csak tételes
ellenérzés esetén
kell bekildeni vagy
helyszini ellenérzés
esetén kell
bemutatni)

Legalabb a mobilitas ideje alatt a résztvevéknek a kildé
szervezetnél/intézménynél kell dolgozniuk, vagy rendszeresen egyditt kell
mdkodnilk a kaldS szervezettel/intézménnyel (példaul oktatdként,
szakért6ként vagy onkéntesként) annak érdekében, hogy segitsenek a
szervezetnek/intézménynek az alapveté tevékenységei
megvalésitasaban.

Hivatalos jogviszony igazolasara szolgdlé dokumentum: munkaltatoéi
igazolds, onkéntesség igazolasa, megbizdasi jogviszony igazolasa stb.
BGvebben lasd a Nemzeti Iroda honlapjan |évd, err6l sz6l6 tdjékoztatot
(https://erasmusplusz.hu/staff jogviszony.pdf )

Igazolas zold utazasrdl
(fenntarthato6 kozlekedési
maddok igénybevétele esetén)

igen,
kotelez6
elkésziteni

nem (csak tételes
ellen6rzés esetén
kell bekiildeni vagy
helyszini ellen6rzés
esetén

kell bemutatni)

a tdmogatott résztvevé(k) és a kild6 szervezet altal aldirt hivatalos
nyilatkozat, mely tartalmazza, hogy milyen utazasi eszkdzzel tortént az
utazas, az utazas napjait, a kiinduldsi és a célallomadst, valamint a
szerz6désszamot és a résztvevé(k) nevét.

Csoportos tevékenységek esetében a csoport utazasat igazold
nyilatkozatot a kild6 szervezet/intézmény irja ala.

A résztvevék utazas igazolasait (utazasi jegyek, szamlak, megrendelés,
menetlevél stb) kornyezettudatos utazas esetén meg kell Grizni.

EsélyegyenlGségi tamogatas
egyéneknek

A Nemzeti Iroda el6zetes
jovahagyasa sziikséges!

igen,
kotelezd, a
koltségtétele
ket a
beszamoldba
n részletezni

nem (csak tételes
ellen8rzés esetén
kell bekildeni vagy
helyszini ellenérzés
esetén

kell bemutatni)

a felmeriilt koltségek kifizetését igazold szamlak, amelyek tartalmazzak
a szdmlakibocsatd nevét és cimét, a fizetett 6sszeget és annak
pénznemét, a szamla kiallitdsdnak napjat.

A szamlan szlikséges feltlintetni a projekt szdamat és a kevesebb
lehet&séggel rendelkez6 személy nevét.

A térités mértéke 100%

és indokolni
kell A kedvezményezettnek e koltségvetési kategorian belil minden egyes
koltségtétel esetében be kell szdmolnia a koltségek jellegérél és a felmeriilt
koltségek tényleges Gsszegérdl.
Rendkiviili tdmogatas igen, nem (csak tételes = Vizumhoz, tartézkoddsi engedélyekhez, védGoltasokhoz és orvosi

beutazashoz

kotelezd, a

ellenérzés esetén



https://erasmusplusz.hu/staff_jogviszony.pdf

koltségtétele
ket a

beszamoldba
n részletezni

kell bekildeni vagy
helyszini ellenérzés
esetén

kell bemutatni)

igazolasokhoz kapcsolddo koltségek igazoldsahoz a kapcsoléddd
koltségek kifizetését igazold szamlak, amelyeken fel van tiintetve a
szamla kibocsatdjanak neve és cime, az 6sszeg és a pénznem, valamint
a szamla kelte.

és indokolni A térités mértéke 100%
kell
Rendkiviili utazasi tdmogatas igen, nem (csak tételes Magas utazasi koltségek esetében a koltségek kifizetését igazold

A Nemzeti Iroda el6zetes
jovahagyasa sziikséges!

kotelezd, a
koltségtétele
ket a
beszamoldba
n részletezni
és indokolni
kell

ellenérzés esetén
kell bekildeni vagy
helyszini ellenérzés
esetén

kell bemutatni)

szamlak, amelyek tartalmazzdk a szamlakibocsaté nevét és cimét, a
fizetett Osszeget és annak pénznemét, a szamla kidllitdsdanak napjat,
valamint az utvonalat.

Magas utazasi koltségek: a lehets leggazdasagosabb és egyben
hatékony modon térténd utazas koltségei, ha az egységkoltség-
hozzdjarulds nem fedezi az utazasi koltségek legaldbb 70%-3at. A magas
utazasi koltségek alapjan nyujtott rendkiviili tAmogatas helyettesiti az
utazasi tdmogatast.

A tdmogatas a ténylegesen felmeriilt, tdmogathato koltségek 80%-a.

A kedvezményezettnek e koltségvetési kategorian belil minden egyes
koltségtétel esetében be kell szdmolnia a koltségek jellegérdl és a felmeriilt
koltségek tényleges dsszegérdl.

A nyelvi felkészités
dokumentumai (amennyiben
nem a szervezési kéltségekbdl
finanszirozzak)

igen,
kotelez6
elkésziteni

nem (csak tételes
ellen6rzés esetén
kell bekildeni vagy
helyszini ellen8rzés
esetén

kell bemutatni)

Az igazoldé dokumentum a tanfolyam szervezdje altal alairt nyilatkozat
vagy tanusitvany, amely tartalmazza a résztvevé nevét, a tanfolyam
nyelvét, formajat és id6tartamat,

abban az esetben, ha a nyelvi képzést kozvetlenil a kiildé vagy a fogadd
szervezet/intézmény nyujtja: a nyelvi képzést nyujtéd
szervezet/intézmény alairdsaval és keltezésével elldtott nyilatkozat,
amely tartalmazza a résztvevé nevét, a tanfolyam nyelvét, formajat és
id6tartamat.




