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A tamogatas felhaszndlasa és keretei ceceee
< Attekinthet8ség, egyszer(iség, rugalmassag, atcsoportositasi lehetség °e : : e
L N

s Konnyitett elszdmoldasi szabdlyok a TKA felé, de a hazai jogszabalyoknak is meg
kell felelni

s»Tevékenység alapu tamogatas: pénziigyi teljesités helyett szakmai teljesitésen
alapul (egységek alapjan)

**Projektek kozott nem vihet6 at tamogatas

A kedvezményezettnek a mobilitasi projekt soran legaldbb havonta egyszer
rogzitenie és frissitenie kell az Erasmus+ adminisztracios feltletet (BM)

s*Hozzdjarulas jellegli tamogatas — oner6 sziikséges lehet, de nem kotelezd!

A lebonyolitds a kedvezményezett felelGssége!
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Tovabbra is

**Nagy részben egységkoltségek, kis részben tényleges koltségek

s*Tamogathatdsag alapelvei

a Kedvezményezettnél merilnek fel;
projekttevékenységhez kapcsolédnak;

szikségesek a projekttevékenység végrehajtasahoz;
észszerlek és indokoltak, koltséghatékonysag;

tevékenység id6tartama soran merilnek fel (projekt id6tartama alatt végzett tevékenységhbdl
erednek);

azonosithato, ellendrizhetd koltségek, szerepelnek a konyvelésben;
megfelelnek a nemzeti jog rendelkezéseinek is.




Kifizetések

s Utalas és elszamolas eurdban (arfolyamvaltozas kockazata, devizaszamla
megfontolasa)

**El6finanszirozas:
* Minden esetben: 90%
* A projekt zaro id6pontjaig a tevékenységeknek meg kell valdsulniuk

s Utdéfinanszirozas: 10% - elfogadott zarobeszamold esetén

‘A zar6beszamoldban mindig a tamogatas 100%-nak felhasznalasarol kell
elszamolni!




Pénzligyi kimutatasok pénzneme, atszamitas eur()rg

FGszerz6dés 21.3. A pénzigyi kimutatasok pénzneme, atszamitas eurora

s A pénzigyi kimutatasokat (beszamold) eurdban kell elkésziteni.

s Azoknak a kedvezményezetteknek, amelyek az eurdétdl kiilonboz6 pénznemben vezetik konyvelésiiket, a
konyveléstikben rogzitett koltségeiket az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjanak C sorozataban kozzétett
(Referencia-euroarfolyamok (europa.eu)) napi atvaltasi arfolyamokbdl az adott beszamolasi id6szak teljes
id6tartamara szamitott atlagos arfolyam alapjan kell atvaltaniuk eurora.

**Ha az adott pénznemre vonatkozdan az Eurépai Unid Hivatalos Lapja nem kozol napi atvaltasi
arfolyamokat, akkor az atvaltast a Bizottsag megfeleld internetes oldaldn (Atvaltasi arfolyamok (InforEuro)
(europa.eu) elszamolasi célbdl kdzzétett havi atvaltasi arfolyamokbol az adott beszamolasi id6szak teljes
id6tartamara szamitott atlagos arfolyam alapjan kell elvégezni.

s Azoknak a kedvezményezetteknek, amelyek altalanos konyvelésiiket euréban vezetik, a mas pénznemben
felmerilt koltségeket a szokasos koltségelszamolasi gyakorlatuknak megfelel6en at kell szamitaniuk



https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_hu
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_hu

Tamogathato tevekenysegek e
A sport teriiletén k6zremiikod6 munkatérsak/szakemberek/oktgtglz : °e
mobilitasa: o0

s*Szakmai latogatds és megfigyelési id6szakok (2—14 nap)
s*Coaching vagy képzési (edz6i) tevékenység ellatdsa (15—60 nap)
s El6készit6 latogatasok (max 2 f6)

Virtualis/Vegyes/blended mobilitasi tevékenységek
A fizikai mobilitas kiegészithetd virtualis tevékenységekkel.
Fontos, hogy a virtualis tevékenység napjaira nem jar tamogatas!




Tamogatas tipusok

»Egységkoltség alapu atalanytamogatas:
e Szervezési tamogatas

Mobilitassal szorosan 6sszefliggd koltségek: utazasi €s egyéni tamogatas
El6készitd latogatas

Esélyegyenlfségi tamogatas intézményeknek

Nyelvtanulasi tamogatas

‘*Tényleges koltségen alapulé tamogatas (szamlakkal kell alatamasztani):
* EsélyegyenlGségi tamogatas résztvevoknek
* Rendkivuli tamogatas
v Rendkiviili utazasi koltség
v Orszagba valo belépéssel kapcsolatos kéltségek




Szervezeési tamogatas
»Egységkoltség tamogatas: 350 €/f6 (résztvevd)

®
o
XX
Y
o
:

s»Szervezéssel 0sszefliggb szervezeti koltségekre, amiket mas tdmogatasi kategori
nem fed le (pl.adminisztracio, disszeminacios ktg)

s Kild6/fogadd intézmény koltségeire (partneri megallapodas)

s Kisér6 tanar és el6készit6 latogatas utdn nem jar szervezési tdmogatas!
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Utazasi tamogatas -
000000

s Egységkoltség tamogatas: résztvevénként jar tdvolsag alapjan X € L X

L N

s*Résztvevok és kisérGik oda-vissza utazasa a kiindulasi helyrél (ktldé intézmény
székhelye) a tevékenység helyszinéig (fogado varos, a tevékenység tényleges
helyszine!)

**Tavolsagi sav meghatarozasa Tavolsagkalkulator segitségével!
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator en

**Z06ld utazas — alacsony kibocsatasu utazasi médok igénybe vétele, legalabb az
utazas felében. Busz, vonat, telekocsi (telekocsinal minimum 2 projektben
résztvevd), kerékpar.

**500 km alatt f6 szabaly az alacsony kibocsatasu kozlekedési eszkozok hasznalata



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Utazasi tamogatas 2

Valtozatlan tavolsagi savok, és a kiszamitas modja, magasabb ratak

Tavolsagi sav Kornyezettudatos utazas Normal utazas

0-99 km 56 euro 28 eurd

100-499 km 285 eurd 211 eurd
500-1999 km 417 eurd 309 eurd
2000-2999 km 535 eurd 395 eurd
3000-3999 km 785 eurd 580 eurd

4000-7999 km 1188 eurd 1188 eurd

8000 km-nél tobb 1735 eurd 1735 eurd




Egyéni tamogatas

A résztvevbk/kisér6k megélhetési koltségeire (pl. szallas, étkezés, helyi
kozlekedés, biztositas)

»Egységkoltség tamogatas: résztvevénként és naponta X € (fogadd orszagtol fligg)

s*Tamogatds a szakmai tevékenység id6tartamadra jar +

s Utazdsi napokra: 1-1 nap standard utazas esetén, z6ld utazas esetén max. 3-3 nap
egyéni tamogatas szamolhato

’ Vé Vé 7 V4 . 7 o 7/
s*Harom orszagcsoport (megélhetési szinvonal alapjan)
» Orszagcsoport 1.: Ausztria, Belgium, Dania, Finnorszag, Franciaorszag, Hollandia, irorszag, Izland, Liechtenstein, Luxemburg, Németorszag, Olaszorszag,
Norvégia, Svédorszag
Orszagcsoport 2.: Ciprus, Cseh Koztarsasag, Esztorszag, Gorogorszag, Lettorszag, Malta, Portugalia, Spanyolorszag, Szlovékia, Szlovénia

O AeCSOPO : Bulgaria, Horvato Ag engyelo ag ania, Maceddnia, Magvaro ag, Romania erpla Oko




Egyéni tamogatas 2

Napi ratak résztvevénként (70%-a jar a 15. naptal):

_- 1. orszagcsoport 2. orszagcsoport 3. orszagcsoport

1-14. napig 143 eurd 127 eurd 111 eurd

Sport

15. naptdl 100 eurd 89 eurd 78 eurd




Elokészito latogatas

s Egységkoltség tdmogatds: a teljes latogatdsra 680 €/résztvevs
s*Tartalmazza az utazasi és egyéni tamogatast is!

s*Max 2 résztvevd latogatasonként

** A projekt tevékenységéhez kapcsoléddan, id6ben elGtte

**Olyan mobilitasok elGkészitése, amelyek barmilyen szempontbdl nem
bejaratottak, ahol a mobilitas biztonsagos és sikeres lebonyolitasa
érdekében sziikség van a személyes talalkozasra is




Nyelvi tamogatas

s»Egységkoltség tamogatds: 150 €/résztvevo
**OLS rendszerében nem elérhet6 nyelvekre és nyelvi szintekre adhaté!

A kevesebb lehet6séggel rendelkez6 résztvevik el6tt all6 sajatos
akadalyok miatt is

*Mindkét tevékenységre igénybe vehetl (min—tevidé31nap)




Vé 77 7 e ” Ve X )
Eselyegyenloségi tamogatas coccee

Kevesebb lehetoséggel rendelkezo résztvevok részére (egészségligyi, gazdasagi, szocidlis, stb. tényezbk miatz :

1. Szervezeteknek/intézményeknek nyujtott esélyegyenldségi tamogatas

“* HH résztvevék szamara szervezett mobilitasi tevékenységekhez kapcsolodo koltségek fedezésére (pl.
felkészitéshez kapcsolédd koltségek)

% 125 euro/f6 egységkoltség tamogatas
2. Résztvevonek nyujtott esélyegyenldségi tamogatas

“* A kevesebb lehet8séggel rendelkez6 résztvevBk és az Gket kisérd személyek részvételéhez kdzvetleniil
kapcsolodd  koltségek.

<* Ha a résztvevd e koltségvetési kategoria keretében igényli az utazasi és az egyéni tamogatas téritését, a
sz6ban forgd résztvevére nem igényelhetd egységkoltség-hozzajarulas e kategoriakra vonatkozdan.

¢ Tényleges koltségek 100%-a indoklds alapjan, a résztvevék és kisérgik részére

@ V4




Rendkiviili tamogatas

** Az egyes orszagokba valo belépés koltségei

* Vizumkoltségek és vizummal kapcsolatos koltségek, tartozkodasi
engedélyek, védboltasok, orvosi igazolasok

* A ténylegesen felmerilt kdltségek 100%-a tamogathaté
** Kiugroan magas utazasi koltségek, indoklassal

* A ténylegesen felmerilt koltségek 80%-a tamogathato, ha egyébként
annak 70%-at az egységkoltségek nem fedezik




Mit jelentenek az egységek - példa?

1 egység= 1 nap/=1 kiutazas/=1 f6 részvétele a projektben

Pl.: edz6 utazik 14 napos szakmai latogatasra Barcelonaba. Az erre elszamolhato
egysegkoltségek:

**Egyéni tamogatas: 1 munkatars, 1 napra jaré egyéni tdmogatds osszege, vagyis 1
egység 127 eurd (2. orszagcsoport a megélhetési szinvonal alapjan)

s Utazdsi tdmogatas: 1 résztvevs kiutazdsa esetén az 1 egységnyi tdmogatas 309
euro (a tavolsagi sav alapjan)

*»Szervezési tdmogatds: 1 f6 mobilitasban vald részvétele esetén 1 egységnyi
tamogatas 350 euro (tevékenység alapjan)




Pénziugyi alatamaszté dokumentumok eeeee

Szerz6dés ll.sz. melléklete (A koltségek elszamolhatdsagara vonatkozod kiegészito mformaaokre Iﬁ(

Szerz6dések/dokumentacié hasznalata - tamogatasi szerz6dés VII. sz. melléklet (megallapodas mintal® @

% Osztondijszerz6dés: Minden mobilitdsban résztvevével/kisérével kdtelez6 megkdtni; a minta hasznalata nem
kotelez6, de az adattartalma igen, ugyhogy érdemes ezeket hasznalni. 2024-t6l Uj minta!

s Képzési megallapodas (Learning agreement): munkatarsi mobilitasok esetén kotelez6 (kiild6, fogado fél és a
résztvevd kozott)

+» Részvételi igazolas egyéni tevékenységek: A fogado szervezet dltal aldirt dokumentum, amely igazolja a
tevékenységen vald részvételt (résztvevd neve, helyszin, a tevékenység célja, a tevékenység kezd6 és befejez6
datuma, projektszam). Ha kiséré személyeket vontak be, a neviiket és a tartézkodas id6tartamat is fel kell tlintetni
ugyanebben a dokumentumban, de kilon is lehet. Javasoljuk az Europass mobilitasi igazolvany hasznalatat.

+» Adatvédelmi, adatkezelési nyilatkozat EU 2018/1725 sz. rendeletnek is meg kell felelni! 5. sz. melléklet Egyedi
rendelkezések 5. cikk. (Nem elég az altalanos adatvédelmi nyilatkozat, bele kell foglalni a nemzetk6zi adatvédelemre
vonatkozo6 szabalyokat is a hazai jogszabalyok mellett.)
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Pénzigyi alatamaszto dokumentumok 2 eeeeee
Egyéb igazolasok: o0 : : (X )

+¢ Hivatalos jogviszony igazolasa Munkatarsak/szakemberek/oktaték mobilitasa és kisérék esetén a munkaltaté@) @
igazolas, foglalkoztatdi igazolas, onkéntes szerz6dés, egyéb dokumentum, amely igazolja, hogy a mobilitasban
résztvevd a mobilitas teljes futamideje alatt jogviszonyban all a kiildé szervezettel.
https://erasmusplusz.hu/staff jogviszony.pdf

¢ Intézményi Esélyegyenldségi tamogatashoz Beneficiary Module-ban fel kell tiintetni a kevesebb lehetdséggel
rendelkez6 személyek szamat és az okat (Fewer Opportunities menipont)

+»» Résztvevoknek adhatoé EsélyegyenlGségi tamogatdst aldatdmasztd dokumentumok a felmerdilt koltségek kifizetését
igazold szamlak, megjeldlve a szamla kibocsatdjanak nevét és cimét, az 6sszeget és pénznemet, a szamla keltét. A
szamlan sziikséges feltlintetni a projekt szamat és a kevesebb lehet6séggel rendelkezd személy nevét, valamint a
nem elektronikusan kiallitott szamlakat hitelesiteni is szikséges. A koltségek jellegét, tényleges 6sszegét a
beszamoldban részletezni és indokolni kell.

+» Kornyezettudatos utazasi mod esetén a tdmogatott résztvevé és a kilds szervezet altal alairt hivatalos nyilatkozat.
A kovetkez6 adatoknak szerepelnilik kell rajta: utazas célja, utazasi eszkdz megnevezése (vonat, busz, telekocsi..),
utazas napjai, kiindulasi és célallomas, projektszam, résztvevék neve és alairasa. Autoval torténd utazas esetén
legalabb 2 résztvevének kell egy autdban utaznia ahhoz, hogy z6ld utazasként elszamolhaté legyen. Az utazasi


https://erasmusplusz.hu/staff_jogviszony.pdf

Penzligyi alatamaszto dokumentumok 3 ceceee
Egyéb igazolasok: o0 o0

*»El6készito latogatas esetén igazold dokumentum a résztvevé és a fogadd szervezet altal alairt elvégzett
napirend (résztvevl neve, tevékenység célja, idétartama, helyszine). A szakmai programot a
beszamoldhoz be kell kiildeni!

**Nyelvi felkészitésnél az Intézmény vezetdje vagy a nyelvi felkészitést végzb szervezet altal alairt
nyilatkozat vagy tanusitvany sziikséges, amely tartalmazza a résztvevé nevét, a tanfolyam nyelvét,
formajat és id6tartamat; +szamlak

s*Rendkiviili tdmogatas beutazashoz: Vizumhoz, tartézkoddsi engedélyekhez, védboltasokhoz és orvosi
igazolasokhoz kapcsolodo koltségekre. A koltségek kifizetését igazold szamlak, megjeldlve a szamla
kibocsatdjanak nevét és cimét, az dsszeget és pénznemet, valamint a szamla keltét.

A térités mértéke 100%. A koltségtételeket a beszamoldban részletezni és indokolni kell.

s*Rendkivili utazasi tamogatas: Kiugréan magas utazasi koltségek esetében a koltségek kifizetését igazold
szamlak, valamint az utvonal leirdsa. A tamogatas a ténylegesen felmerilt, tamogathato koltségek 80%-




Vis maior

amogatasi szerzédés 35.cikk

s Csak az igazoltan vissza nem téritett koltségek szadmolhatdak el
s»Szamldkkal kell igazolni

<& /’ y4 /’ y4 y4 y4

**Elszamolas a zarobeszamoloval

*Maximum a teljes projektre megitélt tamogatas 6sszegéig

Benyujtando dokumentumok beszamolas el6tt:

e Kérelem (mi tortént, milyen vissza nem térithetd koltségek merultek fel, milyen 6sszegben,
eurdban, a forintban felmerilt koltségeket a hivatalos arfolyam alapjan kell majd atvaltani, a
tényleges koltségekre vonatkozd szabalyok szerint)

* Hitelesitett szamlak (utazas), minden utazasrdl kérjenek szamlat! A szolgaltatonak kotelez6
kiallitania kérésre (foglalas igazolast, jegyet nem fogadunk el szamla helyett).




Praktikus tanacsok — gyakori hibak eesecee

*Mobilitds id6tartama a tényleges tevékenységgel toltott idészak legyen, az utazasi napok kilon @ @
szerepeljenek. Az egy turnusban kiutazo résztvevék egységesen legyenek majd rogzitve a felilete/®. @

*A részvételi igazolasokon, képzési megallapodasokban, dsztondijszerz6désben szerepld id6tartam
meg kell, hogy egyezzen a Beneficiary Modul-ban rogzitett id6tartammal.

*A fogadd varoshoz/orszaghoz mindig a tevékenység tényleges helyszinét kell beirni, ha az eltér a
fogado szervezet székhelyétdl!

*A tevékenység tipusanak rogzitése: kisérd esetében a kisért résztvevok tevékenységével egyezzen
meg

*Kisér6k esetében, ha valtjak egymast Pl. 2 kiséré helyett 4-en utaztak valtva egymast, csak a
|étszam alapjan tamogathato kisér6i mobilitasokat rogzitsék, és megjegyzésben részletezzék, hogy
melyik kiséré mett6l-meddig tartézkodott kint. Az 6sztondijszerz6désbe és igazolasokba a valds kint
tartdzkodas id6szakat kell feltlintetni.

*EsélyegyenlOségi tamogatas résztvevoknek, illetve rendkivili tamogatas esetén a felmerilt
koltségeket részletezni kell a beszamoldéban.



Praktikus tanacsok — gyakori hibak 2 4,

*Osztdndijszerz8désekben az dsztdndij kifizetés formajat (szolgaltatds vagy pénzbeli P
tamogatas), hogy milyen koltségnemekre vonatkozik a tdmogatas (utazas, egyéni tamogatas, o0
stb.), pénzbeli tamogatas esetén rogziteni kell a kifizetés idejét, tényleges 6sszegét (az
egységkoltségek alkalmazasaval).

*A képzési megallapodasokat minden szakmai tevékenységben résztvevének ki kell allitani,
annak datuma tevékenységet megel6z6 kell legyen.

*Minden alatamaszté dokumentumon szerepeljen a projekt szama, a résztvevd neve, illetve a
mobilitas id6szaka, hogy a koltségek beazonosithatdak legyenek.

*Szamlak kiallitasa a kedvezményezett intézmény nevére torténjen. Ha a résztvevo részére
o0sztondijként kiutaltak a tamogatas 0sszegét, és neki kell megszervezni a mobilitasat, akkor
elfogadhatd a résztvevd nevére sz6l6 szamla is.

*Hitelesités: A projekthez kapcsolddd szamlakon, igazolasokon masolat esetén mindig
szerepelnie kell a hitelesitésnek, azaz ,,az eredetivel mindenben megegyezd, hiteles masolat”
szovegnek, amit a projekt felel6sének ala kell irnia és datummal ellatnia.
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Praktikus tanacsok — gyakori hibak3 ceceee
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Maradvany és megtakaritas: sokan keverik a két fogalmat. o0

*Maradvany akkor keletkezik, ha az egységkoltségeket nem koltotték el, pl. zold utazast L N

tervezetek, de normal utazas valosult meg: 417 helyett csak 309 eurdt hasznaltak fel, igy
marad 108 eurd maradvany a tamogatasbol, amit felhasznalhatnak mas egységkoltségekre,
pl. masik orszagcsoportba tortént az utazas, ahol magasabb a megélhetési rata, mint amit
terveztek. Mondjuk Finnorszagba mennek Spanyolorszag helyett, a napi megélhetési
tamogatas igy 127-r6l 143 eurdra emelkedik. llyenkor az utazasbol megmaradt 108 eurot
atcsoportositjak a megélhetési koltségekhez. A Iényeg, hogy a megmaradt egységeket, csak
egységekre lehet atcsoportositani. A meghatarozott egységkoltségeknél tobb nem
szamolhato el. Pl. ha 417 egység tamogatas jar az utazasra, de valdjaban 450 eurdba kerllt az
utazas, akkor is csak a 417 eurd szamolhato el a beszamoldban.

*Ha a tényleges koltség kevesebb, mint az egységkoltség, pl. 417 eurd egységkoltség jar, de az
utazas tényleges koltsége 300 eurdbdl kijott, akkor a 117 eurd kilonbozet megtakaritasnak




Pe

EUR

szervezési tam
utazasi tam

egyéni tam
el6készit6 latogatds
Osszes tamogatas

da a kdltsegvetés elszamo

asara

terv és megitélt tam: 5 6 JS
Danidba 8+2 napra+1 el6készit6 modosult projekt:

2 fére Spanyolo.2000km>, tobbi ua tényleges ktg-ek (konyvelés alapjan)
1750 1750 1600
1545 1975 2200
7150 6350 6100
1360 1360 1000
11805 11435 10900
fel nem haszndlt tamogatas megtakaritds, projektbe
(visszautalando): visszaforgatandé:

370 905



Erasmus+ ~f=mempus 3

Toe rr - o - KULTURALIS ES INNOVACIOS
Uj lehetéség. Uj szemlélet. B |KOZALAPITVANY MiiszreRy A

Koszonom a figyelmet!

’ Informacio:
Fustos Eva Kinga Horvath-Pesti Orsolya
eva.fustos@tpf.hu orsolya.pesti@tpf.hu
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