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Jelen Pdlydzati kalauz a Kis léptékd partnerségek padlydzattal kapcsolatos fontos
tudnivalok gydjteménye, mely kiegésziti az angol és magyar nyelven is elérheto

Erasmus+ Padlydzati adtmutatot, illetve a pdlydzatokat birdlo europai szakértoknek
5z0/0 Szakértor utmutatot.

I. Mi ez a palyazati lehetdség?

A Kis léptékl partnerségek palyazati lehet6ség (KA210) a koznevelés, a szakképzés,
a felndtt tanulas és az ifjusag szereplGi kdzil elsG6sorban - de nem kizardlag - olyan
intézményeknek, szervezeteknek szo6l, amelyek teljesen Ujak vagy kevés
tapasztalatuk van nemzetkozi szintéren, kilondsen az Erasmus+ Programban, de
szeretnének megismerkedni ezzel a kornyezettel és hasznos tapasztalatokkal,
élményekkel, ismeretekkel, tudassal gazdagodni. A palyazati forma egy elsé lIépésnek
is tekinthet6 az eurdpai szintéren, hogy aztan késébb akar nagyobb dologba vagjanak
bele a megszerzett tapasztalatok alapjan.

Intézmények, szervezetek nemzetkozi partnerség keretében kozosen Osszeallitott
tartalmu projektet tudnak megvalésitani, melynek rengeteg elénye, hozadéka lehet.

e Akar hosszutavu személyes és szervezeti szintii nemzetkézi kapcsolatokra
tehetnek szert.

e Intézményik szlikebb kornyezete, a helyi kozosség is része lehet a
nemzetkozi vérkeringésnek.

e A szervezetiik, intézményiik vonzébba tételében segithetnek a nemzetkozi
kapcsolatok.

e A projektjuk témajaban tapasztalatot cserélhetnek és jogyakorlatokat
ismerhetnek meg. Ezekbdl gylijteményt, modszertani segédletet, Utmutatot
készithetnek.

e Valamilyen kihivasra, nehézségre talalhatnak k6z6s megoldast.

e Utazhatnak egymashoz, igy személyesen is dolgozhatnak a projekten.

e Alkalmuk nyilhat gyakorolni, fejleszteni idegennyelv tudasukat.

e Taldlkoznak mas kultarakkal, ami egyben hozzajarulhat ahhoz is, hogy sajat
kultirajuk értékeit jobban megismerjék.

e Hatarokhoz kozeli partnerekkel valé kapcsolatépitést is segitheti.

A projektek szakmai és személyes készségek (példaul konfliktuskezelés,

idegennyelvi kompetenciak, managementi készségek) fejlesztéséhez s

hozzajarulhatnak azaltal, hogy egy nemzetk6zi csapat munkajat kell 6sszefogni.


https://erasmusplusz.hu/erasmus_palyazati_utmutato_2022_angol.pdf
https://erasmusplusz.hu/erasmus_palyazati_utmutato_2022.pdf
https://erasmusplusz.hu/guide_for_experts_on_quality_assessment_2022.pdf
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Az alabbiakban a Nemzeti irodak altal koordinalt két partnerségi palyazati lehetéséget
vetjik Ossze. A részvétel akar egyszerre is lehetséges mindkét palyazati formaban,

bar azok eltéré célcsoportot szélitanak meg.

Kis léptékd partnerségek
(KA210)

Partnerségi  egyiittmikodések

(KA220)

tapasztalatcsere

Célcsoport Els6sorban olyan | Tapasztaltabb
intézmények, szervezetek, | projektmegvalésitdk az
melyek tapasztalatlanok | Erasmus+ programban
nemzetkozi kdrnyezetben

Projektek jellege | Kis [éptéktl szakmai | Nagyobb volumenil szakmai
egyuttmuikodés, munka, akar fejlesztés

Résztvevd
intézmények kore

Barmely, az oktatas, a
képzés vagy a munkaerépiac
tertiletén aktiv koz- és

maganintézmény, szervezet.

Barmely, az oktatas, a képzés
vagy a munkaerdpiac teriiletén
aktiv koz- és maganintézmény,
szervezet.

minimalis mérete

vagy programhoz tarsult 3.
orszag egy-egy intézménye,
szervezete

Részt vevo Csak EU tagorszagok és a Az EU tagorszagain és a
orszagok programhoz tarsult 3. programhoz tarsult 3.
orszagok orszagokon kivil mas orszagok
is (pl.: Egyesilt Kiralysag, Svajc,
Ukrajna  stb.), amennyiben
részvételik a projektben
szakmailag alaposan indokolt.
Partnerség Minimum két EU tagorszag | Minimum harom EU tagorszag

vagy programhoz tarsult 3.
orszag egy-egy intézménye,
szervezete

egyosszegl atalany jellegi
finanszirozas.

Projektek 6 és 24 honap kozott 12 és 36 honap kozott
futamideje

Partnerség 30 000 vagy 60 000 eurd 120 000, 250 000 vagy 400 000
részére euro

igényelhetd

tamogatds

Koltségvetés Nincsenek Nincsenek  koltségkategoridk,
jellege koltségkategoriak, egyosszegl  atalany jellegl

finanszirozas.

Palyazati hataridé

2022. oktober 4. déli 12 6ra

varhatéan 2023 marciusaban
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A Kis léptékl partnerségekben kizardlag az alabbi orszdgok intézményei vehetnek
részt:

e Az Eurdpai Unio (EU) tagdllamai’ Ausztria, Belgium, Bulgaria, Ciprus,
Csehorszag, Dania, Esztorszdg, Finnorszag, Franciaorszag, Gordgorszag,
Hollandia, Horvatorszdg, Irorszag, Lengyelorszag, Lettorszag, Litvania,
Luxembourg, Magyarorszag, Malta, Németorszag, Olaszorszag, Portugalia,
Romania, Spanyolorszag, Szlovakia, Szlovénia, Svédorszag

e A programhoz tdrsult harmadik orszdgok: Eszak-Macedénia, Izland,
Liechtenstein, Norvégia, Torokorszag, Szerbia

A Kis |éptékl partnerségek projektekben programhoz nem tarsult harmadik orszagok
(pl. Egyesult Kiralysag, Svajc, Ukrajna) intézményei nem vehetnek részt.

Résztvevd szervezet/intézmény lehet barmely olyan allami vagy
maganszervezet/intézmény, amelynek programorszagban van a székhelye. Ilyen
szervezetek/intézmények lehetnek példaul a kdvetkezdk:

o felnéttek altalanos iskolai, felnéttek gimnaziumai, helyi, regionalis vagy
nemzeti szint( kézintézmény

e népfoiskolak

e nyelviskolak

e kulturalis intézmények (pl. mizeumok, kdnyvtarak)

e kozmiuveldédési intézmények

o felné6ttek oktatasaval foglalkozé civil szervezetek, nonprofit szervezetek,
egyesiletek, nem kormanyzati szervezetek/intézmények; alapitvanyok

o felnéttek oktatasaval, kompetenciafejlesztésével, mentoralasaval foglalkozé
tanodak, oktatasi kozpontok, fels6oktatasi intézmények

e szakmai szervezetek, érdekképviseleti szervezetek, szocialis partnerek vagy a
munka vilaganak egyéb képviselGi, beleértve a kereskedelmi kamarakat is

e sajatos nevelési igényl személyek felndttoktatasi intézményei

e hatdsagi engedéllyel rendelkez6 (felnottképzési torvény hatalya ala tartozo)
feln6ttképzési intézmények vagy szabadpiaci szolgaltatast nyujté képzé
intézmények

e palyaorientacios, palyavalasztasi tanacsadoé és tajékoztatd szolgaltatast
nyujté szervek

1A tengerentuli teriiletek listajat az Eurdpai Unid és a tengerentuli orszagok és teriiletek tarsulasarél
sz0616, 2013. november 25-i 2013/755/EU tanacsi hatarozat (http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/EN/TXT/?qid=1478870269156&uri=CELEX:32013D0755) tartalmazza.

6



http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?qid=1478870269156&uri=CELEX:32013D0755
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?qid=1478870269156&uri=CELEX:32013D0755
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e munkaltatok (vallalatok) akik sajat dolgozéik altalanos kompetenciandvel6
képzésével is foglalkoznak

e kutatdintézetek

¢ a nemformalis és informalis tanulds soran szerzett tudas, készségek és
kompetenciak elismeréséért felelés szerv(ezet)/testiilet; stb.

e allami vagy magankézben lévé kis-, kozép- vagy nagyvallalkozas (beleértve a
szocialis vallalkozasokat is)

Minimum kett6 kilonb6z6 orszagbdol szarmazé intézmény, szervezet mikodik
egyltt. A partnerséget egy koordinator intézmény és legalabb egy vele egyenrangu
partner intézmény alkotja.

Koordinator: A partnereknek és egyenrangu

partnerség vezetd benydjtja a intézmény(ek), mely(ek)
intézménye, melynek beszamold(ka)t. feladata a palyazati
feladata a partnerség anyag kidolgozasa és a
iranyitasa, a  projekt sikeres palyazat
szakmai és pénzigyi megvalositasa a
feliigyelete, it koordinator

dokumentaciojanak intézménnyel

0sszefogasa. Mindezek egyluttmuikodve. A
mellett a projekt partnerek is legyenek
megvaldsitasaban tajékozottak és

ugyanugy részt vesz, ismerjék a palyazati

partner

mint a partnerség tobbi feltételeket. El6fordul
intézménye. A ugyanis, hogy a
partnerség k6zos koordinatorok nem
palyazatat kizarélag 6 vagy nem jol ismernek
nyujtja be, szerzédik a Partner(ek): A bizonyos szabalyokat
sajat nemzeti irodajaval, partnerségben a

tovabbitja a tamogatast a koordinatorral teljesen

e Egy orszagbol tobb szervezet is részt vehet a partnerségben.
e Egy intézmény tobb palyazatban is részt vehet, de felhivdsonként azonos
Osszetételll partnerség csak egy palyazatot adhat be.

Sem a palyazat, sem a projekt nem lesz sikeresebb attél, ha minél tébb intézmény
tagja a partnerségnek. Partnereket elsédlegesen tartalmi szempontok alapjan
érdemes valasztani a kozos célok, érdekek mentén.
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A keresést - idedlis esetben - a palyazati hataridé elé6tt legalabb fél évvel érdemes
elkezdeni, igy elég idejilk marad a projekt kidolgozasara. Erdemes egyszerre tobb
formaban és partnerkeresési feliileten prébalkozniuk, amihez oOtleteket,
elérhet6ségeket honlapunk partnerkeresé aloldalan talalnak.

A partnerség egyuttmlikodését esetenként segitheti, ha olyan partnereket keresnek,
akiket korabbi tapasztalat, vagy valamilyen ajanlas alapjan mar ismernek, vagy ha
nem, akkor ajanlasokat kérnek téliik. Amennyiben az egyuttmikodést a lehetséges
partnerek barmelyikével kockazatosnak tartjak, a partnerségbdl inkabb hagyjak ki az
intézményt, vagy pedig ne vagjanak bele a projektbe, hanem pdlyazzanak a kovetkezé
korben, igy elég idejlik lesz arra, hogy megfelel6 partner(eke)t talaljanak.

Az Eurdpai Bizottsag altal Iétrehozott alabbi két feliilet partnerkeresésre is alkalmas.

o EPALE
Az eurdpai felndttkori tanulas elektronikus platformja (EPALE) az Eurédpai
Bizottsag altal kezdeményezett és finanszirozott tobbnyelvd, nyitott kozosség
virtualis tere, melynek céljai a feln6ttképzési és felndttoktatasi szektor
fejlesztése, a felndttkori tanulashoz és szakképzéshez kapcsolodod
szolgaltatasok minéségének javitasa Eurdpaban, az érintettek kdzosséggé
formaldasa, a feln6ttképzést és -oktatast nyujtd intézmények és dolgozdk
munkdjanak tamogatasa és a felndttkori tanulok szamanak noveléséhez valo
hozzajarulas. Az érdekl6ddk megismerhetik a nemzeti és nemzetkozi szakmai
hireket, a téma szakértéinek és mas felhaszndlék véleményeit a felndttkori
tanulast és szakképzést érinté aktualis témakrél. A felhasznalok otleteket
merithetnek a megosztott j6 gyakorlatokbdl, érdeklédési koriiknek megfelel
eseményeket, tovabba partnereket kereshetnek, partnerséget
kezdeményezhetnek olyan szervezetekkel és maganszemélyekkel, akik
szeretnének projektek otleteik megvaldsitasahoz tovabbi szerepl6ket talalni.

e Erasmus+ Project Results Platform

A korabbi Erasmus+ programban megvaldsult projektek disszeminacids
fellilete, mely atfogo képet nyujt a korabbi Erasmus+ programban megvaldsult
projektek eredményeirdl, témairdél. A projektet megvalésitd szervezetek /
intézmények is megtalalhatoak, partnerkeresés céljabdl fel tudjak venni a
kapcsolatot veliik.

Ha barmelyik adatbazisban vagy ismeretségi korben partnerkeresést tesznek kozzé,
érdemes a kovetkez6 szempontokra figyelnitk:
e Fokusz: mindig adjak meg, hogy milyen projekthez keresnek partnereket, és
roviden foglaljak 06ssze a fokusztémat (el6zetes tudas elismerése,
alapkészségek fejlesztése stb.).


https://erasmusplusz.hu/palyazati-partnerkereses
https://epale.ec.europa.eu/en/organisations
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects_en
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e Vilagos célok megfogalmazasa: a célok legyenek konkrétak, ne
altalanossagokat vazoljanak fel, hanem az intézményinkben mutatkozé
igények mentén olyan célokat fogalmazzanak meg, ami szamukra az
egylttmikodésben valo részvételt indokoltta teszi.

e Keres-kinal: mindig fogalmazzanak ugy, hogy abbdl kitlnjon: a keresett
partnernek milyen elénye szarmazhat az egyuttm(ikodésbél; mi az, amit
kinalni tudnak és mi az, amit elvarnak.

e Munkanyelv: a partnerkeresést mindig azon a nyelven irjak, amin késébb
egyutt szeretnének dolgozni a partnerekkel. Ez mar egy elsédleges szlird: az
fogja elolvasni, értelmezni és megvalaszolni, aki megfeleléen beszéli a
munkanyelvet. A partnerkeresé levelet kikiildés el6tt mindig olvastassak el egy
olyan személlyel, aki megfelel6en beszéli a nyelvet.

e Erdemes réviden bemutatniuk az intézmény kornyezetét, szakmai profiljat,
hagyomanyait, erésségeit.

e Referencia: mindig hivatkozzanak a multbéli eredményeikre, tapasztalataikra,
és ha vannak, akkor a relevans oktatasi, nemzetk6zi tapasztalatok is érdekesek
lehetnek.

e Kapcsolattarté személy: adjanak meg legalabb egy kapcsolattartdo személyt és
annak pontos elérhet6ségét, amin kereshetik 6noket.

_ o ] ) Id6tartam legyen 6sszhangban a
A projekt futamideje 6 és 24 honap

kozott lehet. A megvaldsitas 2023.
januar 1. és 2023. augusztus 31.
kozott indulhat. Barmelyik hénapot is

tevékenységekkel
A projekt futamidejét a tervezett
tevékenységek és az  intézmények
kapacitasai alapjan hatarozzak meg. A
szakérték azt is értékelik, hogy - az
intézmények mUikodési rendjével
0sszhangban - minden hdénapban

dolgoznak a projekten, illetve, hogy nem
vallalnak-e tul sokat.

valasztjak kezdésnek a megadott
intervallumon belil, kérjik, hogy az
adott honap els6é napjat adjak meg a
palyazati lirlap (Context) részében.

A partnerség minden intézményének, szervezetének 6nallo jogi személyiséglinek kell
lennie, és a palyazat benyujtasa el6tt minden intézmény, szervezet sajat regisztracios
azonosité szammal (OID) kell, hogy rendelkezzen, mely az Eurdpai Bizottsag
regisztracios felliletén kérhet6 az intézmény, szervezet regisztraciéjaval. A
regisztracidé soran az intézmény, szervezet létezését igazolo iratokat és esetenként
mas egyéb dokumentumokat is fel kell télteni. A nemzeti irodak a megadott adatokat
és a feltoltott dokumentumokat egyarant ellenérzik, és érvényesitik a regisztraciot,
amennyiben mindent rendben taldlnak. Csak érvényes regisztracioval rendelkezé
intézmény, szervezet részesillhet tamogatasban az Erasmus+ programban.

9


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/search-for-an-organisation
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Amennyiben intézményuket, szervezetiiket mar regisztraltak

Kérjik, ellen6rizzék az adataikat és valtozas esetén moddositsak azokat. A feltdltott
dokumentumokat minden intézmény, szervezet esetében frissiteni kell, amennyiben
azok a benyujtasi hataridéhoz (2022. oktober 4.) képest fél évvel régebbeik, még
abban az esetben is, ha adataik nem valtoztak.

Bévebb informacié a regisztraciordl

A regisztraciohoz késziilt magyar nyelvd Utmutatét, valamint a feltdltendé
dokumentumok listajat megtaldlja a honlapunkon. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a
regisztraciohoz sziikséges dokumentumokat csak a regisztracios feliletre feltoltve
tudjuk elfogadni, a palyazati (irlaphoz csatolt iratok nem érvényesek.
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Il. Palyazati feliilet

A Kis |éptékl felndtt tanuldsi partnerségek palyazati trlap a kovetkez6 oldalrél érhetd
el: https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities /#/erasmus-
plus/open-calls/field/31047625

A nyité oldalon tobb mas aktudlis palyazati drlap is elérhetd6. Belépés utan a

Lehet6ségek_[(O]JIIgOlMelyy) lapfiilre allva a Felnétt tanulds_(Adult Education) dabrara
kattintva a KA210-ADU koédot keresse.

KA210-ADU ’

Kisléptékii partnerségek a felnott tanulasi szektorban (KA210-ADU)

vezeteknek / intézményeknek, hogy a

én tapasztalatot szerezzenek. A
nek szamara igyekeznek
kdznevelés, a felnbttokiatas, a

Ez a palyazattipus lehetové teszi a résztvevo
nemzetkozi egyuttr 3
kis léptéki partne

b szereplok é
amot, akiket nehéz elé

Benyujtas hatarideje : 04-10-2022 12:00:00 brusszeli ido S s
3 ; Palyazat megnyitasa
Hatralévo napok szama :@

Urlap nyelve és a kitoltés nyelve

A palyazatok az Unié barmelyik hivatalos
nyelvén beadhatok, am ha
Kozalapitvanyunkhoz palyaznak, kérjiik, hogy
angolul, németil, franciaul vagy magyarul
nydjtsak be palyazatukat, mivel csak ilyen
nyelveken kivaléan tud6é szakértéket tudunk értse, azon a nyelven irjak meg

felkérni tartalmi értékelésre. Az (rlap nyelvét a palyazatukat, melyenla
)] partnereikkel kommunikalnak.

A partnerség munkanyelvén
palyazzanak
Azért, hogy a k6zos palyazat
tartalmat minden partneriik

jobb fels6 sarokban mddosithatja:
Ha kitoltés kozben valtoztatja meg az (rlap nyelvét, azzal a bevitt adatok
természetesen nem torlédnek. A Kis Iéptékl partnerségek Urlapja jelenleg angolul,
németul, franciaul és magyarul érhetd el.

Urlap hasznalata

A hasznalathoz személyes EU Login fidkkal kell rendelkeznie. Az EU Login felilet
kezelésének tovabbi részleteihez angol és magyar nyelvld Utmutaté is rendelkezésre
all.
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Az (rlap (palyazati felulet) kitoltését barmikor abbahagyhatja, és késébb folytathatja.
Elkezdett palyazatat a nyitd oldalon, a palyazataim (My Applications) menlipontban talalja
meg.

A felllet hasznalatat megkdnnyiti, hogy a bevitt adatok automatikusan mentédnek. A
biztonsag kedvéért ugyanakkor javasoljuk, hogy a szoveges részeket el6szor egy
Word dokumentumban irjdk meg, illetve mentsék el, és onnan masoljak be a
szovegeket az Urlap megfeleld részébe.

Az (irlapot mindenképp sorrendben téltsék ki, mivel egyes mezd6k tartalma az (irlap
korabbi részeitdl fligg, illetve arra épdl.

A palyazat benyujtasdhoz minden pirossal jelzett kételez6 mez6t ki kell tolteni. A
felilet % —el jelzi a bal oldali menusorban, hogy hol vannak még - technikai
értelemben - kitoltetlen mezdk.

A tartalmi mezdknél rendelkezésre all6 karakterszamot (melyet a késébbiekben
minden tartalmi mezdénél pontosan jelziink) nem Iéphetik tul.

Az (rlap tartalmat barmikor megoszthatja masokkal, példaul munkatarsaival vagy
partnereikkel a Sharing feliratra kattintva. Ekkor a masik fél EU login fidkjahoz tartozé
e-mail cimet kell megadnia, majd donthet, hogy betekintési vagy szerkesztési jogot
ad neki. Ugyanakkor akar engedélyezheti is a palyazati drlap benyudjtasat masok
szamara, de kérjik, hogy ezzel a jogosultsaggal koriiltekintéen jarjon el. Egy Grlapot
egyszerre csak egy EU Login felhasznalé tud szerkeszteni, annak érdekében, hogy
még véletleniil se irhassak feliil egymas munkajat.

Az (rlapbdél barmikor készithet pdf dokumentumot a jobb fels6 sarokban talalhato
gomb segitségével.

A palyazatban megjelend adatokat a Tempus Kozalapitvany munkatarsai a napi
munkajuk soran hasznaljak, ezért kérjik, hogy a nagybetlket csak a magyar

helyesiras szabalyai szerint alkalmazzak (Pl.: SZECHENYHSTVAN-ALTALANOSISKOLA
helyett: Széchenyi Istvan Altalanos Iskola).
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lll. Tartalmi tervezés és a palyazati trlap kitoltése

Néhany jo tanacs szakértdinktél - miel6tt elkezdenék megirni a palyazatot:

El6bb a projekt, csak azutan a palyazat

A projekt tervezését, a tevékenységek oOsszeallitasat az drlap nélkil kezdjék el. A
tervezéskor engedjék szabadon fantaziajukat, és ne hagyjak, hogy az drlap keretei
korlatozzak onoket az otletelésben.

Mindent tervezzenek meg most és ne hagyjak a projekt indulasara

Gyakori hiba a palyazatokban, hogy a projekt egyes fontos részeit (pl.: a részletes
munkatervet) csak a remélt elindulaskor tervezik meghatarozni. A palyazati anyag
sokkal meggy6zébb lesz, ha minden fontos részletet még a benyujtas el6tt
atgondolnak és megjelenitenek a palyazatban.

Palyazat minden intézmény nevében

A palyazatban minden partner képviseljen hozzaadott értéket, legyen indokolt, hogy
ki, miért vesz részt a projektben, kinek milyen relevans erdsségei, készségteriiletei
vannak, mi lesz a feladata.

Koordinator intézmény, szervezet ne legyen dominans

A megvalésitas koordinalasa varhatéan tobbletfeladatot jelent a koordinator szamara,
ugyanakkor a projekt tartalmi feladatait mindenképp aranyosan osszak el egymas
kozott.

Egész, kifejtett mondatokkal dolgozzanak és keriiljék a felsorolasokat

MeggydzG6en és vilagosan érvelni a projektjik mellett alaposan kifejtett mondatokkal
lehet igazan az ok-okozati 6sszefliggések bemutatasaval, amik a felsorolasokbdl
gyakran hianyozni szoktak.

Altalanossagok helyett konkrétumok
Az altalanossagok helyett a projektjikre vonatkozé konkrétumokrél irjanak
palyazatukban. A szakért6ket konkrétumokkal lehet meggydzni.

Tervezzék meg, hogy a projekttel pontosan milyen hatast szeretnének elérni

A projekt akkor lesz hasznos, ha hatasai jél beazonosithatdék. A tapasztalat azt
mutatja, hogy azok a projektek képesek jelentds hatast gyakorolni a résztvevdkre,
amelyek a részt vevd intézmények és személyek valés problémaira keresik a valaszt.
Ezek motivacidja konkrét, az oktatas teriletén felmerilt igényekre, sziikségletekre
épill. Ha pontosan meg tudjak hatarozni, hogy mit szeretnének elérni a projekttel, a
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késébbiekben konnyebben ra tudnak épiteni egyéb tevékenységeket, és a remélt
hatasok is konnyebben teljesiilnek.

A kovetkezdkben a palyazati lirlap egyes részein megyiink végig és praktikus okokbél
a projekt tartalmanak megtervezésével kapcsolatos tudnivalokrél is itt esik
részletesen szé.

A projekt cimét, idétartamat, palyazatuk nyelvét kell megadniuk, majd kivalasztaniuk
a palyazatot benyujté koordinator nemzeti irodajat, ami magyar palyazo esetén a
HUOT (MAGYARORSZAG). Szintén itt kell megadniuk, hogy 30 000 vagy 60 000 eurd
tamogatast igényelnek. Ezzel kapcsolatban bdévebben jelen kalauz Koltségvetés
O0sszegzése részében olvashatnak.

Az Erasmus+ program 4 horizontalis prioritasa, a 6 felnétt tanulasi prioritas, illetve a
tobbi szektor prioritasa kozil valasztaniuk kell legalabb egyet, amely kapcsolddik a
projektjukhdz. Osszesen hdarom valasztasuk lehet szikség esetén. A valasztott
prioritas(ok)rél egyedil az drlap ,A projekt leirasa” részében kell konkrétan irniuk,
ahol azt kell kifejtenilik, hogy azok hogyan kapcsolédnak a projekt céljaihoz. Az itt
adott leiras, illetve a teljes palyazati anyag alapjan itélik meg a szakérték, hogy a
prioritas(ok) és a projekt kozott valoban megvan-e a szoros 6sszhang. Mindezek
miatt fontos, hogy a palyazat tovabbi része is kapcsolddjon ehhez a leirashoz.
Ugyanakkor nem attol lesz jo a palyazat, ha témdaja minél tobb prioritashoz
kapcsolhatd, hanem sokkal inkdabb attél, hogy problémafelvetései a részt vevd
intézmények helyi igényeihez kapcsolédnak, és a célok, tevékenységek, varhato
hatasok valés motivaciék mentén fogalmazédnak meg.

Az Urlap a prioritasok rovid megfogalmazasat tartalmazza, a pontos meghatarozasuk
az Erasmus+ Palyazati utmutatd 199-206. oldalan olvashato.

Europali prioritisok a hazai kérnyezetben
A nemzeti irodaknak lehet6ségiik van kiemelni az Egyuttmikodési partnerségek
palyazati prioritasai kozil azokat, melyek kiiléndsen fontosak és relevansak a hazai
oktatasi kornyezetben. A magyar intézmények altal 2022-ben benyujtandd Kis
léptékd felndtt tanulasi partnerségek palyazatok esetében ezek a prioritasok az
alabbiak:
o A kompetenciafejlesztési pdlydk kialakitisa, a hozzdférhetoség javitisa és a
felnottoktatds igénybevételének novelése.
e A szinvonalas, felndtteknek szolo rugalmas tanuldsi lehetoségek
elérhetoségének javitasa.
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Amennyiben projektjiik relevans az el6zéekben olvashaté magyar koérnyezetben
kiemelt prioritasok barmelyikével, abban az esetben a palyazat Relevancia része
nagyon erds értékelést és magas pontszamot kap a palyazatot értékelé szakért6tél.

Kérjik, vdlasszanak ki legfeljebb 3 témadt, melyekhez kapcsolodik projektjiik.

Az Eurdpai Bizottsag altal 6sszeallitott listabol valasszak ki a valéban illeszkedd(ke)t.
A valasztott témdak megjeldlése elsésorban statisztikai célokat szolgal, de a palyazatot
értékeld szakértéknek is hasznos informaciot tartalmazhat.

Mutassak be, hogy milyen célokat és eredményeket szeretnének elérni a projekt
megvaldsitasaval. Fejtsék ki azt is, hogy ezek a célok hogyan kapcsolodnak a
vdlasztott prioritds(ok)hoz. (3000 karakter)

Mutassak be a konkrét céljaikat, melyek a
részt vevd intézmények valdés igényeire
épulnek, és azokat az eredményeket,
hatasokat, melyeket a megfogalmazott

célok

célok mentén a projekt végére szeretnének
tevékeny- ered- elérni. Nagyon fontos, és a pdlyazatot
ségek mények €rtekeld szakértdk is nézik, hogy a projekt

célok, a tevékenységek és az eredmények
kozott meglegyen a kapcsolat, vagyis olyan tevékenységeket terveznek és azokbdl
olyan eredmények sziiletnek, melyek alkalmasak arra, hogy a céljaikat elérjék. Ez a
kapcsolat esetenként egyértelmd lehet, de legtobbszor magyarazatot igényel, vagyis
ki kell fejtenitik, hogy a tevékenységek elvégzésével és a tervezett eredményekkel
hogyan érik el céljaikat.
Eredményként értelmezhetdk példaul konkrét projekttermékek, ezeknél mindenképp
mutassak be azok lényegét is, kik fogjak késziteni, illetve ennél a résznél vagy az
Urlap késbbbi relevans részében fejtsék ki azt is, hogy azokat mire kivanjak hasznalni.
Eredmény lehet egy-egy pedagodgiai, oktatasi modszer beépiilése is az intézmény,
szervezet napi gyakorlataba, vagy konkrétan érzékelhet6/mérhetd, remélt hatasok a
projektben részt vevd szerepldkre.

Kérjik, mutassak be a projekt célcsoportjait. (3000 karakter)

A bemutatds soran érdemes kitérni a belsé célcsoportokra: a partneri kor érintett
szereplGire (oktatok, tanuldk, a nem oktatasi profilu partnerek munkatarsai), valamint
a partnerség korén tulmutatd, a projektmegvaldsitas és a zaras utani idék kozvetlen
és kozvetett felhasznaldira egyarant. A megvalositasban részt vevé célcsoportoknal
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ismertessék azt is, hogy milyen konkrét projekt tevékenységekbe vonjak be &ket.
Amennyiben tanuldk is részt vesznek, az életkorukra is térjenek ki.

Kérjiik, fejtsék ki, hogy miért szeretnék megvalositani a projektjiket.

(3000 karakter) Hogyan kapcsolodik a projekt a részt vevo szervezetek /
intézmények sziikségleteihez és céljaihoz, valamint a célcsoportjaik azonositott
igényeihez? (3000 karakter)

Annak ismertetése sziikséges, hogy
miért fontos onoknek a | lgényfelmérés!? Egyaltalan nem nehéz!
palyazatukban kidolgozott projekt
megvalositasa, milyen belsé | Néhany munkatars és az intézmény vezetoi
igényekbdl szuletett a projektotlet. | iljenek le, és beszélgessenek egymassal
Mutassak be, hogy mi az, ami a | arr6l, hogy az intézménynek, szervezetnek

partnerség intézményeit | mire van szuksége. A palyazatban ezeket a
o0sszehozta, illetve hogy miért | korulményeket kell érvelésre alkalmas
tartjak sziukségesnek a projektet | modon megfogalmazni, illetve lehet6ség
nemzetkézi egylittm(ikodés szerint alatamasztani.

keretében megvaldsitani.

A nemzetkézi partnerekkel torténd egyiittmikodés milyen elonyokkel jar majd a
projektcélok elérésének szempontjabol? (3000 karakter)

Azokat az elemeket, vonasokat és hatasokat tudjak azonositani, amik miatt egyediil
vagy hazai kornyezetben nem megvalosithaté a projektjiik.

Navigation ¢ Az intézmények alapadatai a regisztracié soran kapott OID
azonositdo beirasaval jelennek meg. Ezeket az adatokat
kizarélag a Bizottsag regisztracidos feliiletén tudjak
TR modositani. A médositott adatokat az OID azonosité ismételt
(E10043908) beirasaval, vagy az intézmény nevével egy sorban megjelend
kis ikonra gl kattintva tudjak frissiteni. Kérjiik 6noket, hogy
az OID azonositdo beirasa utan azonnal ellendrizzék az
adataikat, és moédositsak azokat a regisztracios feluleten, ha

Q 1

@ V Participating Organisations

@  Associated persons

v Alma Elma
P O B szikséges. Az OID azonosito beirasaval csak az intézményi
© vrameromganisations  alapadatok importalédnak automatikusan, a

kapcsolattarto(k) és hivatalos képvisel6 adatait, illetve a szoveges mezdk tartalmat
onodknek kell kitolteni. Az intézményi adatok kozott a bal oldali navigaciés ablak
segitségével mozoghatnak.
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A Szervezet/Intézmény tipusa (Type of Organisation) mezénél tobb profila intézmény
esetén (pl.: 6voda és altalanos iskola) a projekt szempontjabol legrelevansabb tipust
valasszak ki.

Hattér és tapasztalat (Background and Experience)

A kérdésekben szereplé szempontok mellett partnerenként mutassak be:

e a projekt intézményen, szervezeten belili koordinatorat (kapcsolattartojat) és
a projektcsapat tOobbi tagjat, a szervezési és a projekt megvaldsitasa
szempontjabol relevans szakmai tapasztalataikat, az
intézményben/szervezetben betoltott feladatkoriket, ami miatt a
projektcsapatba keriltek.

e amennyiben relevans, a nemzetkozi egyuttmikodések terén szerzett, és a
projekt szempontjabél relevans tapasztalatait.

Az ezt kovetd tablazat azt 6sszegezi, hogy eddig hany Erasmus+ Kis Iéptéki felndtt
tanulasi partnerségek palyazatban (volt) érintett az intézmény. A tablazatot és az azt
kovetd igen-nem szempontokat sem tudjak atirni, azok automatikusan téltédnek.

Kapcsolattartd személyek adatai (Associated Persons)

Itt kizarélag az intézményt, szervezetet hivatalosan képvisel6 személy(eke)t és a
projektben kapcsolattartd szerepet betdltd munkatarsa(ka)t rogzithetik a
gomb megnyomasaval. Partnerenként minimum két
személyt fel kell vinniiik, akiknek eltéré kell, hogy legyen az e-mail cime. A magyar
koordinator esetében, kérjuk, vegyék figyelembe, hogy a Tempus Kbézalapitvany az itt
megadott e-mail cim(ek)re kiildi a palyazattal kapcsolatos értesitéket és egyéb
tudnivaldkat.

Kapcsolattartd(k)

A zokkenémentes megvalositas érdekében érdemes két kapcsolattartot megadniuk,
de koziiliik csak egyet jelolhetnek meg elsédleges kapcsolattartonak.

Azoknak a nem o6nalléan gazdalkodé | A kapcsolattarté ne maradjon

intézményeknek, melyeknek a pénzugyi egyediil

iranyitasa intézmeényen kivul mdkodik, | A projektek intézményen,
érdemes megfontolni, hogy a kénnyebb | szervezeten beliilli koordinalasa
pénziigyi nyomon kovetés érdekében a | jelentds munka, ezért a
pénziigyi gazdalkodast végzé szerv részérél | kapcsolattarténak ~ mindenképp
is megjeloljenek egy kapcsolattartot. Az itt | legyen segitdje, akivel

megadott személy(ek) ilyen médon kdzvetlen | Megoszthatja a feladatait, és aki
szilkség esetén helyettesiteni

tudja ot.

értesitést kaphatnak a projektet érinté fébb
eseményekrol.
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Hivatalos képvisel6(k)
Hivatalos képvisel6bdl is megadhatnak tobbet, akik ezutan a mandatum levélen is
szerepelnek.

Az egyuttmikodés megszervezése (Cooperation arrangements)

Hogyan jott létre a partnerségiik? Milyen erdsségei vannak a partnereknek, amiket a
megvaldsitds sordn hasznositani tudnak? (3000 karakter)

Mutassak be, hogy partnerségiik hogyan jott létre, miként taldltak egymasra és miért
ezek az intézmények, szervezetek vennének részt a projekt megvalositasaban. Utalva
a partnerek korabbi bemutatasara, irjdk le, hogy a részt vevé intézmények mely
tapasztalatukkal, szakmai kompetencidjukkal jarulnak hozza a projekt sikeres
megvaldsitasahoz. Amennyiben projekttapasztalattal rendelkezé intézmények is
vannak a partnerségben, jeloljék meg 6ket ebben a részben, és térjenek ki arra is, hogy
ezek az intézmények miként tudjak segiteni a kezdd partnereket abban, hogy a
partnerség hatékony tagjai legyenek.

Fejtsék ki, hogyan kivdnjdak biztositani a projekt megfelel6 menedzsmentjét, illetve
hogy a partnerek kézott eredményes kommunikacio €s egyittmiikodés alakuljon ki a
megvaldsitds sordn. (3000 karakter)

A menedzsment kapcsan a szakértéket leginkabb arrol kell biztositaniuk, hogy majdan
folyamatosan nyomon kovetik, hogy a vallaltak szerint haladnak a projektjik
megvaldsitasaval, illetve hogy arra is fel vannak készilve, ha valtoztatniuk kell az
eredeti terveiken.

Ennek kiindulasaként érdemes lehet maguknak a palyazatuk tevékenységek (Activities)
részéhez képest egy részletesebb munkatervet is késziteniiik, melyben azokat a
fontosabb szakmai tevékenységeket is szerepeltetik, amelyeknek el6relathatélag nincs
koltségigénye, és minden tevékenységhez felelds(dke)t is rendelnek.

A munkaterv alapjan viszonylag kéonnyen tudjak majd rendszeresen ellenérizni, hogy
a megvalésitassal hogyan haladnak, illetve hogy kell-e barmin is valtoztatniuk. Ennek
kapcsan a palyazatban mindenképp fejtsék ki, hogy az ellen6rzést milyen modon és
eszk6zok segitségével végeznék, konkrétan milyen rendszerességgel, illetve hogy kik
vennének részt benne. A folyamatos nyomon kovetés a partherség szintjén és az
intézményeken beliil is indokolt lehet.

A projekt keretében online vagy akar személyes menedzsment jellegi talalkozokat is
tarthatnak, melyeken a projekt szervezésével és megvaldsitasaval kapcsolatos
egyeztetések mellett, kozosen értékelhetik az addig elvégzett munkat.

Palyazatuk értékét tovabb ndvelheti, ha atgondoljak, és a palyazatukban bemutatjak,
hogy a megvalésitas soran milyen kockazatok és nem vart események meriilhetnek fel,
illetve hogy ezeket hogyan kivanjak elkeriilni vagy pedig orvosolni. Lehetséges
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kockazatok lehetnek példaul: nem idében és megfelel6 minéségben teljesitik a

partnerek a feladatokat;

kommunikaciés problémak; kulcsszemélyek kiesése a

projektbdl stb.

A partnerek kozti eqyiittmikodés és kommunikdcio csatorndinak bemutatasa mellett

arra is térjenek ki, hogy konkrétan milyen rendszerességgel, mely célcsoportok kozott
zajlik majd a kapcsolattartas, illetve hogy ki(k) lesz(nek) ennek a folyamatnak a
feleldsei.

Haszndltak mdr vagy terveznek haszndlni Erasmus+ feliileteket jelen projekt
elokészitésére, megvalositasdra nyomon kdévetésére? Amennyiben igen, Kerjik,
mutassdk be, hogy melyiket és milyen modon. (3000 karakter)

A kalauz partnerkeresésrdl szolo részében mar roviden irtunk az EPALE feliletrdl, am
a partnerkeresés mellett a feln6tt tanulasi projektek megvaldsitasat is segithetik.

A regisztralt felhasznalok a platform minden funkcidjat kihasznalhatjak:

személyes profilt hozhatnak létre, ami alapjan konnyebben kapcsolatot
teremthetnek a szakteriiletiikon dolgozékkal;

hireket, publikacidékat, szakmai O0sszefoglalokat és véleményeket adhatnak
koézre, hogy masok is megismerjék a szakmai tevékenységeiket és
eredményeiket;

a platform lehet6séget ad a tevékenységek és eredményeik megvitatasara is;
megoszthatjak gondolataikat a k6z6sség tagjaival blogbejegyzés formajaban;
megoszthatjak projekt tapasztalataikat és jé gyakorlataikat, hogy példaként
szolgalhassanak masoknak;

k6zzé tehetik sajat szervezési vagy az altaluk szakmailag érdemesnek tartott
konferenciakat, szeminariumokat, szakmai eseményeket, hogy masok is
értesiilhessenek réla;

aktivan részt vehetnek a tematikus napok és hetek keretein belil szervezett
on-line megbeszélésekben;

hozzaszolhatnak a masok altal feltoltott tartalmakhoz, kifejthetik
véleményilket egy-egy specifikus témat illetéen;

szakmai kozosségeket hozhatnak létre, illetve csatlakozhatnak mar meglévé
szakmai kozosségekhez, ahol a tagok akar hazai, akar nemzetk6zi szinten
cserélhetnek az adott témat érint6é informacidkat;

az egylttmikodési tér lehet6séget biztosit arra, hogy egy zart kdrnyezetben
vitassak meg oOtleteiket, osszak meg tapasztalataikat vagy ,virtualis”
projekteket menedzseljenek.
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Kérjiik, mutassak be, hogyan osztjdk fel a partnerek egymds kézott a feladatokat és a
felelosségi kéroket. (3000 karakter)

Itt menedzsmenti és tartalmi tevékenységekre egyarant kell gondolniuk. El6bbiekért
els6sorban a koordinator intézmény lesz a felelés, de bizonyos feladatokban mas
partner intézmények is segithetnek, melyeket érdemes lehet megjeleniteni a
palyazatban. A tartalmi tevékenységeknél viszont mindenképp aranyos
feladatmegosztasra torekedjenek. Barmely partner vagy a koordinator szerepe csak
akkor legyen nagyobb, ha az adott intézmény olyan szakmai tudast visz a projektbe,
mely a tobbi intézménynél hianyzik.

Kizarolag azokat a fontos tevékenységeket tudjak rogziteni, melyeknek
elérelathatolag koltségei lesznek, hiszen az egyes tevékenységekhez o6nok altal
hozzarendelt 6sszegeknek pontosan ki kell adnia a palyazati drlap Koltségvetés
0sszegzése (Budget Summary) részben szereplé egydsszegl atalanyt. Egyéb fontos
szakmai tevékenységeket, melyeket itt nem tudnak megjeleniteni, a palyazati trlap
mas részeiben ismertessenek.

Milyen tevékenységek lehetnek?

e személyes és/vagy virtudlis egyeztetd, értékeld, zaro jellegli megbeszélések a
partnerek kozott;

e személyes és/vagy virtualis talalkozék a partnerek kozott, melyen az
intézmények munkatarsai, illetve akar tanulék, hallgaték cserélhetnek
tapasztalatot a projekt témajaban, dolgozhatnak a projekt megvalésitasan,
megismerhetnek jogyakorlatokat;

e a projekt témajahoz kapcsolodod, és a partnerség intézményei altal szervezett
olyan szakmai tovabbképzéseken vehetnek részt, melyek hozzajarulnak a
projekt céljainak és eredményeinek eléréséhez;

e olyan disszeminaciéos események, melyek szélesebb korben lehetévé teszik a
projekt megismerését és/vagy az eredmények, hozadékok terjesztését és
felhasznalasat;

A tevékenységek kizarolag partnerségiik intézményeinek orszagaiban valosulhatnak
meg, de kivételes esetben az Eurdpai Unid intézményeinek orszagaba is tervezhetdk,
amennyiben alaposan indokoltak.
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Tevekenységek rogzitése és bemutatasa
Tevékenységet az gomb megnyomasaval tudnak létrehozni, majd az
oldalmeniben a tevékenységre kattintva fejthetik ki a:

e atevékenység lényegét, (2000 karakter)

e arésztvevoket és a célcsoporto(ka)t, (2000 karakter)

e avarhaté eredményét, hozadékat. (2000 karakter)

o A tevékenység hogyan jarul hozza a projekt célok eléréséhez. (2000 karakter)
e A hozzarendelt 6sszeget mi alapjan hataroztak meg. (4000 karakter)

Mikor kell megvaldsitani a tevékenységeket?
A tevékenységeket az Urlap Palyazat adatai (Context) részében 6ndk altal megadott

futamidon belil kell elvégeznilik. A tamogatasi 6sszeget is a futamidon belil tudjak
felhasznalni.

Az egyes tevékenységekre részletes koltségvetést kell késziteni?

A palyazat benyujtasahoz nincs ra szilkség, pontosan nehéz is elére meghatarozni
példaul egy utazas koltségeit, raadasul a mar emlitett egydsszegli atalany
valamelyikéhez kell igazitaniuk az 6sszegeket, ezért csak nagysagrendileg kell
kalkulalniuk a varhato kiadasokat és bemutatniuk, hogyan hataroztadk meg azt.
Amennyiben tamogatott lesz a palyazatuk, akkor viszont érdemes lehet 6nmaguknak
részletes koltségvetést késziteni, mar csak azért is, mert a pénzt szét kell osztani a
partnerek kozoétt a varhatéan felmerild koltségek alapjan.

A partnerség a projekt megvalodsitasara 30 000 eurd vagy 60 000 eurd egydsszegl
atalany tamogatast igényelhet.

Az egybsszegul atalany finanszirozas lényege, hogy a tamogatas tevékenység és nem
pedig koltség alapu. Mindez azt jelenti, hogy azokat a szakmai tevékenységeket kell
a palyazatban vallalt szakmai tartalommal és eredménnyel megvaldsitaniuk és a
zarbébeszamoldban bemutatniuk, melyekre tamogatasi 6sszeget igényeltek. Ha a
zarbbeszamol6 értékelése soran a birald teljesitettnek itéli a vallaltakat, a teljes
tamogatas masodik részlete is jar a partnerségnek.

Ebbdl ereddéen a tdmogatasi 6sszeget nem csak azokra a tevékenységekre kolthetik,
amelyeket a Tevékenységek (Activities) tablazatban megadtak.

A koltségvetés szo olyan értelemben nem allja meg a helyét, hogy az igényelt
atalanyosszeg nincs intézményekre lebontva a palyazati lirlapban, ezért javasoljuk,
hogy az eldrelathatélag felmeriilé koltségek alapjan partnerségi megallapodasban
el6zetesen rogzitsék a tamogatasi 6sszeg partnerek kozti elosztasat.
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Mire fordithat6 a tdmogatasi 6sszeg?

A tamogatasi 0Osszeget a projekt megvalésitasahoz szikséges koltségekre
fordithatjak. A megitélt teljes 6sszeget el kell koltenitk a projekt futamideje alatt. A
Tempus Kozalapitvany mindig eurdban utal, ezért amennyiben tamogatasban
részesiulnek, az atvaltasi veszteségek elkeriilése érdekében érdemes eurd szamlat
nyitni a projekthez.

Honnan fogjak tudni, hogy a projekt elérte a céljait? Milyen eszkézoket vagy
modszereket haszndlnak ennek mérésére? (3000 karakter)

A projektcélok, az eredmények, illetve a tervezett hatasok elérését/teljesiilését
egyarant fontos lehet értékelnitiik. Mindenképp gondoljak at, és a palyazatban
ismertessék, hogy milyen eszk6zdkkel, médszerekkel végzik az értékelést konkrétan
megnevezve az értékelés targyat is. Arra is térjenek ki a palyazatban, hogy kik végzik
az értékelést, és mely szerepléket vonjak be a feladatba.

A projektvégi értékelést mar a megvaldsitas alatt el tudjak késziteni azzal, ha a célok
teljesiilését a projekt bizonyos szakaszaiban is nézik. Tovabb novelheti projektjiik
értékét, ha a célokhoz akar mutatészamokat, vagy indikatorokat is meg tudnak
hatarozni.

A kivant eredmények, hatasok meghatarozasahoz itt talalhatnak angol nyelvi
segédanyagot. A remélt hatasok méréséhez tovabbi segitséget jelenthet ez a magyar
nyelvl el6adas: vided/ppt.

A projektben valo részvétel miként jarul hozza a partnerség intézményeinek hosszu
tavu fejlesztéséhez? A projekt utdn is hasznalni fogjak az eredményeket, vagy tervezik
néhany projekt tevékenység folytatdasat? (3000 karakter)

Itt alapvetéen a projekt eredményeinek és tevékenységeinek fenntarthatésagara kell
gondolniuk és azt kifejtenilik, hogy a projekt lezarasa utan hogyan tervezik
hasznositani az eredményeket, illetve hogy mely tevékenységek, esetleg médszertani,
pedagdgiai Gjitasok élnek tovabb elsésorban a partnerség intézményeiben, de akar
szélesebb korben is. A projektjik értékét noveli, ha olyan eredmények (is) szliletnek,
melyek nemcsak egyszeri eszkodzei példaul valamilyen kompetenciafejlesztésének,
vagy ismeretszerzésnek, hanem hosszabb tavon hasznosithatok az intézmények,
szervezeket szamara.

Minél inkdbb valés intézményi, szervezeti igényekre épil a projektjik, annal
kéonnyebben lesznek bedgyazhatok az eredményei az intézmény napi miikodésébe.
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Kérjiik, ismertesse a projekt eredményeinek megosztdsdra és haszndlatdra vonatkozo
terveiket.

e Hogyan kivdanjdak terjeszteni a projekt eredményeit a partnerség
intézményeiben, azok koézvetlen kornyezetében és szélesebb koérben?
Elsésorban mely célcsoportokkal kivdanjak megosztani az eredményeket?

o Lesznek egyéb csoportok vagy szervezetek, melyek profitdlhatnak a
projektjikbol? Kérjik fejtése ki, hogyan. (3000 karakter)

Az Erasmus+ programban a projekt eredményeit és sikerét, valamint a projekt soran
szerzett tapasztalatokat, tobblettudast a lehetd legszélesebb korben terjeszteniiuk
kell, lehetévé téve ezzel, hogy minél tobben részesiiljenek a projekt jotékony
hatasaibdl.

A palyazat ezen szakaszaban el6szor azt kell meghatarozniuk, hogy kinek szeretnék
atadni az informaciot a projektr6l és az eredményekrél. A célkézénség
kivalasztasanak két dimenzidja l|étezik: meghatarozhatjak azt, hogy szakmai
értelemben kit céloznak meg, illetve hogy foldrajzilag milyen hatoésugarban
gondolkodnak. A célkozonséget alkothatjak kollégak intézményen belil és azon
kivil, intézményvezetdk, szakemberek, tanuldk, kollégak, a projekt szempontjabdl
relevans intézmények, szervezetek, oktaték stb. A masik aspektusbdl érdemes
meghatarozni, hogy helyi, regionalis, orszagos esetleg nemzetkdzi szintéren
kivanjak-e terjeszteni az eredményeket.

Nagyon fontos, hogy az egyes szintekhez, a célkozonséghez illeszkedé modszereket
valasszanak. Az eredmények terjesztése legyen realis, a projekt futamidejében
megvaldsithatd, minden egyuttm(ikods intézmény vegyen részt benne.

Az eredmények terjesztésének szamos csatornaja létezik, érdemes ezt is szinesen és
valtozatosan 0sszeallitani. Rendezvények esetében a konferencidk, mdihelyek,
beszélgetések jelenthetnek remek lehetéséget. Néha jobb egy mar megszervezett
konferenciara bejuttatni a projektet, ahol mar megtalalhat6é a célk6zénség, mintsem
sajat eseményt szervezni. Mindig érdemes a mar meglévé kapcsolatokra, halézatokra
épiteni. Az informacids tarsadalom vilagaban az IKT eszk6zok és a szocialis média is
segiti munkajukat, gondolkodhatnak elektronikus kiadvanyban és nyomtatottban
egyarant. Erdemes a disszeminaciés eszkdzok kivalasztasanal is figyelembe venni a
koltséghatékonysagot.

A terjesztési tevékenységeket a projekt kezdetétdl folyamatosan kell tervezni, nem
csak a befejezésre hagyni. Mindenképp torekedjenek arra, hogy a palyazatuk minél

tobb konkrétumot tartalmazzon, lehetséges idépontokkal, a tevékenységek,

23



Palyazati kalauz — Erasmus+ Kis |éptékdi felnétt tanulasi partnerségek 2022

csatornak és az adott intézményi felel6sok megjelolésével. Példaként, nem elég csak
annyit megemliteni, hogy az eredményeket konferencian kivanjak terjeszteni, meg
kell jeldlni, hogy van-e mar kiszemelt konferencia. Sajat szervezésd eseménynél
mutassak be, hogy mely célcsoportot kivanjak meghivni. Amennyiben a projektnek
honlapot készitenek, a palyazatukban arra is térjenek ki, hogy azt miként kivanjak
népszer(siteni, hogy rataldljanak az érdekl6dék. Csak olyan feladatokat tervezzenek,
melyek a projekt futamideje alatt megvalosithatok és melyekhez megfelelé
kapacitassal rendelkeznek.

Az eredmények sikeres terjesztéséhez honlapunkon is talalhatnak segitséget.

Kérjuk, ezt a részt ugy készitsék el, hogy az itt leirtakbdl egy kivilallé szamara is
vilagos legyen, a projektjik mirél szél, mar csak azért is, mivel ez az 6sszefoglalé
jelenik meg valamennyi, a palyazat eredményeit terjeszté6 és bemutaté hivatalos
feltleten. (Pl. az Erasmus+ disszeminacios felileten).

Mutassak be réviden, de vilagosan, hogy:
e mit szeretnének elérni a projekt megvalésitasaval (célok),
e milyen tevékenységeket fognak elvégezni és
e milyen eredményei lesznek a projektnek.

Mieldtt benyujtanak a palyazatot - Kiilsé szem
Erdemes odaadni az anyagot - legaldbb - egy olyan
személynek is, aki - ugyanugy, mint a szakért6k - nem
ismeri a terveiket, nem vett részt a projektjuk
részleteinek és a palyazati anyag kidolgozasaban, igy
teljesen kivilalloként tud véleményt mondani réla. Ezaltal
tesztelhetik, hogy a palyazat egyes részei érhetGen
vannak megfogalmazva, valamint, hogy az anyagbdl
vilagosan kideril, mirél is szol az 6nodk palyazata.
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IV. A palyazati drlap benyujtasa

A palyazati Girlaphoz 100 melléklet csatolhatd, amelyek 6sszesen maximum 100 MB
méretlek lehetnek. Egy csatolmany legfeljebb 15 MB lehet. Kérjiik, beszédes nevet
adjanak a létrehozott fajloknak, hogy azonositani tudjuk a mellékletek
ellenérzésekor. Az elnevezésekben, kérjiik, ne hasznaljanak ékezetes karaktert.

A feltolthet6 fajltipusok: pdf, doc, docx, xlIs, xIsx, jpg, txt, odt, ods, adoc, cdoc, ddoc
és bdoc.
Tomoritett mappat nem lehet csatolni az Grlaphoz.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a regisztracios feluletre feltoltétt dokumentumok nem
tekinthetdék a palyazati anyag mellékletének.
Az (rlaphoz két melléklet csatolandé:

e A palyazoé koordinator intézmény hivatalos jogi nyilatkozata,

e a partnerintézmény(ek) mandatumlevele/felhatalmazdlevele.

A palyazo szervezet / intézmény hivatalos képviseléjének jogi nyilatkozata (Declaration on Honour)

A koordinator intézmény, szervezet hivatalos képviseldje altal kitoltott, megfeleléen
aldirt és lepecsételt nyilatkozatot kell csatolniuk, ami a pdlyazat érvényességének
egyik alapveté kovetelménye.

A nyilatkozat csatolasa a kovetkezéképpen torténik:

e Miutan kitoltotték a teljes palyazati drlapot A Jogi nyilatkozat
letoltése/Download Declaration on Honour ikonra kattintva tudjak letolteni a
dokumentumot.

e A nyilatkozat utolsé oldalat tollal kitoltik. Az aldiré személyazonosité szamat
Kozalapitvanyunk nem  kéri. Ezt kovetéen aldiratjdk a hivatalos
képviselével/képvisel6kkel, majd mindegyik oldalat csatoljak az Grlaphoz a
Jogi nyilatkozat hozzaadasa/ Add Declaration on Honour gomb
megnyomasaval.

Partnerintézmény(ek)nek nem kell jogi nyilatkozatot késziteni(ik), ellenben
mandatumlevelet igen, melyrél a kovetkez6 pontban olvashatnak.

Megbizélevelek (Mandates)

A mandatumlevél aldirasaval a partnerintézmény hivatalos képviseldje felhatalmazza
a koordinatort, hogy palyazzon és szerzédést kdssdn a szervezete nevében, de arrol
is nyilatkozik, hogy az intézménye mindent megtesz a tamogatott palyazat
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megvalodsitasaért és tamogatja a koordinator munkajat. Ahany partnerintézmény van
a partnerségben, annyi megfeleléen aldirt mandatumlevelet kell csatolni a
palyazathoz. A nyilatkozat csatolasa a kovetkez6képpen torténik:

e Miutdn kitoltotték a teljes palyazati (Grlapot a Megbizdlevelek
letoltése/Download Mandates feliratra kattintva letoltik, majd kinyomtatjak a
levele(ke)t.

e A dokumentum mar tartalmazza az intézmények és a palyazat alapadatait,
ezért csak a hivatalos képvisel6(k) aldirasa és az intézmény pecsétje
(amennyiben van) sziikséges ra.

e Az alairt mandatumlevél mindegyik oldalat csatoljak az drlaphoz a
Megbizélevél hozzaadasa/ +Add Mandate gomb megnyomasaval.

A palyazati drlapot csak akkor tudjak benydjtani, ha a szempontok el6tt lathatd kis
mezdket bepipaljak.

A palyazat benyujthatd, ha az (rlap minden része el6tt a kovetkezd jel lathaté: ‘/.
Ennek feltétele, hogy:

e minden kotelezé mezd6t kitoltottek,

e az lirlaphoz csatoltdk a hivatalos képvisel6 nyilatkozatat,

e az ellendrzo listat kipipaltak.

Ekkor az drlap jobb felsé sarkaban talalhaté (Submit) gomb aktivva valik,
melynek megnyomasaval kildik be a palyazatot. A sikeres benyuljtasrél a
kovetkez6hoz hasonld lizenetnek kell megjelennie:

Sikeres bekiildés

A palydzat sikeresen benyjtasra kerilt.

Amennyiben a mar beadott palyazatot még egyszer be kell nydjtaniuk, a meglévd
anyagot a Palyazataim (My Applications) menibdl tudjak Gjranyitni a képernyd jobb
oldalan talalhat6 Miveletek (Actions) gomb megnyomadsa utan, a Szerkesztés (Edit)
feliratra kattintva.
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A palyazati (irlapot kizarélag csak a partnerség koordinatoranak kell elektronikusan
elkiildenie. Postai iton semmit sem kell eljuttatni a Tempus Kdzalapitvanyhoz.

A palyazat benydjtasanak hatarideje:
2022. oktdber 4. (kedd), briisszeli idé szerint déli 12:00
(azonos a magyarorszagi idével).

Az id6épont a palyazat benyujtasara és nem a regisztraciéra vonatkozik. Amennyiben
a megadott hataridéig egy palyazatot tobbszor is benyudjtanak, a biralat soran a
legutolsdként beérkezett valtozatot vessziik figyelembe, abban az esetben is, ha ez
hianyos az idében korabban beadott anyaghoz képest.

Kérjik, ne hagyjak az utolsé napokra a palyazat benyujtasat, hogy legyen elég idé6:

a partner intézmény(ek)nek is atolvasni a palyazati anyagot, és sziikség esetén
észrevételt tenni;

a koordinator intézmény hivatalos képvisel6jével/ képviselGivel alairatni az
Urlapot;

az online benyujtaskor - esetleg el6fordulé - technikai hibat orvosolni.

Amennyiben nem tudjak online bekiildeni a palyazatot, fontos, hogy el6szor:

ellendrizzék, hogy az (rlap minden része megfeleléen van kitoltve és a
meniipontok el6tt nem jelenik meg a figyelmeztets *.

Amennyiben igen, ellendrizzék a szamitégép internetkapcsolatat.
Amennyiben a gép is megfelel6éen csatlakozik a vilaghaléhoz, vegyék fel a
kapcsolatot a Palyazati Kalauz utolsé oldalan szereplé palyazati munkatarsak
barmelyikével, és kérjék segitségét a hataridd el6tti benyujtas érdekében.

Amennyiben ennek ellenére sem sikeriil benyuljtani a palyazatot a hatariddig, és
bizonyitani tudjak, hogy mindez az online palyazati rendszer hibajabél tortént,
lehet6ségiik van e-mailben elkiildeni a teljes anyagot a Tempus Koézalapitvanynak a
kovetkezd6k szerint:

Az érvényesitett, de online nem benyujtott palyazati ldrlapot mentsék el a
szamitégépikre.
Kuldjék el mellékletként a Tempus Kozalapitvany altal erre a célra a hataridé
napjan kozzétett e-mail cimre a benydjtasi hataridét kovetd 24 éran belil:
o ateljes elektronikus drlapot,
o minden olyan fajl mellékletet, amelyet a palyazathoz csatolni kivannak,
o a hiba okat igazolé képernydképet, amelyen jél latszik, hogy az
elektronikus Urlapot a palyazati felulet hibaja miatt nem tudtak online
bekildeni a hataridé el6tt.
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A 24 6ran belul bekiildott anyagokat megvizsgaljuk, és annak eredményérdl e-

mailben kuldink értesitést. A hatarid6t6l szamitott 24 6ran tdl elkildott e-maileket
nem all médunkban figyelembe venni!

V. A palyazat értékelése - Mi torténik a benyujtott palyazattal?

-7

at, melyet munkatarsaink egy el6re meghatarozott formai szempontsor alapjan
végeznek el.

Tartalmi értékelésen a formai biralaton megfelelt palyazatok vesznek részt. Minden
palyazatot az adott oktatasi szektorban, adott szakterileten jartas szakértd értékel.

A Tempus Kozalapitvany évente tdbbszor tesz kozzé nyilt felhivast honlapjan
szakértGi feladatok betoltésére, oktatasi szektoronként. A jelentkezések eredményét
a nyelvtudas, a relevans szakmai tapasztalatok és a benyujtasig végzett szakértoi
feladatok figyelembevételével a Kuratérium hagyja jova. A szakért6k egy adatbazisba
kerlilnek, ahonnan munkatarsaink a palyazatok beérkezésekor szakteriiletek szerint
valogatjak ki a feladathoz leginkabb megfelel6 szakértéket. A tartalmi értékelésre
kivalasztott szakért6ék szerzédést kotnek a Tempus Kozalapitvannyal, illetve
o0sszeférhetetlenségi és adatvédelmi nyilatkozatot irnak ala. Az értékelésben részt
vevik névsora nem nyilvanos. A szakérték a palydzéval nem vehetik fel a kapcsolatot
a biralat soran.

A palyazatok értékelése nemzeti szinten, de egységes eurdpai értékelési
szempontrendszer alapjan torténik. A szakérték felkészitésen vesznek részt, melyet
a Tempus Kozalapitvany munkatarsai tartanak az Eurdpai Bizottsag iranymutatasai és
két fontos dokumentum alapjan: az Erasmus+ Palyazati utmutatdé és a Szakértdi
utmutato.

Az értékelési szempontokat az el6bbi pontban emlitett két bizottsagi dokumentum
tartalmazza. A szakért6k a palyazat egészére vonatkoztatva mindsitik annak
koherencidjat, részletességét, pontossagat, alaitamasztottsagat és a szakmai tartalom
mindségét.
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A tartalmi értékelés soran a szakért6k 4 f6 szempontot pontoznak, melyek a
kovetkezé terileteket olelik fel:

e A projekt relevanciaja

e A projektterv és a megvaldsitas minésége

e A projektet megvaldsitdé partnerség Osszetétele és az egyiittmikodés
mindsége

e A projekt hatasa

Az egyes értékelési blokkokhoz adott pontszamot rendelt az Eurdpai Bizottsag. A
részpontszamoknal kategoérianként minimum 50%-ot, mig az 0sszpontszam
tekintetében minimum 60%-ot kell elérni a palyazat érvényességéhez az alabbiak
szerint:

Ervényességhez | . . .
. y , o Ervényességhez
e . Adhato szlikséges L
Ertékelési szempont i . szlikséges
pontszam minimum B
. ardny
pontszam
A projekt relevanciaja 30 15 50%
A projekt- és
megvaloésitasi terv 30 15 50%
mindsége
A partnerség
O0sszetétele és az
el g x 20 10 50%
egyuttmukodés
mindsége
Hatas 20 10 50%
Osszesen 100 60 60%

A pontszamok alapjan all fel a benyudjtott palyazatok tamogatasi listaja. Az
eredményeket a Tempus Kdézalapitvany Kuratoriuma targyalja meg, és hagyja jova. A
Kuratorium dontése ellen nem lehet fellebbezni.

A kuratériumi jovahagyasat kovetéen az eredményeket kdzzétessziik a Tempus
Kozalapitvany honlapjan, az adatvédelmi szabalyok figyelembevételével. A palyazatot
benydjt6 magyar koordindtor intézményt irdsban értesitjlk a palyazat
végeredményérdl, ami utan az értesités tartalmat a koordinatornak tovabbitania kell
a partnerség tobbi intézménye szamara. Az értékelést tartalmazd, munkanyelven
megirt szoveget mind nyertes, mind elutasitott palyazat esetén érdemes figyelembe
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venni. Nyertes palyazat esetén az aprobb valtoztatasokra tett javaslatok
megszivlelendbk, elutasitott palyazatok esetén pedig érdemes lehet a kovetkez6
palyazati korben a valtoztatasi javaslatok beépitésével Uj palyazatot beadni.

VI. Szerz6déskotés

A tamogatott palyazatok koordinatorai varhatéan legkorabban 2022. december
legvégén kapjak meg szerzédésiiket alairasra. A tamogatott projektek legkorabbi
kezdési idépontja 2023. januar 1. lehet.

« 7 .s

a tamogatasi szerzédés a kért mellékletekkel egyitt megfeleléen aldirva és
lepecsételve visszaérkezzen a Kozalapitvanyhoz.

A tamogatasi 6sszeget két részletben kapjak meg: 80%-ot a tamogatasi szerz6dés
megkotését kovetéen, a fennmaradd 20%-ot vagy a zardbeszamold alapjan
megallapitott fennmaradd részletet a tartalmi és pénziigyi beszamolé elfogadasa
utan.
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VII. Elérhetéségeink

Tovabbi informaciéért forduljon hozzank bizalommal!
Tempus Koézalapitvany

1077 Budapest, Kéthly Anna tér. 1.
Tel.: (1) 237 1300
Fax: (1) 239 1329
Honlap: http://www.tka.hu

Ugyfélszolgalat: info@tpf.hu

Kapcsolattarték:
Kovacs-Frigyes Edina edina.frigyes@tpf.hu
Kern-Bethleni Zsuzsanna zsuzsanna.bethleni@tpf.hu
Piké Adam adam.piko@tpf.hu

Intézményi regisztracios feliilet:
Kisgyorgy Eszter eszter.kisgyorgy@tpf.hu

Pénziigyekkel kapcsolatban:
Cseke Illdiko (ildiko.cseke@tpf.hu), telefonmellék: 134

A palyazatok el6készitéséhez sziikséges tamogatd dokumentumaink folyamatosan
frisstilnek a honlapunkon.

A PALYAZASHOZ SOK SIKERT KiVANUNK!
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