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Jelen Pdlydzati kalauz a Kis léptékl partnerségek pdlydzattal kapcsolatos fontos tudnivalok
gyljteménye, mely kiegésziti az angol és magyar nyelven is elérheté Erasmus+ Pdlydzati utmutatot.

I. Mi ez a palyazati lehetGség?

A Kis |épték( partnerségek palyazati lehet6ség (KA210) a kdznevelés, a szakképzés, a felnGttkori
tanulds és az ifjusag szerepl6i kozil elsG6sorban — de nem kizarélag — olyan intézményeknek,
szervezeteknek szél, amelyek teljesen Ujak vagy kevés tapasztalatuk van nemzetkdzi szintéren,
kiilondsen az Erasmus+ Programban, de szeretnének megismerkedni ezzel a kornyezettel és hasznos
tapasztalatokkal, ismeretekkel, tudassal gazdagodni. A palyazati forma egy elsé |épésnek is tekinthetd
az eurdpai szintéren, hogy aztdn kés6bb akar nagyobb dologba vagjanak bele a megszerzett
tapasztalatok alapjan.

Szervezetek nemzetkozi partnerség keretében kozosen Osszeallitott tartalmu projektet tudnak
megvaldsitani, melynek rengeteg elénye, hozadéka lehet.
e Akar hosszutdvu személyes és szervezeti szintli nemzetkézi kapcsolatokra tehetnek szert.
e Szervezetik szlikebb kornyezete, a helyi kozosség is része lehet a nemzetkozi vérkeringésnek.
e Szervezetiik, intézményiik vonzébba tételében segithetnek a nemzetkozi kapcsolatok.
e A projektjuk témdjadban tapasztalatot cserélhetnek és jogyakorlatokat ismerhetnek meg.
Ezekbdl gylijteményt, mddszertani segédletet, Utmutatoét készithetnek.
e Valamilyen kihivasra, nehézségre taldlhatnak k6z6s megoldast.
e Utazhatnak egymashoz, igy személyesen is dolgozhatnak a projekten.
e Alkalmuk nyilhat gyakorolni, fejleszteni idegennyelv tudasukat.
e Taldlkoznak mas kulturdkkal, ami egyben hozzajarulhat ahhoz is, hogy sajat kulturajuk
értékeit jobban megismerjék.
e Hatdrokhoz kozeli partnerekkel vald kapcsolatépitést is segitheti.
A projektek szakmai és személyes készségek (példaul konfliktuskezelés, idegennyelvi
kompetencidk, managementi készségek) fejlesztéséhez is hozzajarulhatnak azdltal, hogy egy
nemzetkozi csapat munkajat kell 6sszefogni.


https://erasmusplusz.hu/erasmusplus_guide_2026_en.pdf
https://erasmusplusz.hu/erasmusplus_guide_2026_hu.pdf
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Az alabbi 6sszehasonlitdsban szerepl6 két partnerségi pdlyazati lehet6séget a nemzeti irodak
koordindljak. A részvétel akdr egyszerre is lehetséges mindkét pdlyazati formaban, bar az
egylttm(kodési célu partnerségek céljaiktdl a partnerség jellegétdl, eredményeiktél, vart hatasuktol
fliggben kilonbozb éptéklek és hatdkorlek lehetnek. Az értékelésekor egyenld eséllyel indulnak a
kiilonboz6 léptékl és hatokorl palyazatok.

Kis léptékii partnerségek (KA210)

Partnerségi
(KA220)

egyiittmiikédések

Célcsoport

Els6sorban olyan intézmények,

Tapasztaltabb projektmegvaldsitok

egyuttm(ikodés, tapasztalatcsere,
jégyakorlat gy(jtés.

szervezetek, melyek | az Erasmus+ programban
tapasztalatlanok nemzetkozi
kornyezetben

Projektek jellege Kis [éptéktd szakmai | Nagyobb volumen( szakmai munka,

akar fejlesztés.

Résztvevd
kore

intézmények

Barmely, az oktatds, a képzés vagy
a munkaerd@piac teriletén aktiv
koz- és maganintézmény,
szervezet.

Barmely, az oktatds, a képzés vagy a
munkaerdépiac teriletén aktiv koz- és
maganintézmeény, szervezet.

A részt vevo
szervezetek/intézmények
szama és profilja

Ugyanaz a szervezet/intézmény
(OID) legfeljebb 5 Kis Iéptékil
partnerségek palydzatban vehet
részt ebben a palydzati korben.
Ebbe beletartoznak a mas nemzeti
irodakhoz barmely szektorba
benyujtott palydzatok is.

Ugyanaz a szervezet/intézmény
(OID) legfeljebb 10 Partnerségi
egyluttm(ikodések palydzatban vehet
részt ebben a pdlyazati korben. Ebbe
beletartoznak a mds nemzeti
irodakhoz kdznevelésbe,
szakképzésbe, felndttkori tanuldsba
és ifjusagba benyujtott palyazatok is.

Koordinator szervezet

Az adott pdlyazati korben csak egy
Kis [éptékd partnerségek
palyazatot nyujthat be.

A palyazd szervezetek/intézmények
akkor jogosultak a tamogatdsra, ha
jogszerl bejegyzésiik legaldbb két
évvel a jelentkezési hataridé el6tt
megtortént.

Részt vevo orszagok

Csak EU tagorszagok és a
programhoz tarsult 3. orszagok.

Az EU tagorszagai, a programhoz
tarsult 3. orszagok, valamint az 1-3.
régidban talalhatd, a programhoz
nem tarsult harmadik orszagok
jogosultak, kivétel: Fehéroroszorszag
(2. régio).

Partnerség minimalis

mérete

Minimum két EU tagorszag vagy
programhoz tarsult 3. orszag egy-
egy intézménye, szervezete.

Minimum harom EU tagorszag vagy
programhoz tarsult 3. orszag egy-egy
intézménye, szervezete.

Projektek futamideje

6 és 24 hénap kozott

12 és 36 honap kozott

finanszirozas.

Partnerség részére | 30 000 vagy 60 000 eurd 120 000, 250 000 vagy 400 000 eurd

igényelhet6 tamogatas

Koltségvetés jellege Nincsenek koltségkategoriak, | Nincsenek koltségkategoriak,
egyosszegli atalany  jellegli | egyosszegli atalany jellegd

finanszirozas.

Palyazati hataridé

2026. marcius 5. déli 12 o6ra

2026. marcius 5. déli 12 o6ra
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2026-ban indul az Eurdpai Koznevelésfejlesztési Partnerségek (KA240-SCH) elnevezésl pdlyazati
forma, kizardlag a kdznevelésben, ami mind céljaiban, mind pedig a formai és tartalmi feltételeket
tekintve jelent6sen eltér a Kis lépték( partnerségek palyazati formatdl, szigorubb feltételeknek és
magasabb szakmai elvdrasoknak kell megfelelnie az ide palydzéknak.

A TOVABBIAKBAN A KALAUZ CSAK A Kis LEPTEKU PARTNERSEGEK (KA210) TiPUSSAL FOGLALKOZIK!

A Kis |éptékd partnerségekben kizdrdlag az alabbi orszdgok intézményei vehetnek részt:

e Az Eurdpai Unié (EU) tagdllamai:' Ausztria, Belgium, Bulgaria, Ciprus, Csehorszag, Dania,
Esztorszag, Finnorszdg, Franciaorszag, Gordgorszdg, Hollandia, Horvatorszag, irorszag,
Lengyelorszdg, Lettorszdg, Litvdnia, Luxembourg, Magyarorszdg, Madlta, Németorszag,
Olaszorszag, Portugdlia, Romadnia, Spanyolorszag, Szlovakia, Szlovénia, Svédorszag

e A programhoz tdrsult harmadik orszdgok: Eszak-Macedodnia, Izland, Liechtenstein, Norvégia,
Szerbia, Torokorszag

A Kis Iéptékl partnerségek projektekben programhoz nem tdarsult harmadik orszagok (pl. Egyesilt
Kirdlysag, Svajc, Ukrajna) intézményei nem vehetnek részt.

Fliggetlenil a projekt altal érintett terllettdl, a kis |éptékl partnerségekben barmilyen, az oktatds, a
képzés, az ifjusag és a sport terliletén vagy egyéb tarsadalmi-gazdasagi szektorokban tevékenykedd,
vagy tobb kilonboz6 szektort transzverzélisan érint6 tevékenységet végzs szervezet/intézmény részt
vehet?. A projekt prioritdsatél és kit(izoétt céljaitdl figgéen a kis 1éptékii partnerségekben a
legkllonb6z6bb és legmegfelel6bb partnereknek kell részt vennilk annak érdekében, hogy egymas
kiilonboz6 tapasztalataira, profiljara és szakértelmére épitsenek.

Minimum kettd kiilonb6z6 orszagbdl szarmazd intézmény, szervezet miikodik egylitt. A partnerséget
egy koordinator intézmény és legaldbb egy vele egyenrangu partner intézmény alkotja.
A koordinator palyazik az adott projektben érintett Gsszes részt vevd szervezet/intézmény nevében.

1Az Eurdpai Unid és a tengerentuli orszagok és teriiletek kozotti, az egyrészrél az Eurdpai Unid, masrészrél Gronland és a Dan Kirdlysag kozotti
kapcsolatokat is magdban foglald tarsulasrél (a Gronlandra is kiterjed6 tengerentuli tarsuldsrol sz616 hatarozat) sz616, 2021. oktéber 5-i (EU)
2021/1764 tandcsi hatarozat (EUR-Lex —32021D1764 — EN — EUR-Lex [europa.eu]) 33. cikkének (2) bekezdése értelmében az Unid biztositja,
hogy a tengerentuli orszagokbdl és terlletekrdl (TOT-ok) szarmazd maganszemélyek és szervezetek részt vehetnek az Erasmus+ programban
a program szabdlyainak fliggvényében, tovabba az azon tagallamra alkalmazandé szabdlyok szerint, amellyel az adott TOT-ok kapcsolatban
allnak. Ez azt jelenti, hogy a tengerentuli orszagokbdl és teriiletekrdl szarmazé egyének és szervezetek/intézmények ,,unids tagallam vagy a
programhoz tarsult harmadik orszag” jogallasban vesznek részt a programban, a ,,unids tagallam vagy a programhoz tarsult harmadik orszag”
pedig az a tagallam, amelyhez az adott TOT tartozik. A TOT-ok listaja a kdvetkez6 cimen érheté el: https://ec.europa.eu/international-
partnerships/where-we-work/overseas-countries-and-territories_en

2 A fiatalok informalis csoportjai nem tekinthetSk szervezetnek/intézménynek, ezért nem jogosultak részvételre (sem palyazoként, sem
partnerként).


https://erasmusplusz.hu/erasmus_palyazattipusok_a_koznevelesi_szektorban/europai-koznevelesfejlesztesi-partnersegek-ka240-sch
https://ec.europa.eu/international-partnerships/where-we-work/overseas-countries-and-territories_en
https://ec.europa.eu/international-partnerships/where-we-work/overseas-countries-and-territories_en
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° Egy orszagbdl tobb szervezet is részt vehet a
Ki legyen a koordinator? partnerségben, amennyiben szakmailag indokolt.
° A koznevelés, a szakképzés, a felnGttkori

Ez a szerep rengeteg feladattal és nagy . pes s .. .
s . tanulds és az ifjusag teriletén a nemzeti iroddkhoz
felel&sséggel jar. Csak akkor legyenek vezetdi a

partnerségnek, ha erre valdban alkalmasnak benyujtott  palyazatok esetében ugyanaz a
érzik magukat, megvan a kell§ kapacitds, a szervezet/intézmény (OID) palyazéként vagy
megfeleld képességek, vallalkozokedv, vezetsi, | partnerként maximum 6t Kis léptékii partnerségek
esetenként  fenntartéi  tamogatds  stb. | (KA210) palyazatban vehet részt ebben a palyazati
Semmiképp se vallaljak el ezt a szerepet masok | forduléban.

helyett abbol — az egyébként téves | o Felhivdsonként azonos Osszetételli

elgondolasbol  —  kiindulva, hogy azzal | partnerség csak egy palyazatot adhat be.
novekednének a palyazatuk esélyei.

Sem a palyazat, sem a projekt nem lesz sikeresebb attél, ha minél tdébb intézmény tagja a
partnerségnek. Partnereket elsédlegesen tartalmi szempontok alapjan érdemes vélasztani a k6zos
célok, érdekek mentén.

A keresést — idedlis esetben — a pdlyazati hataridd elGtt legaldbb fél évvel érdemes elkezdeni, igy elég
idejiik marad a projekt kidolgozasdra. Erdemes egyszerre tobb formaban és partnerkeresési feliileten
probalkozniuk, amihez 6tleteket, elérhetGségeket honlapunk partnerkeresd aloldalan taldlnak.

A partnerség egyittm(ikodését esetenként segitheti, ha olyan partnereket keresnek, akiket korabbi
tapasztalat, vagy valamilyen ajanlds alapjan mar ismernek, vagy ha nem, akkor ajanldsokat kérnek
télik. Amennyiben az egylttmi{kddést a lehetséges partnerek barmelyikével kockazatosnak tartjak, a
partnerségbdl inkabb hagyjak ki az intézményt, vagy pedig ne vagjanak bele a projektbe, hanem
palydzzanak a kovetkez6 korben, igy elég idejik marad megtalalni a megfelelS partner(eke)t.

European School Education Platform: Az Eurdpai Bizottsag kdznevelési portalja, a k6znevelés
valamennyi szerepl6jének — pedagdgusok, kutatdk, dontéshozdk és egyéb szakemberek —
taladlkozéhelye a kora gyermekkori neveléstél, egészen a kozépfoku oktatdsig, beleértve a
szakképzést is. A portal tartalma részben magyarul is elérhet6. Az oldalon az eurépai oktatasi
szakpolitikakrdl, gyakorlatokrdl, hirekrél és trendekrél tdjékozdédhat, szakérték altal irt
cikkeket olvashat. A honlapon egylttm(ikodési partnerségek megalakitdsdaban segitséget
nyujté partnerkeresési adatbazis is m(ikodik, valamint szakmai tovabbképzéseket nyujtd
kurzusok katalégusa is megtaldlhatd. Mindezek mellett online konferencidkon és webindrokon
is részt vehet.

Erasmus+ Project Results Platform: Az Erasmus+ projekteredményeket bemutaté platform
hozzaférést biztosit az Erasmus+ program keretében finanszirozott valamennyi projekttel
kapcsolatos informacidokhoz és eredményekhez. A projektekre tobbek kozott kulcsszd,
palydazati kategoria, év, orszag, témakor és az eredmények tipusa alapjan lehet rdkeresni. A
keresések mentheték, és el6re meghatarozott kritériumok szerint folyamatosan naprakésszé
tehet6k a legujabb projektekkel.

EPALE: A feln6ttkori tanulas elektronikus eurdpai platformja, az ugynevezett EPALE, az
Eurdpai Bizottsag Erasmus+ program altal finanszirozott kezdeményezése. A honlap naprakész
hireket és interaktiv haldzatokat kindl a terilet fejleményeirdl, és lehetévé teszi a felhasznalok
szamara, hogy Eurdpa-szerte kapcsolatba lépjenek masokkal, parbeszédet folytassanak és
megosszak egymassal a bevalt gyakorlatokat. Az unids finanszirozasban részesiil6é projektek
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https://erasmusplusz.hu/palyazati-partnerkereses
https://school-education.ec.europa.eu/en/connect/partner-search
https://school-education.ec.europa.eu/en/networking/partner-finding
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
https://epale.ec.europa.eu/hu/home-page
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esetében érdemes a tevékenységeikre és az eredményeikre vonatkozd informacidkat
megosztani a platformon blogbejegyzések, hirek, események és egyéb tevékenységek
formajaban.

SELFIE: 2021 oktéberében az EU valamennyi hivatalos nyelvén elindult az 4j munkaalapu
tanuldsra alkalmazott SELFIE (az innovativ oktatasi technoldgiak haszndlatanak elémozditasa
révén végzett hatékony tanuldst érint6 onértékelés) egy ingyenes, tobbnyelvl, webalapu
Oonértékelési eszkdz, amely segiti az altaldnos és szakiskolakat digitalis kapacitasaik
fejlesztésében. Az eszkdz elGsegiti, hogy a szakképzési intézmények és vallalatok kdzelebb
kerlljenek egymashoz, hogy kdzésen megvitassak, hogyan lehet a digitdlis technoldgiat a
legjobban beépiteni az oktatdsi és képzési kinalatba. A munkaalapu tanuldsra alkalmazott
SELFIE nemcsak az intézményvezetdk, a szakképzésben oktatd tandrok és a tanuldék harom
nézépontjat gylijti ssze, hanem negyedik szempontként beépiti a vallalati oktatok véleményét
is.

OTLAS: A SALTO-YOUTH nemzetkozi adatbazisa tobb mint 1400 szervezetet tartalmaz. A
kereséfeliilet segitségével tobbek kozott orszag, palyazattipus vagy tevékenységtéma alapjan
is kereshetnek partner(eket) ifjusagi partnerségi palyazathoz.

Ha bdarmelyik adatbazisban vagy ismeretségi kdrben partnerkeresést tesznek kozzé, érdemes a
kovetkez6 szempontokra figyelnilk:

Fdékusz: mindig adjak meg, hogy milyen projekthez keresnek partnereket, és roviden foglaljak
Ossze a fokusztémat (el6zetes tudas elismerése, alapkészségek fejlesztése stb.).

Vilagos célok megfogalmazdsa: a célok legyenek konkrétak, ne altaldnossagokat vazoljanak fel,
hanem az intézménylinkben mutatkozo igények mentén olyan célokat fogalmazzanak meg,
ami szamukra az egylittmU(ikodésben valo részvételt indokoltta teszi.

Keres-kinal: mindig fogalmazzanak ugy, hogy abbdl kitlinjon, a keresett partnernek milyen
elénye szarmazhat az egylittmiikddésbdl, mi az, amit kindlni tudnak és mi az, amit elvarnak.
Munkanyelv: a partnerkeresést mindig azon a nyelven irjak, amin kés6bb egyiitt szeretnének
dolgozni a partnerekkel. Ez mar egy els6dleges szlir6: az fogja elolvasni, értelmezni és
megvalaszolni, aki megfelelGen beszéli a munkanyelvet. A partnerkeresé levelet kiklldés el6tt
mindig olvastassak el egy olyan személlyel, aki megfelel6en beszéli a nyelvet.

Erdemes réviden bemutatniuk az intézmény kornyezetét, szakmai profiljat, hagyomanyait,
erdsségeit.

Referencia: mindig hivatkozzanak a multbéli eredményeikre, tapasztalataikra, és ha vannak,
akkor a relevans oktatasi, nemzetkozi tapasztalatok is érdekesek lehetnek.

Kapcsolattartd személy: adjanak meg legaldabb egy kapcsolattarté személyt és annak pontos
elérhetdségét, amin kereshetik 6noket.

Id6tartam legyen 6sszhangban a

A projekt futamideje 6 és 24 honap kozott tevékenységekkel
lehet. A megvalositas 2026. szeptember 1.€s | A projekt futamidejét a tervezett tevékenységek és az

2026.

december 31. kozétt indulhat. | intézmények,  szervezetek  kapacitdsai  alapjan

Barmelyik honapot is valasztjak kezdésnek a | hatarozzak meg. A szakérték azt is értékelik, hogy — az
megadott intervallumon beldl, kérjik, hogy | intézmények, szervezetek  mikddési  rendjével

az adott hoénap els6 napjat adjdk meg a O0sszhangban — minden hénapban dolgoznak a
pélyazati Grlap (Context) részében. projekten, illetve, hogy nem vallalnak-e tal sokat.


https://ec.europa.eu/education/schools-go-digital_hu
https://www.salto-youth.net/tools/otlas-partner-finding/
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Intézményi regisztracio — egy fontos teendd a palyazas el6tt

A partnerség minden intézményének, szervezetének 6nallé jogi személyiséglinek kell lennie, és a
palydzat benyujtasa el6tt minden intézmény, szervezet sajat regisztraciés azonosité szammal (OID)
kell, hogy rendelkezzen, mely az Eurdpai Bizottsag regisztracids fellletén kérheté az intézmény,
szervezet alapadatainak megaddasaval. A regisztracié sordn az intézmény, szervezet |étezését igazold
iratokat és esetenként mas egyéb dokumentumokat is fel kell télteni. A nemzeti iroddak a megadott
adatokat és a feltoltott dokumentumokat egyarant ellendrzik, és érvényesitik a regisztraciot,
amennyiben mindent rendben taldlnak. Csak érvényes regisztracidval rendelkezs intézmény, szervezet
részeslilhet tdmogatasban az Erasmus+ programban.

Amennyiben intézményliket, szervezetiiket mar regisztraltak
Kérjik, ellenérizzék az adataikat, és valtozds esetén moddositsak azokat, illetve a feltoltott
dokumentumok koéziil azokat, melyeket a valtozas érint.

BSvebb informacio a regisztraciordl

A regisztracidohoz készllt magyar nyelvl utmutatot, valamint a feltéltendé dokumentumok listajat
megtaldlja a honlapunkon. A regisztraciohoz sziikséges dokumentumokat csak a regisztracios
fellletre felt6ltve tudjuk elfogadni, a palyazati Girlaphoz csatolt iratok nem érvényesek.



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/search-for-an-organisation
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/hu/node/36
https://erasmusplusz.hu/ors-feltoltendo-dokumentumok.pdf
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Il. Palyazati felulet

A Kis |éptékd partnerségek palyazati (rlap a kdvetkez6 oldalrdl érheté el:
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus

A palyazatok az Unié barmelyik hivatalos nyelvén | A partnerség munkanyelvén palyazzanak
beadhaték, am ha Koézalapitvanyunkhoz palydznak, Azért, hogy a kzos palyazat tartalmat minden
javasoljuk, hogy angolul vagy magyarul nyujtsak be partneriik értse, azon a nyelven irjdk meg
palyazatukat, mivel csak ilyen nyelveken kivaléantudd | pilyazatukat, melyen a  partnereikkel
szakért6ket tudunk felkérni tartalmi értékelésre. Az | kommunikélnak.

Grlap nyelvét a jobb felsé sarokban médosithatja. Ha

kitoltés kozben valtoztatja meg az (irlap nyelvét, azzal a bevitt adatok természetesen nem torlédnek.

A haszndlathoz személyes EU Login fidkkal kell rendelkeznie. Az EU Login feliilet kezelésének tovabbi
részleteihez angol és magyar nyelvl Utmutaté is rendelkezésre All.

s 7

Az (irlap (palyazati felilet) kitoltését barmikor abbahagyhatja, és késGbb folytathatja. Elkezdett
palyazatat a nyitd oldalon, a palyazataim (My Applications) meniipontban taldlja meg.

A felllet haszndlatat megkdnnyiti, hogy a bevitt adatok automatikusan mentédnek. A biztonsag
kedvéért ugyanakkor javasoljuk, hogy a szoveges részeket el6szér egy Word dokumentumban irjak
meg, illetve mentsék el, és onnan masoljak be a szovegeket az (irlap megfelel6 részébe.

Az (irlapot mindenképp sorrendben toltsék ki, mivel egyes mezGk tartalma az Urlap korabbi részeit6l
flgg, illetve arra épdil.

A palyazat benyujtdsahoz minden pirossal jelzett kotelezé mezét ki kell tolteni. A feliilet € -el jelzi a
bal oldali menisorban, hogy hol vannak még — technikai értelemben — kitdltetlen mezG6k.

A mezdknél rendelkezésre allé karakterszamot (melyet az (rlap mindenhol pontosan jelez) nem
Iéphetik tul.

Az (irlap tartalmat barmikor megoszthatja masokkal, példaul munkatarsaival vagy partnereikkel Az
Grlap megosztasa (Sharing) feliratra kattintva. Ekkor a masik fél EU login fidkjahoz tartozé e-mail cimet
kell megadnia, majd elddntheti, hogy betekintési vagy szerkesztési jogot ad neki. Ugyanakkor akar
engedélyezheti is a palyazati (irlap benyujtasat masok szamadra, de kérjiik, hogy ezzel a jogosultsaggal
korultekint6en jarjon el. Egy Grlapot egyszerre csak egy EU Login felhasznal6 tud szerkeszteni, annak
érdekében, hogy még véletleniil se irhassak feliil egymas munkajat.

Az (rlapbdl barmikor készithet pdf dokumentumot a jobb fels6 sarokban taldlhaté PDF gomb
segitségével.

A pdlyazatban megjelend adatokat a Tempus Kozalapitvany munkatarsai a napi munkdjuk soran
haszndljak, ezért kérjuk, hogy a nagybetiiket csak a magyar helyesiras szabalyai szerint alkalmazzak
(Pl.: SZECHENYHSTVAN-ALTALANOSHSKOLA helyett: Széchenyi Istvan Altalanos Iskola).


https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/33529367/EU+Login+-+European+Commission+Authentication+Service
https://erasmusplusz.hu/eu_login_kezikonyv_2020.pdf
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lll. Tartalmi tervezés és a palyazati drlap kitoltése
Néhany jo tandcs szakértSinkt6l — mielStt elkezdenék megirni a palyazatot

El6bb a projekt, csak azutan a palyazat
A projekt tervezését, a tevékenységek 0sszeallitdsat az lrlap nélkil kezdjék el. A tervezéskor engedjék
szabadon fantazidjukat, és ne hagyjak, hogy az (irlap keretei korlatozzak 6ndket az 6tletelésben.

Mindent tervezzenek meg most és ne hagyjak a projekt indulasara

Gyakori hiba a palyazatokban, hogy a projekt egyes fontos részeit (pl.: a részletes munkatervet) csak a
remélt elindulaskor tervezik meghatarozni. A palyazati anyag sokkal meggy6z6bb lesz, ha minden
fontos részletet még a benyujtds el6tt dtgondolnak és megjelenitenek a pdlyazatban.

Palyazat minden intézmény nevében
A palydzatban minden partner képviseljen hozzaadott értéket, legyen indokolt, hogy ki, miért vesz részt
a projektben, kinek milyen relevans erdsségei, készségteriletei vannak, mi lesz a feladata.

Koordinator intézmény, szervezet ne legyen dominans
A megvaldsitas koordindldsa varhatdan tobbletfeladatot jelent a koordinator szdmdra, ugyanakkor a
projekt tartalmi feladatait mindenképp aranyosan osszak el egymas kozott.

Egész, kifejtett mondatokkal dolgozzanak, és keriiljék a felsorolast
Meggydlzben és vildgosan érvelni a projektjik mellett alaposan kifejtett mondatokkal lehet igazan az
ok-okozati 6sszefliggések bemutatasaval, amik a felsorolasokbdl gyakran hidnyozni szoktak.

Altalanossagok helyett konkrétumok
Az 3altalanossagok helyett a projektjikre vonatkozd konkrétumokrdl irjanak palydzatukban. A
szakért6ket konkrétumokkal lehet meggy&zni.

Tervezzék meg, hogy a projekttel pontosan milyen hatast szeretnének elérni

A projekt akkor lesz hasznos, ha pozitiv valtozast idéz el6 a relevdns oktatasi, képzési vagy az ifjusagi
szektorban, és errél meg tudnak gy6z6dni az értékelS szakért6k a palyazat alapjan. A tapasztalat azt
mutatja, hogy azok a projektek képesek jelentés hatdst gyakorolni a résztvevikre, amelyek a részt vevé
intézmények és személyek valds problémadira keresik a valaszt. Ezek motivacidja konkrét, az oktatds
teriiletén felmerdlt igényekre, sziikségletekre épil. Ha pontosan meg tudjak hatadrozni, hogy mit
szeretnének elérni a projekttel, a késGbbiekben kdnnyebben ra tudnak épiteni egyéb tevékenységeket,
és a remélt hatasok is konnyebben teljestilnek.

A kovetkezékben a palyazati Grlap egyes részein megyiink végig és praktikus okokbdl a projekt
tartalmanak megtervezésével kapcsolatos tudnivalékrdl is itt esik részletesen szé.

A projektterviket a palyazati Grlapban kell részletesen bemutatniuk, és kiegészité anyagokat csak
abban az esetben mellékeljenek, ha az Grlap korldtai miatt nem lehetséges minden informacié
rogzitése.

A projekt cimét, id6tartamat, palyazatuk nyelvét kell megadniuk, majd kivalasztaniuk a pdalyazatot
benyujté koordinator nemzeti irodajat, ami magyar palyazé esetén a HUO1 (MAGYARORSZAG). Szintén
itt kell megadniuk, hogy 30 000 vagy 60 000 eurd tdamogatast igényelnek. Ezzel kapcsolatban bévebben
jelen kalauz Koltségvetés dsszegzése részében olvashatnak.
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Az Erasmus+ program 4 horizontalis prioritasa vagy a valasztott szektor (6 kdznevelési, 4 feln6ttkori
tanuldsi, 5 szakképzési vagy 3 ifjusagi) sajat prioritdsai kdzil meg kell jeloInitk legaldbb egyet, amely
kapcsolddik a projektjlikhoz. Ezen fellil akar tovabbi két prioritdst is valaszthatnak, melyek akar mas
szektorokra is vonatkozhatnak. A valasztott prioritas(ok)rdl egyedil az (rlap ,A projekt leirdasa”
részében kell konkrétan irniuk, ahol azt kell kifejteniiik, hogy azok hogyan kapcsolddnak a projekt
céljaihoz. Az itt adott leirds, illetve a teljes palyazati anyag alapjan itélik meg a szakért6k, hogy a
prioritas(ok) és a projekt kozott valdban megvan-e a szoros dsszhang. Mindezek miatt fontos, hogy a
palydzat tovabbi része is kapcsolddjon ehhez a leirdshoz. Ugyanakkor nem attdl lesz j6 a pdlyazat, ha
témaja minél tobb prioritdashoz kapcsolhatd, hanem sokkal inkdbb attdl, hogy problémafelvetései a
részt vevl intézmények helyi igényeihez kapcsolddnak, és a célok, tevékenységek, varhatd hatdsok
valds motivaciok mentén fogalmazdédnak meg.

Az (rlap a prioritdsok rovid megfogalmazasat tartalmazza. Mind a horizontdlis, mind a szektoralis
prioritasok pontos meghatdrozasa az Erasmus+ Palyazati utmutatd 268. oldalatél olvashatok.

Kérjiik, valasszanak ki legfeljebb 3 témdt, melyekhez kapcsolddik projektjiik.

Az Eurdpai Bizottsag altal 6sszeallitott listabol valasszak ki a valdban illeszked6(ke)t. A valasztott témak
megjeldlése elsGsorban statisztikai célokat szolgdl, de a palyazatot értékeld szakért6knek is hasznos
informdciét tartalmazhat.

A program f6 sajatossagai kozul ki kell emelni a kbvetkezd szempontot, amely az Erasmus+ programban
beadott palyazatok alapjat képezi:

Az Erasmus+ program végrehajtdsanak és ezaltal a program kedvezményezettjeinek, valamint a
program keretében elvégzett tevékenységeknek tiszteletben kell tartaniuk az emberi méltdsag, a
szabadsdg, a demokrdcia, az egyenl6ség, a jogallamisag és a kisebbségekhez tartozé emberi jogok
tiszteletben tartasara irdnyuld unids értékeket, az uniés Szerz6désekben és az EU Alapjogi Chartajaban
foglalt értékekkel és jogokkal teljes mértékben Osszhangban. A tamogatdsi megallapodasnak
megfelel6en a kedvezményezett tdmogatasa megsziintethetd, illetve csokkenthetd, ha nem tartja be
az emlitett rendelkezéseket.

Tovabbi f6 sajatossagokat lasd az Erasmus+ Palydzati dtmutatd 12-16. oldalan.

Kiemelnénk az Eredeti tartalom és szerz6 elvarasat, mely szerint:

-  minden projekttervnek a palyazé vagy a partnerség mas szervezetek/intézmények altal
készitett eredeti tartalmat kell magaban foglalnia.

- A pdlyazatot készit6k nem fizethetnek vagy nyujthatnak egyéb kompenzaciét azért, hogy a
palyazatot mas szervezetek/intézmények vagy kilsé személyek allitsak oOssze, vagy akar a
mesterséges intelligencia altal generaljak.

- A nemzeti iroda barmikor kizarhatja a palyazot a kivalasztasi eljarasbdl, vagy felbonthatja a
tdmogatasi szerz6dést, ha megallapitja, hogy a palyazo ezeket a szabalyokat nem tartotta be.

Tovabbi unids tamogatdsokra alkalmazandé alapleveket Id. Erasmus+ Palyazati utmutato 488-492.
oldal


https://erasmusplusz.hu/erasmusplus_guide_2026_hu.pdf
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Mutassdk be, hogy milyen célokat és eredményeket szeretnének elérni a projekt megvaldsitdsaval.
Fejtsék ki azt is, hogy ezek a célok hogyan kapcsolédnak a vdlasztott prioritds(ok)hoz. (3000 karakter)

Mutassak be a konkrét céljaikat, melyek a részt vevd intézmények valds igényeire épllnek, és azokat
az eredményeket, hatdsokat, melyeket a

célok megfogalmazott célok mentén a projekt végére

szeretnének elérni. Nagyon fontos, és a palyazatot

értékelS szakértbk is nézik, hogy a projekt célok, a

tevékenységek és az eredmények kozott meglegyen

a kapcsolat, vagyis olyan tevékenységeket

terveznek és azokbdl olyan eredmények sziiletnek,

tevékeny- ered- melyek alkalmasak arra, hogy a céljaikat elérjék. Ez
ségek mények 2 kapcsolat esetenként egyértelm( lehet, de

legtobbszor magyarazatot igényel, vagyis ki kell
fejtenilk, hogy a tevékenységek elvégzésével és a tervezett eredményekkel hogyan érik el céljaikat.
Eredményként értelmezhetSk példaul konkrét projekttermékek, ezeknél mindenképp mutassak be
azok lényegét is, kik fogjak késziteni, illetve ennél a résznél vagy az Grlap kés6bbi relevans részében
fejtsék ki azt is, hogy azokat mire kivanjadk hasznalni. Eredmény lehet egy-egy pedagdgiai, oktatasi
maddszer beépllése is az intézmény, szervezet napi gyakorlatdba, vagy konkrétan
érzékelhet6/mérhetd, remélt hatasok a projektben részt vevd szerepl6kre.

Keérjiik, mutassdk be a projekt célcsoportjait, és ismertessék azok igényeit. (3000 karakter)

A bemutatds soran érdemes kitérni a belsé célcsoportokra: a partneri kor érintett szereplGire (oktatok,
tanuldk, a nem oktatasi profild partnerek munkatarsai), valamint a partnerség korén tulmutato, a
projektmegvaldsitas és a zaras utani id6k kozvetlen és kozvetett felhasznaldira egyarant. A
megvaldsitdsban részt vevd célcsoportoknal ismertessék azt is, hogy milyen konkrét projekt
tevékenységekbe vonjik be 6ket. Amennyiben tanuldk, fiatalok is részt vesznek, az életkorukra is
térjenek ki.

Keérjiik, fejtsék ki, hogy miért szeretnék megvaldsitani a projektjiiket. (3000 karakter) Hogyan
kapcsolddik a projekt a részt vevd szervezetek / intézmények sziikségleteihez és céljaihoz, valamint
a célcsoportjaik azonositott igényeihez? (3000 karakter)

Annak ismertetése sziikséges, hogy miért Igényfelmérés!? Egyaltalan nem nehéz!
fontos 6noknek a palydzatukban kidolgozott
projekt  megvaldsitasa, milyen belsé
igényekbdl sziiletett a projektotlet. Ha van ra

Néhany munkatars és az intézmény vezetdi lljenek le, és
gondoljak végig egyltt, hogy az intézménynek,

, , , . , szervezetnek mire van szlksége. Fontos, hogy a leendd
mad, 4ltalanos(abb) statisztikai adatok és . . } , I N
célcsoportot is megkérdezzék, nekik mire van igényuk,

helyzetleiras  helyett/mellett a sz(ikebb szeretnék-e fejleszteni a tudasukat, kompetenciajukat, és
célcsoportra (pl.: a partnerség iskoldinak | pa igen, milyen médon. Ezekhez az igényekhez igazitaniuk
didkjai) vonatkozé tényleges allapotot | kell a projekt céljait és az eredményeit.

ismertessék. Ezekutan szilkséges bemutatniuk | A palydzatban ezeket a kérilményeket kell érvelésre
azt is, hogy hova kivannak eljutni ezen a téren, alkalmas médon megfogalmazni, illetve alatamasztani.
illetve hogy ez miért érdeke minden

szervezetnek a partnerségben. Mutassak be, hogy mi az, ami a partnerség intézményeit 6sszehozta,
illetve hogy miért tartjak sziikségesnek megvaldsitani a projektet.
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A nemzetkézi partnerekkel torténé egyiittmiikédés milyen elényékkel jar majd a projektcélok
elérésének szempontjabdl? (3000 karakter)

Azzal, hogy a partnerségbe (legaldbb) egy kiilféldi szervezetet is bevonnak, még csak formailag felelnek
meg a palyazati elvdrasoknak. A palyazatukban be is kell mutatniuk, hogy miért sziikséges mindenképp
nemzetkozi egylttmikodés keretében megvaldsitani a projektet, mik azok az elemek, vonasok és
hatdsok, amiket egyedil vagy hazai kérnyezetben nem tudndnak elérni.

Hogyan foglalkozik a projekt a befogadds és a soksziniiség, a kérnyezeti fenntarthatosdg, a digitdlis
dimenzié és/vagy a részvétel a demokratikus életben és az allampolgadri szerepvdllalds horizontdlis
aspektusaival? (3000 karakter)

A kérdésben felsoroltak fontos témak, értékek, célok az Uniéban, és az Erasmus+ program kiemelt
prioritasaiként jelennek meg. Lehetséges, hogy egyik sem témadja, f6 fokusza a tervezett projektjiknek,
am ettdl fluggetlenil eltér6 mértékben érintheti azokat. Mindenképp érdemes atgondolniuk, és a
palyazatban kifejteniik, hogy projektjiik melyik témahoz és konkrétan milyen médon tud kapcsolédni.
Ennek atgondoldsdhoz nyujthat segitséget a prioritdsok részletes kifejtése az Erasmus+ Palyazati
utmutatd 7-11. oldalan. Az inkldzid tekintetében a Tempus Kozalapitvany Befogadas és sokszinlség
stratégidja is otletadd lehet.

Amennyiben viszont projektjik egyértelm(ien kapcsolddik valamely témahoz részben vagy teljes
egészében, abban az esetben is sziikséges a kapcsoldddsi pontokat, a prioritashoz valé hozzdjarulds
konkrét formajat ismertetniiik a szakérték szamara.

A szervezetek/intézmények alapadatai a regisztracié soran
kapott OID azonositd beirdsaval jelennek meg. Ezeket az
® Participating Organisa... (2) ~ adatokat kizardlag a Bizottsdg regisztracids fellletén tudjak
moddositani. A mddositott adatokat az OID azonosité ismételt
beirasdval, vagy az intézmény nevével egy sorban megjelend kis

& Project description

® Applicant - Eszembesincs KFT (E1...

@ Partner Organisations (7 A . . .. . . T
— ikonra @ kattintva tudjak frissiteni. Kérjik 6noket, hogy az
& Tempuska (E10175373 - SK) OID azonositd beirasa utan azonnal ellendrizzék az adataikat, és
e et e ha sziikséges, mddositsdk a regisztracids felileten. Az OID
azonosité  beirdsaval csak az intézményi alapadatok
® Activities )

importaldodnak automatikusan, a kapcsolattarté(k) és hivatalos
képvisel6 adatait, illetve a szoveges mezGk tartalmat onoknek
kell kitélteni. Az intézményi adatok kozott a bal oldalt lenyithatd almeni segitségével mozoghatnak.

A Szervezet/Intézmény tipusa (Type of Organisation) mez6nél tobb profild intézmény esetén (pl.:
dvoda és dltalanos iskola) a projekt szempontjabdl legrelevansabb tipust valasszak ki.

Hattér és tapasztalat (Background and Experience)
A pdlyazdknak a pdélyazati Grlapon megadott informaciok révén kell bizonyitaniuk mukodési
kapacitasukat, ezért a kérdésekben szerepl6 szempontok mellett partnerenként mutassak be:

e aprojekt intézményen, szervezeten belili koordinatorat (kapcsolattartdjat) és a projektcsapat
tobbi tagjat, a szervezési és a projekt megvaldsitdsa szempontjabdl relevans szakmai
tapasztalataikat, az intézményben/szervezetben beto6ltétt feladatkoruket, ami miatt a
projektcsapatba keriltek.

e amennyiben relevans, a nemzetkozi egylttm(kodések terén szerzett, és a projekt
szempontjabdl relevans tapasztalatokat.


https://erasmusplusz.hu/erasmusplus_guide_2026_hu.pdf
https://erasmusplusz.hu/erasmusplus_guide_2026_hu.pdf
https://erasmusplusz.hu/befogadas-es-sokszinuseg-strategia-kiadvany.pdf
https://erasmusplusz.hu/befogadas-es-sokszinuseg-strategia-kiadvany.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/register-my-organisation
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Az ezt kdvetd tdblazat azt 6sszegezi, hogy eddig hany Erasmus+ Kis l1éptékd partnerségek palyazatban
(volt) érintett az intézmény. A tablazatot és az igen-nem szempontokat sem tudjak atirni, azok
automatikusan tolt6dnek. Ugyanakkor a kévetkez6 szoveges mez6ben bemutathatjik a szakértéknek,
hogy Erasmus+ projektek terén milyen tapasztalatokkal rendelkezik a szervezet, volt-e olyan projektje,
mely témadjaban és tartalmaban kapcsolédik a most tervezett projekthez, és ha igen, akkor miben
kiilonbozik a ketté egymastol.

Kapcsolattartd személyek adatai (Associated Persons)

Itt kizardélag az intézményt, szervezetet hivatalosan képvisel6 személy(eke)t és a projektben
kapcsolattartd szerepet betdlté munkatarsa(ka)t rogzithetik a Kapcsolattartd személy hozzaadasa
gomb megnyomasaval. Partnerenként minimum két személyt fel kell vinniiik, akiknek eltéré kell,
hogy legyen az e-mail cime. A magyar koordindtor esetében, kérjiik, vegyék figyelembe, hogy a
Tempus Kozalapitvany az itt megadott e-mail cim(ek)re kildi a palyazattal kapcsolatos értesit6ket és
egyéb tudnivaldkat.

Kapcsolattarto(k)

A z6kkenémentes megvaldsitds érdekében érdemes két kapcsolattartét megadniuk, de koziiliik csak
egyet jelolhetnek meg elsédleges kapcsolattartonak.

Azoknak a nem 6nallédan gazdalkodd intézményeknek,
melyeknek a pénzigyi irdnyitdsa intézményen kivil
m(ikédik, érdemes megfontolni, hogy a kdnnyebb

A kapcsolattarté ne maradjon egyediil

o Lo ) .77 | Aprojektek intézményen, szervezeten belili
pénzlgyi nyomon kovetés érdekében a pénzlgyi | yoordinalasa jelentés munka, ezért a

gazdalkodast végz8 szerv részérél is megjeldljenek egy | kapcsolattarténak ~ mindenképp  legyen
kapcsolattartét. Az itt megadott személy(ek) ilyen | segitéje, akivel megoszthatja a feladatait, és
médon kdzvetlen értesitést kaphatnak a projektet | 2kiszlkségesetén helyettesiteni tudja 6t.
érint6 f6bb eseményekrdl.

Hivatalos képviselS(k)
Hivatalos képvisel6bdl szintén megadhatnak tobbet, akik ezutdn a jogi nyilatkozaton is szerepelnek.

Az egylttmikodés megszervezése (Cooperation arrangements)

Hogyan jott Iétre a partnerségiik? Milyen erésségei vannak a partnereknek, amiket a megvalésitds
sordn hasznositani tudnak? (3000 karakter)

Mutassak be, hogy partnerségiik hogyan jott létre, miként talaltak egymasra és miért ezek az
intézmények, szervezetek vennének részt a projekt megvaldsitasaban. Utalva a partnerek korabbi
bemutatasara, irjdk le, hogy a részt vevSé intézmények mely tapasztalatukkal, szakmai
kompetencidjukkal jarulnak hozza a projekt sikeres megvaldsitasahoz. Amennyiben
projekttapasztalattal rendelkez6 intézmények is vannak a partnerségben, jeloljék meg 6ket ebben a
részben, és térjenek ki arra is, hogy ezek az intézmények miként tudjak segiteni a kezd6 partnereket
abban, hogy a partnerség hatékony tagjai legyenek.

Fejtsék ki, hogyan kivdnjdk biztositani a projekt megfelelé6 menedzsmentjét, illetve, hogy a partnerek
kézott eredményes kommunikdcio és egyiittmiikédés alakuljon ki a megvalositds sordn. (3000
karakter)

A menedzsment kapcsan a szakért6ket leginkabb arrdl kell biztositaniuk, hogy folyamatosan nyomon
kovetik, hogy a vallaltak szerint haladnak a projektjik megvaldsitasaval, illetve arra is fel vannak
készllve, ha valtoztatniuk kell az eredeti terveiken.

Ennek kiindulasaként érdemes lehet a palyazatuk tevékenységek (Activities) részéhez képest egy
részletesebb munkatervet is készitenilik maguknak, melyben azokat a fontosabb szakmai
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tevékenységeket is szerepeltetik, amelyeknek el6relathatélag nincs koltségigénye, és minden
tevékenységhez felelés(6ke)t is rendelnek.

A munkaterv alapjan viszonylag kénnyen tudjak majd rendszeresen ellenérizni, hogy a megvaldsitassal
hogyan haladnak, illetve kell-e barmin is valtoztatniuk. Ennek kapcsan a palyazatban mindenképp fejtsék
ki, hogy az ellen6rzést milyen mododon és eszkdzok segitségével végeznék, konkrétan milyen
rendszerességgel, illetve kik vennének részt benne. A folyamatos nyomon kovetés a partnerség
szintjén és az intézményeken beliil is indokolt lehet.

A projekt keretében online vagy akar személyes menedzsment jellegii talalkozékat is tarthatnak,
melyeken a projekt szervezésével és megvaldsitasaval kapcsolatos egyeztetések mellett, kdozosen
értékelhetik az addig elvégzett munkat.

Palydzatuk értékét tovabb novelheti, ha atgondoljdk, és a palyazatukban bemutatjak, hogy a
megvaldsitds soran milyen kockazatok és nem vart események meriilhetnek fel, illetve ezeket hogyan
kivanjak elkerilni vagy pedig orvosolni. Lehetséges kockazatok lehetnek példaul: a partnerek nem
idében és megfelel6 minGségben teljesitik a feladatokat; kommunikdcids problémadk; kulcsszemélyek
kiesése a projektbdl stb.

A partnerek kézti eqyiittmiikédés és kommunikdcid csatorndinak bemutatdsa mellett arra is térjenek ki,
hogy konkrétan milyen rendszerességgel, mely célcsoportok kozott zajlik majd a kapcsolattartas, illetve
ki(k) lesz(nek) ennek a folyamatnak a felel&sei.

Terveznek haszndlni Erasmus+ feliiletet jelen projekt elG6készitésére, megvaldsitdsdara, nyomon
kévetésére? Amennyiben igen, kérjiik, mutassak be, hogy melyiket és milyen médon. (3000 karakter)

A kalauz partnerkeresésrél sz6l6 részében mar roviden irtunk az erre szolgdld fellletekrdl, am ezek a
partnerkeresés mellett a projektek megvaldsitasat is segithetik.

A European School Education Platform mddszertani otletgyljteményével, ingyenes online kurzusaival,
az eurdpai oktatasi rendszerek és szabalyok gyljteményével, szakért6k cikkeivel tud szakmai tdmogatdst
nyujtani projektjiik eredményes megvaldsitasahoz. Ezen beliil az eTwinning tébbek koz6tt hozzajarulhat
a koéznevelési intézmények altal megvaldsitott projektek eredményeinek hatékony terjesztéséhez (pl.:
projekt honlap), segitheti a partnerek kozotti online kapcsolattartdst, az informacidk, eredmények és
dokumentumok partnerek kozti megosztasat.

A felnéttkori tanuldsi és szakképzési intézmények altal megvaldsitott projektek esetében az EPALE
felileten a regisztrdlt felhaszndldk a platform minden funkciéjat kihasznalhatjak. Tobbek kozott
elérheté:

¢ atanfolyamok és események naptdra;

e kurzuskataldgus, ahol a latogatdk online és offline tanfolyamok széles korét talalhatjak;

e mint hasznos partnerkeres6 eszkdz unids finanszirozasu projektek el6készitéséhez, illetve
szakmai latogatdsi lehet&ségek kereséséhez vagy biztositdsahoz;

e ahasonlo érdekl6désii emberekkel és szervezetekkel/intézményekkel valé kapcsolattartasra;

e tobb tipusu kollaborativ tér, ahol a projektpartnerek biztonsagos kérnyezetben vihetik
el6bbre projektjiket.

Az Erasmus+ Project Results Platform az 6sszes megvaldsult Erasmus+ projekt eredményeit tartalmazza,
melyet projektotletiik kidolgozasa soran ihletmeritésre, partnerkeresésre is hasznalhatnak, azonban
fontos eszkdze az elGzetes sziikségletfelmérésnek is (nem valdsult-e meg mar az a projekt, amit
terveznek?). TdAmogatott projekt esetén kotelezen publikdlandé itt minden projekteredmény.



https://school-education.ec.europa.eu/hu
https://school-education.ec.europa.eu/hu/etwinning
https://epale.ec.europa.eu/hu
https://epale.ec.europa.eu/hu
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
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Kérjiik, mutassak be, hogyan osztjdk fel a partnerek egymds kézétt a feladatokat és a felelGsségi
kéréket. (3000 karakter)

Itt menedzsmenti és tartalmi tevékenységekre egyarant gondolniuk kell. El6bbiekért elsésorban a
koordinator intézmény lesz a felel6s, de bizonyos feladatokban mas partner intézmények is segithetnek,
melyeket érdemes lehet megjeleniteni a palyazatban. A tartalmi tevékenységeknél viszont mindenképp
aranyos feladatmegosztdsra torekedjenek. Barmely partner vagy a koordindtor szerepe csak akkor
legyen nagyobb, ha az adott intézmény olyan szakmai tudast visz a projektbe, mely a tébbi intézménynél
hidnyzik. Ebbél eredéen figyeljenek arra, hogy a feladatmegosztas illeszkedjen a szervezetek profiljahoz
és errél az 6sszhangrdl a palyazatot értékel6 szakért6k is maximalisan meggy6z6dhessenek.

Kizarélag azokat a fontos tevékenységeket tudjak rogziteni, melyeknek el6relathatélag koltségei
lesznek, hiszen az egyes tevékenységeknél rogzitett 6sszegeknek pontosan ki kell adnia a palyazati
Grlap Koltségvetés 6sszegzése (Budget Summary) részben szerepl6 egyosszeg( atalanyt. Egyéb fontos
szakmai tevékenységeket, melyeket itt nem tudnak megjeleniteni, a palyazati trlap mas részeiben vagy
az Grlaphoz mellékelhet6 kiegészit6 munkatervben sziikséges ismertetnilik, torekedve arra, hogy a
személyes partneri taldlkozék kozti szakmai feladatokat is vildgosan megismertessék a szakértékkel.

Milyen tevékenységek lehetnek?
Csak néhany példa:

e személyes és/vagy virtudlis egyeztets, értékels, zard jelleglii megbeszélések a partnerek
kozott;

e személyes és/vagy virtudlis taldlkozdk a partnerek kozétt, melyen az intézmények
munkatdrsai, illetve akar tanuldk, hallgatdk cserélhetnek tapasztalatot a projekt témajaban,
dolgozhatnak a projekt megvaldsitasan, megismerhetnek jogyakorlatokat;

e modszertani segédlet, gyljtemény elkészitésének fazisai;

e a projekt témdjahoz kapcsolddo, és a partnerség intézményei dltal szervezett olyan szakmai
tovabbképzéseken vehetnek részt, melyek hozzajarulnak a projekt céljainak és eredményeinek
eléréséhez;

e olyan disszemindciés események, melyek szélesebb koérben lehetévé teszik a projekt
megismerését és/vagy az eredmények, hozadékok terjesztését és felhasznalasat;

A tevékenységek kizardlag partnerségiik intézményeinek orszagaiban valdosulhatnak meg, de kivételes
esetben az Eurdpai Unid intézményeinek orszagdba is tervezhet6k, amennyiben alaposan indokoltak.

Tevékenységek rogzitése és bemutatasa
Tevékenységet az gomb megnyomdsdval tudnak létrehozni, majd az oldalmeniiben a
megfelel6re kattintva szlikséges kifejtenitik a tevékenység:

o lényegét (2000 karakter),

e résztvevéit és célcsoportjait (2000 karakter),

e varhato eredményét, hozadékat (2000 karakter),

e hozzajaruldsat a projekt célok eléréséhez (2000 karakter),

e ahozzarendelt Gsszege kiszamitasanak madjat. (4000 karakter).

Mikor kell megvaldsitani a tevékenységeket?
A tevékenységeket az (rlap Palydzat adatai (Context) részében 6nok altal megadott futamiddén beliil
kell elvégeznilik. A tamogatasi 6sszeget is a futamidén belil tudjak felhasznalni.
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Az egyes tevékenységekre részletes koltségvetést kell késziteni?

A palyazat benyuljtdsdhoz nagysagrendileg kalkuldlniuk kell a varhaté kiadasokat, és bemutatniuk,
hogyan hatdroztak meg azokat. Amennyiben palyazatuk tdmogatott lesz, akkor mindenképp érdemes
részletes koltségvetést késziteni dnmaguknak, mar csak azért is, mert a pénzt szét kell osztani a
partnerek kdzott a varhatdan felmeril6 koltségek alapjan.

A partnerség a projekt megvaldsitdsara 30 000 eurd vagy 60 000 eurd egyosszeg(i atalany tdmogatast
igényelhet.

Az egybsszegli atalany finanszirozas lényege, hogy a tdmogatds tevékenység és nem pedig kéltség
alapu. Mindez azt jelenti, hogy azokat a szakmai tevékenységeket kell a palyazatban vallalt szakmai
tartalommal és eredménnyel megvaldsitaniuk és a zardbeszamoldban bemutatniuk, melyekre
tdmogatasi 0sszeget igényeltek. A tdmogatasi szerz6dés mindkét fél altal torténd aldirdsat kovetben a
partnerségnek jard tdmogatdsi 0sszeg 80%-at utaljuk at a koordinator altal megadott szdmlaszdmra. A
tdmogatdsi 0sszeg fennmaradd 20%-a a zdrdbeszamold értékelését kovetSen keril rendezésre.
Amennyiben a zdrébeszamolot értékelS szakértd a projekt megvaldsitasat - legalabb - megfelel6nek
itéli, és a tamogatasi 0sszeg felhasznalasara vonatkozo szabalyoknak is megfeleltek, a teljes tdmogatasi
Osszeg jar a partnerségnek.

A koltségvetés sz6 olyan értelemben nem 3dllja meg a helyét, hogy az igényelt atalanydsszeg nincs
intézményekre lebontva a pdlyazati (irlapban, ezért az el6relathatdlag felmerils koltségek alapjan
partnerségi megallapodasban elGzetesen rogzitsék a tamogatasi 6sszeg partnerek kozti elosztdsat.

A megitélt tdmogatds 6sszege nem lehet nagyobb annal, amit a palyazat koltségvetési részében a
palydzd intézmény megigényelt és a szabalyok szerint igényelhetd.

Mire fordithatd a tdmogatasi 6sszeg?

A tdmogatasi 6sszeget a projekt megvaldsitasahoz sziikséges koltségekre fordithatjak. A megitélt teljes
Osszeget el kell koltenilk a projekt futamideje alatt. A Tempus Kozalapitvdny mindig euréban utal,
ezért amennyiben tamogatasban részesiilnek, az atvaltasi veszteségek elkeriilése érdekében érdemes
euro szamlat nyitni a projekthez.

Fontos szempontok a koltségek tervezéséhez:

e Javasoljuk, hogy az atalanydsszegnek a projektmenedzsmentre jutd része ne haladja meg a
teljes koltségvetés 20%-at.

e A projektek koltségvetése esetében elvards, hogy mas finanszirozasi forrasokkal egyitt
tarsfinanszirozzak 6ket, a projekt becsiilt 6sszkoltségének tehat meg kell haladnia a valasztott
atalanyosszeget. Tehat onrész biztositdsa kotelezd, melyet a palyazati (irlapban be kell
mutatni.

e A szolgaltatasok alvallalkozasba addsa megengedett, amennyiben az nem azokat az alapveté
tevékenységeket foglalja magdban, amelyektél kozvetlenil fligg a projekt célkitlizéseinek
megvaldsitdsa. llyen esetekben az alvéllalkozasra elGirdanyzott 6sszeget bele kell foglalni az
alvéllalkozdi szerz6dés hatalya ald tartozo tevékenységek leirdsaba.

Tovabbi részletes leirast, segédletet angol nyelven a Handbook on lump sum fundig model 2026
kézikényvben talalnak.



https://erasmusplusz.hu/handbook-on-the-lump-sum-funding-model-2026.pdf
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Honnan fogjdk tudni, hogy a projekt elérte a céljait? Milyen eszkézoket vagy modszereket
haszndlnak ennek mérésére? (3000 karakter)

A projektcélok, az eredmények, illetve a tervezett hatasok elérését/teljesiilését egyarant fontos lehet
értékelnitik. Mindenképp gondoljak at, és a palyazatban ismertessék, hogy milyen eszkozékkel,
madszerekkel végzik az értékelést konkrétan megnevezve az értékelés targyat is. Arra is térjenek ki a
palydzatban, hogy kik végzik az értékelést, és mely szerepl6ket vonjak be a feladatba.

A projektvégi értékelést mar a megvaldsitas alatt el6 tudjak késziteni azzal, ha a célok teljesiilését a
projekt bizonyos szakaszaiban is nézik. Palyazatuk még meggy6z6bbé tehetd, ha a célokhoz relevans
mutatészamokat, indikatorokat is meghataroznak, melyek segithetik a szakért6ket a projektterv
szakmai min&ségének megitélésében.

A kivant eredmények, hatdsok meghatdrozasahoz itt taldlhatnak angol és magyar nyelvd
segédanyagot. A remélt hatdsok méréséhez tovabbi segitséget jelenthet ez a magyar nyelv( el6adas:
vided/ppt.

A projektben valé részvétel miként jarul hozza a partnerség intézményeinek szervezeteinek hosszu
tavu fejlesztéséhez? A projekt utdan is haszndlni fogjdk az eredményeket, vagy tervezik néhdny
projekt tevékenység folytatdsat? (3000 karakter)

Itt alapvetGen a projekt eredményeinek és tevékenységeinek fenntarthatésagara kell gondolniuk és
azt kifejteniik, hogy a projekt lezdrasa utan hogyan tervezik hasznositani az eredményeket, illetve
hogy mely tevékenységek, esetleg mddszertani, pedagdgiai ujitasok élnek tovabb elsGsorban a
partnerség intézményeiben, de akar szélesebb korben is. A projektjik értékét noveli, ha olyan
eredmények (is) szliletnek, melyek nemcsak egyszeri eszkozei példaul valamilyen kompetencia
fejlesztésének vagy ismeretszerzésnek, hanem hosszabb tdvon hasznosithaték az intézmények, a
szervezeket szamara.

Minél inkabb valds intézményi, szervezeti igényekre épiil a projektjik, annal kénnyebben lesznek
bedgyazhatdk az eredményei az intézmény napi mikodésébe.

Kérjiik, ismertesse a projekt eredményeinek megosztdsdara és haszndlatdara vonatkozo terveiket.

e Hogyan kivdnjdk terjeszteni a projekt eredményeit a partnerség intézményeiben, azok
kézvetlen kérnyezetében és szélesebb kérben? ElsGsorban mely célcsoportokkal kivanjak
megosztani az eredményeket?

o Lesznek egyéb csoportok vagy szervezetek, melyek profitalhatnak a projektjiikbol? Kérjiik
fejtsék ki, hogyan. (3000 karakter)

Az Erasmus+ programban a projekt eredményeit és sikerét, valamint a projekt soran szerzett
tapasztalatokat, tobblettudast a lehetd legszélesebb kérben terjeszteniiik kell, lehetévé téve ezzel,
hogy minél tobben részesiiljenek a projekt j6tékony hatasaibdl.

A palyazat ezen szakaszdban elGszor azt kell meghatarozniuk, hogy kinek szeretnék atadni az
informacidt a projektrdl és az eredményekrél. A célkozonség kivalasztasanak két dimenzidja létezik:
meghatarozhatjak azt, hogy szakmai értelemben kit céloznak meg, illetve, hogy féldrajzilag milyen
hatésugdrban gondolkodnak. A célkozonséget alkothatjak kollégak intézményen belil és azon kiviil,
intézményvezetbk, szakemberek, tanuldk, a projekt szempontjdbdl relevans intézmények, szervezetek,
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oktatdk stb. A masik aspektusbdl érdemes meghatarozni, hogy helyi, regionalis, orszagos esetleg
nemzetkozi szintéren kivanjak-e terjeszteni az eredményeket.

Nagyon fontos, hogy az egyes szintekhez, a célk6zonséghez illeszked6 mddszereket valasszanak. Az
eredmények terjesztése legyen realis, a projekt futamidejében megvaldsithatd, minden egylttmikodé
intézmény vegyen részt benne.

Az eredmények terjesztésének szamos csatorndja létezik, érdemes ezt is szinesen és valtozatosan
tervezni. Rendezvények esetében a konferencidk, mihelyek, beszélgetések jelenthetnek remek
lehet6séget. Néha jobb egy mar megszervezett konferencidra bejuttatni a projektet, ahol mar
megtaldlhatd a célk6zonség, mintsem sajat eseményt szervezni. Mindig érdemes a mar meglévé
kapcsolatokra, halézatokra épiteni. Az informacids tdrsadalom vildgaban az IKT eszkozok és a
k6zosségimédia is segiti munkajukat. Gondolkodhatnak elektronikus kiadvanyban és sziilkség esetén
nyomtatottban egyardnt, de érdemes a disszeminacids eszkdzok kivalasztasanal is figyelembe venni a
koltséghatékonysagot, illetve akdr a kornyezetvédelmi szempontokat is.

A terjesztési tevékenységeket a projekt kezdetét6l folyamatosan kell tervezni, nem csak a befejezésre
hagyni. Mindenképp torekedjenek arra, hogy a pdlyazatuk minél tobb konkrétumot tartalmazzon,
lehetséges id6pontokkal, a tevékenységek, csatornak és az adott intézményi felel6s6k megjellésével.
Példaként, nem elég csak annyit megemliteni, hogy az eredményeket konferencidan kivanjak
terjeszteni, meg kell jel6lni, hogy van-e mar kiszemelt esemény, az mely célcsoportnak szél, mekkora
|étszam varhato és hogyan tudjak megszdlitani a résztvevéket a projektjiik érdekében. Sajat szervezésd
eseménynél mutassak be, hogy mely célcsoportot kivanjak meghivni. Amennyiben a projektnek
honlapot készitenek, a palyazatukban arra is térjenek ki, hogy azt miként kivanjak népszerdisiteni, hogy
rataldljanak az érdekl6d6ék. Csak olyan feladatokat tervezzenek, melyek a projekt futamideje alatt
megvaldsithatok és melyekhez megfelel6 kapacitassal rendelkeznek.

Az eredmények sikeres terjesztéséhez honlapunkon is taldlhatnak segitséget.

Kérjiik, ezt a részt ugy készitsék el, hogy az itt leirtakbdl egy kivilalld szamara is vildgos legyen, a
projektjiik mirdl szdl, mar csak azért is, mivel ez az 6sszefoglald jelenik meg valamennyi, a palyazat
eredményeit terjeszt6 és bemutaté hivatalos fellileten. (Pl. az Erasmus+ disszemindcids fellleten).

A rovid terjedelem miatt vildgosan, mindenképp a konkrétumokra koncentrdlva ismertessék, hogy:
e mit szeretnének elérni a projekt megvaldsitasaval (célok), (500 karakter)
e milyen tevékenységeket fognak elvégezni (500 karakter) és
e milyen eredményei lesznek a projektnek. (500 karakter)

Miel6tt benyljtanak a palyazatot — Kiilsé szem

Erdemes odaadni az anyagot — legaldbb — egy olyan személynek is, aki —
ugyanugy, mint a szakért6k — nem ismeri a terveiket, nem vett részt a
projektjik részleteinek és a palyazati anyag kidolgozasaban, igy teljesen
kivalalloként tud véleményt mondani réla. Ezaltal tesztelhetik, hogy a
palyazat egyes részei érhet6en vannak megfogalmazva, valamint, hogy az
anyagbdl vildgosan kideril, mirél is szdl az 6noék palyazata.
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IV. A palyazati Girlap benyujtasa

A palyazati Grlaphoz csatolandé dokumentumok Osszmérete nem lépheti tul al00 MB-ot. Egy
csatolmany legfeljebb 15 MB lehet. Egyéb dokumentumként (Other documents) legfeljebb 6 dllomanyt
mellékelhetnek. Kérjik, beszédes nevet adjanak a létrehozott fajloknak, hogy azonositani tudjuk a
mellékletek ellen6rzésekor. Az elnevezésekben, kérjik, ne haszndljanak ékezetes karaktert.

A feltolthet6 fajltipusok: pdf, doc, docx, xIs, xIsx, jpg, txt, odt, ods, adoc, cdoc, ddoc és bdoc.
Tomoritett mappat nem lehet csatolni az lrlaphoz, ezért kérjik, hogy azokat semmiképp se csatoljak
az Grlaphoz.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a regisztracios feliletre feltdltott dokumentumok nem tekintheték a
palyazati anyag mellékletének.

Az (rlaphoz 3 tipusu melléklet csatolandé:
e A palyazé koordinator intézmény hivatalos jogi nyilatkozata,
e a3 partnerszervezet(ek) csatlakozasi formanyomtatvanya,
e partnerszervezet(ek) hivatalos jogi nyilatkozata.

A csatlakozasi formanyomtatvanybdl és a partnerszervezet hivatalos jogi nyilatkozatabdl is annyit kell
- megfelel6en kitoltve és aldirva - csatolniuk, ahany partner van az egytttmdkodésben.

A palyazo szervezet / intézmény hivatalos képviselGjének jogi nyilatkozata (Declaration on
Honour)

A koordinator intézmény, szervezet hivatalos képviselGje dltal kitoltott, megfelel6en alairt és
lepecsételt nyilatkozatot kell csatolniuk, ami a palyazat érvényességének egyik alapvet6
kovetelménye.

A tankeriiletek altal fenntartott iskolak esetén a tankeriilet hivatalos képviselGjének aldirasa, illetve a
tankerilet gazdasagi vezet6jének és a koordinator iskola hivatalos képvisel6jének ellenjegyzése
szlikséges.

Szakképzési Centrumok ald tartozo iskoldk esetén a kancellar és a centrum hivatalos képvisel6jének
aldirdsa, illetve a centrum gazdasagi vezetGjének és a koordinator iskola hivatalos képviselGjének
ellenjegyzése sziikséges.

Mas fenntartasi magyar intézmény/ szervezet esetén az intézmény alairasi rendje szerint kell eljarni.

A nyilatkozat csatoldsa a kovetkez6képpen torténik:

e Miutan kitoltotték a teljes palyazati (irlapot A Jogi nyilatkozat letoltése/Download Declaration
on Honour feliratra kattintva tudjdk letélteni a dokumentumot.

o Anyilatkozat utolsd oldalat tollal kit6ltik. Az alaird személyazonositd szamat Kozalapitvanyunk
nem kéri. Ezt kovetden alairatjdk a hivatalos képvisel6vel/képviselGkkel, majd mindegyik
oldalat csatoljak az (irlaphoz a Jogi nyilatkozat hozzaaddsa/ Add Declaration on Honour gomb
megnyomasaval.

Csatlakozasi formanyomtatvany (Accession form)

A Csatlakozasi formanyomtatvany aldirdsaval a partnerintézmény hivatalos képviselje megbizza a
koordinatort, hogy nevében palydzatot irjon alda és nyujtson be, tamogatdsi szerz6dést vagy
szerz6désmodositast irjon ala. E csatlakozasi formanyomtatvany alairasaval a kedvezményezett
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elfogadja a tdmogatast és vallalja, hogy azt a csatlakozasi formanyomtatvany alairasanak napjatol
kezd6d6éen a megallapoddsban meghatarozott valamennyi kotelezettségnek és feltételnek
megfelel6en haszndlja fel.

Minden partner részér6l, az adott palydzatrél széld, megfelel6en alairt csatlakozasi
formanyomtatvanyt kell csatolni a palydzathoz.

Kérjik, a dokumentumot csak akkor nyomtassak ki, ha a pdlyazati Grlap minden adatmezéjét
kitoltotték, és a nyilatkozatban szerepelnek a kbvetkez6 adatok:

e apartnerszervezet neve és

e cime,

e 3 koordinator szervezet neve,

e a magyar nemzeti iroda azonositéja (HUO1-Tempus Public Foundation),

e apartnerszervezet hivatalos képvisel6jének a neve.

A csatlakozdsi formanyomtatvanyt és a partnerszervezet hivatalos jogi nyilatkozatat egyszerre lehet
letolteni a fellletrél. Utébbirdl a kdvetkezdk pontban olvashatnak. Mindkét dokumentumot kiilon-
kilon ala kell irnia a partner hivatalos képvisel6jének.

Partnerszervezet(ek) hivatalos jogi nyilatkozata

A partnerszervezet(ek) hivatalos képviselGinek szintén nyilatkozniuk kell a palyazatban, illetve
tdmogatas esetén a projektben vald részvételi szandékukrdl. A palydzathoz annyi partneri jogi
nyilatkozatot kell csatolniuk, ahdny partnerszervezet szerepel a palyazati trlapban.
Kérjik, a dokumentumot csak akkor nyomtassdk ki, ha a pdlydzati (rlap minden adatmezéjét
kitoltotték, és a nyilatkozatban szerepelnek a kévetkez6 adatok:

e apartnerszervezet neve és

e cime,

e a partnerszervezet hivatalos képvisel6jének a neve.

A megfelelGen aldirt partneri nyilatkozat(ok) megléte szintén feltétele a palyazasnak.

A palydazati Grlapot csak akkor tudjak benyujtani, ha a szempontok el6tt Iathaté kis mezéket bepipaljak.

A palydzat benyujthato, ha az (irlap minden része el6tt z6ld pipa lathaté. Ennek feltétele, hogy:

e minden kotelezd mezé6t kitoltottek,

e az(rlaphoz csatoltak a hivatalos képvisel6 nyilatkozatat,

o nyilatkoztak arrél, hogy a benyujtott palyazat tartalma teljesen egyedi és sajat, azt a partnerség
szervezetei irtdk, és a palydzat elkészitéséért mas szervezet vagy kiilsé személy nem részesiilt
dijazasban,

e azellen6rzd listat kipipaltak.

Ekkor az drlap jobb felsé sarkdban taldlhatd Benyujtds (Submit) gomb aktivva valik, melynek

megnyomasaval kiildik be a palyazatot. A sikeres benyujtasrdl a kovetkez6h6z hasonld Gzenetnek kell
megjelennie:
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Sikeres bekiildés

A palyazat sikeresen benyijtasra keriilt

Benyljtés datuma (brisszeli idd szerint): 2022-01-18 11:15:35

£d

Amennyiben a mar beadott pdlydzatot még egyszer be kell nyujtaniuk, a meglévé anyagot a
Palyazataim (My Applications) menibdl tudjak Gjranyitni a képernyé jobb oldalan taldlhaté Mveletek
(Actions) gomb megnyomasa utan, a Visszanyitas (Reopen) feliratra kattintva.

A palyazati Grlapot kizarélag csak a partnerség koordinatoranak kell elektronikusan elkiildenie.
Postai iton semmit sem kell eljuttatni a Tempus Kozalapitvanyhoz.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2026. marcius 5. (csutortok), briisszeli id6 szerint déli 12:00
(azonos a magyarorszagi idGvel).

Az id6pont a palydzat benyujtasara és nem a regisztracidra vonatkozik. Amennyiben a megadott
hatdridGig egy palyazatot tobbszor is benyujtanak, a birdlat soran a legutolséként beérkezett valtozatot
vesszik figyelembe, abban az esetben is, ha ez hianyos az id6ben korabban beadott anyaghoz képest.

Kérjik, ne hagyjak az utolsé napokra a palyazat benytujtasat, hogy legyen elég id6:
e 3 partner intézmény(ek)nek is atolvasni a palyazati anyagot, és sziikség esetén észrevételt
tenni;
e a koordinator és a partnerintézmény(ek) hivatalos képviselSjével/ képviselGivel aldiratni az
Grlaphoz tartozd jogi nyilatkozatot;
e azonline benyujtaskor — esetleg el6fordulé — technikai hibat orvosolni.

Amennyiben nem tudjdk online bekiildeni a palyazatot, fontos, hogy el6szor:
o ellenérizzék, hogy az lirlap minden része megfelel6en van kitoltve és a menilipontok elétt nem
jelenik meg a figyelmeztets €.
e Ha a kitoltés teljes, ellenérizzék a szamitdgép internetkapcsolatat.
e Amennyiben a gép is megfelel6en csatlakozik a vilaghaldhoz, vegyék fel a kapcsolatot a
Palyazati Kalauz utolsd oldaldn szerepl6 palydzati munkatarsak barmelyikével, és kérjék a
segitségét a hataridd el6tti benyujtas érdekében.

Amennyiben ennek ellenére sem sikeril benyujtani a palyazatot a hatariddig, és bizonyitani tudjdk,
hogy mindez az online palyazati rendszer hibajabol tortént, lehetSségiik van elkildeni a teljes anyagot
a Tempus Kozalapitvanynak a kdvetkez6k szerint:

e Az érvényesitett, de online nem benyujtott palyazati (irlapot mentsék el a szamitégépikre.

e A hatdrid6 napjan a Tempus Kozalapitvany honlapjan kdzzétett informacidk alapjan a
benyujtasi hatarid6t kovet6 24 éran belil kiildjék el a hibabejelento.tpf.hu oldalon keresztiil
az aldbbiakat:

o ateljes elektronikus Grlapot,

o minden olyan fajl mellékletet, amelyet a pdlydzathoz csatolni kivannak,

O a hiba okat igazold képernydképet, amelyen jél latszik, hogy az elektronikus Grlapot a
palyazati felllet hibdja miatt nem tudtak online bekildeni a hataridé lejarta el6tt.
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A 24 6ran belil bekildott anyagokat megvizsgaljuk, és annak eredményérdl e-mailben kiildink
értesitést. A hatarid6t6l szamitott 24 doran tul elkiildott technikai hibaval érintett palyazati
anyagokat nem all médunkban figyelembe venni!
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V. A palyazat értékelése — Mi torténik a benyujtott palyazattal?

Minden hatarid6re benyujtott magyar koordindcidju palyazat formai ellenérzésen esik at, melyet
munkatarsaink egy el6re meghatarozott formai szempontsor alapjan végeznek el. A leggyakrabban
el6forduld formai hibdk a kovetkezdk:

o egy masik palyazati lrlap jogi nyilatkozatat csatoljak a palyazathoz, aminek (rlapazonositdja

(form ID a dokumentum fejlécében) nem egyezik a palyazati (irlap (rlapazonosité szdmdval,

e ajoginyilatkozatot nem csatoljak a palyazathoz,

e ajoginyilatkozaton nem szerepel a hivatalos képvisel§ aldirasa,

e a palydzat tartalmanak jelentésebb része nem sajat szoveg.

A vizsgalat célja azon palydzatok kiszlirése, melyek unids forrasbdl korabban mar részesiltek
tdmogatasban, vagy pedig az aktudlis palyazati korben (kiilonboz6 palyazatként) tobbszor
benyujtottdk. Az ellen6rzést szintén a nemzeti iroddk kotelesek elvégezni az Eurdpai Bizottsag erre
kifejlesztett adatbazisa segitségével. A sikeres vizsgalat érdekében a nemzeti irodak sziikség esetén
felveszik egymassal a kapcsolatot, és minden informacidt, tdmogatdst biztositanak egymadsnak a
szabdlyoknak nem megfelel6 palyazatok kiszlirésében. Amennyiben egy palyazatrdl kideril, hogy
kordbban mar részesiilt tdmogatdsban, vagy az aktualis palyazati korben tébbszor is benyujtottak, az
anyag elutasitott lesz. Igaz ez azokra a palydzatokra is, amiket teljesen eltér6 Gsszetétell partnerség
kivan megvaldsitani vagy példaul egy kordbban megvaldsult projektet a koordindtor intézmény
teljesen mas partner(ek) bevonasaval tervez ismételten elvégezni.

Minden palyazati anyag/projektterv, beleértve annak megfogalmazasat a partnerség intézményeinek
munkaja kell, hogy legyen, és nem szdrmazhat kordbban mar tamogatott palyazatbdl. Mindezt
érdemes lehet tudatositani a partner(ek)ben is, kiildonésen, ha még nem dolgoztak egyiitt.

Tartalmi értékelésen a formai birdlaton és a tobbszori benyujtas vizsgdlaton megfelelt pdlyazatok
vesznek részt. Minden palydzatot az adott oktatasi szektorban, adott szakteriileten jartas szakért6k
értékelnek.

A Tempus Kozalapitvany évente tobbszor tesz kdzzé nyilt felhivast honlapjan szakértdi feladatok
betoltésére, oktatdsi szektoronként. A jelentkezések eredményét a nyelvtudds, a relevdns szakmai
tapasztalatok és a benyujtdsig végzett szakért6i feladatok figyelembevételével a Kuratérium hagyja
jova. A szakért6k egy adatbazisba keriilnek, ahonnan munkatarsaink a pdlyazatok beérkezésekor
szakteruletek szerint valogatjak ki a feladathoz leginkabb megfelel§ szakért6ket. A tartalmi értékelésre
kivalasztott szakért6k szerz6dést kdotnek a Tempus Kozalapitvannyal, illetve 0sszeférhetetlenségi és
adatvédelmi nyilatkozatot irnak ald. Az értékelésben részt vev6k névsora nem nyilvanos. A szakért6k a
palydzéval nem vehetik fel a kapcsolatot a birdlat soran.

A palydzatok értékelése nemzeti szinten, de egységes eurdpai értékelési szempontrendszer alapjan
torténik. A szakért6k felkészitésen vesznek részt, melyet a Tempus Kozalapitvany munkatdrsai tartanak
az Eurdpai Bizottsadg irdnymutatdsai, illetve az Erasmus+ Palydzati Utmutatd és a Szakért6i utmutatd
alapjan.
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Az értékelési szempontokat az el6bbi pontban emlitett két fontos bizottsagi dokumentum tartalmazza.
A szakért6k a pdlydzat egészére vonatkoztatva minGsitik annak koherencidjat, részletességét,
pontossagat, alatamasztottsagat és a szakmai tartalom minGségét.

A tartalmi értékelés soran a szakért6k 4 f6 szempontot pontoznak, melyek a kovetkezé teriileteket
olelik fel:

e A projekt relevanciaja

e A projektterv és a megvaldsitas minGsége

e A partnerségi és egyiittm(ik6dési megallapodasok mindsége
o A projekt hatdsa

Az egyes értékelési blokkokhoz adott pontszamot rendelt az Eurdpai Bizottsag. A részpontszamoknal
kategorianként minimum 50%-ot, mig az 0sszpontszdm tekintetében minimum 60%-ot kell elérni a
palyazat érvényességéhez az alabbiak szerint:

o Adhaté Tamogathatdsaghoz | oo vpatssiaghoz
Ertékelési szempont , sziikséges minimum . y
pontszam , sziikséges arany
pontszam

A projekt relevancidja 30 15 50%

A ‘prlfnjtlektterv és a megvaldsitas 30 15 50%

mingsége

A,p:?\rtner’s,egl és fagyuttmtikc?— 20 10 50%

dési megallapodasok minésége

Hatas 20 10 50%

Osszesen 100 60 60%

A pontszamok alapjan all fel a benyujtott palydzatok tamogatasi listdja. Az eredményeket a Tempus
Kbzalapitvany Kuratdériuma targyalja meg, és hagyja jova. A Kuratérium dontése ellen nem lehet
fellebbezni.

A kuratériumi joévahagyast kovet6en az eredményeket kozzétesszik a Tempus Koézalapitvany
honlapjan, az adatvédelmi szabdlyok figyelembevételével. A pdlyazatot benyujté magyar koordinator
intézményt irdsban értesitjiik a palydzat végeredményérGl, ami utan az értesités tartalmat a
koordinatornak tovabbitania kell a partnerség tobbi intézménye szamara. Az értékelést mind nyertes,
mind elutasitott palyazat esetén érdemes figyelembe venni. Nyertes pdlydzat esetén az aprdbb
valtoztatdsokra tett javaslatok megszivlelendék, elutasitott palydzatok esetén pedig érdemes lehet a
kovetkez6 palyazati korben a valtoztatdsi javaslatok beépitésével Uj palydzatot beadni.
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VI. Szerzodéskotés

A tamogatott palydzatok koordinatorai varhatéan legkorabban 2026. augusztusban kapjak meg
szerz6désiket aldirasra. A tdmogatott projektek legkordbbi kezdési id6pontja 2026. szeptember 1.
lehet.

Szerz6déskotés feltétele

A koordinator és a partner intézmény(ek) regisztracidjanak érvényessége, illetve hogy a tamogatasi
szerz6dés a kért mellékletekkel egyiitt megfelel6en aldirva és lepecsételve visszaérkezzen a
Kbzalapitvanyhoz.

A tamogatas kifizetésének varhato litemezése

A tdmogatdsi Osszeget két részletben kapjdk meg: 80%-ot a tamogatasi szerz6dés megkotését
kovetSen, a fennmaradd 20%-ot vagy a zarébeszdmold alapjan megallapitott fennmaradd részletet a
tartalmi és pénziigyi beszdmold elfogaddsa utan.
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VII. Elérhet6ségeink

Tovabbi informacidért forduljon hozzank bizalommal!
Tempus Kozalapitvany

1077 Budapest, Kéthly Anna tér. 1.
Tel.: (1) 237 1300
Fax: (1) 239 1329
Honlap: https://erasmusplusz.hu/
Ugyfélszolgdlat: info@tpf.hu

Kapcsolattartok:

Szakképzési palydzatok esetén:
Ducerf Szilvia (szilvia.ducerf@tpf.hu), telefonmellék: 204

Kéznevelési palyazatok esetén:
Balogh Tamas (tamas.balogh@tpf.hu), telefonmellék: 263
Modos Barbara (barbara.modos@tpf.hu), telefonmellék:185
Okruhlicza Nikol (nikol.okruhlicza@tpf.hu)

Feln6ttkori tanulasi palydzatok esetén:
Frigyes Edina (edina.frigyes@tpf.hu), telefonmellék: 158
Pikd Addm (adam.piko@tpf.hu), telefonmellék: 141

Ifjusagi palyazatok esetén:
Szabd Anita (anita.szabo@tpf.hu), telefonmellék: 196

Intézményi regisztraciods fellilettel kapcsolatban:

Breszkécsné Komaromy Zséfia (zsofia.komaromy@tpf.hu), telefonmellék: 328

Kisgyorgy Eszter (eszter.kisgyorgy @tpf.hu), telefonmellék: 312

Pénziligyekkel kapcsolatban:
Szegedi Bettina (bettina.szegedi@tpf.hu), telefonmellék: 297

KA210-YOU: Juhos Déra (dora.juhos@tpf.hu), telefonmellék: 113

A palyazatok el6készitéséhez sziikséges tdmogatd dokumentumaink folyamatosan frisstilnek a

honlapunkon.

A PALYAZASHOZ SOK SIKERT KIVANUNK!
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