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Jelen Pdlydzati kalauz a Kis léptéki partnerségek pdlydzattal kapcsolatos fontos tudnivaldk gydjteménye,
mely kiegésziti az angol és magyar nyelven is elérheté Erasmus+ Pdélydzati Gtmutatdt.

I. Mi ez a palyazati lehetéség?

A Kis |éptéki partnerségek pdlydzati lehetéség (KA210) a kdznevelés, a szakképzés, a felndtt tanulds
és az ifjusag szerepldi kdzil elsGsorban — de nem kizdrdélag — olyan intézményeknek, szervezeteknek
szol, amelyek teljesen Ujak vagy kevés tapasztalatuk van nemzetkdzi szintéren, kilonésen az Erasmus+
Programban, de szeretnének megismerkedni ezzel a kdrnyezettel és hasznos tapasztalatokkal,
élményekkel, ismeretekkel, tuddssal gazdagodni. A pdlydzati forma egy elsd 1épésnek is tekinthetd az
eurépai szintéren, hogy aztdn késébb akdr nagyobb dologba vdgjanak bele a megszerzett
tapasztalatok alapjdn.

Intézmények, szervezetek nemzetkdzi parinerség keretében kdzdsen osszedllitott tartalmd projektet
tudnak megvaldsitani, melynek rengeteg elénye, hozadéka lehet.

A projektek szakmai

Akdr hosszitdvi személyes és szervezeti szinti nemzetkozi kapcsolatokra tehetnek szert.
Intézményik szGkebb kdrnyezete, a helyi k6zdsség is része lehet a nemzetkdzi vérkeringésnek.
A szervezetik, intézményik vonzébba tételében segithetnek a nemzetkdzi kapcsolatok.

A projektjik témdjdban tapasztalatot cserélhetnek és jégyakorlatokat ismerhetnek meg.

e

Ezekbdl gyljteményt, médszertani segédletet, Gtmutatét készithetnek.

Valamilyen kihivasra, nehézségre taldlhatnak k6zos megoldast.

Utazhatnak egyméashoz, igy személyesen is dolgozhatnak a projekten.

Alkalmuk nyilhat gyakorolni, fejleszteni idegennyelv tuddsukat.

Talédlkoznak mas kultorakkal, ami egyben hozzdjarulhat ahhoz is, hogy sajat kultirdjuk értékeit
jobban megismerijék.

Hatdrokhoz kézeli partnerekkel vald kapcsolatépitést is segitheti.

és személyes készségek (példdul konfliktuskezelés, idegennyelvi

kompetencidk, managementi készségek) fejlesztéséhez is hozzdjdrulhatnak azdltal, hogy egy
nemzetkdzi csapat munkdgjat kell 8sszefogni.

Az aldbbiakban a Nemzeti iroddk dltal koordindlt két partnerségi pdalydzati lehet8séget vetjik &ssze. A
részvétel akdr egyszerre is lehetséges mindkét pdlydzati formdban, bdar azok eltérd célcsoportot

szélitanak meg.

Kis léptéki partnerségek (KA210)

Partnerségi egyittmikodések (KA220)

Célcsoport

Elsésorban olyan intézmények,
szervezetek, melyek
tapasztalatlanok nemzetkozi
kdrnyezetben

Tapasztaltabb projektmegvaldsitok
az Erasmus+ programban

Projektek jellege

Kis l1éptéktl szakmai
egyuttm{kddés, tapasztalatcsere

Nagyobb volumeni szakmai munka,
akadr fejlesztés

Résztvevo
intézmények kore

Barmely, az oktatds, a képzés vagy
a munkaer8piac teriletén aktiv koz-
és magdnintézmény, szervezet

Barmely, az oktatds, a képzés vagy
a munkaer8piac teriletén aktiv koz-
és magdnintézmény, szervezet

Részt vevd orszagok

Csak EU tagorszdgok és a
programhoz tdarsult 3. orszdgok

Az EU tagorszdgai és a programhoz
tarsult, illetve nem tdrsult 3. orszdgok
is (pl.: Egyesult Kirdlység, Svdic,
Ukraijna stb.), amennyiben részvételik
a projektben szakmailag alaposan
indokolt.



https://erasmusplusz.hu/erasmusplus_palyazati_utmutato_v2_en_2023.pdf
https://erasmusplusz.hu/erasmusplus_palyazati_utmutato_hu_2023.pdf
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Partnerség
minimdlis mérete

Minimum két EU tagorszdg vagy
programhoz tdrsult 3. orszdg egy-
egy intézménye, szervezete

Minimum hdrom EU tagorszdg vagy
programhoz tdrsult 3. orszdg egy-egy
intézménye, szervezete

Projektek futamideje

6 és 24 hénap kozétt

12 és 36 hénap kodzott

Partnerség részére
igényelheté
tdmogatas

30 000 vagy 60 000 eurd

120 000, 250 000 vagy 400 000

eurd

Koltségvetés jellege

Nincsenek koltségkategédridk,
egyodsszegU dtaldny jellegi
finanszirozds.

Nincsenek koltségkategéridk,
egyodsszegl ataldny jellegi
finanszirozds.

Palyazati hataridé

2023. mdrcius 22. déli 12 éra

2023. mdrcius 22. déli 12 éra

2023. oktdber 4. déli 12 éra

A Kis |éptéki partnerségekben kizardlag az aldbbi orszdgok intézményei vehetnek részt:

Az Eurdpai Unié (EU) tagdllamai:! Ausztria, Belgium, Bulgdria, Ciprus, Csehorszdg, Ddnia,
Esztorszdg, Finnorszdg, Franciaorszdg, Goérégorszdg, Hollandia, Horvétorszdg, irorszag,
Lengyelorszdg, Lettorszdg, Litvania, Luxembourg, Magyarorszdg, Madlta, Németorszdag,
Olaszorszdg, Portugdlia, Romdnia, Spanyolorszag, Szlovdkia, Szlovénia, Svédorszdg

A programhoz térsult harmadik orszégok: Eszak-Macedénia, Izland, Liechtenstein, Norvégia,
Térokorszdg, Szerbia

A Kis léptéki partnerségek projektekben programhoz nem tdrsult harmadik orszdgok (pl. Egyesilt
Kiralysag, Svdijc, Ukrajna) intézményei nem vehetnek részt.

A szakképzési stratégiai partnerségek tagja lehet barmely, a szakképzés teriletén miksodé kéz- vagy
magdnintézmény / szervezet, vagy bdrmely, a munkaerdpiacon vagy az oktatds, képzés és ifjusdg
teriletén aktiv kéz- vagy magdnintézmény, amelynek programorszédgban van székhelye és bejegyzett
jogi személy. llyen szervezetek/intézmények lehetnek példdaul a kévetkez8k:

iskola /intézmény /oktatdsi kdzpont (bérmilyen szint, az iskola elétti neveléstsl a felsd
koézépfoku oktatdsig, a szakképzést és a felndttoktatdst is beleértve);

felséoktatdsi intézmény;

nonprofit szervezet, egyesilet, nem kormdnyzati szervezet/intézmény;

allami vagy magdnkézben 1évé kis-, kézép- vagy nagyvdllalkozdés (beleértve a szocidlis
vdallalkozdsokat is);

helyi, regiondlis vagy nemzeti szinti kézintézmény; szocidlis partner vagy a munka vildganak
egyéb képvisel8je, a kereskedelmi kamardkat és az iparkamardkat, az ipari/szakmai
egyesileteket és a szakszervezeteket is beleértve;

kutatdintézet;

alapitvany;

vdllalatkdzi képzékszpont;

kollaborativ tanuldsi lehetéséget nyuijtéd vallalkozdsok;

kulturdlis intézmény, kényvtar, mizeum;

pdlyaorientdcids, pdlyavdlasztasi tandcsadé és tdjékoztatd szolgdltatdst nyujtéd szery;
a nemformdlis és informdlis tanulds sordn szerzett tudds, készségek és kompetencidk
elismeréséért felel8s szerv(ezet)/testilet stb.

eurdpai ifjusdgi nem kormdnyzati szervezetek.

TA tengerentili teriletek listdjat az Eurépai Unid és a tengerentili orszdgok és teriletek tarsuldsardl szél6, 2013. november

25-i 2013/755/EU tandcsi hatérozat (http:

eur-lex.europa.eu/legal-

content /EN/TXT /2qid=1478870269156&uri=CELEX:32013D0755) tartalmazza.
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Minimum kett8 kilonb6z8 orszdgbdl szdrmazé intézmény, szervezet mikddik egyitt. A parinerséget egy
koordindtor intézmény és legaldbb egy vele egyenrangut partner intézmény alkotja.

Koordinator: A partnerség Partner(ek): A partnerségben
vezetd intézménye, melynek a koordinatorral  teljesen
feladata a partnerség PRI egyenrangy intézmény/(ek),
irdnyitdsa, a projekt szakmai mely(ek) feladata a pdlyazati
és pénzigyi feligyelete, anyag kidolgozdsa és a
dokumentdaciéjadnak sikeres palyazat

osszefogdsa. Mindezek mellett
a projekt megvalésitdsdban
ugyanugy részt vesz, mint a
partnerség tobbi intézménye.

megvaldsitdsa a koordindtor
intézménnyel egyuttmikddve.
A parinerek is legyenek
tdjékozottak és ismeriék a

A partnerség kozos partner palydzati feltételeket.
palydzatat kizardélag 8 nyujtia Eléfordul ugyanis, hogy «a
be, szerzédik a sajat nemzeti koordindtorok nem vagy nem
iroddjaval,  tovdbbitja a jol ismernek bizonyos
tdmogatdst a partnereknek és szabdlyokat.

benyuijtja a beszdmolé(ka)t.

o Egy orszagbdl t8bb szervezet is részt vehet a partnerségben, amennyiben szakmailag indokolt.

e Egy intézmény tdbb pdlydzatban is részt vehet, de felhivdsonként azonos osszetétell
partnerség csak egy palyazatot adhat be.

Sem a pdlydzat, sem a projekt nem lesz sikeresebb attél, ha minél tébb intézmény tagja a partnerségnek.
Partnereket elsédlegesen tartalmi szempontok alapjdn érdemes vdalasztani a kézds célok, érdekek
mentén.

A keresést — idedlis esetben — a pdlydzati hataridé elstt legaldbb fél évvel érdemes elkezdeni, igy elég
idejik marad a projekt kidolgozdséra. Erdemes egyszerre tdbb formdban és partnerkeresési felileten
prébdalkoznivk, amihez dtleteket, elérhetéségeket honlapunk partnerkeresd aloldaldn taldlnak.

A partnerség egyittmikodését esetenként segitheti, ha olyan partnereket keresnek, akiket kordbbi
tapasztalat, vagy valamilyen ajdnlas alapjédn mar ismernek, vagy ha nem, akkor ajdnldsokat kérnek
télik. Amennyiben az egyittmikédést a lehetséges partnerek bdrmelyikével kockdzatosnak tartjdk, a
partnerségbdl inkdbb hagyjdk ki az intézményt, vagy pedig ne vdgjanak bele a projektbe, hanem
paélyadzzanak a kévetkezd kdrben, igy elég idejik lesz arra, hogy megfeleld partner(eke)t taldljanak.

Az Eurépai Bizottsdg dltal létrehozott aldbbi két felilet partnerkeresésre is alkalmas:

e EPALE
Az eurdpai felndttkori tanulds elektronikus platformja (EPALE) az Eurépai Bizottsag dltal
kezdeményezett és finanszirozott tébbnyelvl, nyitott kdézdsség virtudlis tere, melynek céljai a
feln8ttképzési és felndttoktatdsi szektor fejlesztése, a felndttkori tanuldshoz és szakképzéshez
kapcsolédd  szolgdltatdsok mindségének javitdsa Eurépdban, az érintettek kdzdsséggé
formdlésa, a feln8ttképzést és —oktatdst nyujté intézmények és dolgozdék munkdjdnak
tdmogatdsa és a felndttkori tanuldk szdmdnak ndveléséhez vald hozzdjdrulds. Az érdeklédék
megismerhetik a nemzeti és nemzetkszi szakmai hireket, a téma szakért8inek és mas felhaszndalék
véleményeit a felnéttkori tanuldst és szakképzést érinté aktudlis témdkrdél. A felhaszndldk
otleteket merithetnek a megosztott |6 gyakorlatokbdl, érdeklddési koriknek megfeleld
eseményeket, tovdbbd partnereket kereshetnek, parinerséget kezdeményezhetnek olyan
szervezetekkel és magdnszemélyekkel, akik szeretnének projektek &tleteik megvaldsitdsdhoz
tovdbbi szerepldket taldlni.

e  Erasmus+ Project Results Platform
A kordbbi Erasmus+ programban megvaldsult projektek disszemindcids felilete, mely atfogd
képet nyuijt a kordbbi Erasmus+ programban megvaldsult projektek eredményeirdl, témairdl. A
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projektet megvalésité szervezetek/intézmények is megtalalhatéak, partnerkeresés céljabdl fel
tudjdk venni a kapcsolatot velik.

Ha bdrmelyik adatbdazisban vagy ismeretségi kérben partnerkeresést tesznek kozzé, érdemes a
kovetkezd szempontokra figyelnitk:

o  Fékusz: mindig adjdk meg, hogy milyen projekthez keresnek partnereket, és réviden foglaljak
Ossze a fokusztémat (elézetes tudds elismerése, alapkészségek fejlesztése stb.).

e Vildgos célok megfogalmazdsa: a célok legyenek konkrétak, ne dltaldnossdgokat vazoljanak
fel, hanem az intézményinkben mutatkozé igények mentén olyan célokat fogalmazzanak meg,
ami szdmukra az egyitimikddésben valé részvételt indokolttd teszi.

o Keres-kindl: mindig fogalmazzanak Ggy, hogy abbdl kitinjon: a keresett parinernek milyen
eldnye szdrmazhat az egyittmikddésbdl; mi az, amit kindlni tudnak és mi az, amit elvarnak.

¢ Munkanyelv: a partnerkeresést mindig azon a nyelven irjdk, amin késébb egyitt szeretnének
dolgozni a partnerekkel. Ez mar egy elsédleges sziré: az fogja elolvasni, értelmezni és
megvdlaszolni, aki megfeleléen beszéli a munkanyelvet. A partnerkeresé levelet kikildés elStt
mindig olvastassdk el egy olyan személlyel, aki megfeleléen beszéli a nyelvet

e Erdemes réviden bemutatniuk az intézmény kérnyezetét, szakmai profiljat, hagyomdnyait,
erdsségeit.

® Referencia: mindig hivatkozzanak a multbéli eredményeikre, tapasztalataikra, és ha vannak,
akkor a relevdns oktatdsi, nemzetkdzi tapasztalatok is érdekesek lehetnek.

o Kapcsolattarté személy: adjanak meg legaldbb egy kapcsolattarté személyt és annak pontos
elérhetéségét, amin kereshetik onéket.

Idétartam legyen 6sszhangban a

A projekt futamideje 6 és 24 hénap kozott tevékenységekkel

lehet. A megvalésitds 2023. szeptember 1. és | A projekt futamidejét a tervezett tevékenységek és
2023. december 31. kozétt indulhat. | az intézmények kapacitdsai alapjdn hatdrozzdk
Barmelyik hénapot is valasztidk kezdésnek a meg. A szakérték azt is értékelik, hogy — az
megadott intervallumon belil, kérjok, hogy | intézmények mikddési rendjével &sszhangban —
az adott hénap elsé napjat adjgk meg a | minden hénapban dolgoznak a projekten, illetve,
palyazati Grlap (Context) részében. hogy nem vdllalnak-e tdl sokat.

A partnerség minden intézményének, szervezetének 6ndllé jogi személyiségilnek kell lennie, és a
palyazat benyijtdsa elétt minden intézmény, szervezet sajat regisztrdcids azonosité szammal (OID) kell,
hogy rendelkezzen, mely az Eurdpai Bizottsdg regiszirdcids feliletén kérhetd az intézmény, szervezet
regisztracidjaval. A regisztrdcié sordn az intézmény, szervezet létezését igazold iratokat és esetenként
mds egyéb dokumentumokat is fel kell télteni. A nemzeti iroddk a megadott adatokat és a feltdltott
dokumentumokat egyardnt ellendrzik, és érvényesitik a regisztrdciét, amennyiben mindent rendben
taldlnak. Csak érvényes regisztraciéval rendelkezé intézmény, szervezet részesilhet tdmogatdsban az
Erasmus+ programban.

Amennyiben intézményiiket, szervezetiiket mar regisztrdltak

Kérijuk, ellendrizzék az adataikat és vdltozds esetén médositsdk azokat. A feltdltétt dokumentumokat
minden intézmény, szervezet esetében frissiteni kell, amennyiben azok a benyuijtési hataridéhéz (2023.
mdrcius 22.) képest fél évvel régebbeik, még abban az esetben is, ha adataik nem valtoztak.

Bdvebb informdcid a regisztraciordl
A regisztracidhoz készilt magyar nyelvi Utmutatét, valamint a feltéltendd dokumentumok listgjat

megtaldlia a honlapunkon. A regisztraciohoz szikséges dokumentumokat csak a regisziraciés
feliletre feltoltve tudjuk elfogadni, a palyazati Grlaphoz csatolt iratok nem érvényesek.



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/search-for-an-organisation
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/hu/node/36
https://erasmusplusz.hu/feltoltendo_igazolo_dokumentumok_listaja_ors.pdf
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Il. Palyazati felilet

A Kis |éptéki szakképzési partnerségek palydzati Grlap a kovetkez8 oldalrdl érhetd  el:
https:/ /webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities /# /erasmus-plus /open-
calls/field /31047628

A nyité oldalon t8bb mds aktudlis pdalyazati Grlap is elérhetd. Belépés utdn a Lehetdségek ()
lapfilre dllva az Erasmus+ menipontot kell megnyitni. Szirés a kovetkezék szerint: Szektorok -
Szakképzés (Vocational Education and Traning) kijeldlése utdn a Pdlydzati kategéridk — Partnerségi
egyiuttmikddések a j6 gyakorlatok cseréje terén jeldlénégyzetét kipipdini, majd a KA210-VET kédot
keresni.

Kisléptéki partnerségek a szakképzesi
szektorban (KA210-VET)

# Felhivas 2023 | 1. beadasi hataridd | Partnerségi
egyuttmikodések a jo gyakorlatok cseréje terén
Szakkepzés

Benyujtas hatarideje : 22-03-2023 12:00:00 briisszeli idd
Hétralévd napok széma : ()

Palyazat megnyitasa

Urlap nyelve és a kitdltés nyelve

A pdlydzatok az Unié bdrmelyik hivatalos nyelvén
beadhaték, dm ha Koézalapitvdnyunkhoz pdlydznak,
javasoljuk, hogy angolul vagy magyarul nydjtsdk be
pdlyazatukat, mivel csak ilyen nyelveken kivaléan tudé
szakértéket tudunk felkérni tartalmi értékelésre. Az Urlap

A partnerség munkanyelvén
palyédzzanak

Azért, hogy a kozds palydzat tartalmat

minden partnerik értse, azon a nyelven
@ irjdk meg pdlydzatukat, melyen a

nyelvét a jobb felsé sarokban médosithatja: __Ha partnereikkel kommunikdalnak.

kitoltés kézben vdltoztatia meg az Grlap nyelvét, azzal a

bevitt adatok természetesen nem t6rlédnek.

Urlap hasznélata

A haszndlathoz személyes EU Login fidkkal kell rendelkeznie. Az EU Login felilet kezelésének tovabbi
részleteihez angol és magyar nyelvli Utmutaté is rendelkezésre dll.

Y4

Az Grlap (palyazati felUlet) kitoltését barmikor abbahagyhatja, és késébb folytathatja. Elkezdett
palydzatdt a nyitéd oldalon, a Palyazataim (My Applications) menipontban taldlja meg.

A felilet haszndlatat megkénnyiti, hogy a bevitt adatok automatikusan ment8dnek. A biztonség
kedvéért ugyanakkor javasoljuk, hogy a szdveges részeket elészér egy Word dokumentumban irjak
meg, illetve mentsék el, és onnan masoljdk be a szévegeket az Grlap megfeleld részébe.

Az Grlapot mindenképp sorrendben toltsék ki, mivel egyes mez8k tartalma az Grlap kordbbi részeitdl
figg, illetve arra épdl.

A pdlyézat benydjtdsdhoz minden pirossal jelzett kotelezé mezét ki kell tolteni. A felilet % -lel jelzi
a bal oldali menusorban, hogy hol vannak még — technikai értelemben — kitdltetlen mez&k.

A tartalmi mezéknél rendelkezésre allé karakterszamot (melyet a késébbiekben minden tartalmi
mez38nél pontosan jelziink) nem léphetik tol.

Az Grlap tartalmat barmikor megoszthatja masokkal, példdul munkatdrsaival vagy partnereikkel. Az
Urlap megosztdsa (Sharing) feliratra kattintva. Ekkor a masik fél EU login fidkjdhoz tartozé e-mail cimet
kell megadnia, majd dénthet, hogy betekintési vagy szerkesztési jogot ad neki. Ugyanakkor akar
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https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus/open-calls/field/31047628
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus/open-calls/field/31047628
https://tka.hu/docs/palyazatok/eu_login_guide.pdf
https://erasmusplusz.hu/eu_login_kezikonyv_2020.pdf
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engedélyezheti is a palydzati irlap benyijtdsat masok szamdra, de kérjik, hogy ezzel a jogosultsdggal
koriltekint8en jarjon el. Egy Grlapot egyszerre csak egy EU Login felhasznalé tud szerkeszteni, annak
érdekében, hogy még véletlenil se irhassak felil egymas munkajat.

Az Urlapbdl bdrmikor készithet pdf dokumentumot a jobb felsé sarokban taldlhatéd gomb
segitségével.

A pdlydzatban megijelend adatokat a Tempus Kézalapitvdny munkatdrsai a napi munkdjuk sordn
hcsznal|ak ezért ker|uk hogy a nagybetiket csak a magyar helye5|r0|s szabdlyai szerint alkalmazzdk

(Pl.: SZECHENYHSTVAN-ALTALANOSISKOLA helyett: Széchenyi Istvén Altalénos Iskola).
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lll. Tartalmi tervezés és a palyazati Grlap kitoltése
Néhdny j6 tandcs szakért8inktdl — mielétt elkezdenék megirni a pdalyazatot

Elébb a projekt, csak azutan a palyazat
A projekt tervezését, a tevékenységek Ssszedllitdsat az Grlap nélkil kezdjék el. A tervezéskor engedjék
szabadon fantdzigjukat, és ne hagyjdk, hogy az Grlap keretei korlatozzdk dndket az Stletelésben.

Mindent tervezzenek meg most és ne hagyjak a projekt indulaséra

Gyakori hiba a pdlydzatokban, hogy a projekt egyes fontos részeit (pl.: a részletes munkatervet) csak
a remélt elinduldskor tervezik meghatdrozni. A pdlydzati anyag sokkal meggydzébb lesz, ha minden
fontos részletet még a benylujtés elstt dtgondolnak és megjelenitenek a pdalydzatban.

Palyazat minden intézmény nevében
A pdlydazatban minden partner képviselien hozzdadott értéket, legyen indokolt, hogy ki, miért vesz részt
a projektben, kinek milyen relevdns erésségei, készségteriletei vannak, mi lesz a feladata.

Koordinator intézmény, szervezet ne legyen domindns
A megvalésitds koordindldsa varhatéan tébbletfeladatot jelent a koordindtor szadmdra, ugyanakkor a
projekt tartalmi feladatait mindenképp ardnyosan osszdk el egymas kozott.

Egész, kifejtett mondatokkal dolgozzanak és keriiljék a felsorolasokat
Meggyd8z8en és vildgosan érvelni a projektjik mellett alaposan kifejtett mondatokkal lehet igazdn az
ok-okozati 8sszefiggések bemutatdsdval, amik a felsoroldsokbdl gyakran hidnyozni szoktak.

Altalénosséagok helyett konkrétumok
Az dltaldnossdgok helyett a projektiikre vonatkozé konkrétumokrél irjanak pdlydzatukban. A
szakértéket konkrétumokkal lehet meggy&zni.

Tervezzék meg, hogy a projekttel pontosan milyen hatast szeretnének elérni

A projekt akkor lesz hasznos, ha hatdsai j6l beazonosithaték. A tapasztalat azt mutatja, hogy azok a
projektek képesek jelent8s hatdst gyakorolni a résztvev8kre, amelyek a részt vevd intézmények és
személyek valds problémdira keresik a valaszt. Ezek motivdacidja konkrét, az oktatds teriletén felmerilt
igényekre, szikségletekre épil. Ha pontosan meg tudjdk hatdrozni, hogy mit szeretnének elérni a
projekttel, a kés8bbiekben kénnyebben rd tudnak épiteni egyéb tevékenységeket, és a remélt hatdsok
is kdnnyebben teljesilnek.

A kovetkezékben a palyazati Grlap egyes részein megyink végig és praktikus okokbél a projekt
tartalméanak megtervezésével kapcsolatos tudnivalokrél is itt esik részletesen szé.

A projekt cimét, idStartamat, pdlydzatuk nyelvét kell megadniuk, majd kivalasztanivk a pdlydzatot
benyjté koordindtor nemzeti iroddjat, ami magyar pélyazé esetén a HUO1T (MAGYARORSZAG). Szintén
itt kell megadniuk, hogy 30 000 vagy 60 000 euré tdmogatdst igényelnek. Ezzel kapcsolatban
bévebben jelen kalauz Kéltségvetés dsszegzése részében olvashatnak.

Prioritdsok és témdk (Priorities and Topics)

Az Erasmus+ program 4 horizontdlis prioritdsa, a 7 szakképzési prioritas kézil valasztaniuk kell legaldbb
egyet, amely kapcsolédik a projektjikhdz. Ezen felil akdr tovdbbi két prioritést is valaszthatnak, melyek
akdr mds szektorokra is vonatkozhatnak. A vdlasztott prioritas(ok)rél egyedil az Grlap ,,A projekt
leirdsa” részében kell konkrétan irniuk, ahol azt kell kifejteniik, hogy azok hogyan kapcsolédnak a
projekt céljaihoz. Az itt adott leirds, illetve a teljes pdlydzati anyag alapjdan itélik meg a szakérték, hogy
a prioritds(ok) és a projekt kézétt valdban megvan-e a szoros &sszhang. Mindezek miatt fontos, hogy a
pdlydzat tovdbbi része is kapcsolédjon ehhez a leirdshoz. Ugyanakkor nem attdl lesz 6 a pdlydazat, ha
témdja minél t8bb prioritdshoz kapcsolhatd, hanem sokkal inkabb attdl, hogy problémafelvetései a részt
vevd intézmények helyi igényeihez kapcsolédnak, és a célok, tevékenységek, varhaté hatdsok valds
motivdacidk mentén fogalmazédnak meg.

Az Urlap a prioritdsok révid megfogalmazdsat tartalmazza, a pontos meghatdrozdsuk az Erasmus+
Palydazati dtmutaté 212-220. oldaldn olvashaté.



https://erasmusplusz.hu/erasmusplus_palyazati_utmutato_en_2023.pdf#page=212&zoom=100,68,97
https://erasmusplusz.hu/erasmusplus_palyazati_utmutato_en_2023.pdf#page=212&zoom=100,68,97
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Kérjik, valasszanak ki legfeljebb 3 témat, melyekhez kapcsolédik projektjiik.

Az Eurépai Bizottsdg dltal dsszedllitott listabdl valasszdk ki a valdéban illeszked(ke)t. A valasztott témak
megjeldlése elsdsorban statisztikai célokat szolgdl, de a pdlydzatot értékeld szakértdknek is hasznos
informdciét tartalmazhat.

Mutassdk be, hogy milyen célokat és eredményeket szeretnének elérni a projekt megvalésitasaval. Fejtsék ki
azt is, hogy ezek a célok hogyan kapcsolédnak a valasztott priorités(ok)hoz. (3000 karakter)

célok Mutassdk be a konkrét céliaikat, melyek a részt vevé

intézmények valds igényeire épilnek, és azokat az

eredményeket, hatdsokat, melyeket a megfogalmazott

célok mentén a projekt végére szeretnének elérni. Nagyon

fontos, és a pdlyazatot értékeld szakértdk is nézik, hogy

a projekt célok, a tevékenységek és az eredmények kozott

tevékeny- ered- meglegyen a kapcsolat, vagyis olyan tevékenységeket

ségek mények TGeIL\S;r;iI;Es;f:k::I olyan’T.rca.EImen)ie!(’szule’rnek, melyek

, hogy a céljaikat elérjék. Ez a kapcsolat

esetenként egyértelm{ lehet, de legtdébbszér magyardzatot igényel, vagyis ki kell fejteniik, hogy a
tevékenységek elvégzésével és a tervezett eredményekkel hogyan érik el céljaikat.

Eredményként értelmezheték példdul konkrét projekttermékek, ezeknél mindenképp mutassdk be azok

lényegét is, kik fogjdk késziteni, illetve ennél a résznél vagy az Grlap késébbi relevdns részében fejtsék

ki azt is, hogy azokat mire kivanjdk haszndlni. Eredmény lehet egy-egy pedagédgiai, oktatdsi mddszer

beépilése is az intézmény, szervezet napi gyakorlatdba, vagy konkrétan érzékelhetd/mérhets, remélt

hatdsok a projektben részt vevs szerepldkre.

Kérjik, mutassak be a projekt célcsoportjait. (3000 karakter)

A bemutatds sordn érdemes kitérni a belsé célcsoportokra: a partneri kor érintett szerepl8ire (oktatdk,
tanuldk, a nem oktatdsi profild partnerek munkatdrsai), valamint a partnerség koérén télmutatd, a
projektmegvalésitds és a zdrds utdni id8k kdzvetlen és kozvetett felhaszndldira egyardnt. A
megvaldsitdsban részt vevd célcsoportokndl ismertessék azt is, hogy milyen konkrét projekt
tevékenységekbe vonjdk be 8ket. Amennyiben tanulék is részt vesznek, az életkorukra is térjenek ki.

Kérjik, fejtsék ki, hogy miért szeretnék megvalésitani a projektjiket. (3000 karakter) Hogyan kapcsolédik a
projekt a részt vevé szervezetek | intézmények szikségleteihez és céljaihoz, valamint a célcsoportjaik

azonositott igényeihez? (3000 karakter)
Igényfelmérés!? Egyaltalan nem nehéz!
Annak ismertetése szikséges, hogy miért

fontos 6ndknek a pdlydazatukban kidolgozott
projekt  megvalésitdsa, milyen  belsé
igényekbdl sziletett a projekidtlet. Mutassdk
be, hogy mi az, ami a parinerség
intézményeit Osszehozta, illetve hogy miért
tartjdk szikségesnek a projektet nemzetkozi
egyuttmikodés keretében megvaldsitani.

Néhdny munkatdrs és az intézmény vezetéi iljenek le,
és beszélgessenek egymdssal arrdl, hogy az
intézménynek, szervezetnek mire van sziksége. A
pdlyadzatban ezeket a kdrilményeket kell érvelésre
alkalmas médon megfogalmazni, illetve lehet8ség
szerint aldtdmasztani.

A nemzetkézi partnerekkel torténé egyittmikodés milyen elényokkel jar majd a projekicélok elérésének
szempontjabdl? (3000 karakter)

Azokat az elemeket, vondsokat és hatdsokat tudjdk azonositani, amik miatt egyedil vagy hazai
koérnyezetben nem megvaldsithaté a projektjik.

Az intézmények alapadatai a regisztrdcié sorén kapott OID azonositd beirdsaval jelennek meg. Ezeket
az adatokat kizarélag a Bizottsdg regisztraciéds feliletén tudjadk médositani. A médositott adatokat az

OID azonosité ismételt beirdsdval, vagy az intézmény nevével egy sorban megjelend kis ikonra
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«" Project description kattintva tudjdk frissiteni. Kérjik ondket, hogy az OID azonosité
beirdsa utdn azonnal ellendrizzék az adataikat, és mdédositsdk
¥ Participating Organisa... (=)~ azokat a reqgisztrdciés feluleten, ha szikséges. Az OID azonosité

beirdsaval csak az intézményi alapadatok importalédnak
automatikusan, a kapcsolattarté(k) és hivatalos képviselé adatait,
® Pariner Organisations ) o~ illetve a szoveges mezdék tartalmdat ondknek kell kitolteni. Az

intézményi adatok k&ézétt a bal oldal t lenyithaté almeni
segitségével mozoghatnak.

» Applicant - Eszembesines KFT (E1...

» Tempuska (E10175378 - 5K)

# Cooperation arangements , , . .. Y,

¢ ¢ A Szervezet/Intézmény tipusa (Type of Organisation) mezénél

% Activities (™  tobb profild intézmény esetén (pl.: dvoda és dltaldnos iskola) a
projekt szempontjdbdl legrelevansabb tipust valasszdk ki.

Hattér és tapasztalat (Background and Experience)
A kérdésekben szereplé szempontok mellett partnerenként mutassdk be:
® a projekt intézményen, szervezeten belili koordindtordat (kapcsolattartdjat) és a projekicsapat
tobbi tagjdt, a szervezési és a projekt megvaldsitdsa szempontjdbdl relevdans szakmai
tapasztalataikat, az intézményben/szervezetben betdlistt feladatkdriket, ami miatt «a
projektcsapatba keriltek.
e amennyiben relevdns, a nemzetkdzi egyittmikodések terén szerzett, és a projekt szempontjabdl
relevéns tapasztalatokat.

Az ezt kdvetd tdblazat azt 8sszegezi, hogy eddig hdny Erasmus+ Kis 1éptékl szakképzési partnerségek
pdlyazatban (volt) érintett az intézmény. A tdbldzatot és az igen-nem szempontokat sem tudjdk atirni,
azok automatikusan t6ltédnek, de a kdvetkezd széveges mezd8ben bemutathatjdk a szakértéknek, hogy
Erasmus+ projektek terén milyen tapasztalatokkal rendelkezik a szervezet.

Kapcsolattartd személyek adatai (Associated Persons)

Itt kizarélag az intézményt, szervezetet hivatalosan képviseld személy(eke)t és a projektben
kapcsolattarté szerepet betdltd munkatdrsa(ka)t rogzithetik a gomb
megnyomdsdval. Partnerenként minimum két személyt fel kell vinniGk, akiknek eltéré kell, hogy
legyen az e-mail cime. A magyar koordindtor esetében, kérjik, vegyék figyelembe, hogy a Tempus
Kézalapitvdny az itt megadott e-mail cim(ek)re kildi a pdalydzattal kapcsolatos értesitéket és egyéb

tudnivalékat.
Kapcsolattarto(k)
A zdkkendmentes megvalésitds érdekében érdemes két kapcsolattartét megadniuvk, de koziliik esak

egyet jelolhetnek meg elsddleges kapcsolattartonak. , .
ayetl 9 9 P A kapcsolattarté ne maradjon

Azoknak a nem 6ndlléan gazddlkodé intézményeknek, egyedil
melyeknek a pénzigyi irdnyitdsa intézményen kivil | A projektek intézményen, szervezeten

miksdik, érdemes megfontolni, hogy a kénnyebb | peljjli koordindlésa jelentds munka, ezért o
pénzigyi nyomon kovetés érdekében a pénzigyi | kapcsolattarténak mindenképp legyen
gazdalkoddst végzd szerv részérél is megjeldlienek egy | segit8je, akivel megoszthatia a feladatait,
kapcsolattartét. Az itt megadott személy(ek) ilyen | és aki szikség esetén helyettesiteni tudja
médon kézvetlen értesitést kaphatnak a projektet érinté | 6t.

fébb eseményekrdl.

Hivatalos képviseld(k)

Hivatalos képvisel6bdl is megadhatnak tobbet, akik ezutdn a manddatum levélen is szerepelnek.

Az egyiittmilkodés megszervezése (Cooperation arrangements)

Hogyan jott Iéire a partnerségik? Milyen erésségei vannak a partnereknek, amiket a megvalésitas sordn
hasznositani tudnak? (3000 karakter)

Mutassdk be, hogy partnerségik hogyan i6tt létre, miként taldltak egymdsra és miért ezek az
intézmények, szervezetek vennének részt a projekt megvalésitdsdban. Utalva a partnerek kordbbi
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bemutatdséra, irjdk le, hogy a részt vevd intézmények mely tapasztalatukkal, szakmai
kompetenciajukkal jarulnak hozza a projekt sikeres megvalésitasdhoz. Amennyiben
projekttapasztalattal rendelkez6 intézmények is vannak a partnerségben, jeldliék meg Sket ebben a
részben, és térienek ki arra is, hogy ezek az intézmények miként tudjdk segiteni a kezdd parinereket
abban, hogy a parinerség hatékony tagijai legyenek.

Fejtsék ki, hogyan kivanjak biztositani a projekt megfelels menedzsmentjét, illetve hogy a partnerek kézéott
eredményes kommunikdcié és egyittmikodés alakuljon ki a megvalésitas soran. (3000 karakter)

A menedzsment kapcsdn a szakértSket leginkdbb arrdl kell biztositaniuk, hogy majdan folyamatosan
nyomon kdvetik, hogy a vdllaltak szerint haladnak a projektjuk megvalésitasdaval, illetve hogy arra is fel
vannak készilve, ha vdaltoztatniuk kell az eredeti terveiken.

Ennek kiinduldsaként érdemes lehet maguknak a pdlydzatuk tevékenységek (Activities) részéhez képest
egy részletesebb munkatervet is késziteniiik, melyben azokat a fontosabb szakmai tevékenységeket is
szerepeltetik, amelyeknek eléreldthatélag nincs kdltségigénye, és minden tevékenységhez felels(dke)t
is rendelnek.

A munkaterv alapjdn viszonylag kénnyen tudjdk majd rendszeresen ellenérizni, hogy a megvalésitassal
hogyan haladnak, illetve hogy kell-e barmin is valtoztatniuk. Ennek kapcsdn a pdalydzatban mindenképp
fejtsék ki, hogy az ellen8rzést milyen médon és eszkozok segitségével végeznék, konkrétan milyen
rendszerességgel, illetve hogy kik vennének részt benne. A folyamatos nyomon kdvetés a partnerség
szintjén és az intézményeken belil is indokolt lehet.

A projekt keretében online vagy akdr személyes menedzsment jellegiG taldlkozékat is tarthatnak,
melyeken a projekt szervezésével és megvalésitdsdval kapcsolatos egyeztetések mellett, kézdsen
értékelhetik az addig elvégzett munkdat.

Palyazatuk értékét tovabb ndvelheti, ha datgondoljdk, és a pdlydzatukban bemutatidk, hogy a
megvaldsitds sordn milyen kockdzatok és nem vart események merilhetnek fel, illetve hogy ezeket
hogyan kivanjdk elkerilni vagy pedig orvosolni. Lehetséges kockazatok lehetnek példdul: nem id8ben és
megfeleld mindségben teljesitik a partnerek a feladatokat; kommunikdciés problémdk; kulcsszemélyek
kiesése a projektbdl stb.

A partnerek kézti egyittmikédés és kommunikdcid csatorndinak bemutatdsa mellett arra is térjenek ki,
hogy konkrétan milyen rendszerességgel, mely célcsoportok kdzdtt zajlik majd a kapcsolattartds, illetve
hogy ki(k) lesz(nek) ennek a folyamatnak a felelései.

Haszndltak mér vagy terveznek hasznalni Erasmus+ felileteket jelen projekt elokészitésére, megvalésitasdra
nyomon kévetésére? Amennyiben igen, kérjik, mutassak be, hogy melyiket és milyen médon. (3000 karakter)

Az Erasmus+ program dltal biztositott feliletek hatékonyan hasznélhaték egyes projektfeladatok
kezelésére, dsszehangoldsdra. Fontoljdk meg haszndlatukat — és fejtsék ki tervezett haszndlatét, ha
ugy itélik meg, hogy az Onék leendd projektiében j6 szolgdlatot tesz.

A kalauz partnerkeresésrdl sz6l6 részében mar réviden irtunk az EPALE és az Erasmus Project Results
Platform feliletekr8l, @m ezek a partnerkeresés mellett a szakképzési projektek megvaldsitdsat is
segithetik. Az Erasmus+ Project Results Platform KA2 projektek megvalésitéi szamara kotelezg!

Kérjik, mutasséak be, hogyan osztjak fel a partnerek egymds k6zétt a feladatokat és a felelésségi koroket.
(3000 karakter)

Itt menedzsmenti és tartalmi tevékenységekre egyardnt kell gondolniuk. El8bbiekért elsésorban a
koordindtor intézmény lesz a felel8s, de bizonyos feladatokban mds partner intézmények is segithetnek,
melyeket érdemes lehet megjeleniteni a pdlydzatban. A tartalmi tevékenységeknél viszont mindenképp
ardnyos feladatmegosztdsra térekedjenek. Barmely partner vagy a koordindtor szerepe csak akkor
legyen nagyobb, ha az adott intézmény olyan szakmai tuddst visz a projektbe, mely a t8bbi intézménynél
hidnyzik.

Kizdrélag azokat a fontos tevékenységeket tudjdk régziteni, melyeknek el8reldthatélag kéltségei
lesznek, hiszen az egyes tevékenységekhez hozzdrendelt 6sszegeknek pontosan ki kell adnia a palyazati
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Urlap Koltségvetés dsszegzése (Budget Summary) részben szereplé egydsszegl ataldnyt. Egyéb fontos
szakmai tevékenységeket, melyeket itt nem tudnak megjeleniteni, a pdlyazati Grlap mds részeiben
ismertessenek.

Milyen tevékenységek lehetnek?
e személyes és/vagy virtudlis egyeztets, értékeld, zaré jellegli megbeszélések a partnerek kdzstt;
o személyes és/vagy virtudlis taldlkozék a partnerek kdzstt, melyen az intézmények munkatdrsai,

illetve akar tanuldk, hallgaték cserélhetnek tapasztalatot a projekt témdjaban, dolgozhatnak a
projekt megvaldsitdsén, megismerhetnek j6gyakorlatokat;

o a projekt témdajdhoz kapcsoldédd, és a partnerség intézményei dltal szervezett olyan szakmai
tovabbképzéseken vehetnek részt, melyek hozzdgjdrulnak a projekt céljainak és eredményeinek
eléréséhez;

e olyan disszemindciés események, melyek szélesebb kdérben lehetdvé teszik a projekt
megismerését és/vagy az eredmények, hozadékok terjesztését és felhasznalasat;

A tevékenységek kizarélag partnerségik intézményeinek orszagaiban valdsulhatnak meg, de kivételes
esetben az Eurépai Unié intézményeinek orszdgdba is tervezheték, amennyiben alaposan indokoltak.

Tevékenységek rogzitése és hemutatdsa
Tevékenységet az gomb megnyomdsdval tudnak létrehozni, majd az oldalmeniben a
tevékenységre kattintva fejthetik ki a:

e o tevékenység lényegét, (2000 karakter)

e a résztvevdket és a célcsoporto(ka)t, (2000 karakter)

e a varhaté eredményét, hozadékat. (2000 karakter)

e A tevékenység hogyan jarul hozzé a projekt célok eléréséhez. (2000 karakter)

e A hozzdrendelt 6sszeget mi alapjdn hatdroztdk meg. (4000 karakter)

Mikor kell megvalésitani a tevékenységeket?
A tevékenységeket az Grlap Pdlydzat adatai (Context) részében 6ndk dltal megadott futamiddn belil
kell elvégezniik. A tdmogatdsi 8sszeget is a futamiddn belil tudjdk felhaszndlni.

Az egyes tevékenységekre részletes kaltségvetést kell késziteni?

A pdlydzat benyujtdsdhoz nincs rd szikség, pontosan nehéz is elére meghatdrozni példdaul egy utazas
koltségeit, rdaddsul a mar emlitett egydsszegi ataldny valamelyikéhez kell igazitanivk az &sszegeket,
ezért csak nagysagrendileg kell kalkuldlnivk a varhaté kiaddsokat és bemutatniuk, hogyan hatdroztdk
meg azt. Amennyiben tdmogatott lesz a pdlydzatuk, akkor viszont érdemes lehet 6nmaguknak részletes
koltségvetést késziteni, mar csak azért is, mert a pénzt szét kell osztani a partnerek kdzo6tt a varhatéan
felmerils koltségek alapijan.

A partnerség a projekt megvalésitdsara 30 000 euré vagy 60 000 eurd egyodsszegl aGtaldny
tdmogatdst igényelhet.

Az egydsszegl ataldny finanszirozds lényege, hogy a tamogatds tevékenység és nem pedig kéltség
alapu. Mindez azt jelenti, hogy azokat a szakmai tevékenységeket kell a palydzatban vallalt szakmai
tartalommal és eredménnyel megvalésitaniuk és a zarébeszdmoldban bemutatniuk, melyekre tdmogatdsi
osszeget igényeltek. Ha a zdrébeszdmolé értékelése sordn a birdlé teljesitettnek itéli a vallaltakat, a
teljes tdmogatds mdsodik részlete is jar a partnerségnek.

Ebbél eredden a tamogatasi 6sszeget nem csak azokra a tevékenységekre kolthetik, amelyeket a
Tevékenységek (Activities) tablazatban megadtak.

A koltségvetés sz6 olyan értelemben nem dllja meg a helyét, hogy az igényelt &taldnydsszeg nincs
intézményekre lebontva a pdlydzati Urlapban, ezért javasoljuk, hogy az eldrelathatélag felmerild
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koltségek alapjdn partnerségi megdllapoddsban el8zetesen régzitsék a tdmogatdsi 6sszeg partnerek
kozti elosztasat.

Mire fordithaté a tdmogatdsi osszeg?

A tdmogatdsi dsszeget a projekt megvaldsitdsdhoz szikséges kdltségekre fordithatjak. A megitélt teljes
osszeget el kell kéltenitk a projekt futamideje alatt. A Tempus Kézalapitvdny mindig euréban utal, ezért
amennyiben tdmogatdsban részesilnek, az atvaltasi veszteségek elkerilése érdekében érdemes eurd
szamlat nyitni a projekthez.

Honnan fogjak tudni, hogy a projekt elérte a céljait? Milyen eszkézéket vagy médszereket hasznalnak ennek
mérésére? (3000 karakter)

A projektcélok, az eredmények, illetve a tervezett hatdsok elérését/teljesiilését egyardnt fontos lehet
értékelnitk. Mindenképp gondoljak at, és a pdlydzatban ismertessék, hogy milyen eszkozokkel,
modszerekkel végzik az értékelést konkrétan megnevezve az értékelés targyat is. Arra is térjenek ki a
pdlyazatban, hogy kik végzik az értékelést, és mely szerepléket vonjak be a feladatba.

A projektvégi értékelést mar a megvalésitds alatt eld tudjdk késziteni azzal, ha a célok teljesilését a
projekt bizonyos szakaszaiban is nézik. Tovdbb ndvelheti projektjik értékét, ha a célokhoz akadr
mutatészadmokat, vagy indikdtorokat is meg tudnak hatérozni.

A kivant eredmények, hatdsok meghatdrozdsdhoz itt taldlhatnak angol nyelvi segédanyagot. A remélt
hatdsok méréséhez tovdbbi segitséget jelenthet ez a magyar nyelvi eldadds: vided /ppt.

A projektben valé részvétel miként jarul hozza a partnerség intézményeinek hosszi tavu fejlesztéséhez? A
projekt utan is hasznalni fogjak az eredményeket, vagy tervezik néhany projekt tevékenység folytatasat?
(3000 karakter)

Itt alapvetéen a projekt eredményeinek és tevékenységeinek fenntarthatésdgdra kell gondolniuk és azt
kifejteniuk, hogy a projekt lezardsa utdn hogyan tervezik hasznositani az eredményeket, illetve hogy
mely tevékenységek, esetleg médszertani, pedagégiai Ujitdsok élnek tovabb els8sorban a partnerség
intézményeiben, de akdr szélesebb kérben is. A projektjik értékét ndveli, ha olyan eredmények (is)
sziletnek, melyek nemcsak egyszeri eszkdzei példdul valamilyen kompetenciafejlesztésének, vagy
ismeretszerzésnek, hanem hosszabb tavon hasznosithaték az intézmények, szervezeket szdmara.

Minél inkdbb valés intézményi, szervezeti igényekre épil a projektiik, anndl kénnyebben lesznek
bedgyazhatdk az eredményei az intézmény napi mikddésébe.

Kérjik, ismertesse a projekt eredményeinek megosztasara és haszndlatara vonatkozé terveiket.
e Hogyan kivanjak terjeszteni a projekt eredményeit a partnerség intézményeiben, azok kézvetlen
kérnyezetében és szélesebb korben? Elsésorban mely célcsoportokkal kivanjak megosziani az
eredményeket?

o Lesznek egyéb csoporiok vagy szervezetek, melyek profitalhainak a projektjikbél? Kérjik fejtése ki,
hogyan. (3000 karakter)

Az Erasmus+ programban a projekt eredményeit és sikerét, valamint a projekt soran szerzett
tapasztalatokat, tobblettudéast a leheté legszélesebb korben terjeszteniUk kell, lehetévé téve ezzel,
hogy minél tébben részesilienek a projekt j6tékony hatdsaibadl.

A pdlydzat ezen szakaszdban el6szér azt kell meghatdrozniuk, hogy kinek szeretnék dtadni az
informdciét a projektrdl és az eredményekrél. A célk6zonség kivalasztdsdnak két dimenzidja létezik:
meghatdrozhatidk azt, hogy szakmai értelemben kit céloznak meg, illetve hogy foldrajzilag milyen
hatésugdrban gondolkodnak. A célkézénséget alkothatjdk kollégdk intézményen belil és azon kivil,
intézményvezetdk, szakemberek, tanuldk, kollégdk, a projekt szempontjabdl relevdns intézmények,
szervezetek, oktatdk stb. A mdsik aspektusbdl érdemes meghatdrozni, hogy helyi, regiondlis, orszdgos
esetleg nemzetkdzi szintéren kivdnjdk-e terjeszteni az eredményeket.

Nagyon fontos, hogy az egyes szintekhez, a célkézonséghez illeszkedd médszereket vdalasszanak. Az
eredmények terjesztése legyen redlis, a projekt futamidejében megvalésithatd, minden egyittmiksdd
intézmény vegyen részt benne.


https://www.erasmusplus.org.uk/impact-assessment-resources
https://www.youtube.com/watch?v=pGfdOfSOSy0&feature=youtu.be
http://tka.hu/docs/palyazatok/3_eredmenyek_merese_ertekeles.pdf
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Az eredmények terjesztésének szdmos csatorndja létezik, érdemes ezt is szinesen és vdltozatosan
osszedllitani. Rendezvények esetében a konferenciak, mGhelyek, beszélgetések jelenthetnek remek
lehet8séget. Néha jobb egy mdr megszervezett konferencidra bejuttatni a projektet, ahol mar
megtaldlhaté a célkézénség, mintsem sajat eseményt szervezni. Mindig érdemes a mér meglévé
kapcsolatokra, halézatokra épiteni. Az informdciés térsadalom vildgdban az IKT eszkozok és a
szocidlis média is segiti munkdjukat, gondolkodhatnak elektronikus kiadvényban és nyomtatottban
egyarént. Erdemes a disszemindcids eszkdzok  kivdlasztasandl is  figyelembe venni a
koltséghatékonysdgot.

A terjesztési tevékenységeket a projekt kezdetétdl folyamatosan kell tervezni, nem csak a befejezésre
hagyni. Mindenképp térekedjenek arra, hogy a pdlydzatuk minél tébb konkrétumot tartalmazzon,
lehetséges id8pontokkal, a tevékenységek, csatorndk és az adott intézményi feleldsok megijeldlésével.
Példaként, nem elég csak annyit megemliteni, hogy az eredményeket konferencidn kivanjdk terjeszteni,
meg kell jeldlni, hogy van-e mar kiszemelt konferencia. Sajdt szervezési eseménynél mutassdk be, hogy
mely célcsoportot kivanjak meghivni. Amennyiben a projektnek honlapot készitenek, a pdalydzatukban
arra is térjenek ki, hogy azt miként kivanjak népszerisiteni, hogy rataldljanak az érdekl8dék. Csak olyan
feladatokat tervezzenek, melyek a projekt futamideje alatt megvaldsithaték és melyekhez megfeleld
kapacitassal rendelkeznek.

Az eredmények sikeres terjesztéséhez honlapunkon is taldlhatnak segitséget.

Kérjuk, ezt a részt ugy készitsék el, hogy az itt leirtakbél egy kivilallé szamara is vildgos legyen, a
projektjik mirdl szél, mar csak azért is, mivel ez az 6sszefoglald jelenik meg valamennyi, a pdalyazat
eredményeit terjeszté és bemutatd hivatalos felileten. (Pl. az Erasmus+ disszemindcids feltleten).

Mutassdk be réviden, de vildgosan, hogy:
e  mit szeretnének elérni a projekt megvalésitaséaval (célok),
e milyen tevékenységeket fognak elvégezni és
o milyen eredményei lesznek a projekinek.

Miel6tt benytUjtandk a palyazatot — Kiilsé szem
Erdemes odaadni az anyagot — legaldbb — egy olyan személynek is,
aki — ugyanigy, mint a szakérték — nem ismeri a terveiket, nem vett
részt a projektjik részleteinek és a pdalydzati anyag kidolgozdsdban,
igy telijesen kivilalloként tud véleményt mondani réla. Ezdltal
tesztelhetik, hogy a pdlydzat egyes részei érhetéen vannak
megfogalmazva, valamint, hogy az anyagbdl vildgosan kideril, mirdl
is sz6l az 6ndk pdlydzata.


http://tka.hu/tudastar/363/tanacsok-hatekony-disszeminaciohoz
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
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IV. A palyazati Grlap benyujtasa

A pdlyéazati Grlaphoz 100 melléklet csatolhatd, amelyek &sszesen maximum 100 MB méretiek lehetnek.
Egy csatolmdny legfeliebb 15 MB lehet. Kérjik, beszédes nevet adjanak a létrehozott fdjloknak, hogy
azonositani tudjuk a mellékletek ellendrzésekor. Az elnevezésekben, kérjik, ne haszndljanak ékezetes
karaktert.

A feltolthetd fajltipusok: pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpg, txt, odt, ods, adoc, cdoc, ddoc és bdoc.
Téméritett mappat nem lehet csatolni az Grlaphoz.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a reqiszirdciés feltletre feltdltott dokumentumok nem tekinthetk a pdlydazati
anyag mellékletének.

Az Urlaphoz két melléklet csatolandé:

o A pdlydzé koordindator intézmény hivatalos jogi nyilatkozata,
® a partnerintézmény(ek) mandétumlevele /felhatalmazélevele.

A palydzo szervezet / intézmény hivatalos képviseldjének jogi nyilatkozata (Declaration on Honour)

A koordindtor intézmény, szervezet hivatalos képvisel8je daltal kitsltott, megfelel8en aldirt és lepecsételt
nyilatkozatot kell csatolniuk, ami a palyazat érvényességének egyik alapveté kévetelménye.

Szakképzési Centrumok ald tartozé iskoldk esetén a kancelldr és a centrum hivatalos képviselSjének
aldirdsa, illetve a centrum gazdasdgi vezetSjének és a koordindtor iskola hivatalos képviselSjének
ellenjegyzése szikséges. Mds fenntartdsi magyar intézmény esetén az intézmény aldirdsi rendje szerint
kell eljarni.

A nyilatkozat csatoldsa a kévetkez8képpen torténik:

®  Miutdn kitsltotték a teljes palydzati Grlapot A Jogi nyilatkozat letdltése /Download Declaration
on Honour ikonra kattintva tudjdk letdlteni a dokumentumot.

e A nyilatkozat utolsé oldalét tollal kitsltik. Az aldird személyazonositd szadmat Kézalapitvdnyunk
nem kéri. Ezt kdvetden aldiratigk a hivatalos képviselével /képviselSkkel, majd mindegyik
oldalat csatoljdk az Grlaphoz a Jogi nyilatkozat hozzdaddésa/ Add Declaration on Honour gomb
megnyomdsdval.

Partnerintézmény(ek)nek nem kell jogi nyilatkozatot késziteni(ik), ellenben manddtumlevelet igen,
melyrdl a kévetkezd pontban olvashatnak.

Megbizdlevelek (Mandates)

A manddtumlevél aldirdsdval a partnerintézmény hivatalos képvisel8je felhatalmazza a koordindtort,
hogy pdlydzzon és szerz8dést kdsson a szervezete nevében, de arrdl is nyilatkozik, hogy az intézménye
mindent megtesz a tdmogatott palydzat megvaldsitdsdért és tdmogatja a koordindtor munkdjét. Ahdny
partnerintézmény van a parinerségben, annyi megfeleléen aldirt manddtumlevelet kell csatolni a
pdlydzathoz. A nyilatkozat csatoldsa a kdvetkezéképpen t6rténik:
o  Miutdn kitsltotték a telies palydzati Grlapot a Megbizdlevelek letsltése /Download Mandates
feliratra kattintva letdltik, majd kinyomtatjdk a levele(ke)t.
o A dokumentum mdr tartalmazza az intézmények és a pdlydzat alapadatait, ezért csak a
hivatalos képviselS(k) aldirdsa és az intézmény pecsétije (amennyiben van) szikséges ra.
e Az aldirt mandatumlevél mindegyik oldaldat csatoljiék az Grlaphoz a Megbizélevél hozzaaddsa/
+Add Mandate gomb megnyomdsdaval.

A pdlyazati Grlapot csak akkor tudjdk benyuijtani, ha a szempontok elétt |athatéd kis mez&ket bepipdljak.


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/search-for-an-organisation
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A pdlyazat benytjthatd, ha az Grlap minden része elétt a kdvetkezd jel lathaté: V Ennek feltétele,
hogy:

o minden kotelez8 mezé8t kitdltotiek,

e az Urlaphoz csatoltdk a hivatalos képviseld nyilatkozatdt,

o az ellendrzé listat kipipaltak.

Ekkor az Urlap jobb felsé sarkdban taldlhatd (Submit) gomb aktivvd valik, melynek
megnyomdasdval kildik be a pdlydzatot. A sikeres benytijtdsrél a kdvetkez8hdz hasonld Gzenetnek kell
megjelennie:

Sikeres bekiildés

A palydzat sikeresen benyjtasra kerlilt

IJ'Iap azonosito: KAZ10-5CH-1497B28D

Beny(jtasi azonositd: 1299892

Benyljtas datumna (briisszeli idd szerint): 2022-01-18 11:15:35

Amennyiben a mdr beadott pdlydzatot még egyszer be kell nydjtanivk, a meglévé anyagot a
Pdalyazataim (My Applications) menibdl tudjdk Ujranyitni a képernyd jobb oldalén talalhaté Miveletek
(Actions) gomb megnyomdsa utdn, a Szerkesztés (Edit) feliratra kattintva.

-

A palyazati Grlapot kizarélag csak a partnerség koordinatoranak kell elektronikusan elkildenie.
Postai Uton semmit sem kell eljuttatni a Tempus Koézalapitvanyhoz.

A palyazat benyujtasanak hatdarideje:
2023. marcius 22. (szerda), brijsszeli id8 szerint déli 12:00
(azonos a magyarorszdgi idével).

Az idépont a pdlydzat benydjtdsdra és nem a regisztrdciéra vonatkozik. Amennyiben a megadott
hatdridSig egy pdlydzatot tobbszér is benyljtanak, a birdlat sordn a legutolséként beérkezett valtozatot
vesszik figyelembe, abban az esetben is, ha ez hidnyos az idében kordbban beadott anyaghoz képest.

Kérjuk, ne hagyjak az utolsé napokra a palyazat benyuijtasat, hogy legyen elég idé:
® a partner intézmény(ek)nek is dtolvasni a pdlydzati anyagot, és szilkség esetén észrevételt tenni;
o a koordindtor intézmény hivatalos képvisel8jével/ képviselSivel aldiratni az Grlapot;
e az online benyujtdskor — esetleg eléfordulé — technikai hibét orvosolni.

Amennyiben nem tudjak online bekiildeni a palyazatot, fontos, hogy el8szér:
e ellendrizzék, hogy az Urlap minden része megfelel8en van kitdltve és a menipontok elétt nem
jelenik meg a figyelmeztetd X.
e Amennyiben igen, ellendrizzék a szdmitégép internetkapcsolatat.

e Amennyiben a gép is megfeleléen csatlakozik a vildghdléhoz, vegyék fel a kapcsolatot a
Pdalyézati Kalauz utolsé oldaldn szerepld pdlydzati munkatdrsak bdrmelyikével, és kérjék
segitségét a hataridé elétti benyujtds érdekében.

Amennyiben ennek ellenére sem sikeril benyujtani a pdalyazatot a hatariddig, és bizonyitani tudjdk, hogy
mindez az online pdalyazati rendszer hibajabél tortént, lehetdségik van e-mailben elkilldeni a teljes
anyagot a Tempus Kézalapitvdnynak a kévetkez8k szerint:

e Az érvényesitett, de online nem benydujtott pdlydzati Grlapot mentsék el a szamitégépikre.

o Kildjék el mellékletként a Tempus Kdzalapitvany dltal erre a célra a hataridé napjdn
kozzétett e-mail cimre a benydjtasi hataridot koveté 24 éran belil:
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o a teljes elektronikus Grlapot,
minden olyan fdjl mellékletet, amelyet a pdélydzathoz csatolni kivannak,

o

O a hiba okdt igazolé képerny&képet, amelyen |6l latszik, hogy az elekironikus Grlapot a
pdalydzati felillet hibdja miatt nem tudtdk online bekildeni a hatarids elétt.

A 24 6rdan belil bekildétt anyagokat megvizsgdljuk, és annak eredményérdl e-mailben kildink
értesitést. A hatarid6tdl szamitott 24 6ran 10l elkilldott e-maileket nem all médunkban figyelembe
venni!
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V. A palyazat értékelése — Mi torténik a benyujtott palyazattal?

Minden hatdridére benyujtott magyar koordindcidéju pdlydzat formai ellendrzésen esik at, melyet
munkatdrsaink egy elére meghatdrozott formai szempontsor alapjdn végeznek el.
A leggyakrabban el8fordulé formai hibdk a kévetkez8k:

o egy masik palydzati Grlap jogi nyilatkozatdt csatoljdk a pdlydzathoz, aminek Grlapazonositéja
(formID a dokumentum fejlécében) nem egyezik a pdlydzati Grlap Urlapazonosité szamdaval,

e a jogi nyilatkozatot nem csatoljdk a pdalyazathoz,

® a jogi nyilatkozaton nem szerepel a hivatalos képviseld aldirdsa.

A vizsgdlat célja azon pdlydzatok kiszirése, melyek uniés forrasbdl kordbban mar részesiltek
tdmogatdsban vagy pedig az aktudlis pdalydzati kérben (kilonbozé pdlydzatként) tébbszor
benyujtottdk. Az ellen8rzést szintén a nemzeti iroddk kotelesek elvégezni az Eurdpai Bizottsag erre
kifejlesztett adatbdazisdnak segitségével. A sikeres vizsgdlat érdekében a nemzeti iroddk szikség esetén
felveszik egymdssal a kapcsolatot, és minden informdciét, tdmogatdst biztositanak egymdsnak a
szabdlyoknak nem megfeleld pdlydzatok kiszirésében. Amennyiben egy pdlydzatrdl kideril, hogy
kordbban mar részesilt tdmogatdsban vagy az aktudlis pdalydzati kérben tébbszér is benyiijtottdk, az
anyag elutasitott lesz. Igaz ez azokra a pdlydzatokra is, amiket eltéré dsszetételi partnerség kivdan
megvaldsitani vagy példdul egy kordbban megvaldsult projektet a koordindtor intézmény mds
partner(ek) bevondsdval tervez ismételten elvégezni.

Minden pdlydzati anyag/projektterv, beleértve annak megfogalmazdsdt a partnerség intézményeinek
munkdja kell, hogy legyen, és nem szarmazhat kordbban mar tdmogatott pdlydzatbél. Mindezt érdemes
lehet tudatositani a partner(ek)ben is, kilondsen, ha még nem dolgoztak egyitt.

Tartalmi értékelésen a formai birdlaton és a tobbszéri benyujtés vizsgdlaton megfelelt palydzatok
vesznek részt. Minden pdlydzatot az adott oktatdsi szektorban, adott szakterileten jartas szakért8k
értékelnek.

A Tempus Kdzalapitvany minden évben nyilt felhivdst tesz kdzzé honlapjdn szakértdi feladatok
betoltésére, oktatdsi szektoronként. A jelentkezések eredményét a nyelviudds, a relevdns szakmai
tapasztalatok és a benyujtdsig végzett szakértsi feladatok figyelembevételével a Kuratérium hagyja
jova. A szakérték egy adatbdzisba kerilnek, ahonnan munkatdrsaink a pdlydzatok beérkezésekor
szakteriletek szerint valogatjdk ki a feladathoz leginkédbb megfeleld szakértSket. A tartalmi értékelésre
kivalasztott szakértdk szerz8dést kotnek a Tempus Kdzalapitvdnnyal, illetve &sszeférhetetlenségi és
adatvédelmi nyilatkozatot irnak ald. Az értékelésben részt vevék névsora nem nyilvdnos. A szakérték a
pdlyé&zéval nem vehetik fel a kapcsolatot a birdlat soran.

A pdlydzatok értékelése nemzeti szinten, de egységes eurdpai értékelési szempontrendszer alapijdn
torténik. A szakérték felkészitésen vesznek részt, melyet a Tempus Kézalapitvédny munkatdarsai tartanak
az Eurépai Bizottsdg irdnymutatdsai és két fontos dokumentum alapjdn: az Erasmus+ Pélyazati dtmutatd
és a Szakértdi utmutato.
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Az értékelési szempontokat az el8bbi pontban emlitett két bizottsdgi dokumentum tartalmazza. A
szakérték a pdlydzat egészére vonatkoztatva mindsitik annak koherencigjat, részletességét,
pontossdgat, aldtdmasztottsdgdt és a szakmai tartalom mindségét.

A tartalmi értékelés sordn a szakértdk 4 f& szempontot pontoznak, melyek a kévetkezd terileteket dlelik
fel:

A projekt relevanciaja

A projekiterv és a megvalésitas minésége

A projekitet megvalésité partnerség osszetétele és az egyiittmikodés mindsége
A projekt hatasa

Az egyes értékelési blokkokhoz adott pontszdmot rendelt az Eurépai Bizottsdg. A részpontszamokndl
kategoéridnként minimum 50%-ot, mig az &sszpontszdm tekintetében minimum 60%-ot kell elérni a
pdlyazat érvényességéhez az aldbbiak szerint:

3 il 2 Adhaté Erven! ©s8 s Ervényességhez
Ertékelési szempont , sziikséges e z
pontszam .. , sziikséges arany
minimum pontszdm
A projekt relevancidja 30 15 50%
A.p'r'0|’ek'r- és megvaldsitdsi terv 30 15 50%
min&sége
A p?rtmirs‘c‘ag’oss?ejetele és az 20 10 50%
egyuttmikddés mindsége
Hatds 20 10 50%
Osszesen 100 60 60%

A pontszadmok alapijan all fel a benydijtott pdlydzatok tdmogatdsi listdja. Az eredményeket a Tempus
Kézalapitvadny Kuratériuma targyaliao meg, és hagyja jdva. A Kuratérium dontése ellen nem lehet
fellebbezni.

A kuratériumi jdvdhagydst kévetéen az eredményeket kdzzétesszik a Tempus Kézalapitvany honlapijan,
az adatvédelmi szabdlyok figyelembevételével. A pdlyazatot benyijté magyar koordindtor intézményt
irdsban értesititk a pdlydzat végeredményérél, ami utdn az értesités tartalmdt a koordindtornak
tovdbbitania kell a partnerség tobbi intézménye szdmdra. Az értékelést tartalmazd, munkanyelven
megirt széveget mind nyertes, mind elutasitott pdlydzat esetén érdemes figyelembe venni. Nyertes
pdlydzat esetén az aprébb vdltoztatdsokra tett javaslatok megszivlelenddk, elutasitott pdlydzatok
esetén pedig érdemes lehet a kévetkez8 pdlydzati kdrben a vdltoztatdsi javaslatok beépitésével Uj
pdlydazatot beadni.

21



Palyazati kalauz — Erasmus+ Kis léptékii partnerségek 2023

VI. Szerzodéskotés

A tdmogatott pdlydzatok koordindtorai vdarhatéan legkordbban 2023. jdliusdban kapjdk meg
szerz8désiket aldirdsra. A tdmogatott projektek legkordbbi kezdési idépontja 2023. szeptember 1.
lehet.

Szerzodéskotés feltétele

A koordindtor és a partner intézmény(ek) regisztrdciéjdnak érvényessége, illetve hogy a tdmogatdsi
szerz8dés a kért mellékletekkel egyitt megfelelen aldirva és lepecsételve visszaérkezzen a
Kézalapitvanyhoz.

A tamogatas kifizetésének varhato iitemezése

A tdmogatdsi Ssszeget két részletben kapjdk meg: 80%-ot a tdmogatdsi szerz8dés megkotését
kovetéen, a fennmaradé 20%-ot vagy a zdrdbeszdmolé alapjdn megdllapitott fennmaradé részletet a
tartalmi és pénzigyi beszdmolé elfogaddsa utdn.
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VII. Elérhetoségeink

Tovabbi informaciéért forduljon hozzéank bizalommal!
Tempus Kézalapitvany

1077 Budapest, Kéthly Anna tér. 1.
Tel.: (1) 237 1300
Fax: (1) 239 1329
Honlap: https://erasmusplusz.hu

Ugyfélszolgalat: info@tpf.hu

Kapcsolattartok:
KA210-VET Kis léptékii partnerségek:
Fizes Viktéria (viktoria.fuzes@tpf.hu)

Szdsz Péter (peter.szasz@tpf.hu)

Intézményi regisztrdcids felilet
Kisgysrgy Eszter (eszter.kisgyorgy@tpf.hu)

Pénzigyekkel kapcsolatban:
Cseke Ildiké (ildiko.cseke @tpf.hu)

A pdlyazatok elSkészitéséhez szikséges tdmogatd dokumentumaink folyamatosan frissilnek a
honlapunkon.

A PALYAZASHOZ SOK SIKERT KiVANUNK!
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