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Utmutaté tamogatési szerzédés kitoltéséhez

Az alabbiakban olvashatjak a tAmogatasi szerzédéshez kapcsolodo utmutatot, az alairas formaja,
¢s a fenntarto tipusa szerint megbontva.

Kérjiik, hogy az alairas formai koziil egyet valasszanak ki, és minden alairast ebben a formaban
rogzitsenek a tdmogatasi szerz6désen. Nem tudunk elfogadni olyan dokumentumot, amelyen az
alairasok egy része elektronikus, masik része papir alapu.

A Tempus Kozalapitvany részérdl a tdmogatasi szerzodés aldirdsa hiadnytalan beérkezését
kovetden mindsitett elektronikus alairassal torténik, a mindkét fél altal aldirt szerz6dést e-mail
mellékletként fogjuk elkiildeni szervezetiik/intézményiik részére. Ha Onok papir alapu,
hagyomanyos alairassal latjak el a timogatési szerzodést, akkor az Onok ltal alairt eredeti, papir
alapu példany és a Tempus Kozalapitvany altal elektronikusan aldirt f4jl egyiittesen képezi a
hatalyos tdmogatési szerzodést.
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PAPIR ALAPU ,,HAGYOMANYOS” ALAIRAS

Onall6 gazdalkodassal rendelkezé intézmények esetében:

A szerzddés gyors megkotéséhez ¢€és a tamogatds elsé részletének atutalashoz kérjik,
sziveskedjenek az aldbbiakat tenni:

e Nyomtatas/alairas elott gondosan tanulmanyozzak at a tamogatasi szerzddést, és
ellendrizzék az elozetesen rogzitett adatokat.

e A szerzddés nyomtatasa/alairasa elétt gondosan tanulmanyozzak at a timogatasi szerzodés
mellékletét képez6 Adatlapot (csatolt mellékletek kozott a DataSheet elnevezésii
dokumentumot) is, ¢és ellendrizzék az elézetesen rogzitett adatokat. Ezt a dokumentumot
nem sziikséges bekiildeni a Nemzeti Irodanak, de elektronikusan vagy kinyomtatva, hatalyos
tamogatdasi szerzédéshez tartozo dokumentacio részeként kell orizni.

e Amennyiben hibat észlelnek, vagy id6kdzben modosultak a szerzoédésben vagy az Adatlapon
szerepl6 adatok, akkor azt sziveskedjenek e-mailben jelezni a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-
mail cimen, hogy a dokumentumot javithassuk.

e Kérjik, hogy nyomtassak ki a tamogatasi szerzédést 2 példanyban (hely- ¢és
papirtakarékossagi okokbdl kétoldalasan is nyomtathat6), adjak meg a hianyz6 adatokat (kék
szinli tintaval kitoltve), mindkét példanyt lassak el intézményiik/szervezetiik pecsétjével (ha
van), hivatalos képviseldjének eredeti aldirdsaval és az alairds datumaval. Egy (1) alairt
példanyt a kozléstdl szamitott 30 naptari napon beliil kiildjék vissza a Tempus Kozalapitvany
postacimére (1438 Budapest 70, Pf. 508.). A masik alairt példdny az Ondk példanya, kérjiik
példany ¢és a Tempus Kozalapitvany altal elektronikusan aldirt fajl egylittesen képezi a
hatalyos tdmogatési szerzédést.

e Amennyiben az alairt eredeti példanyt nem kiildik el a Nemzeti Irodanak, a Kozalapitvany
jogosult ezt ugy értelmezni, hogy az intézmény/szervezet elall a palyazataban
megfogalmazott, az Erasmust programban vald tamogatasi igényétél. A jelen e-mail
mellékletét képezd tdmogatasi szerzédés, mint jognyilatkozat akkor tekinthetd kozoltnek,
amikor a cimzett az e-mail olvasésat elektronikusan visszaigazolta, ennek elmulasztisa esetén
az elkiildést koveté harmadik munkanapon.

o A szerz6dést ne valtoztassak meg, a formatumat ne modositsak. Felhivjuk a figyelmiiket,
hogy a szerzddés szovegében torténd barmilyen modositds a szerzédés automatikus
érvénytelenitéséhez vezet.
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A szerzddéshez a kovetkezd melléklet(ek)et kell csatolni:

e Alairasi cimpéldany (egy példanyban sziikséges bekiildeni):
Az okiratnak tartalmaznia kell az intézmény hivatalos, szerzédéskotésre jogosult
képviseldjének alairasi jogkorét (6nalldoan vagy valakivel egylittesen jogosult). Amennyiben
tobb személy egyiittesen jogosult alairasra, akkor mindegyikiik alairasi cimpéldanyat be kell
kiildeni. Az alairasi cimpéldany kozjegyzo altal kiadott, 30 napnal nem régebbi eredeti
dokumentum, VAGY a kozjegyz6 altal hitelesitett alairasi cimpéldany masolata az aktualis
datummal, az intézmény hivatalos képviseldje altal hitelesitve. Felhivom figyelmiiket, hogy
banki aldirasi cimpéldanyt nem tudunk elfogadni!

e Konzorciumi tagok csatlakozasi formanyomtatvanyai: Konzorciumi projektek esetében az
e-mailhez csatolt csatlakozasi formanyomtatvanyt kell konzorciumi tagonként Kkitolteni,
alairni és 1 példanyban bekiildeni. Kérjiik, hogy szakképzési centrumok és tagintézményeik
kozti konzorcium esetén a konzorciumi tag nevében a tagintézmény-vezetd irja ala a
csatlakozasi formanyomtatvanyt.

o Koztartozasmentességrol szolé igazolas (adodigazolas) az ORS feliiletre feltdltve: nem
koltségvetési  intezmények esetében szikséges feltolteni — egyhazak, alapitvanyok,
vallalkozasok, cégek altal fenntartott intézmények, szervezetek. Az addigazolés azt igazolja,
hogy az intézménynek nincsen 60 napon tali adotartozasa. Elfogadunk a NAV éltal
elektronikusan hitelesitett adoigazolast, vagy a NAV koztartozasmentes adozokat tartalmazo
adatbazisabol 30 napnal nem régebben kinyomtatott, a palyazo hivatalos nevét és addszamat,
a hivatalos képviseld aldirasat és az intézmény pecsétjét tartalmazo6 hitelesitett nyilatkozatot is
beszkennelve (https://nav.gov.hu/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru_lekerdezes).

e Amennyiben a palydzo jogi személyiséggel rendelkezik, de a programok értelmezésében nem
kozintézmeény/koztestiilet, valamint a tamogatasi 6sszeg 60.000 eurondl kevesebb, de a
kockazatértékelés alapjan a padlyazo kozepes vagy magas kockdzatunak mindsiil vagy a
tamogatasi osszeg 60.000 eurondl magasabb: A megkiildott Felhatalmaz6 levél egy eredeti
példanyban, cégszeriien aldirva, a szdmlavezetd bankkal érvényesitve. Kérjiik, iigyeljenek
arra, hogy a Felhatalmazé levélen a szamlavezet bankjuk toltse ki mind a felhatalmazas
sorszdma, mind a nyilvantartasba vétel napja cellakat. Amennyiben bankjuk a nyilvantartasba
vétel napjat (vagyis a banki alairas datumat) iiresen hagyja, a Felhatalmazo levelet az iroda
nem fogadja be.

Tovabbi teendok:

e Amennyiben az ORS feliileten a szervezet regisztracidja utan barmilyen adatvaltozast
hajtottak végre, kérjiik, hogy az ehhez tartoz6 dokumentumokat is frissitsék az ORS feliileten,
¢és err6l a Tempus Kozalapitvanyt is tdjékoztassak. Ha a szerzédéshez tartozo adatlapon
szereplé szamlaszam nem egyezik meg az ORS feliileten megadott szimlaszammal,
akkor a szerzodésben megadott szamlaszamrol szol6 Pénziigyi adatlapot és bankszamla-
igazolast is fel kell tolteniiik az ORS feliiletre.
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e A szerzddés részét képezd A tevékenység leirasa; €és a tevékenység becsiilt koltségvetése
(csatolt mellékletek kozott az Annexi elnevezésli) mellékletet az e-mail mellékletek kozott
talaljak. Ezt a dokumentumot nem sziikséges bekiildeni, de elektronikusan vagy kinyomtatva,
a tamogatasi szerzodeéshez tartozo dokumentdcio részekent kell orizni.

e Az alabbi, a tdmogatasi szerz6dés részét képezé mellékleteket az e-mailhez csatolt zip
kiterjesztési f3jl tartalmazza:
o A koltségek elszamolhatosagara vonatkozé kiegészitd informaciok,
o Alkalmazando ratak,
o Egyedi rendelkezések,
o Osztondijszerzédés, Learning agreement (Képzési megallapodas), részvételi igazolas,
csoportos tevékenység munkaprogramja, meghivott szakértd programja
Az ebben a pontban felsorolt dokumentumokat nem sziikséges bekiildeni, de
elektronikusan vagy kinyomtatva, adott esetben kitoltve, a tamogatasi szerzédéshez
tartozo dokumentacio részekent kell orizni.

A tamogatasra vonatkozo tovabbi kommunikacié soran mindig hivatkozzanak a tamogatasi
szerz6dés szamara.
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Tankertileti fenntartasu intézmények esetében:

A szerzddés gyors megkotéséhez ¢és a tamogatds elsé részletének atutalashoz kérjuk,
sziveskedjenek az aldbbiakat tenni:

e Nyomtatas/alairas elott gondosan tanulmanyozzak at a tamogatasi szerzddést, és
ellendrizzék az elozetesen rogzitett adatokat.

e A szerzOdés nyomtatasa/alairasa elott gondosan tanulmanyozzak at a timogatasi szerzodés
mellékletét képezé Adatlapot (csatolt mellékletek kozott a DataSheet elnevezési
dokumentumot) is, és ellendrizzék az el6zetesen rogzitett adatokat. Ezt a dokumentumot
nem sziikséges bekiildeni a Nemzeti Irodanak, de elektronikusan vagy kinyomtatva, hatdalyos
tamogatdasi szerzédéshez tartozo dokumentacio részekent kell orizni.

e Amennyiben hibat észlelnek, vagy iddkézben mddosultak a szerz6désben vagy az Adatlapon
szerepl6 adatok, akkor azt sziveskedjenek e-mailben jelezni a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-
mail cimen, hogy a dokumentumot javithassuk.

e Kérjik, hogy nyomtassak ki a tamogatasi szerzédést 2 példanyban (hely- ¢és
papirtakarékossagi okokbdl kétoldalasan is nyomtathat6), adjak meg a hianyz6 adatokat (kék
szinli tintaval kitoltve), mindkét példanyt lassak el intézményiik/szervezetiik pecsétjével (ha
van), hivatalos képviseljének eredeti aldirdsaval és az alairds datumaval. Egy (1) alairt
példanyt a kozléstdl szamitott 30 naptari napon beliil kiildjék vissza a Tempus Kozalapitvany
postacimére (1438 Budapest 70, Pf. 508.). A masik alairt példany az Ondk példanya, kérjiik
példany és a Tempus Kozalapitvany altal elektronikusan alairt fajl egyiittesen képezi a
hatalyos tdmogatési szerzédést.

e Amennyiben az alairt eredeti példanyt nem kiildik el a Nemzeti Irodanak, a Kozalapitvany
jogosult ezt ugy értelmezni, hogy az intézmény/szervezet elall a palyazataban
megfogalmazott, az Erasmus+ programban vald tamogatasi igényétdl. A jelen e-mail
mellékletét képezd tdmogatasi szerzédés, mint jognyilatkozat akkor tekinthetd kozoltnek,
amikor a cimzett az e-mail olvasésat elektronikusan visszaigazolta, ennek elmulasztisa esetén
az elkiildést koveté harmadik munkanapon.

o A szerz6dést ne valtoztassak meg, a formatumat ne modositsak. Felhivjuk a figyelmiiket,
hogy a szerz6dés szovegében torténd barmilyen modositds a szerzodés automatikus
érvénytelenitéséhez vezet.
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A szerzddéshez a kovetkezd melléklet(ek)et kell csatolni:

e Alairasi cimpéldany (egy példanyban sziikséges bekiildeni):
Az okiratnak tartalmaznia kell az intézmény hivatalos, szerzédéskotésre jogosult
képviseldjének alairasi jogkorét (6nalldoan vagy valakivel egylittesen jogosult). Amennyiben
tobb személy egyiittesen jogosult alairasra, akkor mindegyikiik alairasi cimpéldanyat be kell
kiildeni. Az alairasi cimpéldany kozjegyzo altal kiadott, 30 napnal nem régebbi eredeti
dokumentum, VAGY a kozjegyz6 altal hitelesitett alairasi cimpéldany masolata az aktualis
datummal, az intézmény hivatalos képviseldje altal hitelesitve. Felhivom figyelmiiket, hogy
banki aldirasi cimpéldanyt nem tudunk elfogadni!

o Gazdalkodo6 szervezet esetén a birdsag altal kiallitott 30 napnal nem régebbi (a tamogatési
szerz6dés alairasanak datumédhoz viszonyitva) cégkivonat. A birosag altal elektronikusan
hitelesitett dokumentumot elegendé a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-mail cimre online
tovabbitani. CégjegyzEékbdl nyomtatott példanyt csak kozjegyzo altal hitelesitve fogadunk el.

¢ Konzorciumi tagok csatlakozasi formanyomtatvanyai: Konzorciumi projektek esetében az
e-mailhez csatolt csatlakozasi formanyomtatvanyt kell konzorciumi tagonként kitdlteni,
alairni és 1 példanyban bekiildeni. Kérjiik, hogy szakképzési centrumok és tagintézményeik
kozti konzorcium esetén a konzorciumi tag nevében a tagintézmény-vezetd irja ala a
csatlakozési formanyomtatvanyt.

Tovabbi teenddk:

e Amennyiben az ORS feliileten a szervezet regisztracidja utan barmilyen adatvaltozast
hajtottak végre, kérjiik, hogy az ehhez tartoz6 dokumentumokat is frissitsék az ORS feliileten,
¢és err6l a Tempus Kozalapitvanyt is tdjékoztassak. Ha a szerzédéshez tartozo adatlapon
szereplo szamlaszam nem egyezik meg az ORS feliileten megadott szimlaszammal,
akkor a szerzédésben megadott szamlaszamrol szol6 Pénziigyi adatlapot és bankszamla-
igazolast is fel kell tolteniiik az ORS feliiletre.

o A szerzddés részét képezd A tevékenység leirdsa; €s a tevékenység becsiilt koltségvetése
(csatolt mellékletek kozott az Annexi elnevezésil) mellékletet az e-mail mellékletek kozott
talaljak. Ezt a dokumentumot nem sziikséges bekiildeni, de elektronikusan vagy kinyomtatva,
a tamogatasi szerzodéshez tartozo dokumentacio részeként kell orizni.

e Az alabbi, a tdmogatasi szerz6dés részét képezé mellékleteket az e-mailhez csatolt zip
kiterjesztésli f4jl tartalmazza:
o A koltségek elszamolhatosagara vonatkozo kiegészitd informaciok,
o Alkalmazando ratak,
o Egyedi rendelkezések,
o Osztondijszerzédés, Learning agreement (Képzési megallapodas), részvételi igazolas,
csoportos tevékenység munkaprogramja, meghivott szakértd programja
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Az ebben a pontban felsorolt dokumentumokat nem sziikséges bekiildeni, de
elektronikusan vagy kinyomtatva, adott esetben kitéltve, a tamogatdsi szerzodéshez
tartozo dokumentacio részeként kell orizni.

TEMPUS

KOZALAPITVANY

A tamogatasra vonatkozo tovabbi kommunikacié soran mindig hivatkozzanak a tamogatasi
szerz6dés szdmara.
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Szakképzési Centrumok és Szakképzési Centrumhoz tartoz6 intézmények esetében:

A szerzddés gyors megkotéséhez ¢és a tamogatds elsé részletének atutalashoz kérjuk,
sziveskedjenek az aldbbiakat tenni:

e Nyomtatas/alairas elott gondosan tanulmanyozzak at a tamogatasi szerzddést, és
ellendrizzék az elozetesen rogzitett adatokat.

e A szerzOdés nyomtatasa/alairasa elott gondosan tanulmanyozzak at a timogatasi szerzodés
mellékletét képezé Adatlapot (csatolt mellékletek kozott a DataSheet elnevezési
dokumentumot) is, és ellendrizzék az el6zetesen rogzitett adatokat. Ezt a dokumentumot
nem sziikséges bekiildeni a Nemzeti Irodanak, de elektronikusan vagy kinyomtatva, hatdalyos
tamogatdasi szerzédéshez tartozo dokumentacio részekent kell orizni.

e Amennyiben hibat észlelnek, vagy iddkézben mddosultak a szerz6désben vagy az Adatlapon
szerepl6 adatok, akkor azt sziveskedjenek e-mailben jelezni a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-
mail cimen, hogy a dokumentumot javithassuk.

e Kérjik, hogy nyomtassak ki a tamogatasi szerzédést 2 példanyban (hely- ¢és
papirtakarékossagi okokbdl kétoldalasan is nyomtathat6), adjak meg a hianyz6 adatokat (kék
szinli tintaval kitoltve), mindkét példanyt lassak el intézményiik/szervezetiik pecsétjével (ha
van), hivatalos képviseljének eredeti aldirdsaval és az alairds datumaval. Egy (1) alairt
példanyt a kozléstdl szamitott 30 naptari napon beliil kiildjék vissza a Tempus Kozalapitvany
postacimére (1438 Budapest 70, Pf. 508.). A masik alairt példany az Ondk példanya, kérjiik
példany és a Tempus Kozalapitvany altal elektronikusan alairt fajl egyiittesen képezi a
hatalyos tdmogatési szerzédést.

e Amennyiben az alairt eredeti példanyt nem kiildik el a Nemzeti Irodanak, a Kozalapitvany
jogosult ezt ugy értelmezni, hogy az intézmény/szervezet elall a palyazataban
megfogalmazott, az Erasmus+ programban vald tamogatasi igényétdl. A jelen e-mail
mellékletét képezd tdmogatasi szerzédés, mint jognyilatkozat akkor tekinthetd kozoltnek,
amikor a cimzett az e-mail olvasésat elektronikusan visszaigazolta, ennek elmulasztisa esetén
az elkiildést koveté harmadik munkanapon.

o A szerz6dést ne valtoztassak meg, a formatumat ne modositsak. Felhivjuk a figyelmiiket,
hogy a szerz6dés szovegében torténd barmilyen modositds a szerzodés automatikus
érvénytelenitéséhez vezet.

A szerzddéshez a kovetkezd melléklet(ek)et kell csatolni:

e Alairasi cimpéldany (egy példanyban sziikséges bekiildeni):
Az okiratnak tartalmaznia kell az intézmény hivatalos, szerzddéskotésre jogosult
képviseldjének alairasi jogkorét (6nalldan vagy valakivel egyiittesen jogosult). Amennyiben
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tobb személy egyiittesen jogosult alairasra, akkor mindegyikiik alairasi cimpéldanyat be kell
kiildeni. Az alairasi cimpéldany kozjegyzo altal kiadott, 30 napnal nem régebbi eredeti
dokumentum, VAGY a kozjegyz6 altal hitelesitett alairasi cimpéldany masolata az aktualis
datummal, az intézmény hivatalos képviseldje altal hitelesitve. Felhivom figyelmiiket, hogy
banki aldirasi cimpéldanyt nem tudunk elfogadni!

e Konzorciumi tagok csatlakozasi formanyomtatvanyai: Konzorciumi projektek esetében az
e-mailhez csatolt csatlakozédsi formanyomtatvanyt kell konzorciumi tagonként kitdlteni,
alairni és 1 példanyban bekiildeni. Kérjiik, hogy szakképzési centrumok és tagintézményeik
kozti konzorcium esetén a konzorciumi tag nevében a tagintézmény-vezetd irja ald a
csatlakozasi formanyomtatvanyt.

Tovabbi teendok:

e Amennyiben az ORS feliilleten a szervezet regisztracidja utdn barmilyen adatvaltozast
hajtottak végre, kérjiik, hogy az ehhez tartozo dokumentumokat is frissitsék az ORS feliileten,
¢és errdl a Tempus Kozalapitvanyt is tdjékoztassak. Ha a szerzédéshez tartozé adatlapon
szerepld szamlaszam nem egyezik meg az ORS feliileten megadott szamlaszammal,
akkor a szerzédésben megadott szamlaszamrol sz6l6 Pénziigyi adatlapot és bankszamla-
igazolast is fel kell tolteniiik az ORS feliiletre.

o A szerzddés részét képezd A tevékenység leirdsa; €s a tevékenység becsiilt koltségvetése
(csatolt mellékletek kozott az Annexi elnevezési) mellékletet az e-mail mellékletek kozott
talaljak. Ezt a dokumentumot nem sziikséges bekiildeni, de elektronikusan vagy kinyomtatva,
a tamogatasi szerzodéshez tartozo dokumentdcio részeként kell orizni.

e Az alabbi, a tamogatasi szerz6dés részét képezé mellékleteket az e-mailhez csatolt zip
kiterjesztésii f4jl tartalmazza:
o A koltségek elszdmolhatdsagara vonatkozé kiegészitd informaciok,
o Alkalmazando ratak,
o Egyedi rendelkezések,
o Osztdndijszerz8dés, Learning agreement (Képzési megallapodas), részvételi igazolds,
csoportos tevékenység munkaprogramja, meghivott szakértd programja
Az ebben a pontban felsorolt dokumentumokat nem sziikséges bekiildeni, de
elektronikusan vagy kinyomtatva, adott esetben kitéltve, a tamogatasi szerzodéshez
tartozo dokumentdacio részekent kell orizni.

A tamogatasra vonatkozo tovabbi kommunikacié soran mindig hivatkozzanak a tamogatasi
szerzddés szamara.
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Egyetemi fenntartasu intézmények esetében:

A szerzddés gyors megkotéséhez ¢és a tamogatds elsé részletének atutalashoz kérjuk,
sziveskedjenek az aldbbiakat tenni:

e Nyomtatas/alairas elott gondosan tanulmanyozzak at a tamogatasi szerzddést, és
ellendrizzék az el6zetesen rogzitett adatokat.

e A szerzOdés nyomtatasa/alairasa elott gondosan tanulmanyozzak at a timogatasi szerzodés
mellékletét képezé Adatlapot (csatolt mellékletek kozott a DataSheet elnevezési
dokumentumot) is, és ellendrizzék az el6zetesen rogzitett adatokat. Ezt a dokumentumot
nem sziikséges bekiildeni a Nemzeti Irodanak, de elektronikusan vagy kinyomtatva, hatdalyos
tamogatdasi szerzédéshez tartozo dokumentacio részekent kell orizni.

e Amennyiben hibat észlelnek, vagy iddkézben mddosultak a szerz6désben vagy az Adatlapon
szerepl6 adatok, akkor azt sziveskedjenek e-mailben jelezni a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-
mail cimen, hogy a dokumentumot javithassuk.

e Kérjik, hogy nyomtassak ki a tamogatasi szerzédést 2 példanyban (hely- ¢és
papirtakarékossagi okokbdl kétoldalasan is nyomtathat6), adjak meg a hianyz6 adatokat (kék
szinli tintaval kitoltve), mindkét példanyt lassak el intézményiik/szervezetiik pecsétjével (ha
van), hivatalos képviseljének eredeti aldirdsaval és az alairds datumaval. Egy (1) alairt
példanyt a kozléstdl szamitott 30 naptari napon beliil kiildjék vissza a Tempus Kozalapitvany
postacimére (1438 Budapest 70, Pf. 508.). A masik alairt példany az Ondk példanya, kérjiik
példany és a Tempus Kozalapitvany altal elektronikusan alairt fajl egyiittesen képezi a
hatalyos tdmogatési szerzédést.

e Amennyiben az alairt eredeti példanyt nem kiildik el a Nemzeti Irodanak, a Kozalapitvany
jogosult ezt ugy értelmezni, hogy az intézmény/szervezet elall a palyazataban
megfogalmazott, az Erasmus+ programban vald tamogatasi igényétdl. A jelen e-mail
mellékletét képezd tdmogatasi szerzédés, mint jognyilatkozat akkor tekinthetd kozoltnek,
amikor a cimzett az e-mail olvasésat elektronikusan visszaigazolta, ennek elmulasztisa esetén
az elkiildést koveté harmadik munkanapon.

o A szerz6dést ne valtoztassak meg, a formatumat ne modositsak. Felhivjuk a figyelmiiket,
hogy a szerz6dés szovegében torténd barmilyen modositds a szerzodés automatikus
érvénytelenitéséhez vezet.

A szerzddéshez a kovetkezd melléklet(ek)et kell csatolni:

e Alairasi cimpéldany (egy példanyban sziikséges bekiildeni):
Az okiratnak tartalmaznia kell az intézmény hivatalos, szerzddéskotésre jogosult
képviseldjének alairasi jogkorét (6nalloan vagy valakivel egylittesen jogosult). Amennyiben
tobb személy egyiittesen jogosult alairasra, akkor mindegyikiik alairasi cimpéldanyat be kell
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kiildeni. Az alairasi cimpéldany kozjegyzd altal kiadott, 30 napnadl nem régebbi eredeti
dokumentum, VAGY a kozjegyzo6 altal hitelesitett alairasi cimpéldany masolata az aktualis
datummal, az intézmény hivatalos képviseldje altal hitelesitve. Felhivom figyelmiiket, hogy
banki aldirési cimpéldadnyt nem tudunk elfogadni!

e Konzorciumi tagok csatlakozasi formanyomtatvanyai: Konzorciumi projektek esetében az
e-mailhez csatolt csatlakozéasi formanyomtatvanyt kell konzorciumi tagonként kitdlteni,
alairni és 1 példanyban bekiildeni. Kérjiik, hogy szakképzési centrumok ¢€s tagintézményeik
kozti konzorcium esetén a konzorciumi tag nevében a tagintézmény-vezetd irja ala a
csatlakozasi formanyomtatvanyt.

o Koztartozasmentességrol szolé igazolas (adoigazolas) az ORS feliiletre feltdltve: nem
koltségveteési  intézmeények esetében sziikkséges feltolteni — egyhazak, alapitvanyok,
vallalkozasok, cégek altal fenntartott intézmények, szervezetek. Az addigazolas azt igazolja,
hogy az intézménynek nincsen 60 napon tali addtartozasa. Elfogadunk a NAV altal
elektronikusan hitelesitett addigazolast, vagy a NAV koztartozasmentes adozokat tartalmazo
adatbazisdbol 30 napnal nem régebben kinyomtatott, a palyazo hivatalos nevét és addszamat,
a hivatalos képviseld alairasat és az intézmény pecsétjét tartalmazo hitelesitett nyilatkozatot is
beszkennelve (https://nav.gov.hu/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru_lekerdezes).

Tovabbi teenddk:

e Amennyiben az ORS feliileten a szervezet regisztracidja utan barmilyen adatvaltozast
hajtottak végre, kérjiik, hogy az ehhez tartoz6 dokumentumokat is frissitsék az ORS feliileten,
¢és errdl a Tempus Kozalapitvanyt is tdjékoztassak. Ha a szerzédéshez tartozé adatlapon
szereplé szamlaszam nem egyezik meg az ORS feliileten megadott szamlaszammal,
akkor a szerzédésben megadott szamlaszamrol sz6l6 Pénziigyi adatlapot és bankszamla-
igazolast is fel kell tolteniiik az ORS feliiletre.

o A szerzddés részét képezd A teveékenység leirdsa; €és a tevékenység becsiilt koltségvetése
(csatolt mellékletek kozott az Annexi elnevezésil) mellékletet az e-mail mellékletek kozott
talaljak. Ezt a dokumentumot nem sziikséges bekiildeni, de elektronikusan vagy kinyomtatva,
a tamogatasi szerzodéshez tartozo dokumentdcio részekeént kell orizni.

e Az alabbi, a tdmogatasi szerz6dés részét képezé mellékleteket az e-mailhez csatolt zip
kiterjesztésli f4jl tartalmazza:
o A koltségek elszamolhatosagara vonatkozo kiegészitd informaciok,
o Alkalmazando ratak,
o Egyedi rendelkezések,
o Osztondijszerzédés, Learning agreement (Képzési megallapodas), részvételi igazolas,
csoportos tevékenység munkaprogramja, meghivott szakértd programja
Az ebben a pontban felsorolt dokumentumokat nem sziikséges bekiildeni, de
elektronikusan vagy kinyomtatva, adott esetben kitoltve, a tamogatdsi szerzodéshez
tartozo dokumentdcio részeként kell orizni.

A tamogatasra vonatkoz6 tovabbi kommunikacié soran mindig hivatkozzanak a tamogatasi
szerzddés szamara.
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ELEKTRONIKUS ALAIRAS

Onallé gazdalkodassal rendelkezd intézmények esetében:

A szerz6dés gyors megkotéséhez és a tamogatas elsé részletének atutaldshoz kérjiik,
sziveskedjenek az alabbiakat tenni:

e Alairas el6tt gondosan tanulmanyozzak at a tamogatasi szerz6dést, és ellenérizzék az
elozetesen rogzitett adatokat.

o A szerz4dés aldirasa el6tt gondosan tanulmanyozzak at a tdimogatasi szerzodés mellékletét
képez6, Adatlapot (csatolt mellékletek kozott a DataSheet elnevezésii dokumentumot) is, és
ellendrizzék az elézetesen rogzitett adatokat. Ezt dokumentumot nem sziikséges bekiildeni,
de elektronikusan vagy kinyomtatva a tamogatdsi szerzédéshez tartozo dokumentdcio
részeként kell orizni.

e Amennyiben hibat észlelnek, vagy id6kdzben modosultak a szerzédésben vagy az Adatlapon
szerepl6 adatok, akkor azt sziveskedjenck e-mailben jelezni a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-
mail cimen, hogy a szerz6dést javithassuk.

o Kérjik, hogy a tamogatasi szerzédés 1 példanyat lassak el intézményiik/szervezetiik
hivatalos képviseldjének mindsitett elektronikus alairdsaval, és a kozléstél szamitott 30
naptari napon beliil kiildjék vissza e-mailben a Tempus Kozalapitvany Erasmus+ mobilitasi
csoport részére, a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-mail cimre.

Elektronikus alairés:
A tamogatési szerzddés terjedelmére tekintettel javasoljuk a digitdlis aldirast a szervezet
hivatalos képviseléje részérél. Amennyiben a szervezet nem rendelkezik mindsitett
elektronikus alairasi tanusitvannyal, ugy a hivatalos képviseld altal AVDH hasznalataval
elvégzett hitelesitést is elfogadjuk, amit alairassal egyenértékiinek tekintiink a képviseleti
jogosultsag igazolasaval.

e Amennyiben az elektronikusan alairt szerz6dés egy példanyat nem kiildik vissza e-mailben, a
Kozalapitvany jogosult ezt Gigy értelmezni, hogy az intézmény/szervezet elall a palyazataban
megfogalmazott, az Erasmus+ programban vald tamogatasi igényétdl. A jelen e-mail
mellékletét képezd tamogatdsi szerzddés, mint jognyilatkozat akkor tekintheté kozoltnek,
amikor a cimzett az e-mail olvasasat elektronikusan visszaigazolta, ennek elmulasztasa esetén
az elkiildést kovetd harmadik munkanapon.

o A szerz6dést ne valtoztassak meg, a formatumat ne médositsak. Felhivjuk a figyelmiiket,
hogy a szerzddés szovegében torténd barmilyen modositds a szerzodés automatikus
érvénytelenitéséhez vezet.
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A szerz6déshez a kovetkezd melléklet(ek)et kell csatolni:

o (Gazdalkodod szervezet esetén a birosag altal kiallitott 30 napnal nem régebbi (a tAmogatasi
szerzOdés alairasanak datumahoz viszonyitva) cégkivonat. A birosag altal elektronikusan
hitelesitett dokumentumot elegendd a mobilitasi.csoport@tpf.nu e-mail cimre online
tovabbitani. Cégjegyzeékbdl nyomtatott példanyt csak kozjegyzo altal hitelesitve fogadunk el.

e Konzorciumi tagok csatlakozasi formanyomtatvanyai: Konzorciumi projektek esetében az
e-mailhez csatolt csatlakozédsi formanyomtatvanyt kell konzorciumi tagonként kitdlteni,
alairni és 1 példanyban bekiildeni. Kérjiik, hogy szakképzési centrumok és tagintézményeik
kozti konzorcium esetén a konzorciumi tag nevében a tagintézmény-vezetd irja ald a
csatlakozasi formanyomtatvanyt. A formanyomtatvanyokat bekiildhetik mindsitett
elektronikus alairassal ellatva, e-mailben a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-mail cimre, vagy papir
alapon alairva a Tempus Ko6zalapitvany postacimére (1438 Budapest 70, Pf. 508.).

o Koztartozasmentességrol szolé igazolas (adodigazolas) az ORS feliiletre feltdltve: nem
koltségvetési  intezmények esetében szikséges feltolteni — egyhazak, alapitvanyok,
vallalkozasok, cégek altal fenntartott intézmények, szervezetek. Az addigazolés azt igazolja,
hogy az intézménynek nincsen 60 napon tali adotartozasa. Elfogadunk a NAV éltal
elektronikusan hitelesitett adoigazolast, vagy a NAV kdoztartozasmentes adozokat tartalmazo
adatbazisabol 30 napnal nem régebben kinyomtatott, a palyazo hivatalos nevét és addszamat,
a hivatalos képviseld aldirasat és az intézmény pecsétjét tartalmazo6 hitelesitett nyilatkozatot is
beszkennelve (https://nav.gov.hu/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru_lekerdezes).

e Amennyiben a palydzo jogi személyiséggel rendelkezik, de a programok értelmezésében nem
kozintezmény/koztestiilet, valamint a tamogatasi osszeg 60.000 euronal kevesebb, de a
kockazatértékelés alapjan a padlyazo kozepes vagy magas kockdzatunak mindsiil vagy a
tamogatasi osszeg 60.000 eurondl magasabb: A megkiildott Felhatalmaz6 levél egy eredeti
példanyban, cégszerien aldirva, a szdmlavezetd bankkal érvényesitve. Kérjiik, iigyeljenek
arra, hogy a Felhatalmazé levélen a szamlavezet bankjuk toltse ki mind a felhatalmazas
sorszdma, mind a nyilvantartasba vétel napja cellakat. Amennyiben bankjuk a nyilvantartasba
vétel napjat (vagyis a banki alairas datumat) iiresen hagyja, a Felhatalmazo levelet az iroda
nem fogadja be. A felhatalmazo levelet bekiildhetik mindsitett elektronikus alairassal ellatva,
e-mailben a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-mail cimre, vagy papir alapon aldirva a Tempus
Kozalapitvany postacimére (1438 Budapest 70, Pf. 508.).

Tovabbi teendok:

e Amennyiben az ORS feliileten a szervezet regisztracidja utan barmilyen adatvaltozast
hajtottak végre, kérjiik, hogy az ehhez tartoz6 dokumentumokat is frissitsék az ORS feliileten,
¢s err6l a Tempus Kozalapitvanyt is tdjékoztassak. Ha a szerzédésben megadott szamlaszam
nem egyezik meg az ORS feliileten megadott szamlaszammal, akkor a szerzédésben
megadott szamlaszamrol szolo Pénziigyi adatlapot és bankszamla-igazolast is fel kell
tolteniiik az ORS feliiletre.
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e A szerzddés részét képezd A tevékenység leirdsa; €és a tevékenység becsiilt koltségvetése
(csatolt mellékletek kozott az Annexi elnevezésili) mellékletet az e-mail mellékletek kozott
talaljak. Ezt a dokumentumot nem sziikséges bekiildeni, de elektronikusan vagy kinyomtatva a
tamogatasi szerzédéshez tartozo dokumentacio részekent kell orizni.

e Az alabbi, a tdmogatasi szerzOdés részét képez6 mellékleteket az e-mailhez csatolt zip
kiterjesztési f3jl tartalmazza:
o A koltségek elszamolhatosagara vonatkozé kiegészitd informaciok,
o Alkalmazando ratak,
o Egyedi rendelkezések,
o Osztondijszerzédés, Learning agreement (Képzési megallapodas), részvételi igazolas,
csoportos tevékenység munkaprogramja, meghivott szakértd programja
Az ebben a pontban felsorolt dokumentumokat nem sziikséges bekiildeni, de
elektronikusan vagy kinyomtatva, adott esetben kitéltve, a tamogatdsi szerzodéshez
tartozo dokumentacio részekent kell orizni.

A tamogatasra vonatkoz6 tovabbi kommunikacié soran mindig hivatkozzanak a tamogatasi
szerz6dés szamara.
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Uj lehetdség. Uj szemlélet.

Tankertileti fenntartasu intézmények esetében:

A szerzddés gyors megkotéséhez ¢és a tamogatds elsé részletének atutalashoz kérjuk,
sziveskedjenek az aldbbiakat tenni:

e Alairas elétt gondosan tanulmanyozzak at a tamogatdsi szerzodést, és ellendrizzék az
elozetesen rogzitett adatokat.

e A szerzOdés alairasa elott gondosan tanulmanyozzak at a tdmogatasi szerzodés mellékletét
képez6, Adatlapot (csatolt mellékletek kdzott a DataSheet elnevezésii dokumentumot) is, €s
ellendrizzék az elozetesen rogzitett adatokat. Ezt dokumentumot nem sziikséges bekiildeni,
de elektronikusan vagy kinyomtatva a tamogatdsi szerzédeéshez tartozo dokumentacio
részekent kell orizni.

e Amennyiben hibat észlelnek, vagy iddkézben mddosultak a szerz6désben vagy az Adatlapon
szerepl6 adatok, akkor azt sziveskedjenek e-mailben jelezni a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-
mail cimen, hogy a szerz6dést javithassuk.

o Kérjik, hogy a tamogatasi szerzédés 1 példanyat liassak el intézményiik/szervezetiik
hivatalos képviseldjének mindsitett elektronikus aldirasaval, és a kozléstdl szamitott 30
naptari napon beliil kiildjék vissza e-mailben a Tempus Kozalapitvany Erasmus+ mobilitasi

csoport részére, a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-mail cimre.

Elektronikus alairas:
A tamogatasi szerzodés terjedelmére tekintettel javasoljuk a digitalis alairast a szervezet
hivatalos képviseléje részérél. Amennyiben a szervezet nem rendelkezik mindsitett
elektronikus alairasi tanusitvannyal, ugy a hivatalos képviseld altal AVDH hasznalataval
elvégzett hitelesitést is elfogadjuk, amit alairdssal egyenértékiinek tekintiink a képviseleti
jogosultsag igazolasaval.

e Amennyiben az elektronikusan alairt szerz6dés egy példanyat nem kiildik vissza e-mailben, a
Kozalapitvany jogosult ezt Gigy értelmezni, hogy az intézmény/szervezet elall a palyazataban
megfogalmazott, az Erasmus+ programban vald tamogatasi igényétdl. A jelen e-mail
mellékletét képezd tamogatdsi szerzddés, mint jognyilatkozat akkor tekintheté kozoltnek,
amikor a cimzett az e-mail olvasasat elektronikusan visszaigazolta, ennek elmulasztasa esetén
az elkiildést koveté harmadik munkanapon.

o A szerz6dést ne valtoztassak meg, a formatumat ne modositsak. Felhivjuk a figyelmiiket,

hogy a szerz6dés szovegében torténd barmilyen modositds a szerzodés automatikus
érvénytelenitéséhez vezet.

TEMPUS KOZALAPITVANY | ERASMUS+ 16 PALYAZATOK | KEPZESEK | TUDASKOZPONT

Cim: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1. | Levelezési cim: 1438 Budapest 70, Pf. 508. | Telefon: (1) 237 1300 | E-mail: info@tpf.hu
Internet: www.tka.hu | www.erasmusplusz.hu


mailto:mobilitasi.csoport@tpf.hu
mailto:mobilitasi.csoport@tpf.hu

TEMPUS

KOZALAPITVANY

Erasmus+ (Aﬁ-

Uj lehetdség. Uj szemlélet.

A szerz6déshez a kovetkezd melléklet(ek)et kell csatolni:

e Konzorciumi tagok csatlakozasi formanyomtatvanyai: Konzorciumi projektek esetében az
e-mailhez csatolt csatlakozédsi formanyomtatvanyt kell konzorciumi tagonként kitdlteni,
alairni és 1 példanyban bekiildeni. Kérjiik, hogy szakképzési centrumok és tagintézményeik
kozti konzorcium esetén a konzorciumi tag nevében a tagintézmény-vezetd irja ald a
csatlakozasi formanyomtatvanyt. A formanyomtatvanyokat bekiildhetik mindsitett
elektronikus alairassal ellatva, e-mailben a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-mail cimre, vagy papir
alapon alairva a Tempus Ko6zalapitvany postacimére (1438 Budapest 70, Pf. 508.).

Tovabbi teendok:

e Amennyiben az ORS feliilleten a szervezet regisztracidja utdn barmilyen adatvaltozast
hajtottak végre, kérjiik, hogy az ehhez tartozo dokumentumokat is frissitsék az ORS feliileten,
¢és errdl a Tempus Kozalapitvanyt is tdjékoztassak. Ha a szerzédésben megadott szamlaszam
nem egyezik meg az ORS feliileten megadott szamlaszammal, akkor a szerzddésben
megadott szamlaszamrodl szolo Pénziigyi adatlapot és bankszamla-igazolast is fel kell
tolteniiik az ORS feliiletre.

o A szerzddés részét képezd A tevékenység leirdsa; €s a tevékenység becsiilt koltségvetése
(csatolt mellékletek kozott az Annexi elnevezési) mellékletet az e-mail mellékletek kozott
talaljak. Ezt a dokumentumot nem sziikséges bekiildeni, de elektronikusan vagy kinyomtatva a
tamogatdasi szerzédéshez tartozo dokumentacio részekent kell orizni.

e Az alabbi, a tdmogatasi szerz0dés részét képezé mellékleteket az e-mailhez csatolt zip
kiterjesztésii f4jl tartalmazza:

o A koltségek elszdmolhatdsagara vonatkozé kiegészitd informaciok,

o Alkalmazando ratak,

o Egyedi rendelkezések,
o Oszténdijszerz8dés, Learning agreement (Képzési megallapodas), részvételi igazolds,
csoportos tevékenység munkaprogramja, meghivott szakértd programja
Az ebben a pontban felsorolt dokumentumokat nem sziikséges bekiildeni, de
elektronikusan vagy kinyomtatva, adott esetben kitéltve, a tamogatdsi szerzodéshez
tartozo dokumentdacio részekent kell orizni.

A tamogatasra vonatkoz6 tovabbi kommunikacié soran mindig hivatkozzanak a tamogatasi
szerzdés szamara.
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Uj lehetdség. Uj szemlélet.

Szakképzési Centrumok és Szakképzési Centrumhoz tartoz6 intézmények esetében:

A szerzOdés gyors megkotéséhez ¢és a tamogatds elsé részletének atutalashoz kérjik,
sziveskedjenek az aldbbiakat tenni:

e Alairas el6tt gondosan tanulmanyozzak at a tamogatasi szerzOdést, és ellendrizzék az
elozetesen rogzitett adatokat.

e A szerzOdés alairasa elott gondosan tanulmanyozzak at a tdmogatasi szerzodés mellékletét
képezo6, Adatlapot (csatolt mellékletek kozott a DataSheet elnevezésii dokumentumot) is, €s
ellendrizzék az elozetesen rogzitett adatokat. Ezt dokumentumot nem sziikséges bekiildeni,
de elektronikusan vagy kinyomtatva a tamogatdsi szerzédeéshez tartozo dokumentacio
részekent kell orizni.

e Amennyiben hibat észlelnek, vagy id6kdzben modosultak a szerzodésben vagy az Adatlapon
szerepl6 adatok, akkor azt sziveskedjenek e-mailben jelezni a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-
mail cimen, hogy a szerz6dést javithassuk.

o Kérjik, hogy a tamogatasi szerzédés 1 példanyat liassiak el intézményiik/szervezetiik
hivatalos képviseldjének mindsitett elektronikus aldirasaval, és a kozléstdl szamitott 30
naptari napon beliil kiildjék vissza e-mailben a Tempus Kozalapitvany Erasmus+ mobilitasi

csoport részére, a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-mail cimre.

Elektronikus alairas:
A tamogatasi szerzodés terjedelmére tekintettel javasoljuk a digitalis alairast a szervezet
hivatalos képviseldje részérdl. Amennyiben a szervezet nem rendelkezik mindsitett
elektronikus alairasi tanusitvannyal, ugy a hivatalos képviseld altal AVDH hasznalataval
elvégzett hitelesitést is elfogadjuk, amit alairdssal egyenértékiinek tekintiink a képviseleti
jogosultsag igazolasaval.

e Amennyiben az elektronikusan alairt szerz6dés egy példanyat nem kiildik vissza e-mailben, a
Kozalapitvany jogosult ezt ugy értelmezni, hogy az intézmény/szervezet elll a palyazataban
megfogalmazott, az Erasmust programban vald tamogatasi igényétél. A jelen e-mail
mellékletét képezd tdmogatasi szerzédés, mint jognyilatkozat akkor tekinthetd kozoltnek,
amikor a cimzett az e-mail olvasésat elektronikusan visszaigazolta, ennek elmulasztisa esetén
az elkiildést koveté harmadik munkanapon.

o A szerz6dést ne valtoztassak meg, a formatumat ne modositsak. Felhivjuk a figyelmiiket,
hogy a szerzddés szovegében torténd barmilyen modositds a szerzédés automatikus
érvénytelenitéséhez vezet.

TEMPUS KOZALAPITVANY | ERASMUS+ 18 PALYAZATOK | KEPZESEK | TUDASKOZPONT

Cim: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1. | Levelezési cim: 1438 Budapest 70, Pf. 508. | Telefon: (1) 237 1300 | E-mail: info@tpf.hu
Internet: www.tka.hu | www.erasmusplusz.hu


mailto:mobilitasi.csoport@tpf.hu
mailto:mobilitasi.csoport@tpf.hu

TEMPUS

KOZALAPITVANY

Erasmus+ (Aﬁ-

Uj lehetdség. Uj szemlélet.

A szerz6déshez a kovetkezd melléklet(ek)et kell csatolni:

e Konzorciumi tagok csatlakozasi formanyomtatvanyai: Konzorciumi projektek esetében az
e-mailhez csatolt csatlakozédsi formanyomtatvanyt kell konzorciumi tagonként kitolteni,
alairni és 1 példanyban bekiildeni. Kérjiik, hogy szakképzési centrumok és tagintézményeik
kozti konzorcium esetén a konzorciumi tag nevében a tagintézmény-vezetd irja ald a
csatlakozasi formanyomtatvanyt. A formanyomtatvanyokat bekiildhetik mindsitett
elektronikus alairassal ellatva, e-mailben a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-mail cimre, vagy papir
alapon alairva a Tempus Ko6zalapitvany postacimére (1438 Budapest 70, Pf. 508.).

Tovabbi teendok:

e Amennyiben az ORS feliilleten a szervezet regisztracidja utdn barmilyen adatvaltozast
hajtottak végre, kérjiik, hogy az ehhez tartozo dokumentumokat is frissitsék az ORS feliileten,
¢és errdl a Tempus Kozalapitvanyt is tdjékoztassak. Ha a szerzédésben megadott szamlaszam
nem egyezik meg az ORS feliileten megadott szamlaszammal, akkor a szerzddésben
megadott szamlaszamrodl szolo Pénziigyi adatlapot és bankszamla-igazolast is fel kell
tolteniiik az ORS feliiletre.

o A szerzddés részét képezd A tevékenység leirdsa; €s a tevékenység becsiilt koltségvetése
(csatolt mellékletek kozott az Annexi elnevezési) mellékletet az e-mail mellékletek kozott
talaljak. Ezt a dokumentumot nem sziikséges bekiildeni, de elektronikusan vagy kinyomtatva a
tamogatdasi szerzédéshez tartozo dokumentacio részeként kell orizni.

e Az alabbi, a tdmogatasi szerz0dés részét képezé mellékleteket az e-mailhez csatolt zip
kiterjesztésii f4jl tartalmazza:

o A koltségek elszdmolhatdsagara vonatkozé kiegészitd informaciok,

o Alkalmazando ratak,

o Egyedi rendelkezések,
o Oszténdijszerz8dés, Learning agreement (Képzési megallapodas), részvételi igazolds,
csoportos tevékenység munka programja, meghivott szakértd programja
Az ebben a pontban felsorolt dokumentumokat nem sziikséges bekiildeni, de
elektronikusan vagy kinyomtatva, adott esetben kitéltve, a tamogatdsi szerzodéshez
tartozo dokumentdacio részekent kell orizni.

A tamogatasra vonatkoz6 tovabbi kommunikacié soran mindig hivatkozzanak a tamogatasi
szerzdés szamara.
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Uj lehetdség. Uj szemlélet.

Egyetemi fenntartast intézmények esetében:

A szerzddés gyors megkotéséhez ¢és a tamogatds elsé részletének atutalashoz kérjuk,
sziveskedjenek az alabbiakat tenni:

e Alairas elétt gondosan tanulmanyozzak at a tamogatdsi szerzodést, és ellendrizzék az
elozetesen rogzitett adatokat.

e A szerzOdés alairasa elott gondosan tanulmanyozzak at a tdmogatasi szerzodés mellékletét
képez6, Adatlapot (csatolt mellékletek kdzott a DataSheet elnevezésii dokumentumot) is, €s
ellendrizzék az elozetesen rogzitett adatokat. Ezt dokumentumot nem sziikséges bekiildeni,
de elektronikusan vagy kinyomtatva a tamogatdsi szerzédeéshez tartozo dokumentacio
részekent kell orizni.

e Amennyiben hibat észlelnek, vagy iddkézben mddosultak a szerz6désben vagy az Adatlapon
szerepl6 adatok, akkor azt sziveskedjenek e-mailben jelezni a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-
mail cimen, hogy a szerz6dést javithassuk.

o Kérjik, hogy a tamogatasi szerzédés 1 példanyat liassak el intézményiik/szervezetiik
hivatalos képviseldjének mindsitett elektronikus aldirasaval, és a kozléstdl szamitott 30
naptari napon beliil kiildjék vissza e-mailben a Tempus Kozalapitvany Erasmus+ mobilitasi

csoport részére, a mobilitasi.csoport@tpf.hu e-mail cimre.

Elektronikus alairas:
A tamogatasi szerzodés terjedelmére tekintettel javasoljuk a digitalis alairast a szervezet
hivatalos képviseléje részérél. Amennyiben a szervezet nem rendelkezik mindsitett
elektronikus alairasi tanusitvannyal, ugy a hivatalos képviseld altal AVDH hasznalataval
elvégzett hitelesitést is elfogadjuk, amit alairdssal egyenértékiinek tekintiink a képviseleti
jogosultsag igazolasaval.

e Amennyiben az elektronikusan alairt szerz6dés egy példanyat nem kiildik vissza e-mailben, a
Kozalapitvany jogosult ezt Gigy értelmezni, hogy az intézmény/szervezet elall a palyazataban
megfogalmazott, az Erasmus+ programban vald tamogatasi igényétdl. A jelen e-mail
mellékletét képezd tamogatdsi szerzddés, mint jognyilatkozat akkor tekintheté kozoltnek,
amikor a cimzett az e-mail olvasasat elektronikusan visszaigazolta, ennek elmulasztasa esetén
az elkiildést koveté harmadik munkanapon.

o A szerz6dést ne valtoztassak meg, a formatumat ne modositsak. Felhivjuk a figyelmiiket,

hogy a szerz6dés szovegében torténd barmilyen modositds a szerzodés automatikus
érvénytelenitéséhez vezet.
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Uj lehetdség. Uj szemlélet.

A szerzddéshez a kovetkezd melléklet(ek)et kell csatolni:

e Konzorciumi tagok csatlakozasi formanyomtatvanyai: Konzorciumi projektek esetében az
e-mailhez csatolt csatlakozéasi formanyomtatvanyt kell konzorciumi tagonként kitdlteni,
alairni és 1 példanyban bekiildeni. Kérjiik, hogy szakképzési centrumok ¢€s tagintézményeik
kozti konzorcium esetén a konzorciumi tag nevében a tagintézmény-vezetd irja ala a
csatlakozasi formanyomtatvanyt.

o Koztartozasmentességrol szolé igazolas (addigazolas) az ORS feliiletre feltdltve: nem
koltségvetési  intézmények esetében sziikséges feltdlteni — egyhazak, alapitvanyok,
vallalkozasok, cégek altal fenntartott intézmények, szervezetek. Az addigazolas azt igazolja,
hogy az intézménynek nincsen 60 napon tali adotartozasa. Elfogadunk a NAV éltal
elektronikusan hitelesitett adoigazolast, vagy a NAV koztartozasmentes adozokat tartalmazo
adatbazisabol 30 napnal nem régebben kinyomtatott, a palyazo hivatalos nevét és addszamat,
a hivatalos képviseld aldirasat és az intézmény pecsétjét tartalmazo6 hitelesitett nyilatkozatot is
beszkennelve (https://nav.gov.hu/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru_lekerdezes).

Tovabbi teendok:

e Amennyiben az ORS feliileten a szervezet regisztracidja utan barmilyen adatvaltozast
hajtottak végre, kérjiik, hogy az ehhez tartozo dokumentumokat is frissitsék az ORS feliileten,
¢és errdl a Tempus Kozalapitvanyt is tdjékoztassak. Ha a szerzédésben megadott szamlaszam
nem egyezik meg az ORS feliileten megadott szamlaszammal, akkor a szerzddésben
megadott szamlaszamrodl szolo Pénziigyi adatlapot és bankszamla-igazolast is fel kell
tolteniiik az ORS feliiletre.

o A szerzddés részét képezd A teveékenység leirdsa; €és a tevékenység becsiilt koltségvetése
(csatolt mellékletek kozott az Annexi elnevezésil) mellékletet az e-mail mellékletek kozott
talaljak. Ezt a dokumentumot nem sziikséges bekiildeni, de elektronikusan vagy kinyomtatva a
tamogatasi szerzédéshez tartozo dokumentacio részekent kell orizni.

e Az alabbi, a tamogatasi szerz6dés részét képezé mellékleteket az e-mailhez csatolt zip
kiterjesztésii f4jl tartalmazza:
o A koltségek elszdmolhatdsagara vonatkozé kiegészitd informaciok,
o Alkalmazando ratak,
o Egyedi rendelkezések,
o Oszténdijszerz8dés, Learning agreement (Képzési megallapodas), részvételi igazolds,
csoportos tevékenység munkaprogramja, meghivott szakérté programja
Az ebben a pontban felsorolt dokumentumokat nem sziikséges bekiildeni, de
elektronikusan vagy kinyomtatva, adott esetben kitéltve, a tamogatdsi szerzodéshez
tartozo dokumentacio részekeént kell 6rizni.

A tamogatasra vonatkoz6 tovabbi kommunikacié soran mindig hivatkozzanak a tamogatasi
szerzddés szamara.
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