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Az Erasmus+ program keretében tdmogatasban részesitett palyazok beszamoldinak értékelését,
illetve tovabbi ellenérzéseket a Nemzeti Iroda az Eurdpai Bizottsag altal kiadott dokumentumokban
(tamogatasi szerzodés és mellékletei, palydzati utmutato) foglaltak szerint fogja végezni.

A tamogatas kedvezményezettje a palydzat keretében vallalt tevékenységekkel kapcsolatos
valamennyi informaciot koteles rogziteni, tovabba az idokozi és zard beszamolot elkésziteni az web
alapti Beneficiary Module feliileten.

A Beneficiary Module elérhetdsége:
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

A Beneficiary Module alkalmazasaval kapcsolatos tajékoztatast az alabbi elérhetdségen talalja:
https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ

A zarébeszamolot a projekt vége utan kell beadni, a zarodatumtol szamitott legkésobb 60 napon
beliil.

A tdmogatasi 0sszeg felhasznalasa a tAmogatasi szerzOdésben foglaltak mellett a hatalyos magyar
jogszabalyi kornyezetnek (Szja torvény, szamviteli torvény, addzasi jogszabalyok), illetve a
palyazatot megvalosito szervezet belsd szabalyzatainak megfelelden kell, hogy torténjen.

Felhivjuk a figyelmét, hogy a beszamolo6 hianytalan Kitoltése és a benyijtandé dokumentumok
megfelelosége érdekében a I11. sz. Melléklet Pénziigyi és szerzédéses rendelkezések eldirasainak
ismerete nélkiilozhetetlen!

Beneficiary Modul feliileten feltoltendé dokumentumok minden palyazati kategéria esetben:

e aszervezet hivatalos képviseldje altal alairt jogi nyilatkozat (a feliiletrdl let6ltendd)

e megvalosult program részletes napirendje (timetable)

e kapcsolodo koltségek Kifizetését igazolo szamlak a ténylegesen felmeriilt koltségek
elszamolasa esetén (Esélyegyenldségi tamogatas résztvevéknek; Rendkiviili tamogatas)

e a projekt megvaldsitasa soran létrehozott eredmények / szellemi termékek (filmek,
fényképek, videdk, holnapok, kézikdnyvek, stb.) elérhetdsége, ha ezek nem elérhetdek a
disszeminacios platformon (European Project Results Platform — EPRP)

Amennyiben tobb tarhelyre lenne sziiksége a kotelezé dokumentécid benyujtasdhoz, iigy hasznalja a
w<Projektazonosito> hivatkozdsi szamu projektjiitk két hét miilva lezdarul” targyG emailben
megadott linket is. Ezt az emailt a projekt vége elétt 35 nappal kiildjiik ki.

A postai tuton bekiildott dokumentumokat nem fogadjuk el, csak a Beneficiary Modul feliileten
csatolt és a Beszamolo emlékezteté emailben megadott linken feltoltott fajlokat!


https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ

Kérjik, a beszamold elkészitése soran az alabbiak szem el6tt tartasat:

Kizarolag a projektiddszakon beliil felmertilt koltségek szamolhatok el.

Az elszamolést az elnyert tamogatas teljes Osszegérdl (100%-arol) kell elkésziteni. Az
elszdmolés a tamogatési kategodria fiiggvényében torténhet a ténylegesen felmeriilt koltségek
bizonylatainak (szamlainak) bemutatasaval, az egységkoltség-hozzajarulasokra feljogositd
események igazolasaval, vagy az egyOsszegl-atalany tamogatds eredményeinek
bemutatasaval

Az elszamolas soran a tamogatasi szerz6dés 1.4. cikk megfelelé pontjaban (,,A mas
pénznemben felmertilt koltségek atvaltasa eurdra és a kifizetési kérelmek pénzneme”)
meghatarozott arfolyamot kell alkalmazni.

A bizonylatokat (szamlakat) a kedvezményezett, azaz a szerz6do6 fél nevére kell kiallittatni.
Ha a tamogatott befogadd, pénziigyi lebonyolité szervezettel mikodott egyiitt, akkor a
bizonylatoknak (szamlaknak) a befogadd, pénziigyi lebonyolitd szervezet nevére kell
sz6lniuk. Kivéve: az Onkorményzatok altal fenntartott, 6nallé addészammal rendelkezd
intézmények.

Az Erasmus+ Programtdl elnyert tdmogatds terhére elszamolasra keriil6 bizonylatokat,
szamlakat, illetve azoknak elszamolasként feltiintetett részét mas szervezet felé elszamolni
nem lehet.

Javasoljuk, hogy a bizonylatokon, szamlakon (kiilfoldi szamlakon is) szerepeljen: a
szerz6désszam (2021- -HUO1-KA _-YOU-0_ )

A benyujtott bizonylatoknak, szamlaknak, menetjegyeknek olvashatonak kell lenni.

Autéval vald utazéds elszamolasa kikiildetési rendelvény formanyomtatvanyon torténhet, a
magyar ado- és szamviteli szabalyoknak megfelelden, melynek melléklete a gépkocsi
forgalmijanak hitelesitett masolata.

Idegen nyelvi (kivéve angol, német vagy francia nyelvil) szdmla esetén, kérjiik, adjon rovid
Osszefoglalast a szamla tartalmarol.

A tamogatas terhére nem szdmolhato el tilzo, feleldtlen vagy indokolatlan koltekezés.

A kiadasoknak elengedhetetlentiil sziikségesnek kell lennilik a projekt megvalositdsdhoz.
Koltséghatékonysagukat €s ar-érték aranyukat tekintve meg kell felelniiik az ésszerti pénziigyi
gazdalkodas elvének. (Kiilon kiemeljiik, hogy szeszes ital nem szdmolhato el a koltségek
kozott).

Barmilyen okbol keriil sor a palydzod részérdl esetleges visszafizetési kotelezettség
teljesitésére, annak eurdban kell eleget tennie.

Benvijtando tovabbi dokumentumok:

KA1 kategoriaban:

A résztvevo és a fogado szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a tevékenységen
valo részvételt, meghatarozva a résztvevd nevét, a tevékenység céljat, valamint kezdd és
befejez6 datumat.

Fenntarthatd kozlekedési eszkdz haszndlata esetén (kornyezettudatos utazas): A tdmogatott
résztvevo és a kiildo (tamogatd) szervezet altal alairt hivatalos nyilatkozat, mely
tartalmazza a résztvevd nevét, a zold utazasra igénybe vett kdzlekedési eszkdz megnevezését,
az utazasi datumokat, az utazas kiindulési €és célallomasat, feltlintetve a projektazonosito
szamot is. A résztvevok kotelesek megdrizni és kérésre atadni a Kedvezményezettnek az
utazas igazolasaikat (utazasi jegyek).

Esélyegyenloségi tamogatas szervezeteknek/intézmenyeknek: Kedvezményezett altal alairt
nyilatkozat, hogy a résztvevl a palyazati atmutatoban foglalt valamely kevesebb
lehetdséggel rendelkezd résztvevoi kategoriaba tartozik..

Eldkészitd latogatds: A résztvevo és a fogadd szervezet altal alairt nyilatkozat és napirend,
amely igazolja az el6készitd latogatason valo részvételt, meghatarozva a résztvevd nevét és a
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tevékenység céljat.
» Coaching tamogatds: a coach altal megfeleléen aldirt munkaidd-nyilvantartas,
adattartalma: a coach neve és a munkaval toltott 6sszes nap datum szerint.

KA2 kategodridban:
Nemzetkozi projekttaldlkozok:

A résztvevok és a fogadd szervezet altal alairt jelenléti iv vagy egyéni részvételi
igazolas, amely igazolja a nemzetkdzi projekttaldlkozon valo részvételt, meghatarozva a
nemzetkozi projekttalalkozd nevét, idejét és helyét, valamint minden egyes résztvevo
nevét, alairasat, kiildo szervezete nevét és cimét;

A kiildo szervezet székhelyétol eltéro helyrdl torténd utazas és/vagy a fogado szervezet
szekhelyétol eltéerd helyre torténé utazds esetén, amennyiben ez tavolsagi sdv
valtozasahoz vezet, a ténylegesen megtett utat menetjegyekkel, vagy az indulas és az
érkezés helye kozotti kozlekedést igazolé egyéb szamlakkal kell alatamasztani.

A nemzetkozi projekttalalkozo részletes napirendje, €s

a talalkozon hasznalt, illetve szétosztott dokumentumok.

Projekteredmények:

személyenkénti munkaidd-nyilvantartas, meghatarozva a munkatars nevét, a IV. sz.
Mellékletben meghatarozott 4 kategoria szerinti besoroldsat, és a munkatars altal a
szellemi termék eléallitasara forditott munkanapjainak szamat és datumait;

az érintett személy és a Kedvezményezett kozotti viszony jellegének igazolasa (pl.
munkaszerzodés tipusa, onkéntes munka, kkv-tulajdonrész stb.), a Kedvezményezett
hivatalos nyilvantartasa szerint. A Kedvezményezetteknek minden esetben tudniuk kell
igazolni, hogy hivatalos kapcsolatban allnak a Projektbe akér hivatasos akar onkéntes
alapon bevont személyekkel. A Kedvezményezettnek vallalkozoi szerzddés alapjan a
dolgozd személyek (pl. tolmacsok, webdesignerek stb.) nem mindsiilnek az érintett
szervezet alkalmazottjainak. Az ¢ munkaidejiikre tehat nem igényelhetd tdmogatas a
"Projekteredmények" kategoriaban, de rendkiviili koltségként elszamolhato, ha kaptak ra
tamogatast.

Multiplikdcios rendezvények:

résztvevok és a fogado szervezet altal alairt jelenléti iv, amely tartalmazza a
rendezvény megnevezését, datumat, helyét, a résztvevok nevét, valamint az adott
személyt kiildd szervezet nevét €s cimét.

Tanuldasi, oktatasi és képzési tevékenységek keretében:

a fogado szervezet altal alairt jelenléti iv vagy egyéni részvételi igazolas, amely
igazolja a tevékenységen vald részvételt, meghatarozva a résztvevl nevét, a
tevékenység céljat, valamint kezdd és befejezé datumat.

Fenntarthatd kozlekedési eszkozok igénybe vétele (kornyezettudatos utazas) esetén a
tamogatott résztvevé és a kiilldé (tamogatd) szervezet altal alairt hivatalos
nyilatkozat, mely tartalmazza a résztvevé nevét, a z0ld utazasra igénybe vett
kozlekedési eszkdz megnevezését, az utazasi datumokat, az utazds kiindulasi és
cé¢lallomasat, feltlintetve a projektazonositoé szamot is.

Esélyegyenliségi tamogatas szervezeteknek/intézményeknek: Kedvezményezett altal
alairt nyilatkozat, mely igazolja, hogy a résztvevé a palyazati Gtmutatoban foglalt
valamely kevesebb lehetdséggel rendelkezd résztvevdi kategoridba tartozik.

Nyelvi tdmogatas:

- a felkészités szervezdje altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a nyelvi
felkészitésen valo részvételt, meghatarozva a résztvevd nevét, a tanitott nyelvet, a
nyelvi felkészités formajat és idétartamat, vagy

- a tankonyvek és taneszkozok megvasarlasanak szamlaja, megnevezve a tanult
nyelvet, feltiintetve a szamla kibocsatojanak nevét és cimét, a fizetett Osszeget €s
pénznemet, a szamla datumat, vagy



- abban az esetben, ha a nyelvi felkészitést kozvetleniil a Kedvezményezett
szolgaltatja: a résztvevo altal alairt és datalt nyilatkozat, meghatarozva a résztvevo
nevét, a tanult nyelvet, a nyelvi felkészitési segitség igénybe vételének formajat és
iddtartamat.

Felhivjuk figyelmét, hogy a tanulési, oktatasi és képzési tevékenységeken a sajat orszagukban
részt vevo személyek abban az esetben tamogathatok, ha a tevékenységekbe bevonasra keriilnek
legalabb két masik programorszag Kedvezményezett szervezeteibdl érkezo résztvevok, tovabba
a fentiek szerint meghatarozott kiindulasi hely, valamint az érkezési hely kozotti tavolsag a
tavolsagi sav kalkulator alapjan legalabb 10 km.

A Kisléptékii partnerségek az ifjusag teriiletén (KA210-YOU) tevékenységtipus esetében
ugynevezett ,,lump sum”, azaz atalany alapu a tdamogatas. Ennél a kategorianal egyelére nem
rendelkeziink igazol6 dokumentum listaval, errél késobb tudunk tajékoztatast adni.

A tdmogatds fennmarado részletének eurdban torténd atutaldsara csak a beszamold szakmai és
pénziigyi értékelését kdvetden keriilhet sor.

Amennyiben a kedvezményezett nem tesz eleget a beszamolési kotelezettségnek, a Nemzeti Iroda
fenntartja maganak a jogot, hogy a mar kifizetett el6finanszirozott 6sszeget visszakovetelje.

Erasmus+ ifjusagi csoport
2022. januar 24.



