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Az Erasmus+ program keretében tdmogatasban részesitett palyazok beszamoldinak értékelését,
illetve tovabbi ellenérzéseket a Nemzeti Iroda az Eurdpai Bizottsag altal kiadott dokumentumokban
(tamogatasi szerzodés és mellékletei, palydzati utmutato) foglaltak szerint fogja végezni.

A tamogatas kedvezményezettje a palydzat keretében vallalt tevékenységekkel kapcsolatos
valamennyi informaciot koteles rogziteni, tovabba az idokozi és zard beszamolot elkésziteni az web
alapti Beneficiary Module feliileten.

A Beneficiary Module elérhetdsége:
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

A Beneficiary Module alkalmazasaval kapcsolatos tajékoztatast az alabbi elérhetdségen talalja:
https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ

A zarébeszamolot a projekt vége utan kell beadni, a zarodatumtol szamitott legkésobb 60 napon
beliil.

A tdmogatasi 6sszeg felhasznalasa a timogatési szerzddésben foglaltak mellett a hatdlyos magyar
jogszabalyi kornyezetnek (Szja torvény, szamviteli torvény, addzasi jogszabalyok), illetve a
palyéazatot megvaldsito szervezet belsd szabdlyzatainak megfelelden kell, hogy torténjen.

Felhivjuk a figyelmét, hogy a beszamolo6 hianytalan Kitoltése és a benyijtando dokumentumok
megfelelosége érdekében a I11. sz. Melléklet Pénziigyi és szerzédéses rendelkezések eldirasainak
ismerete nélkiilozhetetlen!

A résztvevok jogszeri tartézkodasanak igazolasahoz lakcimkartya vagy tartéozkodasi engedély
megléte sziikséges. Ezeket a dokumentumokat a zarobeszamolohoz nem kell bekiildeni, de a palyazo
koteles az utolagos ellendrzések soran is igazolni azt, hogy a résztvevok megfelelnek a palyazati
utmutatoban régzitett formai kritériumoknak.

Ezen dokumentumok sziikségességének jogi alapja: A személyes adatkezelés célja a projektben
foglalt célok megvaldsitasa, illetve a megvalositds megfeleldségének nyomonkdvetése, ellendrzése.
A palyézati utmutatdé minden pélyazattipusra vonatkozé része (CEligible participants’) kimondja,
hogy olyan résztvevok koltségei szamolhatok el ezen program keretében, akik ,,legal resident”-ek a
delegald szervezet orszagdban, azaz ott tartdzkodasi engedéllyel birnak. A palyazonak az
ellendrzések soran bizonyitani kell tudni, hogy a program résztvevoi a delegald szervezet orszagaban
jogszeriien tartdzkodnak (pl. lakcimkartya, tartozkodasi engedély bemutatdsaval). A palyazonak ezt
a tényt mind a palyazati utmutatd, mind a Tdmogatasi Szerzddés (kiilondsen annak 11.27.1 és 11.27.3
pontjai) alapjan tudni kell igazolnia annak érdekében, hogy az érintett koltségeket a palyazati
szabalyok alapjan jogosan és szabalyosan elszdmolhassa.

A Nemzeti Iroda a beszamolok koziill csak a kockazati szempontok szerint, illetve a
véletlenszeriien kivalasztott beszamolokat vonja tételes ellenérzés ala.



Beneficiary Modul feliileten feltoltendé dokumentumok minden palvazati kategdria esetben:

e aszervezet hivatalos képviselGje altal alairt jogi nyilatkozat (a feliiletrol letoltendd)

e megvalosult program részletes napirendje (timetable)

e a projekt megvaldsitasa soran létrehozott eredmények / szellemi termékek (filmek,
fényképek, videok, honlapok, kézikdnyvek, stb.) elérhetésége, ha ezek nem elérhetéek a
disszeminacios platformon (European Project Results Platform — EPRP)

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a projekt résztvevdinek (KA152: csoportvezetok; KA153: minden
résztvevonek; KA154: megvalosito csoport tagjainak) egy online kérddivet kell kitolteniiik, melyben
visszajelzést adnak a részvételiikrdl. (résztvevoi beszamolo!) A kérddivet a Beneficiary Module
automatikusan kikiildi a tevékenység végén.

Amennyiben tobb tarhelyre lenne sziiksége a kotelezd dokumentacid benyujtasdhoz, igy hasznalja a
w<Projektazonosito> hivatkozdsi szamu projektjiik 35 nap mulva lezarul” targyt emailben
megadott linket is. Ez egy automatikusan kikiildott email, melyet a hipo@tpf.hu cimrél, a projekt
vége elé6tt 35 nappal kapnak meg.

A postai taton bekiildott dokumentumokat nem fogadjuk el, csak a Beneficiary Modul feliileten
csatolt és a Beszamolo emlékezteté emailben megadott linken feltoltott fajlokat!

Kérjiik, a beszdmold elkészitése soran az alabbiak szem el6tt tartasat:

o Kizérélag a projektiddszakon beliil felmeriilt koltségek szamolhatok el.

e Az elszdmolast az elnyert tdmogatds teljes Osszegérdl (100%-ardl) kell elkésziteni. Az
elszdmolas a tamogatési kategodria fiiggvényében torténhet a ténylegesen felmeriilt koltségek
bizonylatainak (szamlainak) bemutatasaval, az egységkoltség-hozzajarulasokra feljogosito
események igazolasaval.

e Az elszamolas soran a tamogatasi szerz6dés 1.4. cikk megfelelé pontjaban (,,A mas
pénznemben felmertilt koltségek atvaltasa eurdra és a kifizetési kérelmek pénzneme”)
meghatéarozott arfolyamot kell alkalmazni.

e A bizonylatokat (szdmlékat) a kedvezményezett, azaz a szerz6do fél nevére kell kiallittatni.

e Ha a tamogatott befogadd, pénziigyi lebonyolitd szervezettel miikodott egyiitt, akkor a
bizonylatoknak (szamladknak) a befogadd, pénziigyi lebonyolitdé szervezet nevére kell
szOlniuk. Kivéve: az Onkormanyzatok 4&ltal fenntartott, 6ndll6 addészammal rendelkezd
intézmeények.

e Az Erasmus+ Programtdl elnyert tdmogatds terhére elszamoldsra keriild bizonylatokat,
szamlakat, illetve azoknak elszamolasként feltiintetett részét mas szervezet felé elszamolni
nem lehet.

e Javasoljuk, hogy a bizonylatokon, szamlakon (kiilfoldi szamlakon is) szerepeljen: a
szerz6désszam (2022-_-HUO1-KA_-YOU-0__ )

e A benytjtott bizonylatoknak, szamlaknak, menetjegyeknek olvashatonak kell lenni.

e Autoval vald utazas elszdmolasa kikiildetési rendelvény formanyomtatvanyon torténhet, a
magyar ado- ¢és szamviteli szabalyoknak megfeleléen, melynek melléklete a gépkocsi
forgalmijanak hitelesitett masolata.

e Idegen nyelvii (kivéve angol, német vagy francia nyelvil) szamla esetén, kérjiik, adjon rovid
Osszefoglalast a szamla tartalméarol.

e A tamogatés terhére nem szamolhat6 el tulzo, felelétlen vagy indokolatlan koltekezés.

e A kiadasoknak elengedhetetleniil sziikségesnek kell lennilik a projekt megvalositdsdhoz.
Koltséghatékonysagukat €s ar-érték aranyukat tekintve meg kell felelniiik az ésszerti pénziigyi
gazdalkodas elvének. (Kiilon kiemeljiik, hogy szeszes ital nem szdmolhato el a koltségek
kozott).


mailto:hipo@tpf.hu

e Barmilyen okbol keriil sor a palydzd részérdl esetleges visszafizetési kotelezettség
teljesitésére, annak eurdban kell eleget tennie.

A tételes ellenorzésre Kivalasztott beszamolok esetén a fentebb felsoroltakon kiviil a palvazonak
tovabbi dokumentumokat is be kell nyujtania a Nemzeti Iroda részére, melyrol az Iroda a
beszamolo benvujtasat kovetoen tajékoztatja a kedvezményezettet.

Tételes ellenorzés esetén benyujtando dokumentumok:

KA1 kategoridban:

= A résztvevd és a fogadd intézmény/szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a
tevékenységen vald részvételt, meghatdrozva a résztvevd nevét (amennyiben relevans,
meghatdrozva a résztvevét kiildd szervezet nevét, cimét), a tevékenység céljat, valamint kezd6
¢s befejezd datumat.

= Fenntarthato kozlekedési eszkoz hasznalata esetén (kornyezettudatos utazas): A tamogatott
résztvevo és a kiildé intézmény/szervezet (tamogaté szervezet) altal alairt hivatalos
nyilatkozat, mely tartalmazza a résztvevd nevét, a zold utazasra igénybe vett kozlekedési
eszk6z megnevezEését, az utazasi datumokat, az utazas kiindulési és célallomasat, feltiintetve
a projektazonosité szamot is. A résztvevOok kotelesek megdrizni és kérésre atadni a
Kedvezményezettnek az utazas igazolasaikat (utazasi jegyek). A kedvezményezett
felelossége tajékoztatni errdl a résztvevoket.

= [Jfjusagi részvételi projektek fizikai eseményeinek kiegészité tamogatdsa (ifjusagi részveételi
események tamogatdsa). Az esemény részletes napirendje ¢s az esemény soran felhasznalt
vagy kiosztott dokumentumok.

= FEselyegyenloségi tamogatas szervezeteknek/intezményeknek: Kedvezményezett altal aldirt
nyilatkozat, hogy a résztvevo(k) (a nevek megadasa nélkiil) melyik, a palyazati itmutatoban
foglalt valamely kevesebb lehetséggel rendelkezd résztvevoi kategoriaba tartozik/tartoznak.

v Eldkeszité latogatas: A résztvevo és a fogado szervezet altal alairt nyilatkozat és napirend,
amely igazolja az el6készitd latogatdson valo részvételt, meghatarozva a résztvevd nevét és a
tevékenység céljat.

= Coaching tamogatis: a coach altal megfeleléen alairt munkaid6-nyilvantartas,
adattartalma: a coach neve és a munkaval t61tott 6sszes nap datum szerint.

= Tényleges koltségeket igazolo dokumentumok: a felmeriilt koltségek igazolasa szamlak
alapjan, megjeldlve a szamla kibocsatojanak nevét és cimét, az 6sszeget és pénznemet,
valamint a szamla keltét.

o Kiegészito tevékenységek koltségei (KA153)

o Esélyegyenloségi tamogatas résztvevoknek. amennyiben relevans, a fogado
intézmény/szervezet altal alairt dokumentacio, mely tartalmazza a kisérdé személy
tartozkodasanak igazolt kezdd és befejezd datumat.

o Rendkiviili tamogatas: Magas utazasi koltségek esetében a szamldkon kiviil az
utvonal leirasa is
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A tamogatas fennmarado részletének eurdban torténd atutaldsira csak a beszdmolo szakmai €s
pénziigyi értékelését és elfogadasat kovetden keriilhet sor.

Amennyiben a kedvezményezett nem tesz eleget a beszdmoldsi kotelezettségnek, a Nemzeti Iroda
fenntartja maganak a jogot, hogy a mar kifizetett el6finanszirozott 6sszeget visszakovetelje.
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