A dokumentumban sargaval emeltik ki a kételez6en benyujtandd elemeket.

Kotelezo tartalmi dokumentaciéo — KA122-VET palyazatok

Neve, tipusa El kell Zarébeszamoldhoz | Verzid, megjegyzés
késziteni? be kell kiildeni?
zarobeszamolo Grlap igen igen, kotelezd a zarébeszamolo (Grlapot a Beneficiary Modul rendszerben kell kitdlteni
online bekildeni majd online bekildeni
a hivatalos képvisel6 nyilatkozatat (Declaration of Honour) kinyomtatni,
aldirni, majd szkennelve csatolni kell az Grlaphoz (hiteles elektronikus
aldiras is lehetséges)
nyomtatott verziét nem sziikséges bekiildeni
Résztvevoi kérdaiv igen, igen, kotelez6 a Beneficiary Modul Complete statuszban Iévé, és megvaldsult
kotelezd online bekildeni mobilitasok esetén automatikusan kikildi a résztvevék email cimére az
kitolteni értesitést a kitoltésrdl
a résztvevd az EU Survey felileten tolti ki
kisérétanaroknak, el6készits latogatdson részt vevGknek, meghivott
szakért6knek, meghivott gyakorlé tanaroknak nem kell kitélteni
A mobilitasban részt vevik igen, csak részben = oktatdéi mobilitds (szakmai latogatds (job shadowing)/kurzuson valé
munkanapléi/egyéni beszamoléi | kotelezd kotelezd részvétel/oktatasi tevékenység): minden résztvevétél
elkésziteni bekildeni, lasd =  meghivott szakért6k: a magyar palyazo intézménytdl (fogadd féltdl) egy
minden megjegyzés egyoldalas szakmai 6sszefoglalé
résztvevének = gyakorlod tanarok fogaddsa: a magyar palyazé intézménytdl (fogado féltél)
egy egyoldalas szakmai 6sszefoglald

= elektronikus formaban (szkennelve vagy Word formatumban elkészitve)

Ll egyéni tanuléi mobilitds (rovid tavu/hosszu tavi/szakmai verseny): a
résztvevd tanuldi [étszdm 50%-atol; Legalabb 1-1 munkanaplé mindegyik
turnusbdl vagy szakmacsoportbdl vagy tevékenységtipusbol

A kisérétanar/mentortanar igen, igen, kotelezd turnusonként egy 1-2 oldalas szakmai 0Osszefoglalé a gyakorlatrdl,

szakmai beszamoldja kotelezd bekildeni amelyben megallapitjdk a projekt eredményeit és értékelik a gyakorlat
elkésziteni megvaldsuldsat

El6készito latogatashoz igen, igen, kotelezd l[atogatdsonként 1 db 1-2 oldalas szakmai program a latogatasrdl: a turnus

kapcsolodé szakmai program kotelezd bekildeni megjelolése, amelyhez a latogatas kapcsoldédott; a meglatogatott
elkésziteni partnerek bemutatdsa; a latogatds eredményének bemutatdsa




Az intézmény honlapjan a
projektrdl szolé informaciok
megosztasa

igen,
kotelez6
elkésziteni

zarobeszamolodban
a kozvetlen linket
fel kell tintetni

minden projekt esetében: az oldal tartalmazza a projekt alapinformacidit,
eredményeit

javasolt még: munkanapldk, foték megosztdsa, a projektrél készilt
sajtomegjelenések kdzzététele

Igazolds a kinntartézkoddsra igen nem (csak tételes minden résztvevére és kisérd személyre kotelezé a fogadd intézmény
vonatkozéan - az 6sszes ellenGrzés altal kiallitott igazolas elkészitése a zarobeszamoldhoz. Az igazold
résztvevore és kisér6 személyre esetén) dokumentumokat a fogadd intézménynek/szervezetnek és a
résztvevének is ala kell irnia.
az igazolas lehet:
oEuropass mobilitasi igazolvany — javasoljuk ennek hasznalatat!
ovagy a fogado intézmény fejléces papirjdra irt, a fogadd altal alairt,
lepecsételt igazoldas, amely tartalmazza a projekt szamat, a kiutazé
nevét, a kinntartdzkodas helyét, id6tartamat (kezd6 és befejezé
datumat), a szakmai program bemutatasat, ill. egy rovid leirast és
értékelést a kiutazok altal végzett tevékenységrol.
A kiutazokkal kotott osztondij igen, nem (csak tételes az Eurdpai Bizottsdg mintadokumentumai alapjan — a sablonok
megallapodasok és mellékleteik | kotelezd ellen6rzés esetén megtalalhatdk az erasmusplusz.hu honlapon
(tanuldk esetében a , Képzési elkésziteni kell bekiildeni
megallapodas és minden vagy helyszini
minGségbiztositasi kiutazo ellen8rzés esetén
kotelezettségek”, szakképzési részére kell bemutatni)
szakért6k esetében a
»Munkaprogram”)
A nyelvi felkészités igen, nem (csak tételes A nyelvi felkészités megtorténtét részletesen dokumentalni kell. Az ehhez
dokumentumai (amennyiben kotelezd ellen6rzés esetén kapcsolédd dokumentumokat a beszamoldhoz nem bekiildeni, de az iroda

nem a szervezési kéltségekbdl
finanszirozzak)

elkésziteni

kell bekildeni
vagy helyszini
ellenérzés esetén
kell bemutatni)

barmikor bekérheti, ha sziikségesnek latja.

A beszamoldhoz egy nyilatkozatot kell mellékelni, amely tartalmazza a
felkészitésen részt vevék névsorat, valamint a foglalkozasok datumat és
tematikdjat és az oktatott nyelvet.

A nyilatkozatot az intézmény vezetGjének kell alairasaval hitelesitenie.
abban az esetben, ha a nyelvi felkészitést kbzvetlentl a fogadd vagy kildé
intézmény/szervezet szolgéltatja, a képzést biztositd intézmény/szervezet
altal alairt és datalt nyilatkozat szlikséges.




a tankonyvek és taneszk6zok megvasarlasanak szamldja, megnevezve a
tanult nyelvet, feltiintetve a szamla kibocsatéjanak nevét és cimét, az
Osszeget és pénznemet, a szamla keltét.

Frissen végzett tanuldk iskolai
igazoldsa

igen,
kotelez6
elkésziteni

nem (csak
helyszini
ellenérzés esetén
kell bemutatni)

Tanuléi mobilitds esetén, amennyiben frissen végzettek utaztak: az
intézmény igazgatdja altal kidllitott igazolds arrdél, hogy a kiutazas el6tti
tanévben az iskola tanuldi voltak a kiutazok.

Igazolas az esélyegyenlGségi
tamogatas intézményeknek
tamogatastipushoz

igen,
kotelezé
elkésziteni

nem (csak
helyszini
ellenGrzés esetén
kell bemutatni)

Az intézmény igazgatdja altal kidllitott igazolas arrdl, hogy a projekt
zarébeszamoléjaban kevesebb lehet&séggel rendelkez6ként megjelolt
résztvevék esetében valdban fennall a hatranyos helyzet, a résztvevd a
Palyazati Utmutatdban szereplé kevesebb lehetéséggel rendelkezd
kategéridk egyikébe tartozik.

Igazolas zold utazasrdl

igen,
kotelezé
elkésziteni

nem (csak tételes
ellen6rzés esetén
kell bekildeni
vagy helyszini
ellen6rzés esetén
kell bemutatni)

a tdmogatott résztvev6(k) és a kild6 szervezet altal aldirt hivatalos
nyilatkozat szolgdl igazolé dokumentacioként, mely tartalmazza, hogy
milyen utazasi eszkdzzel tortént az utazas, mikor, honnan-hova, valamint
a szerz6désszamot és a résztvev6(k) nevét.

Csoportos tevékenységek esetén, egy felel6s kiséré személy irja ala a
nyilatkozatot a csoport képviseletében.

A résztvev6k utazds igazolasait (utazasi jegyek, szamlak) meg kell Grizni
kdrnyezettudatos utazas esetén.

EsélyegyenlGségi tamogatas
egyéneknek

igen,
kotelezd, a
koltségtétele
ket a
beszamoldba
n részletezni

nem (csak tételes
ellen6rzés esetén
kell bekildeni
vagy helyszini
ellen6rzés esetén
kell bemutatni)

a felmerult koltségek kifizetését igazold szamlak, megjeldlve a szamla
kibocsatéjanak nevét és cimét, az 6sszeget és pénznemet, a szamla
keltét. A szamlan sziikséges feltlintetni a projekt szamat és a kevesebb
lehet&séggel rendelkez6 személy nevét, valamint a nem elektronikusan
kidllitott szamldkat hitelesiteni is szlikséges.

A térités mértéke 100%.

és indokolni
kell
Rendkiviili tAmogatas igen, nem (csak tételes = Vizumhoz, tartézkoddsi engedélyekhez, védboltasokhoz és orvosi

beutazashoz

kotelezd, a
koltségtétele
ket a

ellendrzés esetén
kell bekiildeni

igazolasokhoz kapcsolddo koltségek igazoldsahoz: a kapcsolddd koltségek
kifizetését igazold szamlak, megjeldlve a szamla kibocsatéjanak nevét és
cimét, az 6sszeget és pénznemet, valamint a szamla keltét.




beszamoldba
n részletezni

vagy helyszini
ellendrzés esetén

A térités mértéke 100%.

és indokolni | kell bemutatni)
kell
Rendkiviili utazasi tdmogatds igen, nem (csak tételes Magas utazasi koltségek esetében: a koltségek kifizetését igazold szamlak,

kotelezd, a
koltségtétele
ket a
beszamoldba
n részletezni

ellenérzés esetén
kell bekildeni
vagy helyszini
ellenérzés esetén
kell bemutatni)

meghatarozva a szdmla kibocsatdjanak nevét, cimét, az 6sszeget és
pénznemet, a szamla keltét, valamint az atvonal leirasa.

A tdmogatas a ténylegesen felmeriilt, tdmogathato koéltségek 80%-a.

Az elszdmolhato résztvevik lehet6 leggazdasdgosabb és leghatékonyabb
moddon torténd utazdsaihoz kapcsolédd magas utazasi koltségei,

és indokolni amennyiben az altaldnos szabalyok szerinti tdmogatds mértéke nem fedezi
kell a tdmogathatd koltségek legalabb 70%-at. A rendkiviili utazasi tdmogatas
kivaltja az egység alapu utazdsi tamogatast.
Kurzusdij igen, nem (csak tételes a kurzusdij kifizetését igazolé szamla, melyen szerepel a résztvevé neve,
kotelezd ellen6rzés esetén a kurzus megnevezése, id6pontja.

kell bekildeni
vagy helyszini
ellenGrzés esetén
kell bemutatni)

a kurzusszervezd dltal kiallitott és aldirt nyilatkozat, amely tartalmazza a
résztvevé nevét, a kurzus megnevezését, a résztvevd kurzuson vald
részvételének kezdé és befejez6 napjat, helyét, valamint tartalmazza a
projekt szamat.




